COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

| Reporte

| rptComprobanteGastos.rdic

U. Ejecutora:

0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC

Fecha Elaboracion

No. CUR  No. Original

Unid. Desc:

0000

030 |09 2025

4229 4121

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ6S-2025-1867-M 1277
RPA RTO DEV
| |
Eiontad DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS T 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0703091769  |FEIJOO APOLO MARIA MERCEDES
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0101 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 79.09
TOTAL PRESUPUESTARIO 79.09
IVA 0.00
SUB - TOTAL 79.09
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 79.09
SON: SETENTA Y NUEVE DOLARES CON 09/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: FEIJOO APOLO MARIA MERCEDES, PAGO DE VIATICOS EN COMISION DEL 11 AL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2025 A LA PROV LOJA,
INEC, REINSTRUCCION QUIPUX, SOL E INFO 298-INEC-CZ6S-2025, ADJ. CERT. 436, FACTURAS, RESU. GASTO, HOJA DE RUTA,
INEC- KVVS.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
[Elricnaco electrbnsoanente por:
APROBADO SEObYEIyKATTY VERONICA
(% VALLADARES #i4 P NRIQUE EDUARDO
SEDAMANOS i CLAVIJO ALVAREZ
FECHA ]Valxdar Gnicamente con FirmaEC alidar dnicamente con FirmaEC
30/09/2025
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdic

U. Ejecutora: 0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original

Unid. Desc: 0000 030 |09 2025 4229 4121
No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

INEC-CZ6S-2025-1867-M

1277

RPA RTO DEV
Eintod DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS 1T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0703091769  |FEIJOO APOLO MARIA MERCEDES
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO P xarey VERONTCA
L VALLADARES
s SEDAMANOS
FECHA: T ——
30/09/2025

Funcionario Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 025 |09 2025 4121 4121
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ6S-2025-1867-M 1277
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0703091769  |FEIJOO APOLO MARIA MERCEDES
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0101 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 79.09
TOTAL PRESUPUESTARIO 79.09
IVA 0.00
SUB - TOTAL 79.09
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 79.09
SON: SETENTA Y NUEVE DOLARES CON 09/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: FEIJOO APOLO MARIA MERCEDES, COMPROMISO PARA EL PAGO DE VIATICOS EN COMISION DEL 11 AL 12 DE SEPTIEMBRE

DE 2025 A LA PROV LOJA, INEC, REINSTRUCCION QUIPUX, SOL E INFO 298-INEC-CZ6S-2025, ADJ. CERT. 436, FACTURAS,
RESU. GASTO, HOJA DE RUTA, INEC-AAMJ

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

APROBADO

FECHA:
25/09/2025

Funcionario Responsable

Director Financiero




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
COORDINACION ZONAL 6 - INEC 436 10 09 25
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0101 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $80.00

TOTAL

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CZ6S-CERTIFICACION PRESUPUESTARIA (ACTUAL. CERT. 249) PARA VIATICOS EN COMISION DE SERVICIOS A LOJA DEL 11 AL 12 DE SEPTIEMBRE DE
2025 PARA REALIZAR UNA ARTICULACION DE LOS PROCESOS EN LA OFICINA TECNICA DE LOJA (1 FUNCIONARIOS), RECURSOS DE LOS PROCESOS

ADMINISTRATIVOS DE ASESORIA Y APOYO DE LA CZ6S-INEC, SEGUN MEMORANDO NRO. INEC-CZ6S-2025-1867-M, INEC-AAMJ.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
10/09/2025
Funcionario Responsable Director Financiero
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instituto nacional de estadistica y censos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ~ |[FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

298-INEC-CZ6S5-2025 11-sep-2025

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Maria Mercedes Feij6o Apolo
C.l. 0703091769

PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Publico de Apoyo 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA-LOJA Gestion Administrativa Financiera
FECHA SALIDA (dd-mmm-aa) HORA SALIDA (hhimm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
11-sep-2025 10:00 12-sep-2025 18:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Maria Fernanda Bermeo, Leonardo lfiiguez, Christian Bermeo y Mercedes Feijoo

OBJETIVO:

Realizar reinstruccién al personal sobre la gestidon de los quipux para dar cumplimiento a las directrices de optimizacion
emitidas, asi como la coordinacion de agenda a desarrollarse por parte del Coordinador Zonal

IACTIVIDADES:
Hueves 11 de septiembre de2025

Se iniciara la movilizacion a las 10:00, hacia la ciudad de Loja, una vez alli se participard en la reunién a desarrollarse con el
personal de la Oficina Técnica de Loja, presidida por el Sr. Coordinador Zonal ( e ). Se pernoctara en Loja.

\Viernes 13 de septiembre de 2025

Se desarrollard la reinstruccion al personal sobre la gestidn de los quipux, concluida la misma, con la Responsable de Gestion
se desarrollardn todos los trdmites para el reporte trimestral de los indicadores del POA, correspondientes a la Oficina
[Técnica, asi mismo se realizara la coordinacion de la agenda a desarrollarse por el Coordinador Zonal ( e ), en la ciudad Loja,
Una vez concluidas las actividades se retornara a la ciudad de Cuenca.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo
Terrestre o CUENCA-LOJA 11-sep-2025 10:00 11-sep-2025 14:00
Institucional
Terrestre Vehiculo LOJA-CUENCA 12-sep-2025 08:00 12-sep-2025 18:00
Institucional
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO JEP AHORROS 406045339609
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Enrique Clavijo
Responsable Gestion Administrativa Financiera Zonal

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Mercedes Feijoo

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacion
FIRMA DE I.A AUTORIDAD NOMINADORA 0 SU DELEGADO al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.




NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Ing. Christian Bermeo
Coordinador Zonal 6 (e)

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentes
e Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | £ecpyA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

298-INEC-CZ65-2025 17-sep-2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Maria Mercedes Feij6o Apolo Servidor Publico de Apoyo 2

Cl. 0703091769

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA - LOJA GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Christian Bermeo, Fernanda Bermeo, Leonardo Iiiguez y Mercedes Feijoo

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVO:
Realizar re instrucciéon al personal sobre la gestion de los quipux para dar cumplimiento a las directrices de
optimizacidn emitidas, asi como la coordinacién de agenda a desarrollarse por parte del Coordinador Zonal
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS:
Jueves 11 de septiembre de 2025
Se realizo el viaje desde Cuenca hacia la ciudad Loja desde las 10:00 una vez alli se instalé una reunién de trabajo con el
personal de la Oficina Técnica de Loja, en donde se trataron los siguientes puntos:

- Conocer el estado y funcionamiento de los proyectos de la oficina técnica.

- Definir responsabilidades del personal.

- Definir directrices y metodologias de trabajo tanto en oficina como en campo.

- Mantenimiento de vehiculos, liquidacién de vacaciones, cddigo de vestimenta, reembolso de combustible,

entre otros

Se pernocté en Loja.
Viernes 12 de septiembre de 2025
A partir de las 08:00, se desarrollé la re instruccion con el personal sobre la gestidn de los quipux en el sistema, cuyo
objetivo fue dar cumplimiento a las directrices de optimizacidn vigentes. Seguidamente se mantuvo reunion con la
Responsable de la Oficina para establecer el procedimiento para el reporte de los indicadores del POA 2024 trimestral,
en consideracidn que con el fin de agilitar el mismo, a partir del 3er trimestre este reporte serd realizado directamente
desde la Oficina Técnica; para esto se realizé el tramite con DIPLA para que se le habiliten los accesos respectivos;
culminadas estas actividades, se apoyo al Sr. Coordinador ( e ) en la reunidn con los Presidentes de los Barrios de Loja,
seguidamente nos dirigimos a la Gobernacién de Loja, para el desarrollo de la reunién previamente agendada.
Culminadas las actividades se realizé el viaje de retorna a la ciudad de Cuenca.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA 11-sep-2025 12-sep-2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del

dd-mmm-aaaa servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o

del cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de

HORA 10:00 18:45 o
estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
~ TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA | FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA-LOJA 11-sep2025 | 1000 | 11-sep-2025 18:30




VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL

LOJA-CUENCA

12-sep-2025 08:00 12-sep-2025 18:45

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Maria Mercedes Feijéo

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales
sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de
la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Enrique Clavijo Alvarez

NOMBRE Christian Bermeo.

RESPONSABLE GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

COORDINADOR ZONAL ( E)
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