
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

2844

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2025-064-0005-00015-028

Fecha Elaboración

09 09 2025

No. CUR No. Original

6376 6371

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO PRODUBANCO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

12017167375

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE.- PAGO\VIATICOS COMISION DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACT. SUPERVISION DE 
CAMPO PROY. INNNOVA-ENESEM EN LA PROV. STO. DOMINGO Y MANABI DE 25 A 29 DE AGOSTO 2025 SEGUN INF 238-CZ8L-
GOPZ-2025, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2025-1992-M, CERT. 495, FTE 202, DECM

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
11/09/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

238
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0920483385

ENCARNACION 

LEON DARWIN 

ENRIQUE

25/8/2025 29/8/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                             -                      140,00                      91,64 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                       320,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. SANTO 

DOMINGO Y MANABI 315 KM,  SE 

JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 

EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

INNOVA - ENESEM

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 

 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

 

DESTINO (CIUDAD): 

 
N° DE SOLICITUD: 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

 
RUC 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 

 
DESCRIPCION 

VALOR 

TOTAL 

FACTURA 

 
OBSERVACIONES 

25/08/2025 0926375668001 001-001-000022246 ALIMENTACION $3,50 NOTA DE VENTA 

25/08/2025 1308959632001 001-001-000000173 ALIMENTACION $5,00 NOTA DE VENTA 

29/08/2025 1715170443001 001-001-000001496 ALIMENTACION $13,00 NOTA DE VENTA 

25/08/2025 0990858322001 282-542-000047693 ALIMENTACION $1,40 FACTURA 

25/08/2025 1791415132001 141-050-000651955 ALIMENTACION $3,99 FACTURA 

25/08/2025 1792049504001 046-050-000226959 ALIMENTACION $5,98 FACTURA 

26/08/2025 1791415132001 081-050-000384740 ALIMENTACION $4,99 FACTURA 

26/08/2025 1803092319001 001-100-000000095 ALIMENTACION $7,20 FACTURA 

27/08/2025 1305718015001 002-020-000018676 ALIMENTACION $13,00 FACTURA 

27/08/2025 1309217055001 004-030-000039125 ALIMENTACION $5,80 FACTURA 

28/08/2025 0990004196001 057-042-000572829 ALIMENTACION $0,99 FACTURA 

28/08/2025 0993112992001 040-001-000152770 ALIMENTACION $11,80 FACTURA 

28/08/2025 1792072018001 180-050-000306553 ALIMENTACION $4,99 FACTURA 

29/08/2025 1722152012001 001-002-000001172 ALIMENTACION $10,00 FACTURA 

29/08/2025 0200728632001 002-010-000001763 HOSPEDAJE $140,00 FACTURA - 4 noches 

 TOTAL: $231,64  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

DARWIN ENRIQUE 
ENCARNACION LEON 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 

 
PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO  

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 96,00 

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 224,00 

GASTOS JUSTIFICADOS $ 231,64 

VALOR A DESCONTAR $ 0,00 

 
 

 

REVISADO POR 

Guayaquil, 04 de septiembre de 2025 

Darwin Enrique Encarnación León 

DESDE: 25/08/2025 HASTA: 29/08/2025 

Santo Domingo, La Concordia - Santo Domingo 

El Carmen - Manabí 

238-CZ8L-GOPZ-2025 

 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $140,00 
ALIMENTACIÓN:         $91,64 
TOTAL:                        $231,64 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para cumplimiento 
de Servicios Institucionales 

Fecha de informe (dd-mmm-aaaa) 

238-CZ8L-GOPZ-2025 04/09/2025 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

Encarnación León Darwin Enrique   
C.I.: 0920483385 

Servidor Público 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional 
Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el 

Servidor 

Palestina - Guayas 
Santo Domingo - Santo Domingo 
El Carmen - Manabí 

Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 
 

Darwin Encarnación León 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 

Antecedentes: 
 

En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-1992-M, de fecha 16 de agosto 2025 y en cumplimiento al 
plan de trabajo autorizado del proyecto “INNOVA_EC – Componente Encuesta Estructural Empresarial 
(ENESEM)” 2025, se procede a salir de comisión fuera de sede a la provincia de Guayas, Santo Domingo y 
Manabí, desde el 25 al 29 de agosto del 2025 con el fin de supervisar el operativo de campo del equipo ENESEM.  
  
Objetivo: 
 

Realizar la supervisión del personal contratado en el desarrollo de los operativos de campo fuera de sede, 
durante la fase de levantamiento de información, con la finalidad de evaluar la veracidad y calidad de la 
investigación en función a la programación establecida. 
 
Encuestadores a supervisar 
 

PROYECTO 
ENCUESTADORES A 

SUPERVISAR 

INNOVA_EC 
Johanna Rivera 

Cristhian Lizano 

 
Descripción de ruta realizada: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

25/08/2025 Guayaquil - Palestina - Santo Domingo Santo Domingo 

26/08/2025 Santo Domingo - El Carmen Santo Domingo 

27/08/2025 Santo Domingo - El Carmen Santo Domingo 

28/08/2025 Santo Domingo Santo Domingo 

29/08/2025 Santo Domingo Guayaquil 

 
 

 



Cobertura: 
De acuerdo con las actividades desarrolladas en la supervisión con los establecimientos pendientes de levantar 
y finalizar en varios cantones de Santo Domingo y Manabí, se logró una cobertura del 78,95%, de acuerdo al 
siguiente detalle: 
 

ENCUESTADOR 
ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
% EFECTIVIDAD NOVEDADES 

ENTREGA DE 
OFICIO 

JRivera 13 10 76,92% 3 1 

CLizano 7 6 85,71% 1 7 

TOTAL 20 16 80,00% 4 8 

 
Tablas de resumen recorrido: 
 

DIA FECHA 
HORA 

KM. RECORRIDO 
ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS INICIO FIN 

1 25/08/2025 8:00 18:00 304 2 2 

2 26/08/2025 8:00 17:30 128 5 3 

3 27/08/2025 8:00 18:30 119 5 5 

4 28/08/2025 8:00 16:45 46 5 4 

5 29/08/2025 8:00 16:45 335 3 2 

   TOTALES 932 20 16 
 

Novedades en la supervisión: 
 

Se entregó oficios de jurídico a los establecimientos IDIEE: 46506822092 de la carga del encuestador BUtreras, 
aprovechando el recorrido realizado por el cantón Palestina y se gestionó el llenado de información del 
establecimiento IDIEE: 42087863136 de la carga de la encuestadora JRivera. 

Asimismo, se detallan las novedades resultantes en la gestión: 
 

ID DIEE RESULTADO OBSERVACIONES 

14665967043 
Informante 
no disponible 

Se visitó establecimiento y se trató de ubicar a la contadora y una asistente 
nos facilitó el número de contacto indicó para que nos comuniquemos 
directamente con ella porque es quien lleva todo lo referente al negocio del 
Representante Legal de la empresa. 

13782514177 
Informante 
no disponible 

Informante había salido a la hora del almuerzo se le dejó un mensaje indicó 
que estaría completando la encuesta en el transcurso de la semana. 

49448895130 
Informante 
no disponible 

No sé encuentra informante en la empresa y no indicaron si retornaría. 

47057883231 
Informante 
no disponible 

Se confirmó que el contador es externo, se comunicarían con ella para que 
llene lo antes posible la encuesta. 

 
Conclusiones: 
Durante la ejecución de la actividad de supervisión de establecimientos en varios cantones de la provincia de 
Manabí y Santo Domingo, se logró una cobertura efectiva del 80,00%. Asimismo, se registraron cuatro 
novedades clasificadas como "Informante no disponible", estas situaciones, obedecen a causas externas al 
equipo técnico, tales ausencias por diligencias laborales o cambios en el personal de la empresa. También se 
entregó a un total de 8 establecimientos, los oficios de insistencia emitidos por la Dirección Jurídica para el 
ingreso de información respectivo. 
 
Los establecimientos programados a supervisar de cada encuestador no fueron uniformes, ya que se ajustó 
conforme a las necesidades de visita requerida por estos, así como de sus recorridos. 
 
Recomendaciones: 
Dar seguimiento a aquellos establecimientos que se visitaron y que debido a alguna eventualidad se mantienen 

en proceso a fin de finalizarlos y dejar la menor cantidad de establecimientos para la última salida. 



Establecer contacto previo con los establecimientos programados para confirmar la disponibilidad del 

informante y evitar desplazamientos innecesarios. 

Los establecimientos que mantienen la condición de rechazo serán notificados la jefatura a fin de evaluar otro 

tipo de procedimiento. 

Registro Fotográfico: 

    

Novedades con vehículo: 
No hubo novedades con el vehículo ni con el conductor asignado. 
 

Departamento financiero: 
Se adjunta detalle y comprobantes de hospedaje y alimentación y hoja de control de comisión de servicios. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

25/08/2025 29/08/2025 

HORA 
hh:mm 

08:00 16:45 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Contratado 
Guayaquil - Palestina - Santo 

Domingo - El Carmen - Guayaquil 25/08/2025 08:00 29/08/2025 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

La ruta realizada difiere de la programada en la solicitud de comisión, debido a que por la cercana se incluyó el paso por un 

establecimiento del cantón Palestina y no fue necesario llegar a La Concordia ya que el informante socializó que no se 

encontraba en el establecimiento y no podría atendernos. 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 
 

 

 
 

Darwin Encarnación León 
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 
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