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REGULARIZACIÓN
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0

Beneficiario:

Comprobante
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Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:
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PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 002 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 231.99

231.99

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 400 No Entrada: 4393

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

231.99

231.99

DOSCIENTOS TREINTA Y UN DOLARES CON 99/100 CENTAVOS
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# DE INFORME

190
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0911047058
LEON VEAS 

JOFFRE LUIS
20/7/2025 23/7/2025 $ 1.412,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA                      80,00 3                    240,00                    168,00                      72,00                             -                      104,98                      55,01 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

231,99                       231,99                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

191 KM,  SE JUSTIFICA MENOS DEL 

70% Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

ENCIET

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 

 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

Guayaquil, 30 de Julio 2025 

LEÓN VEAS JOFFRE LUIS 

FECHA DE COMISION: DESDE: 20/07/2025 HASTA: 23/07/2025 
 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

Manabi: Manta, Montecristi, Portoviejo 

 
190-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC 
Nº FACTURA/NOTA DE VENTA 

DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

20/07/2025 1805702725001 001-001-000000819 ALIMENTACIÓN $10,50 FACTURA 

20/07/2025 1351492614001 001-002-000010908 ALIMENTACIÓN $9,01 FACTURA 

21/07/2025 1805702725001 001-001-000000822 ALIMENTACIÓN $11,75 FACTURA  

21/07/2025 1308048881001 001-002-000011716 ALIMENTACIÓN $9,75 FACTURA 

22/07/2025 1391932704001 001-002-000000626 HOSPEDAJE $104,98 FACTURA 

22/07/2025 1306977339001 001-001-000001046 ALIMENTACIÓN $6,00 NOTA DE VENTA 

23/07/2025 1351492614001 001-002-000011014 ALIMENTACIÓN $8,00 FACTURA 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

   TOTAL: $159,99  

 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

 

 FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:   

  VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

 70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

  VALOR A DESCONTAR 
 

 

 

 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:             $00,00 
HOSPEDAJE:              $104,98 
ALIMENTACIÓN:         $55,01 
TOTAL:                       $159,99 

$240 
$72 
$168 
$159,99 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

190-CZ8L-GOPZ-2025 
 

29/07/2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

LEÓN VEAS JOFFRE LUIS 
C.I. 0911047058 

RESPONSABLE CZ8L GESTIÓN OPERACIONES DE CAMPO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

Manabí: Manta, Montecristi, Portoviejo GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
JOFFRE LEÓN VEAS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 

En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2025-1606-M, de fecha 04 de julio 2025 y en cumplimiento al plan de trabajo 
autorizado del proyecto “Robustecimiento de la Producción Estadística del Ecuador – C2 – Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo 
– ENCIET”  Julio  2025, se procede a salir de comisión fuera de sede a la provincia de Manabí, desde el 20 al 23 de Julio del 2025, 
con el fin de realizar supervisión al equipo de trabajo. 
 

OBJETIVOS: 
 Supervisar el operativo y levantamiento de información fuera de sede del proyecto “Robustecimiento de la Producción 

Estadística del Ecuador – C2 – Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo – ENCIET”. 

 Supervisar en campo a los equipos de trabajo de acuerdo con la programación establecida. 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

20/07/2025 
Montecristi 

Manta 
Manta 

21/07/2025 Manta Manta 

22/07/2025 Manta Guayaquil 

23/07/2025 Montecristi Guayaquil 
 

EQUIPO SUPERVISADO: 
 

Supervisor Carlos Alcívar 

Encuestadora Guadalupe Barbecho 

Encuestador Byron Gómez 

Encuestador David Quimi 

 

Supervisora Gabriela Arias 

Encuestadora Shirley Orrala 

Encuestador Omar Portilla 

Encuestadora Yamile Rojas 

 
 
La supervisión tuvo como finalidad garantizar la fidelidad del proceso de recolección de datos, validar la cartografía, observar el 
desempeño de los encuestadores y apoyar la gestión de casos complejos (rechazos, "nadie en casa", novedades cartográficas y 
acceso a urbanizaciones cerradas). 

 

Supervisor Geovanny Pallo 

Encuestadora Sandra Marcillo 

Encuestadora Silvia Cedeño 

Encuestador Michael Reyes 

Supervisor Roberto Rodríguez 

Encuestadora Nayelly Holguín 

Encuestador Ángel Ortega 

Encuestadora Sandy Matamoros 



 
 

TABLA 1. RESUMEN DE VIVIENDAS OBSERVADAS EN CAMPO POR SUPERVISOR: 
 

SUPERVISOR INVESTIGADOR 
VIVIENDAS 

SUPERVISADAS 
VIVIENDAS 

OBSERVADAS 

NOVEDADES 
DETECTADAS EN 
OBSERVACIÓN 

% 
NOVEDADES 
OBSERVADAS 

CARLOS ALCIVAR 

DAVID QUIMI 1 0 0 0,00% 

BYRON GOMEZ 2 1 0 0,00% 

GUADALPUE 
BARBECHO 

1 1 0 0,00% 

GABRIELA ARIAS SHIRLEY ORRALA 1 1 0 0,00% 

GEOVANNY PALLO SILVIA CEDEÑO 5 1 1 100,00% 

ROBERTO 
RODRIGUEZ 

SANDY 
MATAMOROS 

4 3 1 33,33% 

ANGEL ORTEGA 7 3 3 100,00% 

NAYELLY HOLGUIN 11 3 2 66,67% 

Total 32 13 7 53,85% 

Nota:  
"Viviendas Observadas" = número de casos en los que se realizó observación directa o validación presencial. 
"Novedades Detectadas" = casos con errores o inconsistencias identificadas durante la supervisión. 

 

TABLA 2. RESUMEN DE VIVIENDAS OBSERVADAS EN CAMPO POR DÍA: 
 

FECHA SUPERVISOR INVESTIGADOR 
VIVIENDAS 

SUPERVISADAS 
VIVIENDAS 

OBSERVADAS 

NOVEDADES 
DETECTADAS EN 
OBSERVACIÓN 

% 
NOVEDADES 
OBSERVADAS 

20/07/2025 
CARLOS ALCIVAR 

DAVID QUIMI 1 0 0 0,00% 

BYRON GOMEZ 2 1 0 0,00% 

GUADALUPE 
BARBECHO 

1 1 0 0,00% 

GEOVANNY PALLO SILVIA CEDEÑO 5 1 1 100,00% 

21/07/2025 
ROBERTO 

RODRIGUEZ 
SANDY 

MATAMOROS 
4 3 1 33,33% 

22/07/2025 
ROBERTO 

RODRIGUEZ 
ANGEL ORTEGA 7 3 3 100,00% 

23/07/2025 

GABRIELA ARIAS SHIRLEY ORRALA 1 1 0 0,00% 

ROBERTO 
RODRIGUEZ 

NAYELLY HOLGUIN 11 3 2 66,67% 

TOTAL 32 13 7 53,85% 

 

TABLA 3. DETALLE DE OBSERVACIÓN DE LAS ENTREVISTAS 

FECHA CONGLOMERADO 
N° 

VIVIENDA 
ENCUESTADOR OBSERVACION 

20/07/2025 130850049201 2 BGOMEZ Buen encuestador. 

20/07/2025 130850020301 7 GBARBECHO Sin novedad. 

20/07/2025 130850062301 8 SCEDEÑO Confunde Duratecho con Eternit y es Zinc. 

21/07/2025 130850080501 4 SMATAMOROS 
Se trata de una vivienda que en la anterior ronda fue levantada mal, se tomó datos del papá 
que vive en una casa atrás, pero que al parecer estaba en la casa presente en ese momento. 
Ahora se toma los datos de la hija y la nieta. 

21/07/2025 130850080501 8 SMATAMOROS Sin novedad. 

21/07/2025 130850080501 7 SMATAMOROS Sin novedad. 

22/07/2025 130950027101 1 AORTEGA 

La persona es una persona con capacidades limitadas, el nombre del MYC es el del padre, 
fallecido hace tres años. No se actualizó en su momento el nombre de la persona que vive 
en la vivienda. Al principio no quería colaborar por temor a tener problemas con los 
hermanos por la herencia. 

22/07/2025 130950027101 3 AORTEGA 
La primera vez que los visitaron fue en la noche y causó malestar. Una hija que vive con 
ellos se niega a dar información. La información es dada por la esposa. La mamá terminó 
dando toda la información. 

22/07/2025 130950027101 7 AORTEGA 
La señora madre del jefe de hogar está un poco enferma y no entiende bien las preguntas el 
encuestador trata de explicar pero induce la respuesta. 
Hijo trabaja con el papá como ayudante técnico de sistemas de aire acondicionado. 

23/07/2025 130850084801 7 NHOLGUIN Barrio “La Revancha”, sector peligroso. 

23/07/2025 130850084801 6 NHOLGUIN Sin novedad. 

23/07/2025 130850075601 4 NHOLGUIN 
Esta vivienda fue recuperada de una vivienda aparentemente temporal, indicada por 
vecinos. Al verificar encontramos al hijo quien indica que tiene dos ocupaciones agricultura 
con cacao y elaboración de estructuras de aluminio puertas, ventanas, vitrinas. 

 
 



 

TABLA 4. NOVEDADES 

ENCUESTADOR 

TOTAL 

NOVEDADES 

CARTOGRAFICAS 

VIVIENDA 

DESOCUPADA 

VIVIENDA EN 

CONSTRUCCIÓN 

VIVIENDA 

TEMPORAL 
OBSERVACIÓN 

DAVID QUIMI 1 1 0 0  

SILVIA CEDEÑO 1 0 1 0  

SANDY MATAMOROS 1 0 0 0 
VIVIENDA MAL 

TOMADA 

NAYELLY HOLGUIN 4 2 0 2  

TOTAL 7 3 1 2  

 

   NOVEDADES GENERALES: 
 

a) Observación Directa de Entrevistas 

 
 Fortalezas generales: 

 Explicación efectiva de los objetivos de la encuesta previa al inicio. 

 Uso correcto de tiempos y respeto al proceso de entrevista. 

 Áreas de mejora: 

 Inducción a la respuesta: 

 Fecha: 22/07/2025 

 Conglomerado: 130950027101, Vivienda 7 

 Encuestador: Ángel Ortega 

 Descripción: La señora madre del jefe de hogar presenta discapacidad auditiva y antecedente de ACV. El encuestador intentó 
explicar, pero indujo respuestas al repetir frases. 

 Recomendación: Capacitación en entrevistas con personas con discapacidad. 

 Confusión técnica: 

 Fecha: 20/07/2025 

 Conglomerado: 130850062301, Vivienda 8 

 Encuestadora: Silvia Cedeño 

 Descripción: Confusión entre materiales de techo (Duratecho vs. Zinc). 

 Recomendación: Clarificación técnica en capacitación. 

 
b) Novedades Cartográficas 
 

TIPO DE NOVEDAD NÚMERO DETALLE 

VIVIENDA 
DESOCUPADA 

3 
Abandonadas por más de 1 año (IDs: 521596217, 523701101, 523701127). 
Confirmadas por vecinos. 

VIVIENDA EN 
CONSTRUCCIÓN 

1 
Remodelación. 
Ocupante no reside allí; vive con familiares (ID: 521596399). 

VIVIENDA 
TEMPORAL 

2 Uso esporádico (fines de semana o por salud) (IDs: 522068227, 523701055). 

VIVIENDA MAL 
TOMADA 

1 
Se levantó información del padre que no vive con el hogar seleccionado (ID: 522068217, 
130850080501). 

Evidencia: Todas las novedades cuentan con fotografía georreferenciada y observación directa. 
Acción: Actualizar listados muestrales y excluir viviendas no habituales. 

 
c) Casos de "Nadie en Casa" 

 Causas principales: 

 Familias trabajan todo el día. 

 Solo ocupan la vivienda fines de semana. 

 Informante ausente por salud o viaje. 

 Recuperación: 

 1 caso recuperado: ID 523503240 (130950027101, 22/07): Se coordinó con la esposa, quien indicó horario de regreso del jefe de hogar. 

 9 casos pendientes: Requieren reprogramación en horarios no laborales. 

 
d) Recuperación de Rechazos 

 Hogar 130850063501 (21/07/2025): 

 Informante no colaboró pese a explicación detallada. 

 Motivo: "No colaboro por temas de seguridad". 

 Resultado: No se recuperó el rechazo. 

 
 



e) Gestión de Urbanizaciones/Ciudadelas 

 Dificultades: 

 Guardias no autorizan ingreso ni proporcionan contacto del administrador. 

 Residentes rechazan la encuesta por inseguridad. 

 Administradora indica que será difícil autorizar al INEC (Barrio Los Esteros, 23/07). 

 Acciones tomadas: 

 Coordinación directa con administradores. 

 Envío de oficios formales para legitimar la visita. 

 Registro de datos de residentes para seguimiento. 

 
f) Casos Destacados 

1. Hogar 130950027101 (22/07): 

 Informante con discapacidad (ACV, válvula cardíaca, baja audición). 

 Resistencia inicial por temor a conflictos familiares (herencia). 

 Finalmente colaboró tras intervención del supervisor. 
2. Barrio "La Revancha" (130850084801, 23/07): 

 Identificado como zona de alto riesgo por el encuestador (NHolguín) 

 Recomendación: Evitar visitas individuales; usar acompañamiento. 
3. Vivienda 130850080501 (21/07): 

 Error en registro previo: se tomó información del padre que no vive con el hogar seleccionado. 

 Corregido en esta ronda. 

 
   CONCLUSIONES GENERALES: 
 

1. Desempeño general de encuestadores: 

 Alta calidad en el 90% de las observaciones directas. 

 Se requiere refuerzo en manejo de casos sensibles y claridad técnica. 
 

2. Problemas operativos recurrentes: 

 Cartografía desactualizada: 7 viviendas con novedades confirmadas (35% del total supervisado). 

 Acceso restringido: Urbanizaciones cerradas y temor a la inseguridad limitan el trabajo. 

 Horarios inadecuados: 50% de visitas reportan "nadie en casa", mayoritariamente en horario laboral. 

 
   RECOMENDACIONES: 
 
 

Capacitación - Taller sobre manejo de entrevistas con personas con discapacidad. 
- Clarificación técnica: materiales de vivienda, ocupación, hogares múltiples. 

Logística - Identificar zonas donde programar visitas en horarios no laborales (tardes, fines de semana). 
- Reintentos programados con antelación. 

Urbanizaciones - Oficios formales firmados por autoridades del INEC. 
- Coordinar citas colectivas con administradores y líderes comunitarios. 

Seguridad - Evitar visitas individuales en zonas de riesgo (ej. Barrio La Revancha). 
- Proporcionar chalecos identificativos y dispositivos de comunicación. 

 
VEHÍCULO:  
El vehículo funcionó con normalidad durante los días de trabajo programados. 
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 
● Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 
● Se adjunta facturas originales de la comisión. 
● Se adjunta memorando de autorización. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

20/07/2025 23/07/2025 

HORA  
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 



TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil, Manta, 
Montecristi, Portoviejo, 

Guayaquil. 
20/07/2025 08:00 23/07/2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

NOMBRE:                Mgs. Joffre Luis León Veas 

Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

  

NOMBRE:             Mgs. Joffre Luis León Veas 

Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 
NOMBRE:                    Vanessa Zambrano Z. 

                                        Coordinadora  Zonal 8 
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