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# DE INFORME

223
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0911047058
LEON VEAS 

JOFFRE LUIS
24/8/2025 27/8/2025 $ 1.412,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA                      80,00 3                    240,00                    168,00                      72,00                         4,05                      90,00                      64,54 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

226,54                       226,54                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

191 KM,  SE JUSTIFICA MENOS DEL 

70% Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

ENCIET

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



  

 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 04 de Septiembre 2025 

LEÓN VEAS JOFFRE LUIS NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: DESDE: 24/08/2025 HASTA: 27/08/2025 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

Manabi: Portoviejo, Manta 

223-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

Nº FACTURA/NOTA DE VENTA VALOR TOTAL 

FACTURA 
FECHA RUC DESCRIPCION OBSERVACIONES 

24/08/2025 

24/08/2025 

24/08/2025 

25/08/2025 

25/08/2025 

26/08/2025 

26/08/2025 

27/08/2025 

27/08/2025 

1307133403001 

0991331859001 

1304775537001 

1792049504001 

1310857857001 

1351492614001 

1310857857001 

1312239914001 

1309405593001 

001-011-000052570 

236-061-000000273 

001-002-000177116 

101-052-000166002 

001-001-000000188 

001-002-000012360 

001-001-000000195 

001-010-000006281 

001-002-000015325 

ALIMENTACIÓN 

ALIMENTACIÓN 

ALIMENTACIÓN 

ALIMENTACIÓN 

ALIMENTACIÓN 

ALIMENTACIÓN 

ALIMENTACIÓN 

HOSPEDAJE 

$16,50 

$4,39 

FACTURA 

FACTURA 

$4,05 FACTURA NO PROCEDE 

$7,50 FACTURA 

$10,00 

$10,50 

$12,25 

$90,00 

$3,40 

NOTA DE VENTA 

FACTURA 

NOTA DE VENTA 

FACTURA 

FACTURA ALIMENTACIÓN 

TOTAL: $158,59 

NO PROCEDE: 
HOSPEDAJE: 
ALIMENTACIÓN: 
TOTAL: 

$4,05 
$90,00 
$64,54 

$158,59 

Firmado electrónicamente por: 

JOFFRE LUIS LEON 

VEAS 
Validar únicamente con FirmaEC 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

VALOR A NO JUSTIFICARSE 30% $72 
70% VALOR A JUSTIFICARSE $168 

$ 154,54 GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

REVISADO POR 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

223-CZ8L-GOPZ-2025 
 

02/09/2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

LEÓN VEAS JOFFRE LUIS 
C.I. 0911047058 

RESPONSABLE CZ8L GESTIÓN OPERACIONES DE CAMPO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

Manabí: Portoviejo, Manta GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
JOFFRE LEÓN VEAS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 

En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2025-1907-M, de fecha 07 de agosto 2025 y en cumplimiento al plan de trabajo 
autorizado del proyecto “Robustecimiento de la Producción Estadística del Ecuador – C2 – Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo 
– ENCIET”  Agosto  2025, se procede a salir de comisión fuera de sede a la provincia de Manabí, desde el 24 al 27 de Agosto del 
2025, con el fin de realizar supervisión al equipo de trabajo. 
 

OBJETIVOS: 
 Supervisar el operativo y levantamiento de información fuera de sede del proyecto “Robustecimiento de la Producción 

Estadística del Ecuador – C2 – Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo – ENCIET”. 

 Supervisar en campo a los equipos de trabajo de acuerdo con la programación establecida. 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

24/08/2025 
Guayaquil 

Portoviejo 
Portoviejo 

25/08/2025 Portoviejo Portoviejo 

26/08/2025 
Portoviejo 

Portoviejo 
Manta 

27/08/2025 
Portoviejo 

Guayaquil 
Manta 

 

EQUIPO SUPERVISADO: 
 

Supervisor CAlcívar 

Encuestador WPacheco 

Encuestador FPérez 

Encuestadora DLeón 

 
 
 
 
 
 

La supervisión tuvo como finalidad garantizar la fidelidad del proceso de recolección de datos, validar la cartografía, observar el 
desempeño de los encuestadores y apoyar la gestión de casos complejos (rechazos, "nadie en casa", novedades cartográficas y 
acceso a urbanizaciones cerradas). 

 

Supervisora CLitardo 

Encuestador DQuimi 

Encuestadora GBarbecho 

Encuestador MReyes 

Supervisor RRodríguez 

Encuestadora KCarriel 

Encuestadora YRojas 

Encuestador OPortilla 



 
 

TABLA 1. RESUMEN DE VIVIENDAS OBSERVADAS EN CAMPO POR SUPERVISOR: 
 

SUPERVISOR INVESTIGADOR 
VIVIENDAS 

SUPERVISADAS 
VIVIENDAS 

OBSERVADAS 

NOVEDADES 
DETECTADAS EN 
OBSERVACIÓN 

% 
NOVEDADES 
OBSERVADAS 

CALCIVAR 

FPEREZ 7 0 0 0,00% 

WPACHECO 8 0 0 0,00% 

DLEÓN 3 0 0 0,00% 

CLITARDO 

DQUIMI 3 0 0 0,00% 

GBARBECHO 3 0 0 0,00% 

MREYES 8 1 0 0,00% 

RRODRIGUEZ 

KCARRIEL 10 5 2 40,00% 

YROJAS 3 1 0 0,00% 

OPORTILLA 3 0 0 0,00% 

Total 48 7 2 28,57% 

Nota: 
"Viviendas Observadas" = número de casos en los que se realizó observación directa o validación presencial. 

"Novedades Detectadas" = casos con errores o inconsistencias identificadas durante la supervisión. 
 

 
 
 

TABLA 2. RESUMEN DE VIVIENDAS OBSERVADAS EN CAMPO POR DÍA: 
 

FECHA SUPERVISOR INVESTIGADOR 
VIVIENDAS 

SUPERVISADAS 
VIVIENDAS 

OBSERVADAS 

NOVEDADES 
DETECTADAS EN 
OBSERVACIÓN 

% 
NOVEDADES 
OBSERVADAS 

24/08/2025 RRODRIGUEZ 

KCARRIEL 6 2 1 50,00% 

YROJAS 3 1 0 0,00% 

OPORTILLA 3 0 0 0,00% 

25/08/2025 RRODRIGUEZ KCARRIEL 4 3 1 33,33% 

26/08/2025 

CALCIVAR 

FPEREZ 7 0 0 0,00% 

WPACHECO 8 0 0 0,00% 

DLEÓN 3 0 0 0,00% 

CLITARDO 

DQUIMI 3 0 0 0,00% 

MREYES 5 0 0 0,00% 

GBARBECHO 3 0 0 0,00% 

27/08/2025 CLITARDO MREYES 3 1 0 0,00% 

TOTAL 48 7 2 53,85% 
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TABLA 3. DETALLE DE OBSERVACIÓN DE LAS ENTREVISTAS 

FECHA CONGLOMERADO 
N° 

VIVIENDA 
ENCUESTADOR OBSERVACION 

24/08/2025 130150067401 4 KCARRIEL Ninguna. 

24/08/2025 130150067401 3 KCARRIEL 

La encuestadora asume la respuesta, en este caso la jefa del hogar trabaja vendiendo 
verduras y legumbres y asume que era en el mercado y es recorriendo la ciudad en un 
vehículo ahí ayuda empacando y despachando los productos, no cobra. Información es dada 
por una hija mayor de edad p04. Por otra parte reporta a p05 como ocupado y solo 
reemplaza a la mamá en agosto en julio no trabajó pero lo estaba registrando como 
ocupado. 

24/08/2025 130150069101 5 YROJAS Sin novedad. 

25/08/2025 130150067401 2 KCARRIEL Sin novedad. 

25/08/2025 130150067401 5 KCARRIEL 

Es el caso de una vivienda que está seleccionada como que fueran 2 viviendas pero en 
realidad es una sola. El papá vive abajo en un cuarto, no es departamento a parte, los 
ambientes están comunicados por varias escaleras externas e interna, las "2 viviendas" 
estaban seleccionadas. 

25/08/2025 130150067401 1 KCARRIEL Sin novedad. 

27/08/2025 130150008801 7 MREYES Sin novedad. 

 

TABLA 4. NOVEDADES 

ENCUESTADOR 

TOTAL 

NOVEDADES 

CARTOGRAFICAS 

VIVIENDA 

DESOCUPADA 

VIVIENDA EN 

CONSTRUCCIÓN 

VIVIENDA 

TEMPORAL 

VIVIENDA 

INHABITABLE 

VIVIENDA 

CONVERTIDA EN 

NEGOCIO 

Otra Razón 

DLEÓN 3 1 - 2 - - - 

FPEREZ 5 1 1 2 - 1 - 

GBARBECHO 2 1 - - - 1 - 

KCARRIEL 2 1 - - - - 1 

WPACHECO 7 2 - 5 1 - - 

TOTAL 19 6 1 9 1 2 1 
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VIVIENDA INHABITABLE O DESTRUIDA

VIVIENDA TEMPORAL Ó VACACIONAL



 

TABLA 5. DETALLE DE NOVEDADES 

ENCUESTADOR 
TOTAL NOVEDADES 

CARTOGRAFICAS 
OBSERVACIÓN 

DLEÓN 3 

Viv. Temporal: 

1* Los nuevos dueños viven en Quito y vienen por vacaciones  piso 7. 

2* Vienen solo por vacaciones. 

Viv. Desocupada: 

1* Se confirma con el guardia. 

FPEREZ 5 

Viv. Desocupada: 

1* Ya se pudo hablar con una persona que habita en la edificio y confirma que el señor Ramsés Morgado ya 

no vive ahí y está desocupado información proporciona César Cevallos. 

Viv. Convertida en Negocio: 

1* Se confirma con la encargada del CDI. 

Viv. Temporal: 

1* No hay nadie que confirme pero vecinos indica que es ocupado por estudiantes. 

2* Es un edificio de varios departamentos algunos ocupado por estudiantes pero si se confirma la existencia 

de departamento familiar pero no dan más información 

Viv. En Construcción: 

1* No se ha conversado con alguien, volveremos a ver si se puede confirmar 

GBARBECHO 2 

Viv. Desocupada: 

1* En este edificio son 2 viviendas seleccionadas primero y segundo piso primer piso es nadie en casa y 

segundo piso está desocupado. La ronda anterior fue tomado mal la vivienda debió ser tomada con la nueva 

familia la persona que estaba listada vive ahora en un tercer piso. 

Viv. Convertida en Negocio: 

1* Información proporcionada por el señor Geovanny Acosta propietario del negocio. 

KCARRIEL 2 

Viv. Desocupada: 

1* Desocupada hace un año más o menos 

Otra Razón (No existe la vivienda): 

1* Es un caso especial se ha definido un edificio con dos viviendas pero no es tal es una casa de dos pisos y 

varios cuartos, el cuarto del padre abajo fue tomado como independiente de los otros, además todos 

comen de la misma olla. 

WPACHECO 7 

Viv. Inhabitable: 

1*Edificio ya no existe se unifica con lote vacío, son tres edificios 8;9 y 10 y fueron derribados hace 2 o 3 

años. 

Viv. Desocupada: 

1* Ninguna 

2* Desocupada hace más de un año, confirma vecino informante de orden 2 y vecina de piso 2 

Viv. Temporal: 

1* Se trata de un edificio de hostal que tiene seleccionadas 4 viviendas 4;5; 6 y 7. 

 
NOVEDADES GENERALES: 
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Detalle: Otro tipo de Supervisiones 
 

 
 

a) Observación Directa de Entrevistas 

 Fortalezas generales: 

 Explicación efectiva de los objetivos de la encuesta previa al inicio. 

 Uso correcto de tiempos y respeto al proceso de entrevista. 

 Áreas de mejora: 

 Inducción a la respuesta: 

 Fecha: 22/07/2025 

 Conglomerado: 130950027101, Vivienda 7 

 Encuestador: Ángel Ortega 

 Descripción: La señora madre del jefe de hogar presenta discapacidad auditiva y antecedente de ACV. El encuestador intentó 
explicar, pero indujo respuestas al repetir frases. 

 Recomendación: Capacitación en entrevistas con personas con discapacidad. 

 Confusión técnica: 

 Fecha: 20/07/2025 

 Conglomerado: 130850062301, Vivienda 8 

 Encuestadora: Silvia Cedeño 

 Descripción: Confusión entre materiales de techo (Duratecho vs. Zinc). 

 Recomendación: Clarificación técnica en capacitación. 

 
b) Novedades Cartográficas 

 

TIPO DE NOVEDAD NÚMERO DETALLE 

VIVIENDA 
DESOCUPADA 

3 
Abandonadas por más de 1 año (IDs: 521596217, 523701101, 523701127). 

Confirmadas por vecinos. 

VIVIENDA EN 
CONSTRUCCIÓN 

1 
Remodelación. 

Ocupante no reside allí; vive con familiares (ID: 521596399). 

VIVIENDA 
TEMPORAL 

2 Uso esporádico (fines de semana o por salud) (IDs: 522068227, 523701055). 

VIVIENDA MAL 
TOMADA 

1 
Se levantó información del padre que no vive con el hogar seleccionado (ID: 522068217, 

130850080501). 

Evidencia: Todas las novedades cuentan con fotografía georreferenciada y observación directa. 
Acción: Actualizar listados muestrales y excluir viviendas no habituales. 

 
c) Casos de "Nadie en Casa" 

 Causas principales: 

 Familias trabajan todo el día. 

 Solo ocupan la vivienda fines de semana. 

 Informante ausente por salud o viaje. 

 Recuperación: 

 1 caso recuperado: ID 523503240 (130950027101, 22/07): Se coordinó con la esposa, quien indicó horario de regreso del jefe de hogar. 

 9 casos pendientes: Requieren reprogramación en horarios no laborales. 

 
d) Recuperación de Rechazos 

 Hogar 130850063501 (21/07/2025): 

 Informante no colaboró pese a explicación detallada. 

 Motivo: "No colaboro por temas de seguridad". 

 Resultado: No se recuperó el rechazo. 
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e) Gestión de Urbanizaciones/Ciudadelas 

 Dificultades: 

 Guardias no autorizan ingreso ni proporcionan contacto del administrador. 

 Residentes rechazan la encuesta por inseguridad. 

 Administradora indica que será difícil autorizar al INEC (Barrio Los Esteros, 23/07). 

 Acciones tomadas: 

 Coordinación directa con administradores. 

 Envío de oficios formales para legitimar la visita. 

 Registro de datos de residentes para seguimiento. 

 
f) Casos Destacados 

1. Hogar 130950027101 (22/07): 

 Informante con discapacidad (ACV, válvula cardíaca, baja audición). 

 Resistencia inicial por temor a conflictos familiares (herencia). 

 Finalmente colaboró tras intervención del supervisor. 
2. Barrio "La Revancha" (130850084801, 23/07): 

 Identificado como zona de alto riesgo por el encuestador (NHolguín) 

 Recomendación: Evitar visitas individuales; usar acompañamiento. 
3. Vivienda 130850080501 (21/07): 

 Error en registro previo: se tomó información del padre que no vive con el hogar seleccionado. 

 Corregido en esta ronda. 

 
CONCLUSIONES GENERALES: 
 

 El proceso de supervisión operativa permitió identificar aspectos críticos en la calidad del trabajo de campo, la precisión cartográfica y el 
cumplimiento de los protocolos de recolección de datos. Se observa una adecuada disposición general de los encuestadores, con buen manejo en la 
explicación de la encuesta y en el inicio de las entrevistas. Sin embargo, se detectan casos puntuales de inducción de respuestas y falta de 
profundización en actividades económicas, especialmente en la descripción de procesos productivos completos, lo que podría afectar la clasificación 
correcta de la ocupación y el cálculo de ingresos. 

 

 En cuanto a la gestión de novedades cartográficas, se confirmaron múltiples casos de viviendas desocupadas, demolidas, convertidas en negocios o 
utilizadas como viviendas temporales (vacacionales o estudiantiles). Estas inconsistencias evidencian la necesidad de una actualización oportuna de la 
cartografía de empalme y una mayor rigurosidad en la verificación de la existencia y uso real de las viviendas seleccionadas. La documentación con 
fotografías, disponible en el repositorio y testimonios de vecinos ha sido clave para validar estas novedades, aunque en algunos casos persiste la 
necesidad de reintento para confirmar el estado de la vivienda. 

 

 La alta incidencia de "nadie en casa" durante las visitas refleja desafíos en la planificación de horarios de encuesta, especialmente en sectores donde 
los informantes tienen jornadas laborales extensas o patrones de movilidad complejos. Si bien en varios casos se obtuvieron contactos telefónicos o 
se establecieron citas, no siempre se logró la reapertura de la vivienda, lo que impacta en la completitud del empalme. 

 

 Asimismo, los intentos de recuperación de rechazos han tenido un bajo nivel de éxito, principalmente por falta de predisposición de los informantes, 
incluso tras explicaciones detalladas del propósito de la encuesta. En ciertos conglomerados, factores de seguridad o desconfianza dificultan el 
acceso, lo que requiere estrategias de apoyo reforzado, intervención de autoridades locales o ajustes en los protocolos de acercamiento. 

 

 En general, la supervisión ha cumplido su función de monitoreo y retroalimentación, permitiendo corregir errores en tiempo real y fortalecer los 
procesos de recolección. No obstante, se intensificará la capacitación continua, mejorar los mecanismos de seguimiento en casos pendientes y 
reforzar la coordinación entre supervisores, encuestadores y la oficina zonal para garantizar la representatividad y confiabilidad de la información 
recopilada. 

 
RECOMENDACIONES: 
 
 

 Se recomendará fortalecer la capacitación a encuestadores en el manejo preciso de la cartografía y en la correcta identificación de unidades de 
vivienda, especialmente en casos donde existen hogares que comparten gastos a pesar de ocupar espacios físicos separados. Es fundamental evitar la 
inducción de respuestas y profundizar en la descripción de actividades económicas, incluyendo tiempos de preparación, transporte y venta. 
Asimismo, se debe mejorar el registro de casos de “nadie en casa” con horarios de retorno estimados y el establecimiento de citas, así como el uso de 
contactos telefónicos para facilitar la reapertura de viviendas. 

 

 A nivel operativo, los supervisores deben priorizar la verificación de novedades cartográficas, como viviendas desocupadas, demolidas, convertidas en 
negocios o usadas con multas temporales (vacacionales o estudiantes), asegurando que estas sean documentadas con fotografías y confirmación por 
vecinos o propietarios. 

 

 Se recomienda también un acompañamiento más activo en intentos de recuperación de rechazos, especialmente en zonas con resistencia por temas 
de seguridad. Finalmente, se sugiere que la coordinación zonal actualice periódicamente la cartografía con las novedades validadas y establezca un 
sistema de seguimiento para casos pendientes, garantizando así la calidad y representatividad de los datos recolectados. 

 
 
 
 



VEHÍCULO: 
El vehículo funcionó con normalidad durante los días de trabajo programados. 
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 
● Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 
● Se adjunta facturas originales de la comisión. 
● Se adjunta memorando de autorización. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

24/08/2025 27/08/2025 

HORA  
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
Guayaquil, Manta, 

Portoviejo, Guayaquil. 24/08/2025 08:00 27/08/2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

NOMBRE:                Mgs. Joffre Luis León Veas 

Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

  

NOMBRE:             Mgs. Joffre Luis León Veas 

Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 
NOMBRE:                    Vanessa Zambrano Z. 

                                        Coordinadora  Zonal 8 
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