Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSCS | Reporte | plComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 9999 { INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaberacion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 ’ 030 |08 2025 7447 7447
Tipo Documento Respaldo Clase Documento J No. — } |MNo.Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2868
DE FACTURAS
{ ‘
‘F RPA RTO DEV
ity + | rREGULARIZACION Glase de OTROS GASTOS
= Cuenta
\ ) 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Bance: Monetarla: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprabanta GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 4768038270001 {INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS I
. AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |[TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 Q00 001 530303 1701 001 0000 Q000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
3 TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DERUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR i 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicitn de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 2598 No Entrada: 17132
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO )
LT TR o
FECHA' ﬁ&'ﬁ' MARTIKEZ VARGAS
30/09/2025 S
Funcionario Responsable Director Financiero
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BANTEUNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte l rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9949 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTABISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No, Criginal
CENTRAL

Unid. Dese: 0000 030 [o9 | 2o025|] 7447 7447

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS _|RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2868

DE FACTURAS
RPA RTO DEV
c .
Rf;';l‘::: REGULARIZACION laso de OTROS GASTOS T 1 ]
Banco: :,‘;f,‘;‘;ﬁa_ 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
: 8 CORRIENTES RECURSDS FISCALES

Comprobante GASTOS Numaero Operacién 0

Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS I

DEDUCCIONES

30/09/2025

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
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; ME%%&SERVIC!OS lNSTITUCIONALE
I R e Sewi

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE"INFORNIE.
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | - e

007-CGAF-DIFI-TS-2025 / 23-09-2075

7 DATOS GENERALESI 0
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR _{"PUESTO QUE OCUPA; en/
DIANA MISHELL ORDONEZ BARAHONA Servidor Publico 1/Asistente de Tesorert
Cl: 1724866973
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Sucumbios — Lago Agrio Gestion de Tesoreria — Direccidn Financiera

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Mishell Ordofiez/ Marlon Castillo.
e o, SINEORMEDE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS/ALCANZADOS B

R

OBIJETIVO:

* Realizar arqueos sorpresivos de los valores asignados debido a la naturaleza de
los fondos.

ACTIVIDADES:

“Nhiercoles-I7:de-Septiembre-2025

» Coordinar las zonas de acuerdo a la planificacién enviada por el responsable del Fondo Rotativo.
* Arqueos sorpresivos de los valores desembolsados en efectivo.

. -Jueves-ls-de*s,eptiembteggij

Se procediod al encuentro con uno de los supervisores del Fondo Rotativo “ENINGHUR” el cual manifesto que
. en reconocimiente de dias anteriores no habrfa necesidad de utilizar los fondos asignados para la
contratacion de acémilas o guias segdn fuera la necesidad.

» Salir a [a constatacion del trabajo a realizar.

s Regreso a Lago Agrio para [a firma del acta de Arqueo de Caja.

:}Il_iemest;B-deSeptiembr&Zozsm

+ Me puse en contacto nuevamente con el supervisor para preguntarle si no se habia presentado algtin
gasto, pero el Sr. Mauricio Ordofiez supo manifestar gue no.

s Se procedid con el retorno a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS

Arqueo del fondo con [a finalidad de constatar los valores, producto de la constatacidn fisica a realizarse, con
los rubros presentados por los custodios en los informe de rendicidn y reposicion,




CONCLUSIONES
¢ El Argueo del Fondo Rotativo se lo realizo a uno de los supervisores de acuerdo al cronograma
remitido por el responsable del “ENINGHUR”, pero al momento de realizar la constatacién de los
servicios gque se iban a contratar no hubo la necesidad ya que se podia llegar a las casas que se tenian
que realizar la encuesta.

e Para esto se le hizo firmar al supervisor el acta de arqueo del fondo con una nota en la cual se
manifiesta que hasta la fecha del arqueo no se habia utilizado dinero para ningtin servicio.

» También se realizé el arqueo sorpresivo al responsable del Fondo Rotativo “ENINGUR “el dia lunes 22
de Septiembre y se pudo constatar que hasta la fecha del arqueo en su cuenta tenia $3.960 de un
total de $4.620 ya que se transfirié a uno de los supervisores para la contratacion de servicios de
lanchas y guias.

NOTA
ITINERARIO SALIDA ) LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA - cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa 17/ 09/2025/ 19/09/2025 4 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA OS:OV 15:00 /’ servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de
hhzm estos sitios.
“ TRANSPORTE. -~
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBERE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA

markimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhmm sl

VEHICULO / > } [~ ]
TERRESTR_E/' /]/STITU cionar | QUITO-LAGO AGRIO /17-09-2025/ 08:6 | 17-09.2025 A 19:00
TERRESTRE {~  VEHICULO A/ 7 4 /
/ INSTITUCION LAGO AGRIO- LAGO/ 18-09-2025/ 07:00/ 18-09-2025 /’/ 20:30 /
4 / .

AGRIO
/ .

TERRES124§ VEHICULON/ L/ / , 0/
instruciondl | LAGo AGRIo-QuiTo/{ 19-08-2025/] o600 /| 19-09-2025 Pt

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

LS BT T e
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios Institucionales sea superior al nlimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION . sigifiss
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
[CF ks, 224 0]

‘H, EILIZARETE VICTORIA GLORIA AVELINA . Firmado digitatmente por GLORIA
Fil
TANDAZO CANDO -AVELINA LARENAS MARTINEZ

:- ',3';& e LARENAS MARTINEZ -1itha: 20750923 104215 050
Elizabeth Tandazo Gloria Larenas
Responsable Gestion de Tesoreria Directora Financiera
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Quito, 23 de Septiembre 2025

DIANA MISHELL ORDOREZ BARAHONQ/

DESDE: 17/09/202§/HA?(19/09/2 S
Sucumbios — Lago Agrio

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO {CIUDAD):

Ne DE SOLICITUD: 007-CGAF-DIFL-T5-2025
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTADE |,

FECHA b ventane 4 DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
18-09-2025/ | _~ 001-001-651 / , Alimentacién 10,50 ¢
18-09-2025 | " 002-001-745 ./ |, Alimentacién - 6,50 |-~
19-09-2025 A - 003-001-2384 _~ 1/ Hospedale .- 70,004”
19-09-2025 -1/ 001-001-2495 ./ Alimentacién 3,00 |
17-09-2025 /| /,187-002-271493 / Alimentacién 3,42}~
18-09-2025 /| 001-001-120 7 |~ Alimentacién. - 7,00 |/
17-09-2025 /) 001-001-1959 "} Alimentacién < 6.75
19-09-2025 / 002-001-7731 Alimentacién .- 8.25 |7

TOTAL 115.42

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado

correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de co

nformidad con lo

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR-

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

Kowen \/mqab\/-

V]
REVISADO POR [

460,90

t{-%!oc)
4’{2_100
19 Fltl

0,00

e
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INro. SOLCITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOUICITUD (dd-mmm-aaza)
Nro.007-CGAF-DIFI-TS-2025 12 DE SEPTIEMBRE 2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ’

?3 D e L e

.~ DATOS GENERALES ;.

A RS EIRA

oty BT e

oy It S R P e e S Sy
IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDDR
N PUESTO QUE OCUPA:
ERIA

ORDONEZ BARAHONA DIANA MISHELL .
Cl: 17248664973 SERVIDOR PUBLICO 1/ASISTENTE DE TESO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNtDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
O-EL ENQ,

SUCUMBIOS-LAGO AGRI DIRECCION FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mmm-asaa) ' HORA SALIDA {hh:mm) FECHA L\EGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hhmm)

Z
17/09/2025 / 08:00AM 19/09/20{ 17:00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Mishell Ordofiez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

& Realizar el proceso de arqueos In sity, esto con la finalidad de constatar los valores producto de la constatacidn fisica a realizarse, con los rubros
presentados por los custodios en los informe de rendicidn y reposicion,

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE RUTA
{Adreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
Fi .~ dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-azaa - hhimm
*/~ VEHICULO ) . ; ) , - ]
TERRESTRE j/ INSTITUCIONAL Quito —Lago AgL:,o/ 17/09/2025 /63.00 17/09/2025+] 17:00
e ) /] ’ i
VEHICULO ] / 7
TERRESTRE //:NSTH_UGON J Lago Agrio- EL Eno / 18/09/2025{ 0800 18/09/2025/’ 10:00
// / ] / »
TERRESTRE / / VEH[CU;Z EL Eno- Lago Agrén /‘18/09/2025 :‘/ 15:00 18/09/2025,1 17:00
INsTITUCIONAL
) , / /
VEHICULO N . ) .
TERRESTRE / INSTITUCIONAL Lago Agrio-Quito 19/09/2025 {/ 0800 19/09/2025 17:00
2 T S e
o D%g;rgﬁggﬁm%mmsnamcm
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Noa, DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2203351394

NOMBRE DE1AO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
NOMBRE DE LA O ELSERVIDOR

Diana Mishell Ordofiez Barahona Elizabeth Victoria Tandazo Cando
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GLORIA AVELINA Firmado digitalmente por

# GLORIA AVELINALARENAS
LARENAS j *MARTINEZ

aFecha:2025.09.l 216:16:54
MARTINEZ Fecta:

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Gloria Avelina Larenas Martinez

NOTA: Esta solizitud debers ser da para su Autorizacién, can per lo menos 72 horas
de anticipacidn al cumpllmiemo de Jos senﬂdos hﬁmdonales, salvo el caso de que por
tdadmc i fa Autoridad Norsi

« De no existiy disponibilidad presupoestaris, tento la solicitud como [a autarizacion
quedardn insubsistentes

« Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del @rmino de 4 dias
de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios Institucionales durante los dias de descanso abligatoric, con

excepcién de 1as Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente Justificados por
la Mixima Autoridad o su Delegado,

VERSION FORMULLRIO MAL ACTUAUZADA 12/06/2013




Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y GENSOS

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y GENSOS - PLANTA CENTRAL

[ 1823

Unid. Desc:

—]

_16._)—089_. |25 ||

“TIPG-DE DOCUMENTO RESPALDO

~~CLASE DE DOCUMENTO RESFALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

DE GASTOS
CLASEDEREGISTRC | COM CLASE DE GASTO QGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG 5P PY ACT WEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO

01 a0 oo o 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $160.00

TOTAL
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIOR PARA ARQUEO SORPRESIVO DE FONDOS, PROCESOS
ADMINISTRATIVOS DE ASESORIA Y APOYO, PROV. SUCUMBIOS,SEPTIEMBRE 2025, CONFORME MEMORANDO INEC-DIPLA-2025-0770-M Y

REQUERIMIENTO INEC-CGAF-DIFI-TS-2025-0325-M. MVRN

| DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO; APROBADO:
APROBADO R AT
2 tc:AJ}\MARCJ\ TASIGUANO Teads alectrseicanarra 3o
£Validat Gnicamants coo Pirmaks 'GLCRIA AVELINHA
FECHA: ATENRS MR
16/09/2025
funcionario Responsable Directer Financiero







