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INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
353-CGTPE-DICA-2025

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa}

04/09/2025

( DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

CEVALLOS RODRIGUEZ DANIELA STEPHANIE
C.l. 1722382957

I

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA 2
SERVIDOR PUBLICO 5

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL/

ATACAMES-ESMERALDAS

NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q EL
SERVIDOR

Cartografia Estadistica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Daniela Cevallos y Daniela Segura

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:

Supervisar y verificar el proceso de Enlistamiento en campo, de las Coordinaciones Zonales del Plan de Direccidn de Proyecto

“Encuesta Nacional de Desnutricidn Infantil’- ENDI,

OBJETIVC ESPECIFICOS

®  Guiar y asistir al personal técnico encargado de levantar en campo y el procesamiento de informacion a nivel nacional

en cada una de las coordinaciones zonales.

e Revisar la calidad de la informacion recolectada en campo (Ca-04, Ca-06 y formularios del listado de jefes de hogar) a

nivel naclonal.

®  Observar el cumplimiento de [a metodologia para la actualizacidn cartogrifica, durante el levantamiento de informacion

en campo vy en la fase de procesamiento de informacidn.

s Verificar la calidad de los productos cartograficos generados.

ACTIVIDADES A DESAROLLAR
/’—_"__——‘____ —
-Lunes 25.de.Agosta de 2025 7

Solventar dudas e inquietudes a los responsables de procesamiento, en cada una de las coordinaciones zonales.

. Traslado desde [a ciudad de Quito a la ciudad de Atacames

. Control de calidad y supervision de los sectores y/o manzanas levantadas en campo en la parroguia de
Atacames.

. Verificacidn y revision del llenado del formulario digital Ca-04 y Ca-06, deteccidn de errores y generacién
de observaciones

. Veriflcacidn y correccidn en cuanto a la informacion personal {fechas de nacimiento y nimero de cédula)
levantada correspondiente a los nifios y nifias menores de 5 afios

. Verificacion y control de calidad de los proyectos Qfield levantados en campo y generacién de

observaciones.




(

“Martes 26 de Agosto de 2025 i

s

Control de calidad y supervision de los sectores y/o manzanas levantadas en campo en la parroquia de
Esmeraldas

Verificacion y revision del llenado del formulario digital Ca-04 y Ca-06, deteccidn de errores y generacion
de observaciones

Verificacién y correccidn en cuento a la informacién personal {fechas de nacimiento y niimero de cédula)
levantada correspondiente a [os nifias y nifias menores de S afios

Identificacion de inconsistencias en la numeracién de nuevas UMCEs

Verificacion y recuperacion de informacion de las viviendas registradas como Ocupadas con personas
Ausentes.

Verificacion y recuperacién de informacion de viviendas registradas como rechazos

Verificacion y contral de calidad de los proyectos Qfield levantados en campo y generacion de
observaciones.

Verificacion de omisién de pisos en las umces

Verificacion en cuanto a la condicion de ocupacion de ias viviendas [evantadas.

Asistencia metodolégica al personal de campo y resolucién de dudas.

Reunién con el equipo de campo para la sodializacion de novedades y homologacion de criterios.

“Miércoles 27 de agosta de 2025

' Jueves 28 de agosto de 2025

L

Control de calidad y supervisidn de los sectores y/o manzanas levantadas en campo en la parroquia de
Tonsupa

Verificacidn y revisidn del llenado del formulario digital Ca-04 y Ca-08, deteccidn de errores y generacién
de observaciones

Verificacion y correccién en cuento a la informacion personal (fechas de nacimiento y ntimero de cédula)
levantada correspondiente a [os nifios y nifias menores de 5 afios

Identificacion de inconsistencias en [a numeracién de nuevas UMCEs

Verificacion y recuperacion de informacion de las viviendas registradas como Qcupadas con personas
Ausentes.

Verificacion y recuperacion de informacion de viviendas registradas como rechazos

Verificacion y control de calidad de ios proyectos Qfield levantados en campo y generacion de
observaciones.

Verificacion de omisidn de pisos en las umces

Verificacion en cuanto a la condicion de ocupacion de las viviendas levantadas.

Asistencia metodoldgica al personal de campo y resolucion de dudas.

Reunidn con el equipo de campo para la socializacion de novedades y homologacion de criterios.

5

-

Control de calidad y supervisidn de los sectores y/o manzanas levantadas en campo en la parroquia de
Atacames.

Verificacion y revisién del llenado del formulario digital Ca-04 y Ca-06, deteccién de errores y generacion
de observaciones

Verificacion y correccidn en cuento a la informacién personal {fechas de nacimiento y niimero de cédula)
levantada correspondiente a los nifios y nifias menores de 5 afios

Identificacidn de inconsistencias en la numeracion de nuevas UMCEs

Verificacifin y recuperacion de informacidn de las viviendas registradas como Ocupadas con personas
Ausentes.

Verificacidn y recuperacion de informacion de viviendas registradas como rechazos

Verificacidn y control de calidad de los proyectos Qfteld levantados en campo y generacidn de
observaciones.

Verificacion de omisién de pisos en las umces

Verificacidn en cuanto a la condicion de ocupacién de las viviendas levantadas.

Verificacidn y actualizacion cartografica de una carga de trabajo en el proyecto Qfield por |2 creacién de un
nuevo eje vial.




Productos alc

Conclusiones

Viernes 29 de agosto de 2025

Consolidacidn de observaciones técnicas, hallazgos detectados y socializacidn de novedades encontradas a

los equipos de campo (actualizadores y supervisores)
Retorno desde fa ciudad de Atacames a la ciudad de Quito.

anzados:

Informe de servicios institucionales.

Informe de supervision a la recoleccidn y/o digitalizacién de informacién levantada en campo Actualizacion

Cartografica.

Listado de novedades encontradas durante la Actualizacion Cartogrifica en campo y/o oficina.

Durante la semana del 25 al 29 se cumplié con el objetivo de Supervisar y verificar los procescs de
Actualizacidn Cartogréfica al personal de campo y brindar las re instrucciones necesarias para solventar las

dudas que pudieran existir.

Se logrd identificar las novedades con mayor predominancia entre el personal de campo para reforzar los

conocimientos y homogenizar criterios.

Recomendaciones:
Mantener re instrucciones periddicas con el personal de campo para reforzar el cumplimiento de la

metodologia establecida y de esta manera mejorar los indicadores de calidad dentro de la Zonal.

ITINERARIO

SALIDA

LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaa

25/08/2025

29/08/2025

HORA
hih:mm

06:00 /

/

17:00

Estos datos se refleren al tiempo efectivamente
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencla o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional
segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

NOTA

TRANSPORTE

TIPO DE
TRANSPORTE
{Adreo, terrestre,
maritima, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

>

RUTA
/

SALIDA

LLEGADA

FECHA

dd-mmm-sasa -l

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-2aaa

HORA
hemm '

Terrestre <

Véhiculo Contratadg/

Quito-Atacames ¢ /

25/08/2025/" |

06.00 -

"+ 25/08/2025 -],

12:007

Terrestre

/‘/ Vehiculo Contratado »

Atacames - Atacames //

25/08/2025/

12:00 /]

25/08/2025_/

17,40 |

Terrestre I'd

/ Vehlculo Contratado!/,

Atacames - Esmeraldas //

26/08/2025/

/0800 /

/26082025

|,/ 09:00/

Terrestre

L

~ Vehlculo Cuntratadp’/

o

€smeraldas-Esmeraldas / /

26/08/2025 W

09:00

/ 26/08/2025 /|

|/ 16:087

Terrestrs/ ¥i

_-Vehiculo Contratagd |

Esmeraldas - Atacames / /

26/08{2025 /

/16:00 /)

|~ 26/08/2025 /

_A7;00

Terrestre &

_ Vehiculo Contratadg)

Atacames - Tonsupa //

27/08/2025

-

" 08.00 /

~ 27/08/2025 /]

08:307

Terrestra /

|/ Vehfculo Contratada

Tonsupa - Tonsupa f /

27/08/2025 /"

} 0830 /

- 27/08/2025

7 16:30"

Tertrestre ’L
o

4 Vehlculo Contratada 4|

Tonsupa - Atacames £

/ 27/08/2025 &, 16:30 ]

27/08/2025 £

1700/ |

Terrestre /) ‘

Vehiculo Contratado

Atacames - Atacames

j ¥

28/08/2025 /7,

08:00”

, 28/08/2025 ¥

17:00 4

Terrestre ‘<

/Vehiculo Contratado” }

Atacames - Atacames /

29/08/20257 4

08:007

/s 29/08/202,

1106 /

Terrestre

F

Vehiculo Cuntratada/

Atacames - Quito /

29/08/2025/

11:00

29/08/2025

17:00

boletos

NOTA: En el caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Daniela Cevallos
C.1. 1722382957

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de serviclos
institucionales, caso coptrario [a liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restitulr los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios instituctonales sea superior al nimero de
dfas autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Méxima Autoridad o su delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATODELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:
Aldana Meza
RESPONSABLE DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA

NOMBRE:
Juan Carlos Pindo
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y
OPERACIONES DE CAMPO
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 04 de septiembre de 2025

NOMBRES Y APELLIDOS: Daniela Stephanie Cevallos Rodriguez

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 25-08-2025- HASTA: 29-08-2025

DESTINO (CIUDAD): Atacames - Esmeraldas

Ne DE SOLICITUD: 351-CGTPE-DICA-2025

DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA FACTURA/ NOTADE VENTANDESCRIPCION  |VALOR  |OBSERVACIONES
25/8/2025)001-001-000000467 /|alimentacién T
25/8/2025{046.905°000673752 /, '/ |\limentacion 1947
25/8/2025 2400100000638~/ |Alimentacin g,00[/
25/8/2028{001-001-000001809 / / [Alimentacion 250/
26/8/2025 Qﬁ-ﬂOl-DODUﬂDBSS / ., |Mimentacion 4,25~
28/8/20001,001-000003411 / /7 |Mimentatién 14,50~
27/8/20251005-001-000002551.”" _/ |limentacion 1,00 /
27/8/205|002603-000004769 ./ /  |Mimentacién - | 1075]”
28/8/2025}605001-0000025%9 ~ /' [Alimentacist 700~
28/8/2028]0014603-000004808  / - |Mlimentacidn 15,00 7
20/8/2025)05-001-000002570 </ |Alimentaciéy’ 5507
29/8/2025[001-001-000001309 ~  |Hospedaje” 140,00}fel 25 al 29 de agosto
Total 225,44

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado

correspondiente al anticipo de mi Llicencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N¢ MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

390,00
- o >3.9.1 i
595 4l

0l
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SERVICIO!

Fd
Nro, SOI.!(SZITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE
INSTITUCIONALES

351-CGTPE-DICA-2025

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
12-08-2025

LECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS I_,(—l MOVILIZACIONES

|Y| SUBSISTENCIAS

|_| ALIMENTACION

[]

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

CEVALLOS RODRIGUEZ DANIELA STEPHANIE/
C.1.1722382957

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA 2
SERVIDOR PUBLICO 5

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ATACAMES - ESMERALDAS,

NMOMBRE DE LA LINIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

CARTOGRAFIA ESTADISTICA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) [HORA SAUDA (hh:mmj}

25/08/2025 06:00

/

FECHA LLEGADA {dd-rmmrn-~ [HORA LLEGADA {hh:mm}
laana) (LUGAR HABITUAL DE LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)
TRABAIO}

29/08/2025 17: 00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Daniela Cevallos y Daniela Segura

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

OBIETIVO GENERAL

OBIETIVOS ESPECIFICOS

a nivel nacional.

IACTIVIDADES A DESAROLLAR

actualizacidn cartogréfica.

actualizacidn cartografica.

actualizacion cartogréfica.

Supervisar y verificar el proceso de Enlistamiento en campo v oficing, de las Coordinaciones Zonales del Plan de Direccitn
de Proyecto “Encuesta Nacional de Desnutricidn Infantil”- ENDI.

e  Guiar y asistir al persanal técnico encargado de [evantar en campo y el procesamiento de informacidn a nivel
nacional en cada una de las coordinaciones zonales.
e  Revisar |a calidad de la informacidn recolectada en campo {Ca-04, Ca-06 y formularios del listado de jefes de hogar)

*  Observar el cumplimiento de la metodologia para la actualizacion cartografica, durante el levantamiento de]
informacitn en campo y en la fase de procesamiento de informacion.

*  Solventar dudas e inquietudes a los respensables de procesamiento, en cada una de las coordinaciones zonales.

*  Verificar la calidad de los productos cartograficos generados.

*  Levantar la informacién en campe conJuntamente con los actualizadores cartograficos y supervisores de campo def

Efectuar control de calidad en sectares y manzanas trabajadas.
s  Verificar el cumplimiento de la metodologia de los actualizadores cartograficos y supervisores de campo de

*  Revisar los formularios digitales Ca-04 y Call6 Anexo, para el drea amanzanada y dispersa, con el fin de detectar
errores u omisiones y sus respectivas correcciones a los actualizadores cartograficos y supervisores de campo de|




e  Fvaluarla aplicacion de los conceptos, manejo de la cartografia y levantamiento de [a informacidn.
¢ [Revisidn de bases geograficas de acuerdo al catdlogo de objetos.
= Verificacidn de la estructura de carpetas de acuerdo a directrices y metodologfa.
e Revision de productos cartograficos generados, geopdf de [os Ca-08 y Ca-06.
e  Generarinforme de novedades encontradas durante 1a supervision,
TRANSPORTE
TIFODE NOMBRE DEL SALDA LLEGADA
TRANSPORTE | tRaNSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, tesrestre, otros) e 4 4 dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa ~ hkmm
g 7 . 7
Terrestre / Veh}mlo Contratadg ,Quito—Atacames/ /25/08/2025 // (}5:00 25/08/2025 / 12:00
o+
Terrastre .Nféiculo Contratado: A'Eracames - Atacame‘; } 25/08/2025 y / 12:00 25/08/2025 // 17:00
Terrestre [ V;hiculo Contratadg ’f\t}cames - Esmeralda{ /26/08/2025 4 P 08:00 26/08{2025 09:00
. 7 . } i
Terrestre _/|Vehiculo Contratarlgy€smeraldas-Esmeraldad /26108720257 02:00 | 26/08/2025/]  16:00
Terrestee o Vehiculo Contratafiol Esmersldas - Atacamed 26/08/202y / 16:00 26/03/202{ 17:00
P ri rd 4 J
o
Terrestre / [Vehiculo Contratadof ;D:rtacames -Tons{pa ,27/08/ 202_.5/ 101800 27/ 08/2025/ , 08:30
7|
7 7. - % 7/ on :
Terrestra \:'}hiculo Contratadol ‘Tonsupa Tonsupa 4 L/ 27/08/2025 / / 08:30 27/08/2025,/ / 16:30
Terrestre / Mehlculo Contratadfé Tonsupa - Atacam.e{ / 27/08/202% - 16:30 27/08/2025'{ 17:00
& .|
7
Terr&s_;r{ P \';eliiculo Contrata'x'ic Atat}_ames - Atacamé }8{08/20151 / 08:00 28/08/2915 17:00
- B [l
Terrestr - Vehleulo Contrata’do A,;gcames—Atammgs ; 29/08/202{ , 08:00 29/08/202'5; ; 11:00
Temeswe  [Vehiculo Contratada|  Atacames - Quitcf 20/08/2025 /|  11:00 29/03/20;5’ 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
ITIPO DE CUENTA: A NOMBRE DEL BANCO:
Ahorros fio- DE CUENTA: Banco del Pichincha
2211082232

En el caso de no utllizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no Justificario durante los 8 dias
siguientes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDCR SOUCITANTE

FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: DANIELA CEVALLOS

NOMBRE: ALDANA MEZA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

Nota: esta

itud deberd ser p da para su A con per
lo menos 72 horas de 16 al p de los servicios
lnsﬁ!u:lunales. salvo €] caso ‘de que por 1dad instifucionales la

De no exxshr dispurub\lldad presupueshna tands |3 sofeitud como

la

El informa da senddos i deberd f

dal turn-mu de 4 d:as de curmlido el semun insfitucional,
Estid prohi los dias da d
ublugatmio con excepcion de las M 0 de C3305

dentro

P

NOMBRE: JUAN CARLOS PINDO

DIRECTOR DE CARTOGRAF{A ESTADISTICA Y OPERACIONES

DE CAMPO

debidaments justifcados porla Maxima Autundado su Delegada
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid, Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y GENSOS - PLANTA GENTRAL 1400 o8 | o8 | 25
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE bOCUMENTO RESPFALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS | COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 031 001 730303 1701 202 2003 2206 \Viaticos y Subsistencias en el Interior $320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $320.00
TOTAL

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONGMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIOR, ENCUESTA NAGIONAL DE DESNUTRICION INFANTIL -
ENDI,ESMERALDAS , AGOSTO 2025, SUPERVISAR Y VERIFICAR EL PROCESO, AUT AVAL INEC-INEC-2025-0744-M Y REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DICA-
2025-0818-M. MVRN

DATOS APROBACION

ESTADO ,!, REGISTRADO: APROBADO:
T X Q

 PAULINA ELIZABETH
APROBADO gLoAmaca TS 100aro | & o SR
- p " LARENAS MARTIKEZ
FECHA: e ——
08/08/2025

Funcionario Respansable Direcior Financiero







