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INFORME DE SERVICIOS IN:

STITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-mmm—aaaiy

INSTITUCIONALES 352-CGTPE-DICA-2025 / 04/08/2025
DATOS GENERALES Vs
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA:
SEGURA ORTEGA DANIELA ALEIANDRA DIGITALIZADOR CARTOGRAFICO
C.1. 1804724506 SERVIDOR PUBUICO SPA4 /

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL

ATACAMES - ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR /
Cartografia Estadistica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Daniela Segura, Daniela Cevallos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRO

DUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:

Supervisar y verificar el procesc de Enlistamiento en campo, de las Coordinaciones Zonales del

Plan de Direccién de Proyecto “Encuesta Nacional de Desn
OBIETIVO ESPECIFICOS

utricién Infantil”- ENDI. /

Guiar y asistir al personal técnico encargado de levantar en campo y el procesamiento de informacion

a nivel nacional en cada una de las coordinaciones zonales.

jefes de hogar] a nivel nacional.

levantamiento de informacidn en campo y en [a fase de

Solventar dudas e inquietudes a los responsables de pro
zonales.

ACTIVIDADES REALIZADAS

s

r_——-u-——'——'__'_L_‘—_'
Lunes 25 de Agosto.de 2025
p—

s  Traslado desde Quito a la ciudad de Atacames

e Se realiza la supervision de una carga de trabajo en

Revisar la calidad de la informacidn recolectada en campo (Ca-04, Ca-06 y formularios det listado de

Observar el cumplimiento de la metodologia para la actualizacién cartogrifica, durante el

procesamiento de informacidn.
cesamienta, en cada una de las coordinaciones

Verificar la calidad de los productos cartogréficos generados.

Atacames , donde se identificaron las siguientes

incidencias:
o Limitaciones en la interpretacién cartogréfica de imadgenes en campo.
o Inconsistencias en la asignacion y numeracion de nuevas umces.
Q

Ausencia de criterios uniformes para la clasificacién de umces sin estructura definida.




o Dificultades para la discriminacion y consolidacién de registros cuando se trata de una misma
umces o de varias diferentes.
e Correccidn de errores ortogréficos y de consistencia en los nombres de los representantes de hogar.
e Verificacion y actualizacidn de ntimeros de cedula y fechas de nacimiento de nifios y nifias menores de 5

afios.

Martes26-de Agosto de.2025 ..
» Supervision de una carga de trabajo en Esmeraldas donde se identificaron y documentaron varias

incidencias, las cuales se detallan a continuacion.

o Omisién de viviendas gue se encitentran a desnivel.

o Falta de registro de fechas y niimeros de cedulas en hogares con dos o mds nifios o nifias menores
de5 afios. -

o Omision en la identificacion y registro de umces.

o Exclusién de viviendas localizadas en segundos pisos.

o Errores en la georeferenciacion y representacion cartografica dentro del proyecto Q FIELD.

o Errores ortografica de los nombres de los representantes del hogar

o Inexactitudes en las fechas de nacimiento de nifios / nifias menores de 5 afios.

o Verificacidn y recuperacion de las viviendas Ocupadas con personas ausentes (OPAS)

o Verificacidn de rechazos

© Reunidn con los equipos de campo con la finalidad de conocer las novedades presentadas en el

levantamiento de la informacién y también con las detectadas al momentoe de la supervisién,

homologando criterios y solventando las dudas o vacios presentados.

-Miércales 27 de Agosto de 2025
) e
s Acompafiamiento en el levantamiento de informacién en campo verificando que se cumpla con la

metodologia y directrices impartidas, donde se identificaron clertas novedades que se solventaron
mientras se cumplia con el levantamiento de la informacion.

® Acompaiiamiento para la recuperacidn de OPA.

« Reunidon con el equipo de campo con Ja finalidad de conocer las novedades presentadas en el
levantamiento de la informacién y homologar criterios a utilizar para mejorar la informacion

levantada en campo, dentro de los pardmetros establecidos en los manuales e instructivos.

__‘__,__,_————'___—— T—
~Jueves 28 de Aposto de 2025

e Supervisidn de una unas manzanas en Atacames en donde se detectaron las siguientes novedades
o Criterios para discriminar cuando son umces sin estructura y el registro de [a misma.




¢

o Inconsistencias en el recorrido de la manzana.

o Criterios para discriminar cunado son una misma UMCE o diferentes.

o Identificacién y registro de omisicnes en la cobertura de viviendas

o Inconsistencias en e{ dibujo de la manzana en el proyecto Q FIELD por motive que antes [a manzana era
irregular al momento de realizar 1a supervision se presentd la aparicidn de un eje lo cual cambio la forma de
la manzana paso a ser una manzana regular, cambio en el proyecto Q FIELD y el registro de la misma.

o Inclusidn y recuperacion de umces no consignadas en los listados oficiales.

o Verificacion de viviendas con nifios menores de 5 afios.

o Cambio de condicidn de ocupacion de una vivienda ccupada a vivienda temporal,

o Correccién de la delimitacidn espacial de los umces conforme a la cartografia supervisada.

o Actualizacidn y validacidn de los datos de las fechas de nacimiento de la poblacién menor de 5 arios.

o Normalizacidn y correccion ortogréfica de los nombres de los representantes del hogar, garantizando
consistencia en la base de datos.

o ldentificacién de omisiones en el registro de establecimientos econdmicos y su correspondiente

incorporacion.
o Recuperacion de viviendas Ocupadas con Personas Ausentes
o Recuperacidn de Rechazos.

~Viernes29de Agosto de'2025

P )

e Reunion con el persenal con [a finalidad de dar a conocer las novedades encontradas en la supervision realizada y
las correcciones que se deben realizar.
s  Retorno Atacames - Quito

Productos alcanzados:
« Informe de supervision

Conclusiones:

® Se cumple con la supervisién de campo de acuerdo a lo planificado, sin novedades que puedan afectar al normal
desarrollo del operativo como a la calidad de la informacién generada,

s Requlere mucho mas criterio para la interpretacién de las imdgenes satelitales y la informacién generada en el
precenso o la encuesta END].

s  Por temas de seguridad de campo el levantamiento de Informacién en campo se lo realiza en formularios fisicos,
generando cierto retraso considerando los tiempos de digitacién.

e las supervisiones en campo permiten identificar las omisiones que se puedan generar durante e} recorrido.

Recomendaciones:

e  Disefiar indicadores gue permitan medir Ia proporcién de viviendas omitidas, recuperadas asegurando un control
mas preciso del levantamiento.

e Revisar la funcionalidad de los proyectos Qfield previo a la salida a territorio principalmente de los sectores
dispersos (creacion de lineas y puntos)

& lasreinstrucciones de acuerdo a las novedades en territorio se las debe realizar a todos los equipos; sin embargo,
por logistica propia del operativo se encuentran en varias provincias impidiendo cumplir con una re instruccidn
inmediata de las novedades.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA ; NOTA
FECHA 25.08-2075 29—08-2025/ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,




desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 06:00 17:00 / habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE
TIPO DE
e NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Adteo, tetreste, TRANSPORTE ) FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros] 3 ~ dd-mmm-aaaa hhzmm dd-rirsn-a1aa hhmm
Ao 4 i ’ /
.—/ Terrest Vehiculo Contratado Quito — Atacammes 25-08—% 06:00 / 25-08-2025 /'/ 12:00/
) /

\

.~ =
. Ten'estr/ ﬁhfculu COntratad/ Atacames - Atacames / 25-08-202/ 12:0/ 25-08-2025 / " 17:00 7]
——
, - °

7 7 / % ) ,
Terfastre / Vehiculo Contratado /| Atacames — Esmeraldas /| 25-08-2025 08:00 / 26-08-2005 ./ 09:0[]/

Y

’
4 / / / / - |,
4 / ( / // / .
e Terrestre Vehioulo Contratado Esmeraldas -~ Esmerald 26-08-2025 09:00 / 26-08-2625 /| 1800
/ '
T / / d / 4 e
4 Terrestre Vehiculo Contratado Esmeraldas - Atacames A 26-08-2025 / 16:00 / 26-08-2025 / 17:00 /
/ ) s /
/ / L/ s / /
£ Terrestre Vehiculo Contgatado Atacames - Tonspa 27-08-2025 / 08:00 / 27-08-2025 / 08:30 7
/ / s /
/ £ o /| ’
|  Terrestre Vehiculo Contratatio Tonsupa—Tonsu 27-08-2025 Y 08:30 / 27-08-2025 / 16:30/
gl r -~ / /
L
7 1700/
’ Terrestr Vehlculo Contratado Tonsupa - Atacames 27082025 1 1630 /] 2708-2025 /| 17:00
f 4

7 / L ‘
A
Terrastre/ ehiculo Contratado Atacames - Atacames / 28.08-20 08:00 / 28-08-2025 // 17:00"7"‘
- il 4
7 Terres)é Vehiculo Contratad/ Atacames—Atar.arnes/ ZB-DB-ZOZS/ 08:00 / 29-08-2025 / 11:00”]
Y . .
rd
/ 29-08-2025 Ag/ 29-08-2025 /7:90 /

NN
@

e
-~ Terrestre [ Vehiculo Contratada / Atacames— Quito

NOTA: En el caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario [a liquidacidn se
demorarad e incluso de no presentarlo tendrfa que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
NOMBRE: DANIELA SEGURA de servicios institucionales sea superior al nimero de
C.l: 1804724506 dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su delegado

FIRMAS DE APROBACION




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
SERVIDOR COMISIONADC RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Ea
e

NOMBRE:
JUAN CARLOS PINDO
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y
OPERACIONES DE CAMPO.

NOMBRE:
Aldana Meza
RESPONSABLE DE CARTOGRAF[A ESTADISTICA
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRARN AN A

LUGARY FECHA: Quito, 4 de Septiembre de 2025
NOMBRES Y APELLIDOS: DANIELA ALEJANDRA SEGURA ORTEGA
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 25/08/2 HASTA: 29/08/2025
DESTINO [CIUDAD): Atacames-Esmeralda /
Ne DE SOLICITUD: 352-CGTPE-DICA-2025
DETALLE BE DOCUMENTOS
/
FECHA FACTURA/NOTADE [/ DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
/ VENTA No ! / /f .
25/08/2025 ~ /] 001-001-000000468 | ALIMENTACION ./, | a00 ¥/ . ]
25/08/2025 4 | 046-005-000673753 ' ALIMENTACION /. / 158 A -~ ]
25/08/2025 /| 002-001-000000700 A AVIMENTACION "~ 1150 A7/
26/08/2025/ | 003-001-000000964 _ALIMENTACION ZF ais Y/
26/08/2025/ . }<001-001-000003493 /A AIMENTACION 74" 11,50 A,/
27/08/2025/7 | 005:001-000002550 A7ALIMENTACION 2~ 11,50 A —
27/08/2025  |,001-003-000004770 4 ALIMENTACION .~ 9,00/ |~
28/08/2025 | 005-001-000002558 /] ALIMENTACION /. 7,50 ~]
28/08/2025/ /{ 001-003-000004809 /] ALIMENTACION/ .~ 11,50 A
29/08/2025 / | 005-001-000002571 A ALUIMENTACION £~ 75¢" )
29/08/2025 001-001-000001310 | HOSPEDAJE 140,00/
TOTAL: | 22033

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos- el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290

i e oo R
FIRMA DEL SERVIDOR
PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 220
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE a6 246 -23
70% VALOR A JUSTIFICARSE 224 7
GASTOS JUSTIFICADOS 220.33
VALOR A DESCONTAR B.6%

-

REVISADO POR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

glggv?gggwuo DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOUICITUD {dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES 12-08-2025
352-CGTPE-DICA-2025

LECCIONE LO OUE REGUIERA SOUCITAR

VIATICOS |7| MOVILIZACIONES |x—| SUBSISTENCIAS |_| AUMENTACION |_|

DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE 1A O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SEGURA ORTEGA DANIELA ALEJANDRA DIGITALIZADOR CARTOGRAFICO
C.1.1804724506 SERVIDOR PUBLICO SPA4

(C1UDAD - PROVINCIA DEL SERVECIO INSTITUCIONAL NOMBERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

ATACAMES - ESMERALDAS Cartografia Estadistica
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) |[HORA SALIDA {hh:mm} FECHA LEEGADA [dd-rnmm- HORA LLEGADA {hfi;mm)
paaa) (LUGAR HABITUAL DE LUGAR HABITUAL DE TRABAID)
25/08/2025 06:00 TRABAJO)
29/08/2025 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DANIELA SEGURA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

OBJETIVO GENERAL

Supervisar y verificar el proceso de Enlistamiento en campo y oficina, de las Coordinaciones Zonales del Plan de Direccidn def
Proyecto "Encuesta Nacional de Desnutricidn Infantil”- ENDI.

OBIETIVOS ESPECIFICOS

e  Guiar y asistir al personal técnico encargado de fevantar en campo y el procesamiento de Infermacion a nivel
nacional en cada una de las coordinaciones zonales.

®  Revisar la calidad de la informacion recolectada en campo (Ca-04, Ca-06 y formularios del listado de jefes de hogar
a nivel nacional.

e  Observar el cumplimiento de la metodologla para la actualizacion cartogrifica, durante el levantamiento def
informacion en campo y en la fase de procesamiento de informacicn.

e Solventar dudas e inquietudes a los responsables de procesamiento, en cada una de las coordinaciones zonales.

e Verificar la calidad de los productos cartograficos generados.

IACTIVIDADES A DESARROLLAR

* levantarla informacién en campo conjuntamente con [os actualizadores cartograficos y supervisores de campo de
actualizacion cartogréfica.

s  Efectuar control de calidad en sectores y manzanas trabajadas.

e Verificar el cumplimiento de la metodologia de los actualizadores cartograficos y supervisores de campo de|
actualizacion cartografica.

*  Revisar los formularios digitales Ca-04 y CaDE Anexo, para el drea amanzanada y dispersa, con el fin de detectar
errores U omisiones y sus respectivas correcciones a los actualizadaores cartograficos y supervisores de campo de
actualizacion cartogréfica.




Evaluar Iz aplicacidn de los conceptos, manejo de 1a cartografia y levantamiento de la informacion.
Revision de bases geogréficas de acuerdo al catdlogo de objetos.

Verificacidn de Ia estructura de carpetas de acuerdo a directrices y metodologia.

Revisidn de productos cartogrdficos generados, geopdf de los Ca-08 y Ca-06.

=  Generar informe de novedades encontradas durante Ja supervision,

TRANSPORTE
TIPODE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
[Aéreq, tertestre, oiros) 95 ' dd-mmm-aaax hhxnm dd-mmm-aaaz hicmm

12:00

NN

4 |~
Terrestre // Contratado / Quitu—Atacam;/ 25/08/2025_ 06:00 25/08/2025"]

i -~ ”
Terestre /Ca:tratado //Atacames - Atacame'( 25/08/2025 ¢ 12:00 25/08/2025 17:00

/
Terrestre ) Aontra}qé Atacames - Esmer}l{as 2_6/08/2025/ (LB:OO 25/08/2025/ . 09:00
Terrestre :/-'/Contratad’o/ Esmeraldas - Esmeraldas( 26/08/2025 (/:09:0!] 26/08/2025/ 1 15:00
Terrestre // COntritado/ Efmeraldas-macame!‘ i 2/6/08/2025 v 16:00 25/08/202( 17:00 ’
Termrestre ¢£u/ntratado Py ,Atacames—Tonsupy/27/08/2025 // 08:00 27/08/2025” ' 08:30
Terrestre L~ cOntratadt/ Tonsupa-Tonsupa J/; 27/08/2025 /{ 08:30 27/08/2025 ,/ 16:30

Terrestre

/Contratado/ ,Atacames-Atacame{ / 28/08/20_25/ 08:00 28/08/292‘.( 17:00

Py
g g 7
Terrestre / C/ontra:adn / Tclnsu]:Ja-At.‘:u:amfj/I , 27/08/2025 4| 1630 27/08/2%( 17:00
-y
Py
Pd

e B
Terrestre V Cnntratadc;/ Atacames - Atacarts 129/08/2025 /’ 08:00 29/08/202_5/  1u00
Temrestre Contratago Atacames - Quito + 29/08/20;5/ 11:00 29/08/202{ 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: Abormos ho. DE CLENTA: NOMEBRE DEL BABI:E::: pichincha
2205066663

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de [a comisién y no justificario durante los 8 dias
sigulentes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DELA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSAELE DE LA UNIRAD SOLICITANTE
ERe

NOMBRE: DANIELA SEGURA NOMBRE: ALDANA MEZA
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O | Nota:! esta soliciturt debers ser prasentada para su Autorizacian, con por
2 h d fckpaclén at L de los  senvic
SU DELEGADO ::ﬁm?:mles:m:n :t caso da qu:pnr Fosidades institacional 1:
- idad inadora autorice.
jon: De no existir disporsbilidad presug ia, tanto la solictud como
! i b "
Ea! infonme de servicios instituc deberd p dentro
del término de 4 dias de cumplido & seqnvicio institcional,
Estd prohibick der servidos institutionales duranta Jos dias de descanso
obligatorie, con excepdidn da las Maxdmas idades o de cases ional
debid: justificados porla Mdxina Autoridad o su Delegada

NOMBRE: JUAN CARLOS PINDO
DIRECTOR DICA




! CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACIGN
Unid. Efecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 1401 08 08 25
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG sp PY ACT ITEM UBG FITE ORG N.Prest DESCRIPCION
65 00 031 001 730303 1701 202 2003 22068  Viaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$320.00

$320.00

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONGMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIGR, ENCUESTA NACIONAL DE DESNUTRICION INFANTIL -
ENDI,ESMERALDAS , AGOSTC 2025, SUPERVISAR Y VERIFICAR EL PROCESO, AUT AVAL INEC-INEC-2025-0744-M Y REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DICA-

. 2025-0818-M, MVRN

DATOS APROBACION
ESTADO il REGISTRADOD: APROBADO:
APROBADO S——
LARENAS MARTINEZ
FECHA: i mm——
08/08/2025

Funcionttio Responsable Director Financiero







