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- COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2755
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
- c
g;a;‘;gg: REGULARIZACION el OTROS GASTOS
Cuenta
. - 1121502 FTE 208 ANTICIFQ VIATICOS
Banco: Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficarlo: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
. AFECTACION PRESUPLESTARIA
PG SP BY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 033 002 730303 1701 202 2003 2215 \Viaticosy Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:64-99589-0 No de fondo: 2548 No Entrada; 16982
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
PRI SRR
FECHA, 0 . HﬁdeInN'EZ VARGAS
17/09/2025

Funcionario Responsable Director Financiero
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

D RME dd—n}m/-
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME m-a22a)

10 de septiembre de 2025
005- DITIC-2025

g s#éﬁ-‘*‘,&si

R, s DATOSIGENERALES i i iy e e
PUESTO QUE OCUPA:
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDV ANALISTA DEL SISTEMA DE REGISTROS
VILLOTA FREIRE JOSE ANTONIO ADMINISTRATIVOS 2 SERVIDOR PUBLICO 5
Cl: 1712752177 RESPONSABLE GESTION DE DESARROLLO INFORMATICO
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN Y COMUNICACION

Cuenca - Azuay GESTION DE DESARROLLO INFORMATICO - GDI

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
s José Villota
* Paola Fernandez

g
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OBIETIVO GENERAL

Supervisar el levantamiento y procesamiento de la informacién de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo — ENCIET
correspondiente al mes de septiembre 2025, para garantizar la calidad de la informacién recolectada en campo y la
digitacién en oficina a través de la correcta aplicacion de la metodologia de 1a encuesta.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

> Supervisar al personal sobre la correcta aplicacién de la metodologfa de la encuesta establecida en el manual del
encuestador y supervisor.

>+ Supervisar el levantamiento de Informacion de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo — ENCIET, en las 4reas
urbano-rural, para controlar la calidad de la informacién recolectada en los formularios fisicos y digitales,
diligenciados al hogar y la correcta aplicacion impartida en los cursos de capacitacion.

ACTIVIDADES A REALIZAR

> Verificar el manejo efectivo de la cartografia por parte de encuestadores ¥ supetvisores.

» 2. Verificar la correcta aplicacién de la metodologfa de |a encuesta.

> 3. Revisar los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta Central, a fin
de corroborar la consistencia de la informacidn recolectada.

4. Verificar el cumplimento de la programacién de campo elaborada por las Coordinaciones Zonales.

5. Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construccién, etc.
6. Verificar la correcta aplicacion de la metodologia de procesamiento.

7. Supervisar el diligenciamiento de formularios mediante el manejo de dispositivos méviles (Tablet),

8. Medir el tiempo de diligenciamiento del formulario y el proceso de sincronizacion.

9. Verificar el proceso de captacion y procesamiento de |a informacidn a través del Sistema Integrado de Produccion
Estadistica SIPE (Web).
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“Jueves 04 de septiembre de 2025:

-—

Llegada a Ia ciudad de Cuenca y traslado a la coordinacion zonal sur del Inec.

Se inicia con reunién con la responsable zonal encargada de critica/codificacién/digitacion de la Encuesta ENCIET,
donde se trata los temas preparatorios y logisticos para el inicio del operativo del mes de septiembre 2025,

Se asigna un vehiculo para trasladarnos a la parroquia Sayausi del cantdn Cuenca en la provincia del Azuay
conglomerado: 010165000501 para dar el acompafiamiento y supervision al equipo de operativo de campo
conformada por un supervisor y tres encuestadores.

Se realiza Hamadas telefdnicas a |a supervisora del equipo operativo para coordinar su ubicacion y poder reunirnos
para realizar la supervisién respectiva.

Se da el acompaiiamiento al encuestador el cual se encontraba realizando el levantamiento de la encuesta ENCIET
en una vivienda con 4 miembros de hogar donde se evidencio la utilizacion del dispositive mévil para [a captura de
informacién. En dicho diligenciamiento se observo que el sistema informatico fluye con normalidad. Se identifico
el llenado, guardado y sincronizacion de la informacidn hacia el supervisor. Tiempo de duracién de la entrevista
fue de 50 minutos, queda pendiente levantar la informacién a la persona seleccionada referente a la seccién de
trabajo voluntario.

Se continua con la supervision identificando otra vivienda del mismo conglomerado, el encuestador procede con
el levantamiento de la encuesta la cual consta de 3 miembros, donde se evidencia el normal diligenciamiento con
dispositivo maévil, se realiza la entrevista a la persona selecclionada referente a la seccidn de trabajo voluntario.

Se contintia con la ubicacién de las siguientes viviendas para el diligenciamiento y supervision respectiva de
captura de informacion donde se observa viviendas sin personas en casa por motivo de trabajo las mismas que
regresan por Ia tarde por lo cual la encuestadora debe regresar para efectuar las entrevistas.

Nota: En ciertas viviendas se debe regresar para obtener y completar la informacién de ingresos y de [a persona
seleccionada en la tabla de kish — seccidn trabajo voluntario.

Existe inconvenientes para ingresar y ubicar al informante en viviendas horizontales {edificios con departamentos).

(T
'Viernes 05 de septiembre de 2025:
—_—

Se realiza [a visita a Jas oficinas de [a coordinacidn zonal Sur a las 08:00.

Se mantuvo una reunién con el Coordinadora zonal de Sur donde se le explico el motivo de la visita y las
actividades a realizar en los dias de comision.

Se realiza la reunidn con la responsable zonal de la encuesta ENCIET, donde se le indica que se va a realizar la
supervision de las actividades que se realiza en la oficina zonal referente al procesamiento de la encuesta
mediante la utilizacién del sistema SIPE-ENCIET Septiembre 2025.

El personal de critica se encuentra revisando y cerrando lo correspondiente al mes de agosto 2025, se identifica
errores en la informacion referente a las descripciones de valores de ingreso que fueron levantadas en campo
tales como; Valor 800, Descripcion: Quinientos.

La responsable menciona que se realizo [a logistica y entrega de material y asignacién de cargas al personal
operativo de campo para el inicio del operativo del mes de septiembre 2025.

La responsable de procesamiento realiza la asignacion de cargas de trabajo a ciertos criticos — codificadores de la
informacién sincronizada desde campo para su diligenciamiento mediante el sistema Web SIPE-ENCIET.

Se identifica novedades al momento de realizar la critica y digitacion en el sistema informéatico Web SIPE-ENCIET,
tales como:

E] sistema permite validar y guardar, asi como dar paso 2 la critica, a boletas que no han llenado la Seccidn 9 de
Trabajo Voluntario. Esto se adiciond al acta de reunion que puntualiza los pendientes que no se solventaron




durante pruebas.
» Al momento de ingresar boletas fisicas, después de guardar, validar y guardar cada miembro del hogar, no aparece

la funcionalidad de KISH. Por favor su gentil ayuda corrigiendo dado que en pruebas esa funcionalidad estaba ok.

i

¥ En el modulo de reportes, La variable p01_secl que es el orden de los miembros del hogar de la seccionl, estd
viniendo el mismo valor para todos los miembros del hogar.

¥ Elorden kish orden_kish1 es el mismo para todos los miembros del hogar.

¥ Se presenta informacion a miembros menores de 15 afios en la caratula del kish.

¥ Para estos tres primeros casos adjunto el Anexo 4_Reporte, mds el archivo donde se presentan los errores (Filtrar
por conglomerado-vivienda-hogar).

EORES i

CORREC

» La primera actividad registra Gnicamente 4 minutos en la variable {vo04am), no obstante en el total de horas
variables (vo04dh, va04dm), se reporta 4 horas con 40 minutos. Asimismo, si se tiene menos de una hora en
actividades de trabajo voluntario, se termina la encuesta, Los flujos para la captura del tiempo en funcién del
numero de actividades, asi como el cdlculo automatico del tiempo total (vo04dh, voD4dm), se corrigieron en
pruebas.

¥ Para guardar observaciones en varias preguntas, no permite colocar observaciones.
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" | sabado 06 de septiembre de 2025:
| » Serealiza llamadas telefénicas a la supervisora del equipo operativo para coordinar su ubicacién y poder reunirnos
para realizar la supervision respectiva en territorio.

» Se da inicio a las 08HOO para el acompafiamiento a los encuestadores y supervisora donde se visitd 4 viviendas
donde se realiza el levantamiento y captura de informacion de la encuesta ENCIET, una vivienda se identificé
como nadie en casa y las demas fueron efectivas de acuerdo al siguiente detalle:

¥ Viviendal: Con 4 miembros de hogar de 30, 16,6 y 68 afios; se realiza la entrevista a la persona seleccionada
referente a la seccién 9 de trabajo voluntario.

¥ Vivienda2: Esta vivienda ya fue visitada 2 veces y la tercera vez tampoco se encontraba la persona que es un
adulto mayor.

% Vivienda3: Con 4 miembros de hogar de 45, 41, 17 y 15 afios; se realiza |la entrevista a la persona seleccionada
referente a la seccién 9 de trabajo voluntario.

» Vivienda4: Con 4 miembros de hogar de .44, 42, 12 y 8 afios; se realiza la entrevista a la persona seleccionada
referente a la seccidén 9 de trabajo voluntario.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

> Supervision al equipo de trabajo de campo referente al levantamiento de informacién de la encuesta ENCIET.

> Entrevistas observadas en su diligenciamiento por parte de los encuestadores.

» ‘Didlogo con la supervisora y encuestadores para conocer novedades y soluciones presentadas.

¥ Revisidn de los procesos (control y procesamiento]@i’ecutan en oficina de la coordinacién zonal sur.

CONCLUSIONES:

¥ Secumple con las actividades programadas en el plan de trabajo No. 016.

%  Se evidencia el conocimiento de la encuesta y el manejo de los instrumentos por parte del personal que conforma
el equipo ENCIET de la Zonal Sur {de campo y procesamiento).

» Entendimiento y manejo de los sistemas informéticos por parte del personal de campo y oficina.

> Se verifica las actividades de los procesos de logistica, critica/codificacidn, maching, digitacion, validacion y controf
de calidad, donde se evidencia el flujo de trabajo para su cumplimiento.

RECOMENDACIONES:

%  Se debe realizar los ajustes y pruebas de las novedades presentadas en el sistema informatico web.

» Es importante mantener mensualmente actualizados todos los instrumentos que demanda la encuesta ENCIET y
verificar el cumplimiento de cada proceso ejecutado en [a Zonal de acuerdo a directrices emitidas por la gestion
de estadisticas permanentes a hogares.

» Esimportante dar a conocer a DITIC las novedades mencionadas por el personal operativo de la encuesta ENCIET
en lo que respecta a la interaccién del aplicativo y dispositivos méviles.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 04-05-2025 06-09-2025 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o de! cumplimiento del
03H30 20H15 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos

sitios.




TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Adteo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros} dd-mmm-2aaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
Adreo Aéreo QUITO - CUENCA 04-09-2025 05h15 04-09-2025 06h15
Terrestre Vehiculo Particular CUENCA-CUENCA 04-09-2025 D8HOO 04-09-2025 18H00
Terrestra Vehleulo Particular CUENCA-CUENCA 05-09-2025 08HOO 05-09-2025 18HO0
Terrestre Vehiculo Particular CUENCA-CUENCA 06-09-2025 08HOO 06-09-2025 16HO0
Aéreo Aéreo CUENCA - QUITO 06-09-2025 18h14 06-09-2025 19h05
OBSERVACIONES
ADJUNTO:
v Hoja de comisién
v Tickets aéreos
v Facturas de consumos por la comisién.
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

NOMBRE: José Antonio Villota Freire
C.lL. 1712752177

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarto tendria
que restituir los valores percibidos, Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superlor al nuimero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

-

NOMBRE: Arturo Cordova
C.I. 0916294036

NOMBRE: Arturo Cordova
C.l. 0916294036
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 10 de septiembre de 2025
NOMBRES Y APELLIDOS: José Antonio Villotyéréire /
FECHA DE LA COMISION: DESDE; 04-09-2025/ HASTA: 06-09-2025
DESTINO (CIUDAD): Cuenca - Azuay /
N2 DE SOLICITUD: 005- DITIC-2025
FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N DESCRIPCION- VALOR pﬁSERVACIONES
4/9/2025 ,@ﬁ—003-000033781 ya / Alimentacic ~ » 11,40 //
7
5/9/2025] 001:001-0002136 / ) Alimentacidn A/ / 9,00¢//
6/5/2025,1§01-001-000038278 / Alimentacién _ /.75 /,/
Z / ) s / L~
6/5/202% 001-101-000000270 / Alimentacion 7,30 .
6/9/2025 Yh01-200-000003561 Hospedaje " /s0s0|
/ L
TOTAL: 115,95

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15

“Control y liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-110290 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIFO 260 oo
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 4§,
70% VALOR A JUSTIFICARSE 12, )L 345
GASTOS JUSTIFICADOS e 4y /
VALOR A DESCONTAR —o—
Yerio (heos

REVISADO POR
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Nro. SOUICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

005 DITIC~2025

FECHA DE S0UCITUD {dd-mmm-a 5;)
28/08/2025

VIATICOS [x] MofizacionEs | X

SUBSISTENCIAS | [ _ AUMENTACION [

e s

i

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

VILLOTA FREIRE JOSE ANTONIO
Cl: 1712752177

T
PUESTO QUE OCLIPA:

ANALISTA DEL SISTEMA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 2 -SERVIDOR
PUBLICO 5
RESPONSABLE GESTION DE DESARROLLO INFORMATICO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOI

CUENCA / AZUAY DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN ¥ COMUNICACION
GESTION DE DESARROLLO INFORMATICO - GDI
FECHA SALIDA HORASALIDA FECHA LLEGADA HORALLEGADA
(dd-mmm-aaaa) / {hh:mm) {dd-mmm-aaaa) {hh:mm)
04/03/2025 / 06H00 os/ua/zoz/ 20HDO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

. 105E VILLOTA
. PAOLA FERNANDEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

2. Verificar la correcta aplicacidn de la metodologia de 1a encuesta.

Informacion recolectada.

I3
5
6. Verificar Ja corrects aplicacion de la metodologia de procesamiento,
7
8

1, Verificar el manejo efective de la cartografia por parte de encuestadores y supervisores,

3. Revisar los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcianario de Planta Central, a fin de corroborar la consistencia de la

Verificar el cumplimento de la programacidn de campo elaborada por fas Coerdinaciones Zonales,
Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, viviendz destruida, vivienda en construccion, etc.

. Supervisar el diligenciamiento da formularios mediante el manejo de dispositivos mdviles (Tablet],
. Medir el tiempo de diligenclamiento del formulario y f proceso de sincronizacién,
9. Verificar el proceso de captacion y procesamiento de [a informacidn a través del Sistema Integrade de Produecidn Estadistica SIPE {Web).

e x;yp@mg»z

P T M TR R s
P ERANSPORTES T e T
TIPQ DE NOMERE DE SAUDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, tesrestee,
matitimo, otros}) / / / dd-mmm-aaza . hhimm dd-mmm-aaaa / hb:mm
|,
AERED J AEREO , QUITO - CUENCA / ) 04/09/2025  _ /| ] O7HOO 64/05/2025 / 08HOO
VEHICULo 1
TERRESTRE/ , FARTICUI.AR-/ / CUENCA - CUENCA / 04/09/2025 ~, 08RO 04/08/2025 / 18HDO
VEH[CULO
TERRESTRE / PARTICULA / CUENCA — CUENCA /, 05/09/2025 / osHoo 05/09/2025 /f 1BHO0
P ¥ [3
| VEHICRO /
TERRESTRE 1 eanmcurar CUENCA — CUENCA , 06/09/2025 / 08HOO | 06/09/2025 18HOO
AEREC/ Mn?/ CUENCA - QUITO / D6/09/2025 / 18400 05{09/265 19H00

GEaEes, Y

L RHEES RS DATOS PARATRANSEERENCIAS s F i i

NOMBRE DELBANCO:  PICHINCHA

I TIPO DE CUENTA: AHORROS I No. DE CUENTA: 5510355700

Fl
i

En el casa da noutilizar el boleto emitida para o] cumptiminnta de la combsida y ne justificarlo durants los 8 dias slguk a dsidn, autorizo al INEC d; f d del vak y

CSE ANTONI
VILLOTA FREIRE

s¥nlldar Onicamante coa Fipmull

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
JOSE VILLOTA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUCITANTE
ARTURO CORBOVA

ﬁﬂM
LEli RMADE LAAUTOR]D mﬁWOM INADO R§ SU .DELEGADQ

NGTA: Esta solicitud daburé ser presentads para su Autorizacldn, con par kb masos 72 horas de

-mlupu:ldn al cumplimisnto de los ssrviclos instituclonales; ssive el casa da gue por necesldades
n i autorica.

* De no existk dispordbilidad presuptestaria, tanto fa solicitud como I3 sutarizacion quedarin
insubsistentes

« Ellnforme de Sendcios tnstitucionales deberd presantarte dentro del térming de 4 dias de
eumplldo el serviclo Institucional
Esté prohibido conceder serviclos. Instituclonales durante los dias de descanso chbligatoria, con
excepclon de fas Miximas a de casos dehi: F por Ja
Méxima Autoridad o su Delegadc,

NCMERE DELA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

ARTURO CORDOVA
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N PRESUPUBSTARIA.

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. cemncacmn/ L~

Unid. Ejecutora:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 71480 <~

29 |08 |25 [Tl

FECHA DE ELARORACION /

Unid. Desc:

TIPC DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

DE GASTOS

CLASEDEREGISTRC | COM

CLASE DE GASTO QGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG sP PY ACT ITEM UBG FTE
55 00 033 0g2

ORG  N,Prest DESCRIPCION

730303 1701 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior
TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$160.00

$160.00

SON: CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIOR PROYECTO ROBUSTECIMIENTO €2 ENCIET, AZUAY, SEPTIEMBRE
2025, SUPERVISAR EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION, AUT AVAL INEC-INEC-2025-0800-M Y REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DIES-2025-1020-M.

MVRN

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO SR CLORA { amdo

FLCATAMARCA TASIGUAJO  AVELINA f&%?&" WELNA
] 3 Valldar Giicarents cen Picma®C LARENAS U\RENASMAWHNEZ
FECHA: MARTINEZ retns o
29/08/2025 ”
Funcionano Responsable Director Financiero







