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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES: 

080-INEC-CZ3C-GOPZ-2026 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

31/03/2026 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO 
REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO SIITH 
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO – 1802767572 

PUESTO QUE OCUPA: 
ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

Pangua (Moraspungo) – La Mana – Sigchos /Cotopaxi 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

06/04/2026 05H00 09/04/2026 17H00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO  

 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-2026-0844-M, con fecha 31 de marzo de 2026, el Sr. Coordinador Zonal 3 – Centro, autoriza el Gasto y Plan de 
Supervisión Zonal del proyecto ENEMDU para el mes de abril de 2026 y la emisión de certificaciones presupuestarias, con la finalidad de verificar los 
problemas encontrados en cada sector de las diferentes provincias mediante la supervisión zonal para tomar decisiones en lo que respecta a los 
reemplazos y cobertura. 
 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

Ambato – Pangua 
(Moraspungo) 

06/04/2026 05h00 06/04/2026 09h30 
 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
Sigchos – Ambato 09/04/2026 14h30 09/04/2026 17h00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO OSCUS 

TIPO DE CUENTA: 
Ahorros 

No. DE CUENTA: 
0017398441 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
  Lcdo. Freddy Ramiro Robalino Bermeo 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
Econ. Jorge Almeida 

Responsable de Gestión de Operaciones de Campo 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 
días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 

con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 

justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
Ing. Fernando Goyes  

COORDINADOR ZONAL 3 - CENTRO 

 

Firmado electrónicamente por: 

FREDDY RAMIRO 
ROBALINO BERMEO
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC



CODIGO CEDULA APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
S4 1002713186 PONCE BENAVIDES EDILMA GERMANA SUPERVISOR 
E2 1802049559 COELLO CRUZ BLANCA ROSA ENCUESTADOR

E12 1804690277 SANCHEZ NARANJO ANDREA LISSETTE ENCUESTADOR
E22 1500636756 PAUKER ALVAREZ BRAYAN FREDDY ENCUESTADOR

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA  
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

080-INEC-CZ3C-GOPZ-2026 14/04/2026 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO 
C.I: 1802767572 

 
ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE  
LA O EL SERVIDOR 

Pangua (Moraspungo) – La Mana – Sigchos /Cotopaxi GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
• ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
OBJETIVO:  

 
Con memorando Nro. INEC-CZ3C-2026-0844-M, con fecha 31 de marzo de 2026, el Sr. Coordinador Zonal 3 – 
Centro, autoriza el Gasto y Plan de Supervisión Zonal del proyecto ENEMDU para el mes de abril de 2026 y la 
emisión de certificaciones presupuestarias, con la finalidad de verificar los problemas encontrados en cada 
sector de las diferentes provincias mediante la supervisión zonal para tomar decisiones en lo que respecta a los 
reemplazos y cobertura. 
 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 
 
Lunes 06 de abril del 2026.- Se inicia el traslado desde Ambato a las 05h00 hasta Pangua (Moraspungp) arribando 
10H00, me contacto con el siguiente equipo de trabajo. 
 
 

 
 

 
 

Se trabaja con el encuestador Brayan Freddy Pauker Álvarez en un sector disperso de Pangua (Moraspungo). 

 
Desde abril todos los conglomerados a investigar son totalmente nuevos por tanto se complica la ubicación de los 
informantes. 
 
Se visita la vivienda del presidente del sector para que nos colabore socializando en los chats que actividad vamos a 
desarrollar en la localidad. 
 
Se supervisa el diligenciamiento de las encuestas en las viviendas 1,2,3,4, a pesar de ser personal nuevo en ENEMDU, 
maneja adecuadamente la cartografía, lee adecuadamente el formulario a los informantes y en caso de obtener 
ingresos demasiado bajos así como número reducido de horas de trabajo, realiza las repreguntas necesarias con la 
finalidad de ratificar o rectificar las información obtenida. Adicionalmente se realiza la verificación de la novedad de 
la vivienda 7 como desocupada. 
 
Por temas de seguridad se termina el trabajo en campo e iniciamos el retorno desde Moraspungo a las 18H00 
arribando a La Maná a las 19H20. 
 
Durante la jornada se realizo las observaciones al encuestador para mejorar el diligenciamiento del  formulario. 
 
Termina la jornada a las 19H30, se pernocta en La Maná 
 
 
Martes 07 de abril del 2026.- Se inicia la jornada a las 05H45 trasladándome a Moraspungo con el encuestador Brayan 
Pauker, arribando a las 07h00, para continuar el trabajo en el conglomerado: 
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CODIGO CEDULA APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
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CODIGO CEDULA APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
S4 1002713186 PONCE BENAVIDES EDILMA GERMANA SUPERVISOR 
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Se supervisa las viviendas 5 y 8 siendo estas efectivas (completas); en la vivienda 6 el representante del hogar indica 
su deseo de “no proporcionar ningún tipo de información por seguridad”, a pesar de explicarle el objetivo de la 
ENCUESTA y la labor del INEC en territorio se confirma como rechazo. 
 
Siendo las 08H30 retornamos de Pangua (Moraspungo) hasta La Maná (Guasaganda),  arribando a las 10H00 donde 
trabajo con la encuestadora Andrea Sánchez en el conglomerado: 
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Se supervisa el diligenciamiento de la encuesta en las viviendas 5 y 7, así como se ratifica la novedad de la vivienda 6 
(no existe el edificio) solamente se encuentran las bases, se coteja con la información registrada en el CA-06 ANEXO, 
la vivienda 8 se ratifica como temporal, tras ubicar al jefe de hogar registrado manifiesta que por su estado de salud 
ya no puede vivir solo así que actualmente está residiendo en casa se su hija a un par de kilómetros en el mismo 
sector. 
 
En el sector están en plena cosecha de plátano lo que dificulta ubicar a los informantes en sus viviendas; la 
encuestadora demuestra dominio de la cartografía física para moverse en el sector, maneja adecuadamente el 
formulario, aborda de manera adecuada a los informantes, explica el objetivo de la encuesta e indaga de forma 
precisa y en caso de que el informante no comprende, busca las palabras adecuadas para hacerse entender. 
 
De igual manera por temas de seguridad se termina el trabajo en el sector a las 18H00 iniciando retorno a La Maná 
arribando a las 18H30. 
 
Siendo las 18H45 finaliza la jornada y se pernocta en La Maná. 
 
 
Miércoles 08 de abril del 2026.- Se inicia la jornada a las 07H00 trasladándome hasta Guasaganda con la 
encuestadora Andrea Sánchez arribando a las 07h30 para continuar investigando las viviendas pendientes: 
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Se supervisa el diligenciamiento de las encuestas en las viviendas 1 y 2 siendo estas efectivas (completas); la vivienda 
3 actualmente está siendo utilizada como bodega de quienes habitan la estructura y la vivienda 4 está destruída, los 
vecinos informan que hace unos 4 años aproximadamente nadie reside allí. 
 
Siendo las 13H00 salimos de Guasaganda hacia La Maná arribando a las 13h30. 
 
Se realiza la verificación de las novedades reportadas por la encuestadora Andrea Sánchez en el conglomerado que 
fue trabajado el día 6 en la Maná. 
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Se ratifican las novedades reportadas. 
 
Siendo las 18H00 finaliza la jornada y se pernocta en La Maná. 
 
Jueves 09 de abril del 2026.- Se inicia la jornada a las 07h00, trasladándome desde La Maná hasta Sigchos arribando 
a las 10h00 para trabajar con el siguiente grupo: 
 
 
 
 
 
 
 
Se diligencia el conglomerado en modalidad de barrido: 
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Se superviso a la encuestadora Blanca Coello evidenciando el diligenciamiento de la encuesta en las viviendas 1 y 3, 
demostrando buen manejo tanto de la cartografía física así como dominio del formulario físico; se verifica la vivienda 
2 como destruída/inhabitable, el informante registrado falleció hace aproximadamente tres años conforme se puede 
investigar con los vecinos, desde esa fecha la vivienda quedo desocupada y actualmente no está en condiciones de 
ser ocupada. También se verifica la vivienda 8 como desocupada. 
 
Se finaliza la jornada siendo las 15H07 iniciando el retorno hasta Ambato (SE REPORTA LA UBICACIÓN EN TIEMPO REAL 
A TTHH); arribando a las 17H30. 
 
 
CONCLUSIONES: 

 
• Se cumple el plan de Supervisión aprobado por el Sr. Coordinador Zonal   
• Las autoridades, así como los propios informantes recomiendan no circular muy tarde principalmente 

en las periferias de la Maná, ya que existe mucha inseguridad en las vías. 
• Al finalizar cada encuesta supervisada se socializan las recomendaciones a cada encuestador, con 

la finalidad de que puedan mejorar la recolección de información. 
• A pesar de trabajar con cartografía utilizada para el Censo de Población y Vivienda en 2022, se 

registran gran cantidad de novedades cartográficas, las cuales fueron verificadas personalmente. 
• Los instrumentos de supervisión como el KOBO COLLECT así como la APK MOVIL DE SUPERVISION y 

FORMULARIO FISICO DE RE ENTREVISTA, son muy útiles y agilitan la supervisión. 
 
RECOMENDACIONES: 
 

• Socializar por medios de comunicación masivos el trabajo del INEC, varios informantes afirman no tener 
conocimiento 

• Dentro de lo posible se debería generar la muestra de un conglomerado en una sola zona y sector, esto 
reduciría en tiempo de traslados considerando que existe 1 auto para 3 encuestadores. 
 
Nota: Se adjunta las siguientes facturas y notas de venta de alimentación y hospedaje 
 

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

06/04/2026 001-001-000005598 Arroz con calamar 7,00$                      

06/04/2026 001-001-000000589 Tilapia asada + Jamaica 8,75$                      

06/04/2026 137-005-000900446
Agua Dasani 1,2 l + Wafer Amor 175 g Clasicc + 
MANI C/COBERTURA DULCE Y CROCANTE MANI 
CRIS 100 G

3,24$                      

07/04/2026 001-001-000005606 Desayuno completo + ensalada + batido 7,00$                      

07/04/2026 001-001-000000430 Asado Mixto 8,00$                      

07/04/2026 002-001-000003454 6 Alitas + Cola pequeña 6,00$                      No se considera el valor de la tarrina 

07/04/2026 137-003-000932526
AGUA MINERAL S/GAS SPLENDOR 1 L + CHICLES ORBIT 
14 G ARANDANO + BARRA DE CHOCOLATE MANICHO 
25 G + MIX DE FRUTOS SECOS DELICIA 120 G

3,94$                      

08/04/2026 001-001-000005613
Desayuno completo + ensalada de frutas + 
batido

7,00$                      

08/04/2026 001-110-000000901
D`RUBENS JALAPEÑO + COCA COLA 300 ML 
VIDRIO

6,50$                      

08/04/2026 470-002-000193404
ALMENDRA RECUBIERTA + TE NEGRO SABOR 
LIMON + GALLETAS WAFER LECHE

3,13$                      

08/04/2026 001-001-000000163 Molleja Jumbo + Jamaica 8,00$                      

09/04/2026 001-001-000005623 Cazuela de camarón 7,00$                      

09/04/2026 002-003-000016602
Hospedaje del 6, 7, 8 de abril del 2026 salida el 9 
de abril

90,00$                    

165,56$                  T O T A L
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 SALIDA LLEGADA  
NOTA: 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

06/04/2026 09/04/2026 

HORA  
hh:mm 

05h00 17h30 

Hora inicio de Labores el 
día de retorno 

07H00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 
NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

Ambato – Pangua 
(Moraspungo) 

06/04/2026 05h00 06/04/2026 10H00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
Sigchos – Ambato 09/04/2026 15h07 09/04/2026 17h30 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

  
 
 
 
 

 

 
 

NOMBRE:  FREDDY ROBALINO BERMEO 

 
 
 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA  
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 
 O SU DELEGADO 

 
 
 
 
 
 
 

 

Econ. Jorge Almeida 
RESPONSABLE DE GESTION DE OPARACIONES DE CAMPO  

  

Ing. Fernando Goyes 
COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 

  

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

FREDDY RAMIRO 
ROBALINO BERMEO

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES



Ambato, 14 de Abril de 2026

Freddy Ramiro Robalino Bermeo

Del 06 al 09 de abril del 2026

Pangua (Moraspungo) – La Mana – Sigchos /Cotopaxi

ORDEN DE MOVILIZACION:             080

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

06/04/2026 001-001-000005598 Arroz con calamar 7.00$                     

06/04/2026 001-001-000000589 Tilapia asada + Jamaica 8.75$                     

06/04/2026 137-005-000900446
Agua Dasani 1,2 l + Wafer Amor 175 g Clasicc + 
MANI C/COBERTURA DULCE Y CROCANTE MANI 
CRIS 100 G

3.24$                     

07/04/2026 001-001-000005606 Desayuno completo + ensalada + batido 7.00$                     

07/04/2026 001-001-000000430 Asado Mixto 8.00$                     

07/04/2026 002-001-000003454 6 Alitas + Cola pequeña 6.00$                     No se considera el valor de la tarrina 

07/04/2026 137-003-000932526
AGUA MINERAL S/GAS SPLENDOR 1 L + CHICLES ORBIT 
14 G ARANDANO + BARRA DE CHOCOLATE MANICHO 
25 G + MIX DE FRUTOS SECOS DELICIA 120 G

3.94$                     

08/04/2026 001-001-000005613
Desayuno completo + ensalada de frutas + 
batido

7.00$                     

08/04/2026 001-110-000000901
D`RUBENS JALAPEÑO + COCA COLA 300 ML 
VIDRIO

6.50$                     

08/04/2026 470-002-000193404
ALMENDRA RECUBIERTA + TE NEGRO SABOR 
LIMON + GALLETAS WAFER LECHE

3.13$                     

08/04/2026 001-001-000000163 Molleja Jumbo + Jamaica 8.00$                     

09/04/2026 001-001-000005623 Cazuela de camarón 7.00$                     

09/04/2026 002-003-000016602
Hospedaje del 6, 7, 8 de abril del 2026 salida el 9 
de abril

90.00$                   

165.56$                 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

240.00$                 

30% 72.00$                   

70% 168.00$                 

165.56$                 

2.44$                     

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la liquidación emitida.

Revisado por:

Autorizado por:
 "Delegación del Director Ejecutivo, 
conforme la dispocisión sexta de la 

Resolución Nro, 026-DIREJ-DIJU-NI-2022; 
suscrita el 30 de Agosto del 2022" y 

ratificado mediante Resolución Nro. 011-
DIREJ-DIJU-NI-2025 del 13 de febrero del 

2025

VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR POR DESCONTAR

VALOR A PAGAR

Liquidado por:

VALOR A NO JUSTIFICARSE

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACION

LUGAR Y FECHA:     

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD):

DETALLE DE DOCUMENTOS

T O T A L

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración.

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

JENNY JANINA 
MOSCOSO SUAREZ

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

FREDDY RAMIRO 
ROBALINO BERMEO

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES


