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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 028 001 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 143.76

143.76

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 460 No Entrada: 4998

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

143.76

143.76

CIENTO CUARENTA Y TRES DOLARES CON 76/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
24/04/2026

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

55
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0103932729

TENEMAZA 

LUCERO GUIDO 

JAVIER

19/3/2026 21/3/2026 $ 986,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

BIBLIOTECARIO 

ZONAL
                     80,00 2                    160,00                    112,00                      48,00                             -                        65,00                      30,76 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

143,76                       143,76                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI A 

342 KM,  SE JUSTIFICA MENOS DEL 

70% Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

FORTALECIMIENTO A LAS 

CAPACIDADES TÉCNICAS Y 

COMUNICATIVAS PROYECTO 

ENVIGMU

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 
 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

 
Guayaquil, 07 de abril de 2026 

Guido Javier Tenemaza Lucero 

DESDE: 19/03/2026 HASTA: 21/03/2026 

DESTINO (CIUDAD): Manta-Portoviejo-Chone 
N° DE SOLICITUD: 55-CZ8L-GOPZ- 2026 

 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC Nº FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

      

19/03/2026 1305772392001 001-001-000010006 Consumo de alimentos $20,01 FACTURA 

20/03/2026 0801852310001 001-001-000001133 Consumo de alimentos $4,75 NOTA DE VENTA 

20/03/2026 1711555399001 002-100-000001118 Hospedaje $40,00 FACTURA 

21/03/2026 1711530889001 001-002-000002326 Hospedaje $25,00 FACTURA 

21/03/2026 1312885351001 001-003-000105024 Consumo de alimentos $6,00 FACTURA 

      

      

      

      

      

      

      

      

TOTAL    $95,76  
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

GUIDO JAVIER 
TENEMAZA LUCERO 
Validar únicamente con FirmaEC 

 
 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:   

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE  

 70% VALOR A JUSTIFICARSE  

  GASTOS JUSTIFICADOS  

  VALOR A DESCONTAR  

 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:                $65,00 
ALIMENTACIÓN:         $30,76 
TOTAL:                          $95,76 

$160 
$48 
$112 
$95,76 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 
55-CZ8L-GOPZ- 2026 

FECHA DE INFORME:  

26-03-2026 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR  PUESTO QUE OCUPA: 
TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER 

C.I. 0103932729 
SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL  NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
MANTA-PORTOVIEJO-CHONE (MANABÍ) GESTIÓN DE OPERACIONES  DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
-Guido Javier Tenemaza Lucero 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 
El Instituto Nacional de Estadística y Censos (INEC), en su calidad de entidad rectora de la estadística oficial y responsable 
de planificar, normar y certificar la producción del Sistema Estadístico Nacional, de conformidad con la Ley de Estadística 
y la normativa vigente, impulsa la generación de información actualizada y confiable sobre esta problemática. 
Considerando como línea de base las encuestas realizadas en 2011 y 2019, el INEC ha previsto la ejecución, en el año 
2026, de la Encuesta Nacional de Relaciones Familiares y Violencia de Género contra las Mujeres (ENVIGMU), en 
concordancia con los mandatos de la Ley Orgánica Integral para Prevenir y Erradicar la Violencia de Género contra las 
Mujeres. 
 
En este contexto, mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2025-1257-M, de 19 de diciembre de 2025, la Dirección 
Ejecutiva del INEC aprobó el Plan de Dirección del Proyecto “Encuesta Nacional de Relaciones Familiares y Violencia de 
Género contra las Mujeres – ENVIGMU 2026”, a fin de continuar con los trámites correspondientes, conforme a las 
competencias institucionales y a la normativa vigente.  
 
Asimismo, mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2026-0625-M, del 17 de marzo de 2026, la Coordinadora Zonal 8, autoriza 
la comisión de servicios institucionales del proyecto "Encuesta Nacional de Relaciones Familiares y Violencia de Género 
contra las Mujeres - ENVIGMU", correspondiente al mes de Marzo 2026 
 

Y, mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2026-0462-M, del 18 de marzo del 2026, el Responsable CZ8L Gestión 

Administrativa Financiera, emite la certificación presupuestaria #250 de la estructura programática 55 00 028 001 
730303 0901 202 2003 2215 denominado "Viáticos y Subsistencias en el Interior"; de conformidad al Art. 115 del Código 
Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas. 
 
DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 
 

Días Jurisdicción / establecimiento 

19/03/2026 Traslado de Guayaquil a Manta 

20/03/2026 Traslado de Manta a Portoviejo 

20/03/2026 Traslado de Portoviejo a Chone 

21/03/2026 Traslado de Chone a Guayaquil 
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DESARROLLO DE ACTIVIDADES POR DÍA 

 

Informe de actividades  del 19 a 21 de marzo de 2026 

Durante la visita a la provincia de Manabí se registraron principalmente actividades relacionadas con la Encuesta Nacional 
de Relaciones Familiares (ENREFAM). Se realizó acompañamiento y producción audiovisual a los equipos de campo de 
ENREFAM en los cantones muestreados, incluyendo trabajo de avanzada, socialización con informantes y coordinación con 
autoridades locales. Adicionalmente, se brindó apoyo a otros proyectos y encuestas del INEC (Índice de Precios al 
Consumidor, CAB-SIPCE y ENEMDU). Las actividades se desarrollaron conforme a la programación y permitieron constatar la 
correcta ejecución de campo y recopilar material audiovisual y testimonios. 

19 de marzo de 2026 - Manta 

ENREFAM 

 Se realizaron gestiones y reconocimiento del sector de la muestra para la ejecución de la encuesta. 

20 de marzo de 2026-Manta y Portoviejo 

ENREFAM -Manta, sector urbano 

 Acompañamiento y producción audiovisual a los equipos de campo de la Encuesta Nacional de Relaciones 
Familiares (ENREFAM). 

 Apoyo en la gestión de abordaje a informantes y supervisión de la realización de entrevistas, con el 
acompañamiento y  supervisión de la Coordinadora Zonal 8 del INEC. 

21 de marzo de 2026 -Chone 

ENREFAM -Chone 

Trabajo de avanzada en los sectores incluidos en la muestra de ENREFAM:  

 Socialización con informantes sobre la visita de las entrevistadoras. 

 Resolución de inquietudes y coordinación previa para agilizar la intervención de los equipos de campo. 

 Comunicación con la jefatura política local para evitar alertas que pudieran interferir en las actividades de campo. 

Resultado: mejor disposición de informantes y reducción de obstáculos para la recolección de datos. 

Otras gestiones realizadas 

 Visitas a urbanizaciones incluidas en las muestras de proyectos del INEC para coordinar y gestionar autorizaciones 
de ingreso de los equipos de campo. 

 Actualización del directorio de urbanizaciones en Manta y Portoviejo. 

Resultados observados 

Las actividades de ENREFAM se realizaron según la programación prevista, logrando:  

 Socializar la presencia del equipo entrevistador en los sectores muestreados. 

 Facilitar el acceso a informantes y disminuir posibles interferencias locales. 

 Reunir material audiovisual y testimonios que documentan la labor de campo. 
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 En los proyectos complementarios se verificaron productos y precios (IPC y CAB-SIPCE) y se supervisó el trabajo de 
ENEMDU en territorio. 

Actividades adicionales  

 Índice de Precios al Consumidor –Acompañamiento y producción audiovisual a la verificación de productos y 
precios (Manta, 19 de marzo). 

 CAB-SIPCE (Cambio de Base del Sistema de Indicadores de Precios al Consumidor)  Acompañamiento técnico y 
producción audiovisual (Manta, 19 de marzo). 

 ENEMDU (Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo) — Acompañamiento y producción audiovisual 
en Portoviejo y Chone; supervisión de la Coordinadora Zonal 8 (20 y 21 de marzo). 

Productos a Entregar por parte de Comunicación 

Material Audiovisual: 

 Fotografías y videos de las actividades de supervisión para su difusión en redes sociales. 

 Clips cortos de entrevistas realizadas, destacando los objetivos y la importancia de las encuestas. 

Conclusiones y recomendaciones 

Conclusión: Las acciones desarrolladas para ENREFAM-trabajo de avanzada, socialización y acompañamiento en territorio 

favorecieron la intervención de las entrevistadoras y garantizaron condiciones apropiadas para la recolección de datos. 

Recomendaciones:  

 Considerar más días de acompañamiento del área de comunicación en futuras salidas para cubrir sectores 
dispersos y de difícil acceso; esto permitirá documentar con mayor amplitud el trabajo en zonas remotas. 

 Mantener la práctica de trabajo de avanzada y socialización previa con informantes y autoridades locales para 
reducir riesgos y facilitar la recolección de datos. 

 Continuar la actualización de directorios y la gestión de autorizaciones con urbanizaciones y autoridades locales 
para optimizar los ingresos de los equipos. 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 

Supervisión ENREFAM en Manta 
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Supervisión ENREFAM en Portoviejo 
 

 
 

 

 

 
 
 
 

 

 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 

Otros proyectos:  

                                                                                             CAP-SIPCE  
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IPC 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

 

 
 

ENEMDU 
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ANEXOS 

● Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 
o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

19-03-2026 21-03-2026 

HORA  
hh:mm 

08h00 18h00     

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo de 

contrato  

Guayaquil-Manta-
Portoviejo-Chone- 
Guayaquil 

19-03-2026 08h00 21-03-2026 18h00   

 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

   

        NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Lic. Guido Javier Tenemaza Lucero 
Bibliotecario Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

  

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Mgs. Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

 
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

                                           Mgs.  Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 INEC 
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