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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 035 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 319.50

319.50

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 456 No Entrada: 4990

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

319.50

319.50

TRESCIENTOS DIECINUEVE DOLARES CON 50/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
24/04/2026

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

47
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0909086118
MEDINA RUIZ 

MENLING ELVIS
16/3/2026 20/3/2026 $ 512,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

CHOFER                      80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                      10,00                    154,51                      68,99 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

319,50                       319,50                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. SANTA 

ELENA Y MANABÍ A 242 KM,  SE 

JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 

EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

TRASLADO DEL PERSONAL EN 

INVESTIGACIÓN DE CAMPO 

PROYECTO INPP

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

 
LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

 
lunes, 23 de marzo de 2026 

MEDINA RUIZ ELVIS MENLING 

FECHA DE COMISION: DESDE: 16/03/2026 HASTA: 20/03/2026 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

MANABI, SANTA ELENA 

047 - CZ8L - GAFZ -2026 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

 
FECHA 

 
RUC 

Nº FACTURA/NOTA DE 

VENTA 

 
DESCRIPCION 

VALOR TOTAL 

FACTURA 

 
OBSERVACIONES 

19-03-2026 0904117447001 003-001-0000001296 HOSPEDAJE $ 40.00 NOTA DE VENTA 

18-03-2026 1317447769001 001-001-0000000070 CONSUMO ALIMENTOS $ 7.00 NOTA DE VENTA 

19-03-2026 0918712738001 001-001-0000001229 CONSUMO ALIMENTOS $ 9.50 NOTA DE VENTA 

16-03-2026 1312464736001 001-001-0000002710 CONSUMO ALIMENTOS $ 10.00 NOTA DE VENTA 

17-03-2026 1312464736001 001-001-0000002711 CONSUMO ALIMENTOS $ 10.00 NOTA DE VENTA 

17-03-2026 0907675326001 001-002-0000003942 CONSUMO ALIMENTOS $ 11.79 FACTURA 

17-03-2026 1306025519001 002-001-0000000140 HOSPEDAJE $ 34.50 FACTURA 

18-03-2026 0907675326001 001-002-0000003945 CONSUMO ALIMENTOS $ 9.20 FACTURA 

19-03-2026 0907675326001 001-002-0000003954 CONSUMO ALIMENTOS $ 11.50 FACTURA 

19-03-2026 2450208778001 001-100-0000009230 CONSUMO ALIMENTOS $ 10.00 FACTURA NO PROCEDE R. 

GRAL. DEBE DESGLOSAR IVA 

19-03-2026 0916060890001 001-100-0000000761 HOSPEDAJE $ 80.01 FACTURA 

      

   TOTAL: $ 233.50  
 
 
 
 
 
 

Firmado electrónicamente por: 

MENLING ELVIS 

MEDINA RUIZ 

Validar únicamente con FirmaEC 

 

 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

 FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 
 

30% 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

VALOR A NO JUSTIFICARSE 

 70% VALOR A JUSTIFICARSE 

  GASTOS JUSTIFICADOS 
  VALOR A DESCONTAR 

 

 

 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:             $10,00 
HOSPEDAJE:              $154,51 
ALIMENTACIÓN:         $68,99 
TOTAL:                       $233,50 

$320 
$96 
$224 
$223,50 



 
 
 
  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

047 – CZ8L – GAFZ - 2026 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

23 – marzo - 2026 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
ELVIS MEDINA RUIZ - 0909086118 

PUESTO QUE OCUPA: 
   CONDUCTOR 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
MANABI 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:   
ELVIS MEDINA – MAYRA CHALEN – LUIS GRANJA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO:  Trasladar al personal de MODERNIZACIÓN DE LA PRODUCCIÓN DE ESTADÍSTICAS ECONÓMICAS OFICIALES DEL ECUADOR del 

proyecto C4 - Índice Nacional de Precios Productor (INPP). 

 

Actividades (agenda) 
Lunes 16-marzo-2026: (GEA1024) 
Salida de Guayaquil a Lomas de Sargentillo, Isidro Ayora, Paján, Recinto La Guayaba. 
Martes 17-marzo-2026: (GEA1027) 
Salida de Guayaquil a Santa Elena. 
Miércoles 18-marzo-2026: 
Salida de Santa Elena hasta las comunas Loma Alta y Valdivia. 
Jueves 19-marzo-2026: (GEA1032) 
Salida de Guayaquil a Playas, Villamil. 
Viernes 20-marzo-2026: 
Salida de Playas, Villamil a Guayaquil. 
 
Conclusiones, Compromisos y Recomendaciones: 
El trabajo se con las siguientes novedades: 

 Con fecha 16-03-2026 aproximadamente a las 12:40 al ingresar al Recinto “La Guayaba” del cantón Paján tuvimos la novedad con 
la camioneta de placas GEA1024 que, por un deslizamiento de tierra, se tuvo que retroceder porque no permitía avanzar y en esa 
maniobra el carro cayó a una brecha de tierra donde se quedó estancado sin poder salir. Con el objetivo de precautelar la 
seguridad física de los servidores tuvimos que evacuar del carro y dejamos al cuidado de moradores del sector hasta el siguiente 
día que se lo remolcó con un tractor y se lo pudo sacar. El carro presentó novedades como fallas en el sistema de embrague, 
frenos y suspensión, por lo que se retornó a Guayaquil para dejarlo en el taller mecánico para revisión e informe del estado del 
vehículo. 

 Con fecha 17-03-2026 retorné a la comisión de servicios con la camioneta GEA1027 y me dirigí al cantón Santa Elena. Con fecha 
18-03-2026 me dirigí de Santa Elena por la ruta del Spondylus hasta Loma Alta donde el carro ya me presentó novedades, no 
desarrollaba y se apagó, se lo dejó descansar y avanzamos, luego llegando a la comuna Valdivia se volvió a apagar el carro y 
tuvimos que acudir a un mecánico para que haga la revisión y el carro quedo guardado en ese taller de la comuna, luego se 
reportó a la responsable de vehículos quién gestionó el día siguiente 19-03-2026 y con un remolque de la unidad se lo trasladó al 
taller mecánico en la ciudad de Guayaquil. 

 Con la misma fecha 19-03-2026 una vez entregado el carro al mecánico con proceso actual adjudicado, me regresé a la comisión 
de servicios con el vehículo de placas GEA1032 hacia el cantón Playas, donde se terminó finalmente la comisión el día 20-03. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 16/03/2026 20/03/2026 

HORA 07H00 15H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 

GEA1024, 
GEA1027, 
GEA1032 

GUAYAQUIL, 
MANABI, SANTA 

ELENA, GUAYAQUIL 
16/03/2026 07H00 20/03/2026 15H00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES 



 

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 

ELVIS MEDINA RUIZ 
CONDUCTOR INSTITUCIONAL 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos.  

 

 

 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 

por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 

ING. JOSE CHUNGATA 
RESPONSABLE UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA (E) 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD O MÁXIMA AUTORIDAD 

 
 
 
 

ING. VANESSA ZAMBRANO 
COORDINADOR ZONAL 8 LITORAL 
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