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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

rd
FECHA DE INFORME 14/04/2026/
059-CGTPE-DICA-2026

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR |
SANDOVAL VALENCIA GLADYS GEORGINA/

PUESTO QUE OCUPA:
Cl: 0502604119

SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 3

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INS'!;ITUC[ONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CUENCA — AZUAY /" DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
- Tapia Cajas Maria Gabriela
- Zuniga Toainga Leonardo Fernando
- Sandoval Valencia Gladys Georgina

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO: Participar en el Taller Estadisticas Sociales y Salud 2026, segin Memorando Nro. INEC-CGTPE-2026-0158-
IM-1 a fin de homologar las actividades y procesos que se vienen realizando, en la critica codificacién y validacién de las
siguientes operaciones estadisticas:

e Nacidos Vivos

e Defunciones Fetales /
¢ Defunciones Generales

e Egresos Hospitalarios

/

e (Camas Hospitalarias

¢ Matrimonios

e Divorcios

e Recursos Actividades de Salud.

iAlineados al principio 6 del Cédigo de Buenas Practicas Estadisticas del Ecuador que establece que “se debe promover,
una cultura de mejora continua en la produccién estadistica, implantando procedimientos de anélisis, medicién y
evaluacion peri6dica, para el control de la calidad estadistica y mejora continua de las operaciones estadisticas
oficiales” a fin garantizar la calidad y oportunidad de la informacién. homologar las actividades y procesos que se
vienen realizando y se pretenden efectuar para el mejoramiento y aprovechamiento de los registros provenientes de
fuentes administrativas de las operaciones estadisticas: Nacidos Vivos, Defunciones Fetales, Defunciones Generales,
Egresos Hospitalarios, Camas Hospitalarias, Matrimonios, Divorcios, Recursos y Actividades de Salud.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Dia 1 - 07-04-2026

La comision inicia aproximadamente a las 04h00 de la mafiana con el traslado desde la ciudad de Quito hacia




la ciudad de Cuenca Llegamos a las 14h30 al auditorio de la coordinacion zonal 6 sur, para comenzar la
socializacion con las coordinaciones zonales, DICA Operativo de Campo y Planta Central.

Planta Central inform¢ a todos que se han implementado los saltos en estas preguntas en el caso de que se
tengan respuestas sin informacion.

Se reviso las novedades presentadas en las Coordinaciones Zonales y en la Direccion Cartografia Estadistica y
Operaciones de Campo, durante la recoleccion de informacion de las operaciones estadisticas a fin de poder
solventarlas.

Se realizo la instruccidn de cambios realizados a las validaciones incorporadas en las operaciones estadisticas
vitales y de salud.

De acuerdo al cronograma se contintia ahora con la revisién del manual de critica de la operacion estadistica
de Defunciones Generales y del llenado de su formulario,

Se concluye las actividades siendo las 16:45.

Dia 2 - 08-04-2026 /
Se comienza a laborar desde las 08:00 realizando las siguientes actividades: .

Se realizo la revision de los procesos de entrega de informacion de Egresos Hospitalarios del MSP e IESS el cual
aun tenemos formularios pendientes del afio 2025 a pesar que el cierre fue el 13 de marzo del afio en curso.
Se realizé la socializacion de llenado del formulario de Recursos y Actividades de Salud y los cambios realizados
para la verificacion de las novedades presentadas en el transcurso de la recoleccién de informacion de ésta
informacion para lo cual se acordd la implementacion de la georreferenciacion y eliminacion de la seccion
registros sanitarios.

Se presentd el proceso para el mejoramiento de la causa bdsica de muertes maternas y muertes violentas y
se homologo criterios sobre la codificacion de todas las causas de defunciones generales, la actualizacion del
IRIS.

Se presentd las fechas para la ejecucion de los procesos de validacion de las operaciones estadisticas, un
cronograma elaborado por los responsables de planta central de cada una de las mismas. Desde las
coordinaciones zonales se emitieron comentarios y justificaciones indicando que no siempre se podria cumplir
el cronograma a cabalidad porque estas validaciones dependen de informacién que se tiene que recuperar de
los establecimientos de salud que se demoran en dar respuesta, ademas de que siempre existe falta
personal para realizar estas actividades.

A continuacidn, se revisd los instrumentos: formularios, manuales e instructivos para Matrimonios y Divorcios.
Socializar el directorio de establecimientos de salud y de oficinas.

Socializar las mejoras o procesos implementados por las zonales para el mejoramiento de la calidad en la
informacion de las operaciones estadisticas de vitales y salud.

Se concluye las actividades siendo las 16:45.

Dia 3 - 09-04-2025 /
Se comienza a laborar desde las 08:00 realizando las siguientes actividades:

Temas generales. Procesos de la Operacion Estadistica Nacido Vivo. Procesos de la Operacion Estadistica
Defunciones Fetales. Procesos de la Operacion Estadistica Defunciones Generales.

e Que en el sistema se visualice el registro completo del numero de acta.
e Solicitan que los intervalos de algunas variables no se describan en la presentacién sino solo en el manual




de critica para que los criticos codificadores corrijan de ser necesario.

e Se emitid una inquietud por parte de la responsable de Nacido Vivo de las zonales sobre las preguntas
20,21 y 22 quienes indicaron que en algunas ocasiones les ha llegado como respuesta las dos opciones
condiciones de la madre y condiciones del nacido vivo, y cual opcién debe ser escogida. La respuesta por
parte de Planta Central fue que el médico es quien decide cual es la condicién que prevalece para
responder en esta pregunta.

Planta Central informé a todos que se han implementado los saltos en estas preguntas en el caso de que se
tengan respuestas sin informacion.

Se reviso las novedades presentadas en las Coordinaciones Zonales y en la Direccidn Cartografia Estadistica y
Operaciones de Campo, durante la recoleccidn de informacion de las operaciones estadisticas a fin de poder
solventarlas.

Se realizo la instruccidn de cambios realizados a las validaciones incorporadas en las operaciones estadisticas
vitales y de salud.

De acuerdo al cronograma se continta ahora con la revisién del manual de critica de la operacién estadistica
de Defunciones Generales y del llenado de su formulario,

Se concluye las actividades siendo las 16:45.

Dia 4 — 10-04-2025

Se comienza a laborar desde las 8:00 realizando las siguientes actividades:

El zonal centro presento el proceso de codificacion automatica para la DPA y cddigo de paises que realizan a
las distintas operaciones estadisticas, indicando todos los pormenores que esto involucra para que todas las
icoordinaciones zonales y DICA Operativo de Campo apliquen en su drea correspondiente.

Finalmente se presento el manejo del Sistema de Descarga de Formularios SISDEFO.

Coordinacion zonal de litoral capacita sobre los algoritmos y el sistema de almacenamiento.
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Productos:

IRetorno a Sede.
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Una vez culminado el trabajo procedimos a retornar a la ciudad de Quito llegando a las 24:00

® Mejorar el proceso de critica - codificacion de las operaciones estadisticas Defunciones Generales, Fetales,
matrimonios, divorcios, Egresos Hospitalarios, Camas Hospitalarias y Recursos y actividades de salud
e Homologar procesos entre zonalesy planta central para los procesos de las estadisticas sociales y de salud.
® Acta con requerimientos para la apertura del sistema SIES 13.
® Serlogro el 100% de los objetivos planteados.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
) Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA 07/04/2026 ' 10/04/2025 / servicio de vehiculo contratado, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
1abituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada
04:00 / 24:00 de estos sitios.
HORA /
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
VEHICULO i e ; ;
TERRESTRE y PARTICULAR Quito - Cuenc__a, 07/04/2026 04.00- 07/04/2026 14:30
~~ VEHICULO G .
/ - 7/04 ~ : 2026 16:4
TERRESTRE / PARTICHLAR Cuenca - Cuenca / 07/0 /2026/ 14:30 07/04/ ;/
/ VEHICULO / / ’
. - d s 7 14 o
TERRESTRE PARTICULAR Cuenca - Cuenca / 08/04/202(::;/ 08:00 08/04/2026 16:45
VEHICULO 4
- - 4 - 4 16:45
TERRESTRE, BARTICOLAD Cuenca Cuen_ca 09/04/2026 08:00 09/04/2026
VEHiCuLO
= G 10/04/202 14:00
TERRESTRE Satrriciian Cuenca - Cuenca 10/04/2026 08:00 0/04/2026
i y
TERRESTRE YEHICLLY Cuenca = Quito 10/04/2026 14:00 10/04/2026 24:00
. PARTICULAR

INOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE




¥, #Tirmade slecerdnicamente por
EPAL T GLADYS GEORGINA
T SANDOVAL VALENCIA

LR 1 tar snicammrts con Firmate

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Gladys Georgina Sandoval Valencia

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Bladimir Vinicio Leén Romero

Responsable de la Gestién de Operaciones de Campo y Actualizacién
Cartografica a Hogares

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

RFimado electronscame

JUAN CARLOS PINDO
EMACAS

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Juan Carlos Pindo
Director de Cartografia Estadistica y Operacién de Campo

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con
por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud comoj
la autorizacién quedaran insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro|
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estad prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013







RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS
AIINEC

INSTITUCIONALES
LUGAR Y FECHA: Quito, 14 de abril del 2026
NOMBRES Y APELLIDOS: GLADYS GEORGINA SANDOVAL VALENCIA
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 07/04/2026 HASTA: 10/04/2026
DESTINO (CIUDAD): Azuay - Cuenca
N2 DE SOLICITUD: 059-CGTPE-DICA-2026
FACTURA/NOTA -
FECHA DE VEN']{ x gg DESCRIPCION VALOR - OBSERVACIONES

07/04/2026 858 Alimentacion 7.00

07/04/2026 1648 Alimentacion 7.00

07/04/2026 1649 Alimentacion 7.00

08/04/2026 512559 Alimentacion 17.22 4

08/04/2026 8721 Alimentacion 11.75

09/04/2026 295 Alimentacion 10.00

. 09/04/2026 15101 Alimentacion 2.10 P

10/04/2026 411 Alimentacién 5.00 /

10/04/2026 861 Alimentacion 7.00 /

10/04/2026 4393 Hospedaje 119.99 V',

|/Hospedaje 07 y 10 de
TOTAL 194.06 . abril del 2026

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente
al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del
Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE L b¥
\ 0 GASTOS JUSTIFICADOS \“1r el -
' VALOR A DESCONTAR =

REVISADO POR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

FECHA DE SOLICITUD (dd—mmm-aaaa)/
SERVICIOS INSTITUCIONALES

y
059-CGTPE-DICA-2026 / 01/04/2026
7
VIATICOS | X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES /
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
SANDOVAL VALENCIA GLADYS GEORGINA
Cl: 0502604119 SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 3
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: SERVIDOR:
CUENCA — AZUAY (/ DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE

CAMPO p

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-?{a) HORA LLEGADA (hh:mm)

07/04/2026 06:00 10/04/2026 ~ 23:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
- Tapia Cajas Maria Gabriela
- Zudiga Toainga Leonardo Fernando
- Sandoval Valencia Gladys Georgina

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Objetivo General

Fortalecer los conocimientos y capacidades técnicas en los procesos de critica, codificacion vy validacién de las operaciones
estadisticas de vitales y salud, mediante la participacion en la capacitacién sobre instrumentos, procedimientos y lineamientos
establecidos, con el fin de contribuir a la generacién de informacién estadistica oportuna, consistente y de calidad.

Objetivos Especificos
*  Fortalecer los conocimientos sobre la estandarizacion de los procesos utilizados en la generacion de las operaciones
estadisticas en las Coordinaciones Zonales, DICA y Planta Central.
*  Analizar los problemas que se presentan durante las etapas de recoleccidn, critica, codificacion, digitacion y validacién de
la informacion, con el propésito de mejorar la calidad de los registros estadisticos.
®  Conocery aplicar las directrices emitidas desde Planta Central para asegurar que la informacién cumpla con los estandares
de calidad requeridos y permita generar productos estadisticos oportunos y confiables.

ACTIVIDADES A DESAROLLAR

*  Participar en la revisién de los instrumentos utilizados en las operaciones estadisticas: formularios, manuales e
instructivos de Matrimonios, Divorcios, Nacidos Vivos, Defunciones Fetales, Defunciones Generales, Camas Hospitalarias,
Egresos Hospitalarios, Recursos y Actividades de Salud.

®  Analizar el proceso de homologacién del control de calidad aplicado en las Coordinaciones Zonales.

*  Conocer el proceso para el mejoramiento de la determinacién de la causa basica de muertes maternas y muertes
violentas.

®  Revisar el cronograma y las fechas establecidas para la ejecucién de los procesos de validacion de las operaciones
estadisticas.

®  Analizar los procesos de excepcionalidad establecidos para la entrega de informacién de Egresos Hospitalarios.

®  Revisar el algoritmo de codificacion automatica de egresos y la homologacién de casos especificos.

* lIdentificar y analizar las novedades presentadas en las Coordinaciones Zonales y en la Direccién de Ca rtografia Estadistica
y Operaciones de Campo durante los procesos de recoleccién y procesamiento de la informacion.

* _ Conocer los cambios realizados en las validaciones incorporadas en las operaciones estadisticas vitales y de salud.




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE HORA HORA
maritimo, otros) dd-mm- hh:mm dd-mm- hh:mm
. aaaa aaaa i
VEHICULO / . ,
‘ TERRESTRE ‘/ PARTICULAR Quito - Cuenca / 07/94/202.6’ 06:00 - 07/04/2026/ 15.09
! TERRESTRE i VEHICULO C -C = '/07/04/2026 15:00 07/04/2026 17'd0
i PARTICULAR uenca— Cuenca H /i q
VEHICULO ; .00 /
‘ TERRESTRE PARTICULAR 4 Cuenca — Cuenca P 08/04/2026 y 08:00 08/04/2026 |} 17.00:‘_
| 4 VEHICULO = /
} TERRESTRE PARTICULAR Cuenca ~ Cuenca 09/04/2026 08:00 09/04/?026 17:00
VEHiCULO  /
TERRESTRE ! PARTICULAR Cuenca-Cuenca _.| 10/04/2026 08:00 10/04/2026 14:00
y VEHICULO ) y .
TERRESTRE PARTICULAR Cuenca — Quito 10/04/2026 14:00 10/04/2026 23:00
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisidn,
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.
DATOS PARA TRANSFERENCIA .
TIPO DE
NOMBRE DEL BANCO: CUENTA: No. DE CUENTA:
BANECUADOR AHORROS 0010450504
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Firmads slestrinicamente por

327, GLADYS GEORGINA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Bladimir Vinicio Le6n Romero

GLADYS GEORGINA SANDOVAL VALENCIA Responsable de la Gestién de Operaciones de Campo y
Actualizacién Cartografica a Hogares

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la .

autorizacion quedardn insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO * Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos

excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
delegado.

Juan Carlos Pindo
Director de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL

590

\
i Unid. Desc:
|

19 | o3 | 26

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DEREGISTRO | COM

CLASE DE GASTO

OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG

55 00 000 007 530303 1701 001 0000

N. Prest
0000

DESCRIPCION

Viaticos y Subsistencias en el Interior
TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$240.00

$240.00

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICAY PRESUPUESTARIA VIATICOS AL INTERIOR POR COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES PARA FORTALECER )
CONOCIMIENTOS ESTADISTICAS SOCIALES Y DE SALUD-VITALES ,CUENCA MES ABRIL,CONFORME PROGRAMACION INEC-DIPLA-2026-0252-M,SEGUN

REQUE.NRO.INEC-CGTPE-DICA-2026-0223-M MVRN

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO A B
gq¥l ar smicanence con Firane te con Plomise
FECHA:
19/03/2026
Funcionario Responsable Director Financiero







