FECHA:
27/02/2026

EEYLVIA ‘TOHRNMA
JSMARTINEZ VARGAS

i

Institucion: 064 | INSTITUTC NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
R 1 5 Cri e ~+9og0 [ INSTITUTO-NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS'-PLANTA Fecha Elaboracion-f | No-CUR-—Neo-Criginat
| | CENTRAL 02 | z026|[ 1216 1216 |
" | Unid. Desc: -0000 027
. " Tipo DociimentoRespaldo : Clase Documento No. No. Expediente
) J|ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDLICION DE FONDOS SIN DETALLE <] 514
- DE FACTURAS
- )
A R v RPA RTO DEV
: \|Clase de .. . Clase de
+. +|Registro: ‘REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS AT 1T
BTN -
o Banco: . ﬁ“‘-‘“‘t" . 1121501 FTE 1 ANTICIFO VIATICOS
I onetaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
i R . o
RS Comprobante | 'GasTOS WY L o Numero Operaclén, 0.
ar ¥ * ) " . v v
R AL 35 e S S S——CT——— .
- %, j|Bensficlarlor,’ , 1768038270001 |INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
. - ' b e - .
i 3 . )
o i AFECTACION PRESUPUESTARIA !
. Y 7 +
5Py PY ACT. ITEM UBG . FTE ORG N.Prest DESCRIPCION . MONTO
N o R ’ N . ) . ’ .
: 00, 000, 001 530303351701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior + 80.00
- : - o 3,,';‘;\: . "i‘;.-:.- . s )
S . TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
LI i . > " *
. # VA 0.00
I A -
o ’ SUB - TOTAL 80.00
- 3 F o A +
N A .~ v
e ¥ : M . } -
« .. ¥ : g RETENCIONES VA 0.00
LI s ]
N AR TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
£ e s
’ TOTAL A PAGAR 80.60
;&x w‘ ~ SON: " OCHENTA DOLARES
oy > L . ‘o S y
A DESCRIPCION: “., .Rendicién de la Entidad:64-9999-0 No de fondo:;2101 No Entrada: 18075
5, i . =T
s b
{'S
E]
) ” " i v ' ’
L]
- 3 N
!
{
ﬂ!‘ *
= £
“l
L H
™ o N *
v ?.:l‘ B
“ b , - ; .
‘ s . DATOS APROBACION
|
- 1)
R . ESTADO . REGISTRADO: APROBADO:
- v, -
gl "
R | APROBADO ; . N v
K3 A THrireade: +Lectbbnlvimnnts pori GLORIA AVELINA

Funcioaario Resporisable

Directer Financiero

3
4

=

Py

4
i+

B

‘}k"’.*‘



Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte l rptComprabanteGastos.rdic |
U. EJecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No.-Original
CENTRAL “
st e 0000 : o2z__lao 2026 1216 1216
-, Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 514
. DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase de . Clase de |
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS l—l—l— |
Cuenta '
i .. 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS |
Banco: Monetarfa: CORRIENTES RECURSOS FISCALES |
Comprobante GASTOS Numero Opsracién 0
-
"” Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
+

DEDUCCIONES

-
&
'
"
uion
-
ey

=%

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADOD: APROBADO:

Tirlimada alectrieicmmenty pot|

APROBADO |,

Fivalidur dntcamsnrs coa riomase

FECHA: :
2710212026 -3

Funcionario Responsable Director Financiero




- - —

Inotitute Nnaalonal oo ontadiotion v conoos

¢ T T é;s%mﬁgxi e SRR
RVICIOS INSTITUCIONALES %
CaER M iEE Wm

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZAC]ON PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUC/I\(ALES

003-CGAF-DARH-2026

FECHA DE INFORI\:de mmm-aaaa)

25 fehrero del 20
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APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

TORRES PIEDRA KATY PATRICIA
Ci: 1711165421

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE ADMII\J,IS;TRAC!()N BE RECURSOS HUMANQS 3 -
Servidor Ptiblico 7

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

TUNGURAHUA - AMBATO /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DARH - DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
HUMANOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
- Karen Calderon Zambrano
- Santiago Nacato Paucar
- Katy Torres Piedra

pEEa AT BRI« e INFORME DEACTIVIDADES.YPRODUCTOS'ALCANZADOS &Y = &9 &~ mpasigsemn

OBIETIVO GENERAL:
Generar directrices o lineamiantos que permitan estandarizar los procesos inherentes a los subsistemas de talento
humano, basados en la normativa legal vigente emitida por el ente Rector para ser aplicados a nivel naclonal.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS:
¢ Generar lineamientos que puedan ser estandarizados a nivel nacional, en |os procesos de Planificacion de Talento
Humano, Reforma Estatuto Orgénico, pracesos de seleccién y contratacion, conforme la normativa legal vigente.
e Establecer directrices que puedan ser estandarizadas a nivel nacional, en los procesos de seleccién de personal.
s Establecer formatos estandarizades a nivel nacional para los seguimientos y reportes de los procesos de seleccién.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

o Revision de directrices y lineamientos del Ministerio del Trabajo de los procesos de Planificacion de Talento
Humane 2026,

o Revisidn y validacidn de matrices de la planificactdn de Talento Humano 2025 para proceso de actualizacién de PTH
y PEA 2026.

o Revisidn de los procesos de seleccidn y contratacion, conforme la normativa legal vigente.

o Validacidn de formatos para seguimiento y reporte de los ingresos y salidas de personal de contratos de servicios
ocasionales y civiles.

Miércoles 18 de febrero de 2026 /

Se realizo la capacitacion de la Planificacién de Talento Humano a los responsables de procesos y al Coordinador Zonal.
Revisién de los procesos de reclutamiento y seleccién de personal ocasional con [a finalidad de homologar criterios de
contratacion.

Revisién de formatos previos a la contratacién

Jueves 19 de febrero de 2026 /

Revisién de los procesos de reclutamiento y seleccién de personal civil con la finalidad de homologar criterios de
contratacion y formatos.

Revision de expedientes de personal civil y contratos de servicios ocasionales.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
* Revision de directrices y lineamientos del Ministerio del Trabajo de los procesos de Planificacién de Talento
Humano 2026.
* Revisién y validacién de matrices de la planificacion de Talento Humano 2025 para proceso de actualizacion de
PTH y PEA 2026,




s Revision de los procesos de seleccidn y contratacion, conforme la normativa legal vigente.
» Validacion de formatos para seguimiento y reporte de los ingresos y salidas de personal de contratos de
servicios ocasionales y civiles.

CONCLUSIONES
s Lavisita permitié fortalecer los procesos de seleccion, alineados a los objetivos y necesidades institucionales.
e Fortalecer el compromiso de la Coordinacién Zonal, para mantener matrices de control, ejecucion y
programacidn debidamente actualizadas.

RECOMENDACIONES
« Mayory mejor comunicacion entre Planta Central y la Coordinacion Zonal
» Retroalimentacion de los procesos y actividades realizadas

ITINERARIO SALIDA . LLEGADA NOTA
“Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 13/02/202/ 19/02/2026 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa - de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segin sea el caso, hasta su legada de estos sitios.
HORA OGhOD/ 17h00 /.
hh:mm
E TRANSPORTE TR e
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmm- ::RA dd-rmmm- :}?RA
maritimo, aaaa smm aazaa “mm
otros) ‘ / .
B / , 0/
Terrestre ‘/p \;er?i'g:::r / Quito —Ambato 18/02/202( 06ho0~"| 18/02/2026-1"  08hO
1
Vehiculo / Ambato - / - e Ve /
Terrest/ vebieae. e 18/02/2026-| 0800 [ 18/02/2026 17h00 ’
" vehiculo / Ambato — / - 4 / /
19/02/2026 08ho0 16/02/2026 /| 15h00
Terrestre/ particular Ambato /02/ / A /| 19/02/ i i
/ g /
Terrestre / vehiculo / Ambato —Quito_/ 19/02/2026// 15h00 | 16/02/2026 17h00
particular

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptiblico, se deberé adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
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OBSERVACIONES R T

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
fa liguidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al ndmero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

"~ . FIRMAS DE APROBACION .
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL | FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
SERVIDOR COMISIONADO LA UNIDAD

NOMBRE: KAREN LENCIA CALDERON ZAMBRANO NOMBRE: KAREN LETICIA CALDERON ZAMBRANOQ




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIGN Y HOSPEDAIE EN LYCENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGARY FECHA:
Nombre y Apellidos:
Fecha de la Comisidn:
Destino (Ciudadj:
Nro. De Solicitud:

Quito 25 de febrero del 2026

KATY PATRICIA TORRES,PIEDRA /
Hasta: 19/02/202

Desde: 18/02/2026

Ambato
003-CGAF-DARH-2026

Nro Fecha Nro. Factura / Detalle de Factura Total Observacién
1 18/2/2026 002-005-000014467 DESAYUNO MARCELOS 6,50
ALMUERZO (MAR Y
2 18/2/2026 002-005-000014468 TIERRA Y JUGC DE FRUTA 15,25
3 18/2/2026 003-002-000002052 HOSPEDAJE 35,00
ALMUERZO (PICADA DE
19/2/202 - 75
. 4 9/2/2026 002-005-000014484 POLLO Y 1IMONADA) 7,

Total 64,50

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi licencia con remuneracidn, de
conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 Control y tiquidacidn de Acuerdo Nro MDT-2015-0290 publicado en el suplemento del
Registro oficial Nro 657 del 28 de diciembre del 2015
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PARA USO PROCESO FINANCIERO: VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
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30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

80_00
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ECHA DE SOLICITUD {dd-mmim-aaaa)
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. 'i} ¢ ~."‘1 “ 003-CGAF-DARH-2026 11 DE FEBRERO DEL 2026
., VIA'I:[COS efuX] T MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
A, ¥
o ,
[APELLIDOS - NOMERES DE LA O EL. SERVIDOR FUESTO QUE OCUPA: ]
- A TORRES PIERRA KATY PATRICIA ANALISTA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS 3 -
. : i * Cl: 1711165421 Servidor Piiblico 7 .
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIGNAL [NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TUNGURAHUA - AMBATO DARH - DIRECCIGN DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANGS
N . FECHA SAUDA {dd-mmr-aaaa) HORA SALIDA (hhanm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hhi:mm}
i 4w Fag - B 7
. 18-02-2026 10HO0 19/02/2026 17H00
s, b > - EERVIDDRES QUE INTEGRAN LDS SERVICIOS INSTITUCIONALES: "
® . - -Karen Calderon Zambrano
i - “Santiago Nacato Paucar’
', Ll L} .
e ’;:'f‘.y R -.f- ) {(atyTorre;,Eied:a' ) ,
. i LN i . *e !
L DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: a—
. x
=, R OBJETIVO GENERAL:
[N )
T " | o . .Generar directrices o lineamientos que permitan estandarizar los procesos inherentes a los subsistemas de talento humano, basados en la
. _+ normativa legal vigente emitida por el ente Rector para ser aplicados a nivel nacional.
k)
, [OBJETIVOS ESPECIFICOS: -
’ -
8 {
i ' o % Generar lineamientos que puedan ser estandarizados a nivel nacional, en los procesos de Planificacién de Talento Humane, Reforma
R Estatutc Orgdnico, procesos de seleccidn y contratacidn, conforme la normativa legal vigente.
oy o Estabiecer directrices que puedan ser estandarizadas a nivel nacional, en los procesos de selaccién de persona[
» P o Establecer formatos estandarizados a nivel nacional para los seguimientos y reportes de los procesos de seleccién.
& - rd
- . ACT IVED‘ADES A DESAROLLAR:
"s”: ‘. - "{ . 3
b 2 Ko «Revision de directrices y lineamientos del Ministerio del Trabajo de los procesos de Planificacion de Talento Humano 2026.
N "A} o Revisibny validacién de matrices de fa planificacion de Talento Humano 2025 para procese de actualizacién de PTH y PEA 2026,
- o Revision de los procesos de seleccidn y contratacion, confcrme [a normativa legal vigente.
. 1o Validacién de formatos para seguimiento y reparte de log s Ingresos y salidas de pérsonal de contratos de serviclos ocasionales y civiles.
-
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v ]
»
! " 'np_o DE TRANSPORTE NOMBERE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, tetrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
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- ~ Terrestre vehiculo Quito — Ambato 18/02/2026 | 10ho0 | 18/02/2026 12h30
institucional m -
s 1
L . Terrestre .| Vehiculo particular Ambato ~ Ambato” 18/02/2026 12h30° 18/02/2026 17h00
{
Terrastre Vehiculo particular Ambato — Ambato "19/02/2026 08ho0 19/02/2026 14hoo~
e . Terrestre  Vehiculo ¥ Ambato —Quito 18/02/2026 | 14h30 | 15/02/2026 17h00
: ,:;-.*3&‘ . . instituclonal 2 ' ¥
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5 P
. DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA: No. DECUENTA:
AHORROS 1016707214
< FIRMA DE LA O EL RESEONSABLE DE LA UNIDAD
4  SOLICITANT

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:
KATY PATRICIA TORRES PIEDRA

NOMERE DE LA QO ELRESPONSARLE DE LA UNIDAD SQUCITANTE
KAREN LETICIA CALDERON ZAMBRANC

=

GLORLA AVELINA LARENAS MARTINEZ

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NGMINADORA O 5U DELEGADOQ

MOTA: Esta sollcitud deberd ser p da para su cion, con por lo menos
72 horas de antlcipacidn al c [imi: delos icios institudonales; salvo el caso
de que por necesidades Instituclonales la idad N d i

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud como 12
autorizacidén quedardn Insubsktentes

» Elinforme de Servicios Instituclonales deberd presentarse dentro deltérmino de
4 dias de cumplido el servicio instittreional

Estd prohiblde conceder servicios Institucionales durante ks dias de descanso
obtigatorio, con excepcidn de las Miximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autaridad o su Delegado.
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Insttuclon: INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 405 06 02 26
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO _ CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
- GOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA
o CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
\PE sP PY ACT TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
0t 00 000 Q01 530303 1701 oo 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $80.00
TOTAL
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION:
e = - CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS, PROVINGIA TUNGURAHUA MES DE FEBRERO, PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE

ASESORIA Y APOYO, SEGUN MEMORANDQ DE PROGRAMACION INEC-DIPLA-2026-0097-M, REQUERIMIENTO EN MEMORANDO NRO. INEC-CGAF-DARH-

4 - 2026-0183-M E INEC-CGAF-DARH-2026-0196-M. EMRA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
LibPirmads slectzteloments port ok, ¥ gluﬂh Lectdascr
APROBADO ZPAVLINA ELIZABETH CHORLA AVELINA
Skt CATAMARCR TASIGUAN LARENAS MARTINEZ
FECHA: = .!"‘”‘" dnickmote o Tirests ATLNE LzowmMate 99N TACAES
09/02/2026 i
Fuacienario Responsable Director Fizanciero
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