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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
'[cOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 bR2
’ 4 . DE FACTURAS
RPA RTO DEV
o4} d
R:gsizt,g; REGULARIZACION gf:tz:ie OTROS GASTOS I_I_I_
~ Cuenta
. . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetarfa: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante~ . GASTOS Numero Operacién o

Beneficiario:

" 1768038270001 [INsTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS |
i hd F q -

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
0f 00 00C 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior . 80.00
ab -
N "} * TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
o~ VA 0.00
, \ SUB -TOTAL 80.00
A 1
%ﬂ‘ (\;"Lh‘
e wT
RETEP}CIONES VA 0.00
R . . TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
1
TOTAL A PAGAR 80.00 -
SON: OCHENTA DOLARES
. L, DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 2100 No Entrada; 18074
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4
APROBADO
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
_"coumosmras ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 562
DE FACTURAS
|
RPA RTO DEV
Clase de - Clase de
Reglstro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS
Banco: a‘;"f‘:ﬂa_ 1121501 FTE 1 ANTICIFO VIATICOS
anca: netaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobants GASTOS Numero Operacion 1]
Beneficlario: I 1768038270001 |m5'rrru1'o NACIONAL DE ESTABGISTICA ¥ CENSOS

DEDUCCIONES

CAE L @
TR .

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO -
" ;!?vg“;ém'
FECHA: YA RnRTINGE VARGRS
09/03/2026 : vt i o

Fencionario Responsable Director Financiero
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INEORME DE SERVICIOS INST UCIONALES: @f@ ;

v, st et
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES |-FECHA DE INFORME (dd'mmm‘a?a)

002-CGAF- DARH-2026 25 02-2026 /
e \ 2 DATOS.GENERALESH i o= anie

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERV]!? PUESTO QUE OCUPA:

NACATO PAUCAR BAYRON SANTIAGO ANALISTA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS 1

C.1.: 1720186095 . SERVIDOR PUBLICO 3

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

TUNGURAHUA - AMBATO / DARH: GESTION DEL MANEJO TECNICO Y ADMINISTARCION

DEL TALENTO HUMANO _

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
- Karen Calderén Zambrano
- Santiago Nacato Paucar
- Katy Torres Pledra

e %' INFORME DE'ACTIVIDADE

PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL:

Generar directrices o lineamientos que permitan estandarizar los procesos inherentes a los subsistemas de talento
humano, basados en la normativa legal vigente emitida por el ente Rector para ser aplicados a nivel nacional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS: /

* Generar lineamientos que puedan ser estandarizados a nivel nacional, en los procesos de Planificacién de

Talento Humano, Reforma Estatuto Orgdnico, procesos de seleccién y contratacién, conforme la normativa legal
vigente,

» Establecer directrices que puedan ser estandarizadas a nivel nacional, en los procesos de seleccién de personal,

» Establecer formatos estandarizados a nivel nacional para los seguimientos y reportes de los procesos de
seleccidn.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Reunidn con la Coordinador Zonal 3 para tratar temas de Recursos Humanos.

= Reunidn sobre las actividades de Recursos Humanos con los responsables de las Gestiones, de la
Coordinacién Zonal 3

-Miércoles-18-de-febrero.de-2026 /

_”—_.-Nl_'—'—‘—_-.\?' e -« F

Se realizo la capacitacion de la Planificacion de Talento Humano a los responsables de procesos y al

Coordinador Zonal.

Revision de los procesos de reclutamiento y seleccién de personal ocasional con la finalidad de homologar
criterios de contratacidén. /

Revision de formatos previos a la contratacién

-lueves-19 de febrero de 2026/

Revisién de los procesos de reclutamiento y seleccién de personal civil con la finalidad de homologar ‘criterios
de contratacion.




PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Revisidn de directrices y lineamientos del Ministerio del Trabajo de los procesos de Planificacion de Talento

Humano 2026.
e Revision y validacidn de matrices de la planificacién de Talento Humanao 2025 para proceso de actualizacion de

PTH y PEA 2026.

Revision de los procesos de seleccidn y contratacion, conforme la normativa legal vigente.

Validacién de formatos para seguimiefito y reporte de los ingresos y salidas de personal de contratos de
servicios ocasionales y |:i\o'iles./I

CONCLUSIONES
» lavisita permiti6 fortalecer los procesos de seleccién, alineados a los objetivos y necesidades institucionales.

e Fortalecer el compromiso de la Coordinacién Zonal, para mantener matrices de control, ejecucidny
programacion debidamente actualizadas.

RECOMENDACIONES
» Mayory mejor comunicacicn entre Planta Central y la Coordinacion Zonal,

+ Retroalimentacion de los procesos y actividades realizadas

ITINERARIO SALIDA ~LLEGADA NOTA

FECHA 6// Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 1802/, 2026 19-02-2026 | o g cumplimiento del servicio institucional, desde la

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 10:00 / 17:00 cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.

hh:mm /
St ~5 0 TRANSPORTE | /¥ s
TIPO DE SALIDA LLEGADA
Momo toraste TRANSPORIE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
marltimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-azaa hhanm
Vehiculo _/ . 4 Ve 0/
/ —_— -
TERRRESTRE | _ institucional Quito—Ambato | 4910512026/ 10:00 | 18/02/2026 |~ 1230
P / pd
Vehiculo / Ambato - L~
2
Terrestrg/ sarticular At /| 18/02/2026 12030 | 18/02/2026 17n00
Vehiculo Ambato — 14h00
2
Terrestre sarticular g 19/02/2026 | 0BhOD | 19/02/2026 .
i -
Terrestré  Vehiculo Ambato—Quito | 19/02/202¢”| 1an30/| 1970272026, 17ho0 *~
< institucional /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.,

/
PP OBSERVACIONES < TEGRE
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de [a

NOMBRE: BAYRON SANTIAGO NACATO Maxima Autoridad o su Delegado
PAUCAR
e s " FIRMAS DE:APROBACION: 25

)




A

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDCR COMISIONADO

Fizsado slactrialcemsare pars
KAREN LETICIR
CALDERON ZAMBRANC

i Velidar Galcsmerte con Flrmad

[a]yess

FIRMA DE 1A O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

* [=]

Tirmado slectrénicamote pory

NOMBRE: Karen Cale I.'l Zambrano
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

| LUGAR Y FECHA: Quito, 25 de febrero de 2026
) -
| NOMBRES Y APELLIDOS: BAYRON SANTIAGO NACATO PAUCAR
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 18/02/2026 HASTA: 19/02/2026
DESTINO {CIUDAD): TUNGURAHUA - AMBATO
Ne DE SOLICITUD: 002-CGAF-DARH-2026
DETALLE DE DOCUMENTOS
. FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
18/02/2026 001-001-000000668 | HOSPEDAJE 26.00
18/02/2026 002-005-000014465 | ALIMENTACION 13.75
19/02/2026 001-002-000008678 | ALIMENTACION 6,50
19/02/2026 002-005-000014482 | ALIMENTACION 12.25
TOTAL 58.50
Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
. publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.
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FIRMA DEL'SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 24 N\, er©
| 70% VALOR A JUSTIFICARSE Sb - / go 90
i GASTOS JUSTIFICADOS 58,50/ T L —"
| == VALOR A DESCONTAR —
‘ e
‘ REVISADO POR

Apgreo. Jonton







8 NMinistedo
o260 ﬁm o | |N€C

instindgte nacsiong de astadiutica v consoo

SOLICITUD, DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, |

«,’?mwmxemmm@smme Bitehi Bl ettt S I T A B TR T 2 3 A T B TR e 2
[Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLEMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOUCITUD [dd-mmm-aaaa)
002-CGAF-DARH-2026 /‘ 11 DE FEBRERO DELZ026
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ‘ ‘ ALIMENTACION

il

DATOS GENERALES i

B mvé“»wmxmawmw

U i

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO GUE OCUPA: /
NACATO PAUCAR BAYRON SANTIAG 0 ANALISTA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS 1
Cl: 1720186095 / SERVIDOR PUBKCO 3 /
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTIFUCIONAL / NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TUNGURAHUA - AMBATO DARH - DIRECCION DE ADMINISTRACION DE REgJRSOS HUMANOS

FECHA SALIDA (¢d-mmra-aaza) / HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-azaz) | HORALLEGADA {hh:mm)

18-02-2026 / 08HOO ﬁSIUZIZOZG / 17HO0
/

FERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCICNALES:

- Karen Calderon Zambrano
- Santiago Nacato Paucar /

- KatyTorres Pledra

DESCRIPCION DE LAS ACTIWIDADES A EIECUTARSE:

JOBJETIVQ GENERAL:

o  Generar directrices o lineamientos que permitan estandarizar los procesos Inherentes a los subsistemas de talento humano, basados enla
normativa legal vigente emitida por el ente Rector para ser aplicados a nivel nacional,

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

o Generar lineamientos que puedan ser estandarizados a nivel nacional, en los pracesos de Planificacién de Talento Humano, Reforma
Estatuto Orgdnico, procesos de seleccldn y contratacién, conforme la normativa legal vigente.

o Establecer directrices que puedan ser estandarizadas a nivel nacional, en los procesos de seleccién de personal.

o  Establecer formatos estandarizados a nivel nacional para los seguimientos y reportes de los procesos de seleccidn.

tI-\(..'I'I\I'ID.‘!ADES A DESAROLLAR:

Revisién de directrices y Hineamientos del Ministerio del Trabajo de [os procesos de Planificacién de Talento Humano 2026.

Revislén y validacién de matrices de la planificacidn de Talento Humano 2025 para proceso de actualizacién de PTH y PEA 2026,
Revislén de los procesos de seleccitn y contratacién, conforme la normativa legal vigente.

Validacién de formatos para seguimiento y reporte de los ingresos y salidas de personal de contratos de servicios i:jgsinnales y civiles.

o000

USRS el e e Y. TRANSPORTEY iR
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
B e ™|, TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
/ dd-mmm-aaza | hhimm . dd-mmm-aasa - hhimm yd

»  institucional
pd

/ ' /s
Terrestre/ vehiculo / Clulto—Arnb?,to/ a0 | sonoo’| ssjorpz0ee”| 1m0
/

i
Terrestre / /Vehiculo particul% Ambato —Ambatv/ 18/02/2026 12h30/ 18/02/2025/ 17h00

2 - P

a
Terrestre / Vehlculo part]cularj Ambato -Ambgtt’:l 19/02/2026 / 08h00 19/02/2025/ 14h00 /
7 Vehieulo

e
Terrestre / instituclonal Ambato —Quito 18/02/2026 / 14h30 19/02/2026 17h00




TR
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBAE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Ne, DE CUENTA:
BANCO DEL PICHINCHA AHORROS 2200426254

FIRMA DE LA O El ,SERVIDORSOLICITANTE FIRI‘-;: DE LA 0 EL RESPONSABLE DELA UNIDAD

o i et | i

A Tirmado electrénicamente port
EREBAYRON SANTIAGO
NACATO PAUCARR

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:
BAYRON SANTIAGO RACATO PAUCAR NOMBRE DE LA O EL RESPGNSABLE BE LA UNIDAD SOUCITANTE
TORRES FIEDRA KATY PATRICIA

NOTA: Esta sollcitud debers ser para su Auterizadidn, con por lo menos
72 horas di Ecipacidn al de los servidos institucionales; salvo el caso

de que por Idades astitucionales la
=+ De no existir disponibilidad presup i3, tanto la solcitud como ha
autorizacion quedaré 1
« ElInforme de Servicios Institucionales deberé p dentro delté de
4 dlasde cumplido el servicio Institucional

iz, Estd prohibido concedar servicios instucionales durante Jos dias de descanso
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NGMINADORA O 5U DELEGADO obligatoris, con excepdén de las Maximas Autoridades o de casos exrepcionales
CALDERON ZAMBRANC KAREN LETICIA debidamente justificad os por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSIGN FORMULARKY MRE ACTUALIZADA 12/06/2013



Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO, CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 404

06 02 26

Unid, Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N,Prest DESCRIPCION
01 [10) 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistenclas en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$80.00

$80.00

SON: QOCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS, PROVINCIA TUNGURAHUA MES DE FEBRERQ, PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE
ASESORIA Y APOYO, SEGUN MEMORANDO DE PROGRAMACION INEC-DIPLA-2026-0097-M, REQUERIMIENTO EN MEMORANDO NRO, INEC-CGAF-DARH-

2026-0183-M E INEC-CGAF-DARH-2026-0196-M. EMRA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
B riomute siaststotonmente pors e eatrac) rsedo alectrsnioanenta pare
APROBADO PRULINA ELIZABETH GLORIR AVELINA
hrcasaMarca TasIGUANG  LARENRS MARTINEZ
FECHA: e FEE it ttcmcs e o
09/02/2026
Functonano Responsable Director Financicro







