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NRO: SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME ( }d “nmm-aaaa)

PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES 23-FEB-2026

001-D1JU-2026

DATOS GENERALES ~ ™" - o emwn R T TR R L

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL PUESTO QUE OCUPA: ‘

SERVIDOR / ' '

FLORES LEON JENNY ROXANA DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA
C.C: 0950385765 / NIVEL JERARQUICO SUPERIOR 2 .
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR ' o
GUAYAQUIL - GUAYAS DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
. SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JENNY ROXANA FLORES LEON
L2+ " INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
OBJETIVO

Impartir directrices y revisidn de los procesos juridicos y administrativos que se realizan en la Coordinacién Zonal 8 Litoral 4
ACTIVIDADES.
_12-DE-FEBRERO:DE 20265

Revision de los formatos de respuesta dirigidos a usuanos en la CoordinaciéprZonal. /

Revisidn del estado actual de los procesos Judlclalemctxvos en la Zonal.

Revisidn de procesos de Auditoria en la Zonal,

Revisién de los procesos ejecutados de manera desconcentrada (resolucioneye compras, coniratos de bienes y
servicios, contratos de servicios de transportes) bajo 1a normativa vigente.

5. Seguimiento a los tramites judiciales de la Coordinacion Zonal 8 y revision de procesos fiscales. /

W

|- 1SDEEEBRER@IDER026
. Reunidn con la Gestién Juridica Zonal para identificar nudos criticos v definir estrategias de defensa institucional.]
Brindar apoyo y asesoria en temas juridicos y administrativos a la Coordinacién Zonal 8.
Mesa de trabajo para la revision de los procesos de contratac:on de personal.

Revisién y ajuste de los formatos contratos de personal.

Diligencias presenciales en la Fiscalia para impulso de causas /

o =

PRODUCTOS ALCANZADOS:

» Impulsos a procesos judiciales /
e Informe de actividades — /
s Registro de asistencia de las mesas de trabajo

CONCLUSIONES:

e  Serealiz6 la revision de formatos de respuesta, estado de procesos judiciales, fiscales y administrativos que se
ejecutan en la Zonal, logrando el objetivo propuesto en la comision de servicio institucional

®  Se particip6 en reuniones de trabajo para conocer el estado de los procesos administrativos y judiciales,
cumpliendo asi con las actividades programadas en los tiempos establecidos.
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RECOMENDACIONES:

¢ Realizar reuniones y visitas periodicas para dar segnimiento a los procesos juridicos, administrativos y técnicos
que se llevan a cabo en la Coordinacién Zonal 8.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 12-£eb-2026 . 17-£eb-2026 4 cumplimiento del servicio institucional, desde Ia salida del lugar
HORA 06: 00 23: 00 /" | de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm ) ) institucional segin sea el caso, hasta su liegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
' I%PORT NOMBRE DE FECHA HORA ,
(Aéreo TRANSPORT RUTA dd-mmm- FECHA HORA
terrestre, E anan hhimm | Gd-mmm-aaas hh:mm
maritimo, otros) ] ;
/
Aéreo / Avianca / Quito — Guayaqu'rl/ 12-feb-2026/ 08: 10-/ 12-feb-2026 09: 05 /
Terrestre / Vehiculo / Guayaquil / 12-feb-2026 // 09: 05 // 12-feb-2026 i 17: 00/
particular . -
Terrestre Y~ Vehiculo Guayaquil / 13-feb-2026 A 08:00 | 13-feb-2026 A  17:00 /7
/ particular . £
/
Aéreo Avianca Guayaquil - Quito 17-feb-2026 21:00 | 17-feb-2026 21: 55/ _

. OBSERVACIONES &
" Serealizd un cambio en la fecha de retorno. La comisiém de servicios institucionales fue los dias 12 y 13 de

febrero de 2026; los dias adicionales corrieron por cuenta del funcionario.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Jenny Roxana Flores Ledn
_ Directora de Asesoria Juridica

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios imstitucionales, caso contrario la
lignidaci6én se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al niimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrite de la Méxima
Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD:
DEL SERVIDOR COMISIONADO
EgsRam

=3

e
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATC DE L.A.O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:
Jenny Roxana Flores Ledn
Directora de Asesoria Juridica

NOMBRE:
Marianita de Lourdes Granda Leon

Subdirectora General




DDI'IN(-( RESUMEN DE GASTOS HOSPEDAJE Y ALIMENTACION

LUGAR Y FECHA: QUITO, 23 DE FEBRERQ DE 2026
NOMBRES Y APELLIDOS: JENNY ROXANA FLORES LEON
FECHA DE COMISION: DESDE: 12/ 02/2026 / HASTA: 13/02 12021
DESTINO (CIUDAD): GUAYAQUIL. - GUAYAS _/
N9 DE SOLICITUD: 001-DIJU-2026 }Y
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA %mmmom DEVENTANs=|, DESCRIPCION yﬁﬂ OBSERVACIONES
T37eb26  [041-002-000165175 /’ ALIMENTACION 7 - 7 ,19.?19 Wil
13-feb-26  {002-100-000000012 _- |HOSPEDAJE /8001 /

TOTAL: 99,10 ./

Autorizo al Area Financiera desconlar de mi rol de pagos el valor no justificado comrespondiente af anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de

conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 def Art. 18 "Control y Liquidacion” del acuerdo N° MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento dei registro
Oficial N° 657 del 28 de diclembre del 2015

DE RESPONSABILIDA

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPG 130
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 39
70% VALOR A JUSTIFICARSE 9)
GASTOS JUSTIFICADOS 449.10
VALOR A DESCONTAR —_—

REVISADO POR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD: 10/0212[]'2!

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
001-DIJU-2026

VIATICOS | X MOVILIZACIONES X | SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA;
FLORES LEON JENNY ROXANA
C.C. 0950385765 Nis2

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL - GUAYAS

FECHA SALIDA HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA HORA LLEGADA {hh:mm)
(dd-mmm-aaaa) {dd-mmm-aaaa)
/ , % L
12/02/2026 / agHOD 13/02/2026 /~ 21400~

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION DE SERVICIOS:
HENNY ROXANA FLORES LEON

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Objetivos:

impartir directrices dentro de los procesos juridicos y administrativos que se realizan en la
Coordinacion Zonal 8 Litoral /

IActividades:

12 de febrero de 2026 / /

- Revision de los formatos de respuesta dirigidos a usuarios en la Coordinacién Zonal.

- Revisién del estado actual de los procesos judiciales activos en la Zanal.,

- Revisién de procesos de Auditoria en la Zonal.

- Revision de los procesos ejecutados de manera desconcentrada (resoluciones de.compras, contratos de blenesy
servicios, contratos de servicios de transportes) bajo la normativa vigente./

- Seguimiento a los tramites judiciales de la Coordinacién Zonal 8 vy revisidn de procesos fiscales /

13 de febrero de 2026 .

- Reunidn con |3 Gestién luridica Zonal para identificar nudos criticos y definir estrategias de defensa institucional.
- Brindar apoyo y asesoria en temas juridicos y administrativos a la Coordinacion Zonal 8. /5'
- Mesa de trabajo con el &rea administrativa para la revision de los procesos de contratacién de personal. —
- Revisidn y ajuste de los formatos contratos de personal.
- Diligencias presenciales en la Fiscalla para impulso de causas./
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+  w _ TRANSPORTE o L
TIPD DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA \ LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marltimo, otros) /s ~|  dd-mmm-azaa .| hhinm dd-mmm-aaaa hhimm
Aéreo /] A¢rea < | Quito-Guayaquil | 12/02/2026” | oaHoo .}~ 12/02/2026~"| o09Ho0”

~ Vehiculo 4
1
Terres re‘/ particular /

Vehiculo
Terrestre / particular

Guayaquil // 12/02/2026 .~ 09HO0,~[' 12/02[2026/ 17H00/

o~ L~
Guayaquil # | 13/02/2026 | 08r00/!” 13/02/2026 <| 17H00"
- « . Pl

., Y. .  DATOS PARATRANSFERENCIA . =+~ ]

Aéreo | Aéreo /| Guayaquil-Quito /| 13/02/20267"| 18HO0#| 13/02/2026/” 19Ho0,|

|




NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

Pacifico Ahorros 1057310057
Nota: £n el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comnisién y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O FL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Abg. Roxana Flores Ledn Abg. Roxans Flores Ledn

Directora de Asesoria Juridica Directora de Asesoria Juridica
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para st Autarizacién, con por
DELEGADO lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los serviclos

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales [a
Autoridad Nominadora autorice.

AT » De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como [a
: ﬁii'i&'é'f :;‘;:. . autorizacién quedaran insubsistentes

LOURDES GRANDA LEON » Elinforme de Servicios Instituclonales debera presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios Institucionales durante los dias de
descanso obiigatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
Marianita de Lourdes Granda Le6n casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o
SUBDIRECTORA GENERAL su delegado.

VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUALLZADA 12/06/2013) .




) CERTIFICACION PRESUPUESTARIA i B
Institucion:
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutara: " INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL [ <a33 a :ﬁ: N s
T s
Unid, Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTQ RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO QGA
_’ CERTIFICACION PRESUPULESTARIA
P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTOQ
01 a0 000 13} 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Intetior $130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $1 30_00/
TOTAL
SON: CIENTO TREINTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS AL INTERIOR, A GUAYAQMIL, PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE ASESORIA Y APOYO,
MES FEBRERO, PROGRAMACION INEC-DIPLA-2026-0087-M Y REQUERIMIENTO INEG-DIJU-2026-0076-M E INEC-CGAF-2026- 0172-M, WMLKI
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ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

B
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APROBADO IGIAORIJ\ AVELINA
tmﬂl& MARTINEZ
FE.CHA: ARG valiaae Lalomente cox Fitmaxd
11/02/2026

Funcionario Responsable Director Fimanciere







