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INFORME DE SERVIC

[0S INSTITUCIONALES: <

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZAGION PARA CUMPLIMIENTO DE

011-CGTPE-DICA-2026

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
04/03/2026

-~

_ GENERALES = — —

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

SERVICIOS INSTITUCIONALES

PUESTO /

Alvarez Montufar Victor Javier Chofer
C.l. 1704368578
CIUDAD - PROVINGIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR
QUININDE-ESMERALDAS Gestion de Administracién de Servicios y Parqut/
Automotor
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: Alvarez Montufar Victor Javier-Equipo del Proyecto ESPAC /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALGANZADOS

ACTIVIDADES: Movilizacidn y traslado del personal técnico para realizar actividades de campo del proyecto ESPAC

NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado enTa
Comisién, desde |a salida del lugar de residencia o trabajo
FECHA dd-mm-azaa 17-02-2026 // 27.02-2026 e habituales o del cumplimiento de la licencia segtin sea el caso,
L / Hasta st legada de eslos sitios.
HORA haemm 09:00 ,/ 13:30 ]
TRANSPORTE UTILIZADO , SALIDA: - " LLEGADA
TIPO BE HORA
NCMBRE DEL FECHA HORA FECHA g
TRA];‘,:POR [TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hk:mm dd-runm-aaaa iz
{Aémo, terrestre,
ctros)
Terrestre Vehiculo del INEC Quito-Quinindé 17-02-2026 09:00 17-02-2026 20:30
) Quinindé - Quinindé
Terrestre Vehiculo del INEC 18-02-2026 07:00 18-02-2026 19:00
Quinindé ~ Quinindé
Terrestre Vehiculo del INEC 19-02-2026 07:00 19-02-2026 19:00
Quinindé — Quinindé
Terrestre Vehiculo del INEC 20-02-2026 07:00 20-02-2026 19:00
Quinindé ~ Quinindé
Terrestre Vehiculo del INEC 21-02-2026 07:.00 21-02-2026 20:00
. Quinindé — Quinindé
Terrestre Vehiculo del INEC 22-02-2026 07:00 22-02-2026 18:00
i Quinindé — Quinindé
Terrestre Vehiculo del INEC 23-02-2026 07:00 23-02-2026 19:00
Quinindé — Quinindé
Terrestre Vehiculo del INEC 24-02-2026 07:00 24-02-2026 19:00
Quinindé — Quinindé
Terrestre Vehiculo del INEC 25-02-2026 07:00 25-02-2026 20:30
Quinindé — Quinindé
Terrestre Vehiculo del INEC 26-02-2026 06:00 26-02-2026 20:00
Quinindé ~ Quito
Terrestre Vehiculo del INEC 27-02-2026 08:00 27-02-2026 13:30
R fp%EBVACIONES & g ; ey Sl
Adjunto: Hoja de Ruta, recibos de alimentacion y hospadaje
No se presenta hoja de control de comisién por que se laboré en campo.
NOTA:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
El presente informe debera presentarse dentro del término
_ maximo de 4 dias de cumplida la licencia, casocontrario {a
A ....m dlecurtatemminte purs liquidacidén se demorard e incluso de no presentarlo tendria
REriebgGVICIOR JAVIER fituir los valores pagados.
iy que restituir pag
_ni:mfz HOHT:M: Cuando la licencia sea superior al nimero de horas dfas
foiy: e ity o autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién poreserito de
la Maxima Autoridad o su Delegade.
A
Nomere: Alvarez Montufar Victor Javier




FIRMAS DE APROBACION

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE FIRMA DE LA O JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Firmeds rlertrdlcamente pocs

=l
-'_?f-:nrm CARQLINA
.

3Frirasde slactram)rumeie part

SEJENNY ROXANA FLORES

\-,% LEON
I

KG e lLiar baICmarare cvm T1rma

BN
nomBRE: Diana Carolina Barco Veliz NOMBRE: Jenny Roxana Flores Ledn
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA Y DIRECTORA ADMINISTRATIVA, SUBROGANTE

OPERACIONES DE CAMPO, SUBROGANTE
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN

fnmetitirto Nnoacional cde ssatocintion v cammeon

LUGAR Y FECHA ;
NOMBRE DEL FUNCIONARIO
FECHA DE COMISION

Quito, 02 de marzo del 2026

LICENCIA CON REMUNERACION

Alvarez MontiGfar Victer Javier

DESDE 17-feb-26 27-feb-26

DESTINO (CIUDAR) Esmeraldas/Quinindé
No DE SOLICITUD 011-CGTPE-DICA-2026
DETALLE DE FACTURAS
FECHA FACTURA No DESCRIPCION VALOR _ OBSERVACIONES ,
17/2/2026 555 ALIMENTACION 13,00
18/2/2026 2 ALIMENTACION 10,35
18/2/2026 3 ALIMENTACION 12,65| .~
18/2/2026 ¥ S ALIMENTACION 8,08
19/2/2026 3B 7 ALIMENTACION 10,35|
19/2/2026 % L ALIMENTACION 805
19/212026 37 ALIMENTACION 1035 7
201212026 8 ALIMENTACION 805
. 20/2/2026 0 7 ALIMENTACION 8,05
201212026 4 ALIMENTACION 8,05 .
20/2/2026 2 ALIMENTACION 150 -
221212026 202 ALIMENTACION 900 ~
23/2/12026 324 7 ALIMENTACION 10,000 7
24/2/2026 325 ALIMENTACION 10,00| .~
24/2/2026 326 ALIMENTACION 10,00
26/2/2026 559 7 ALIMENTACION .00
26/2/2026 557 ALIMENTACION 1000
26/2/2026 558 7 ALIMENTACION .00 .~
271212026 3242 ALIMENTACION 9,00 .~
26/2/2026 255 ALIMENTACION 14,00
261212026 256 ALIMENTACION 10,00
26/2/2026 1713 "7 ALIMENTACION 9,00 ,~
271212026 384 HOSPEDAJE 350,00{ ,—
TOTAL $ 567,45

J Autorizo al Area Financiera descontar de mi rof de pagos el valor no justificado correspondiente

al anticipo de mi Licencia con remuneracion

FIRMA DE RESPONSARILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERC

<

QoL

[ ot
=7

REVISADOLLR

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

800

240

560

7801,%5

56145
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES:
011-CGTPE-DICA-2026

FEEHA DE SOLICTUD (dd-mm-aaaa}

06-02-2026

VIATICOS | x| MOVILIZACIONES

X | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION | |

g

ATOS GENERALES

i

i?g* P F

N B N
o *

JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
IALVAREZ MONTUFAR VICTOR JAVIER
Cl: 1704368578

PUESTO QUE OCUPA:

CHOFER

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL;

ATACAMES, MUISNE, ESMERALDAS, RIQ VERDE, QUININDE, ELOY ALFARC, SAN LORENZO
- ESMERALDAS

ICAYAMBE, PEDRO MONCAYQ, PEDRO VICENTE MALDONADO, PUERTO QUITO, ¥ SAN
MIGUEL DE LOS BANCOS — PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 0 EL SERVIDOR:

GESTION DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS ¥ PARGUE AUTOMOTOR

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)

HORA LLEGADA [hhimm)
[LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)

FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa)
{LUGAR HABITUAL DE TRABAIO}

17-02-2026 08:00

27-02-2026 17.00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
IMICTOR JAVIER ALVAREZ MONTUFAR, Equipo Del Proyecto ESPAC

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
[Traslado de funcionarios para realizar actividades de campo del proyecto ESPAC

sl e TRANSPORTE i v
SALIDA LLEGADA
T i tetestre, | NoweReDe RUTA — —
ind i TRANSPORTE FECHA "
maritimo, otros) dd-mm-aaaa HORA hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO DEL JNEC g 17022026 08:00 17-02-2026 18:00
PICHINCHA/ESMERALDAS
ESMERALDAS/PICHINCHA- .
-02- E 18-02-2026 18:00
TERRESTRE VEHICULO DEL [NEC ESMERALDAS/PICHINCHA 18-02-2026 08:00 8-
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 19-02-2026 08:00 19-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 20-02-2026 08:00 20.02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DELINEC ESMERALDAS/PICHINCHA 21-02-2026 08:00 21-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DEL [NEC ESMEMLDAS’;PICHINCHA 22-92-2026 08:00 22-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DELINEC ESMERALDAS/PICHINCHA 23.02-2026 08:00 23-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALDAS/PICRINGHA 24.02-2026 08:00 24-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 25-02-2026 08:00 25-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VERICULO DEL INEC ESMERALDAS{,NCHINCHA 26-02-2026 08:00 26-02-2026 18:00
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERAL%’S&T”'NCHA' 27.02-2026 62:00 27-02-2026 17:00
M e e B " 5k, S
DATOS PARA TRANSFERENCIA R W i -
No. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
5116071900 BANCO PICHINCHA
ViR X TR AT
RMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA o El. RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 5
Je v o li*’xz- F g "'iﬁﬂ;{m& o N e hgi "

Flrmade electrénicumants pory

A VICTOR JAVIER

VICTOR JAVIER ALVAREZ MONTUFAR
CONDUCTOR

JUAN CARLOS PINDG MACAS
DIRECTOR DE CARTOGRAFJA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO




FiRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 50U DELEGADO

INOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los serviclos Institucionales;

salvo el caso de que por necesidades institucionales [2 Autoridad Nominadora
autorice.
= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la selicited como la
autorizacion quedardn insubsistentes
= El Informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servitio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligatorio, con excepcidn de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales

VICENTA SONIA CASTILLO LOPEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

debidamente justificados por fa Mdxima Autoridad o su Delegado,
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:
Unid. Ejecutora:

Unid. Desc;

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL

135

2 | o1 | 2

TIPO BE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS

DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO QGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT IWEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPGION MONTO
55 00 000 003 530303 1701 001 QOO0 2000  Viaticos y Subsistencias en el Intetior $800.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $800.00
TOTAL
€n
SON: OCHOCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUUPUESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIOR, PARA MOVILIZAR AL PERSONAL CIVIL A REALIZAR LEVANTAMIENTO
DE INFORMACION, ESPAC, ESMERALDAS-PICHINCHA MES DE FEBRERO 2026, MEMORANDO APROBAGION INEC-INEC-2025-1277-M E INEC-INEC-2026-
0011-M REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DICA-2026-0037-M. DARP

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADC:
; "' E]nma. elaccrdnboamants pori GLORIA AVELINA
APROBADO o PAULINA ELIZABETH i:::::glmg:m

] :CAJMC.R TASIGUANO ot Ldnt dulcamnnty uck Firmad
FECHA LU VaL10AT Wnlcamants con FLEMEE
26/01/2026

Funcionario Responsable Threctar Financisro







