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_ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

016-CGTPE-DICA- 2026 04-03-2026
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR / PUESTO
CASTILLO FLORES MARLON ESTEBENS CHOFER

C.l. 1715404560

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION
San Miguel De Los Bancos -Pichincha

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
GESTION DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS Y PARQUE

AUTOMOTOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: Marlon Castillo, equipo técnico ESPAC.

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES: TRASLADO DE PERSONAL DEL PROYECTO ESPAC.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaaa 17-02-2026 27-02-2026 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
utilizado en la Comisién, desde la salida del lugar de
4 zado. . ] el
. . / . residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de
HORA hh:mm 08:00 12:00 la licencia segtin sea el caso, hasta su llegada de estos
sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLUEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd-mmmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh;mm
otros)
Quito- San Miguel De Los Bancos- San 17-02-2026 . 17-02-2026 i
Terrestre Vehlculo INEC Miguel De L o5 Bancos os00 ¥ 19:00
San Miguel De Los Bancos- San Miguel 18-02-2026 . 18-02-2026 .
Terrestre Vehiculo INEC De Los Bancos 07:00 18:30
San Miguel De Los Bancos- San Miguel 19-02-2026 : 18-02-2026 .
Terrestra Vehiculo INEC De Los Bancos 07:00 18:00
San Migue! De Los Bancos- San Miguel 20-02-2026 5 20-02-2026 ]
Terrestre Vehiculo INEC De Los Bancos 07:00 18:30
San Miguel De Los Bancos- San Miguel 21-02-2026 . 21-02-2026 ,
Terrestre Vehiculo INEC De Los Bancos 07:00 18:40
San Miguel Pe Los Bancos- San Miguel 22-02-2026 . 22-02-2026 .
Terresire Vehlculo INEC De Los Bancos 07:00 20:00
San Miguel De Los Bancos- San Miguel 23-02-2026 . 23-02-2026 ,
Terrestre Vehleulo INEC De Los Bancos 07:00 21:00
San Miguel De Los Bances- San Miguel 24-02-2026 , 24-02-2026 .
Terrestre Vehlculo INEC De Los Bancos 07:00 18:00
San Miguel De Los Bancos- San Miguel 26-02-2026 . 25-02-2026 .
Terrestre Vehlculo INEC De Los Bancos 07.00 18:30
San Miguel De Los Bancos- San Miguel 26-02-2026 , 26-02-2026 .
Terrestre Vehiculo INEC De Los Bancos 07:00 17:30
Terestre Vehiculo INEC |  San Miguel De Los Bancas- Quito 27-02-2026 08:00 27-02-2028 12,00,/
OBSERVACIONES . -
Adjunto: Orden de Movilizacién, Hoja de Ruta, facturas de alimentacion y hospedaje.
No se presenta hoja de comision debido a2 que se realizé trabajo en campo.
FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO NOTA

FLimad 4aLvoRIEInIRLE part
MARLON ESTEBENS
CASTILLO FLORES

GVallder dnlcassnte cen FLrmakl

El prasente informe debera presentarse dentro del {érminc maximo de 4
dias de cumplida ta licencia, case contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
Cuando la licencia sea superior al numero de horas o dias auterizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado.

Castillo Flores Marjon Estebens




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

L) s Flrmede electcbalcaments puté

FIRMA DE LA O JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

NOMBRE: Diana Carolina Barco Veliz

DIRECTOR DE CARTOGRAFIA'Y
OPERACIONES DE CAMPOQ, SUBROGANTE

NOMBRE: Jenny Roxana Flores Ledn
DIRECTORA ADMINISTRATIVA, SUBROGANTE




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN

! — LICENCIA CON REMUNERACION
EJ:IEI.I NCC

ratituta mMacionnl de estadinticns ¥ cenecon

LUGAR Y FECHA : QUITO, 04 MARZO DEL 2026
NOMBRE DEL FUNCIONARIO MARLON CASTILLO
FECHA DE COM|SION DESDE 17/02/2026 HASTA 2710212026
DESTINO {CIUDAD) SAN MIGUEL DE LOS BANCOS
No DE SOLICITUD 016-CGTPE-DICA-2026

DETALLE DE FACTURAS

FECHA FACTURA No DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
17/2/2026 3743007 ALIMENTACION $16,40| 9
17/2/2026 2104 ¥ ALIMENTACION $9,50|¢ .~
18/212026 2108 ¥ ALIMENTACION $8,00|v
18/2/2026 45127 ALIMENTACION $10,00[¢ .~
19/2/2026 21124 ALIMENTACION $9,00)y »~
19/2/2026 4520 v/ ALIMENTACION $ 10,00l —~
20/2/2026 2919/ ALIMENTACION sosolf
. 20/2/2026 3211 v ALIMENTACION $10,00 .~ _~
20/2/2026 464 ¥ ALIMENTACION s 0,00l
21/212026 2121 ALIMENTACION $1000f 7 -
21/2/2026 1031 { ALIMENTACION s70|f ~ -
221212026 4529 ALIMENTACION $ 10,00l
221212026 1089 ¥ ALIMENTAGION $10,00| 4 7
23212026 2126 ALIMENTACION $10,00]Y ~~ |
231212026 4535 V' ALIMENTACION $10,00]Y
241212026 2128 ¥ ALIMENTACION sss0l? -
2412/2026 4539 ¥ ALIMENTACION $10,00|v ./
25/212026 4543/ ALIMENTACION $10,00|v /7~
25/2/2026 2131 v ALIMENTACION s 10,0007 ~ -
26/2/2026 3235¢ ALIMENTACION s 10,000V
26/2/2026 7150 ¥ ALIMENTACION s 10000
26/2/2026 2034 ALIMENTACION $8,007 -
271212026 1737 ¥ ALIMENTACION s11,50( ~
26/2/2026 846 { HOSPEDAJE 5350,00] ¢
TOTAL $ 576,40
.Auton‘zo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente
al anticipo de mi Licencia con remuneracion
FIRMA DE RESPONSABILIDAD
[ 9@ /
=

PARA USO PROCESO FINANCIERO

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 2600

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 240 3 A %0

70% VALOR A JUSTIFICARSE 56Q i

GASTOS JUSTIFICADOS S35 IHO

VALOR A DESCONTAR

REVISADO F@a)
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS |FECHA DE SOLICITUD {dd-mm-aaaa)

INSTITUCIONALES:
016-CGTPE-DICA-2025 06-02-2026
viAnicos, | x| MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS | [ aumentacion | |
; B " e e PYC T £
: %% DATOSGENERALES - fr ek
% B T # okl .

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
)CASTILLO FLORES MARLON ESTEBENS
ICi: 1715404560

PUESTO QUE OCUPA:

CHOFER

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

IATACAMES, MUISNE, ESMERALDAS, R10 VERDE, QUININDE, ELOY ALFARD,
SAN LORENZO - ESMERALDAS

ICAYAMBE, MEJ[A, PEDRD MONCAYO, PEDRO VICENTE MALDONADOQ, PUERTO
QUITO, RUMIRAFUI, Y SAN MIGUEL DE LOS BANCOS - PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR:

GESTION DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS ¥ PARQUE AUTOMOTOR

HORA LLEGADA [hh:mm)
" FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa)
ECH. -mm- E LUGAR HABITUAL DE
FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa) HORA SALIDA [hh:mm) {LUGAR HABITUAL DE TRABAIQ} (LU ABIT
. TRABAJQ)
17-02-2026 08:00 27-02-2026 17:00
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MIARLON ESTEBENS CASTILLO FLORES , Equipo Del Proyecto ESPAC
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Traslado de funcionarios para realizar actividades de campo del proyecto ESPAC
W TRANSPORTE™ Wl [ o el
TIPO DE SALIDA « LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA
UTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUT. FECHA HORA dd-mm- HORA
maritimo, otros) dd-mm-aaaa hh:mm 2aza hh:mm
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC auiro- 17-02-2026 08:00 17-02-2026 18:00
PICHINCHA/ESMERALDAS
ESMERALDAS/PICHINCHA- . e .
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 18-02-2026 08:00 18-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO BEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 19-02-2026 08:00 19-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALOAS/PICHINCHA 20-02-2026 08:00 20-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 21-02-2026 08:00 21-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 22-02-2026 08:00 22-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 23-02-2026 08:00 23-02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
VERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 24-02-2026 08:00 24-02-2026 18:00
N ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO DELINEC ESMERALDAS/PICHINCHA 25-02-2026 08:00 25.02-2026 18:00
ESMERALDAS/PICHINCHA-
TERRESTRE VEHICULO BEL INEC ESMERALDAS/PICHINCHA 26-02-2026 08:00 26-02-2026 18:00
TERRESTRE VEHICULO DEL INEC ESMERAL?;&"T';;CH[NCHA‘ 27-02-2026 08:00 27-02-2026 17:00
s R I AT WF S 2
el DATOS PARA-TRANSFERENCIA- T . o DE
TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORROS 5541811700 BANCO PICHINCHA
“FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITAN FIRMA DE LA UNIDAD:SOLICITANTE ;.
o T . ; EisT T

MARLON ESTEBENS CASTILLO FLORES

JUAN CARLOS PINDO MACAS

CONDUCTOR

DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADGRA O SU DELEGADO

INOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiente de Ios servidos

nstitucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
\Autoridad Nominadora autorice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto Ia solicitud como la
autorizacidn quedardn insubsistentes
» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio Institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

VICENTA SONIA CASTILLO LOPEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado,




CERTIFICACION :PRESUPUESTARIA

nstitucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACIGN
Unid. Efecutora: INSTITUTO NACIDNAL DE ESTADISTICAS ¥ CENSOS - PLANTA CENTRAL 140 28 01 26
Unid. Desc:
|
1190 DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS | COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDE REGISTH® | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT (TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 003 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $800.00
TOTAL PRESUFUESTARIO $300.00
TOTAL

SON: OCHOCIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA ¥ PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIOR, PARA MOVILIZAR Al PERSONAL CIVIL A REALIZAR LEVANTAMIENTO
DE INFORMACION, ESPAC, ESMERALDAS-PICHINCHA MES DE FEBRERO 2026, MEMORANDO APROBACICON INEC-INEC-2025-1277-M E INEC-INEC-2026-
0011-M REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DICA-2026-C037-M. DARP

G
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EEsETIE
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4al1day @nlaaments con Flrmakd
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FECHA: &
26/01/2026 [

Funcionano Respansable Direetor Finangiero







