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' T g ,,; SYLVIA JOHANNA MARTINEZVARGAS

APELLIDOS NOMBRES‘DELA 0 EL SERVIDOR
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.PUESTO,QUE OCUPA;, s
CONTADORA GENERAL: ~SERVIDOR PUBLICO &

‘Su ] g. N

e AL I.. 1720795846
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.CIUDAD ~PROVINCIA DEL SERVICIO INSTI'I'UC!ONAL <, NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTE}}:ECE LA OEL SERVIDOR
' B CUENCA AZUAY DIRECCION FINANCIERA > GESTION CONTABLE /
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2 éﬁesponsable dEIz Proces% Fmancaero, Responsable de la” Gestlon Administrativa Fmanaera,"Coordlnadora de la CZ6, Contadora,

Kk k5 ,,fzf.wﬂg i bajoglmmndaltdad de contrato ocaswna!(l del p proyecto de ENTGHUR que culmina, en’ unio’ ¥ 1 del proyecto -
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o )® z‘}Reallzar una mleccuon estratégica e integralen materiade anal:sm de lnformacmn presUpuestana contable y de tesorerfa
5';. ig'@pegadas*a Ias normas de control interno con la Revisién de procesos financieros en las coordmac:ones zonales y verificar su
M aplacabi[ldad para generar Ilneamlentos que puedas ser estandarizados a nivel nacional -.‘.x .

W

N Ll Rews:on de expedlentes de pago para verlflcar aplicabilidad de las normas de controlnnterno y normativa legal vrgente.

zu_;

Y oa:-’v Evaluar el personal dptimo para ejecutar Ios procesos financieros en cada coordinacion, zonal -
“i:";; h YL :
¥ ? - A ’ 4
~, il * *
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3 .-&w} wx“«x -:;,“ ;
p1~;~“5e i;eallzo, una ,reumog,en canjunto con-a Responsable de Gestion®, Presupuesto,,Contadora y Tesorera de Planta Central y la
¥

b o B,

x,'Teso erd; Responsable dngresupuestos por parte de la Coordmacmn Zonal 6 enla cual se tra,taroﬁ" los;siguientes aspectos:

't' 2, .." z -N.~ . I fee]
A W AR ' . " ,;;. ,.,%:,,;; ]
-5 dentlf‘ l:acmn de necesidades: +- ¢ ESTERAN

Persona! ‘canforme lo |nformado por la Coordinacién Zenal 6 actualmente'cuentan-con 2 personas con nombramiznto
{1 contadorax cuyo perfil es como analista que realiza estas funciones debido a Ia jubilaclén de la ex contadora, 1
< y,ranaltsta del érea técnica .que, generd un traspaso de partlda para prestarsu contlngente como. tesorera) , 2 personas

¥ wx\&;*w‘* o
& yh‘“‘ '*{‘
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MODERNIZACION que culmma en DlCIEMBRE) 1 persona bajo la* modalldad de contrato ocasional civil {1del | proyecto
3 by RObUStECimlentO - PMU), conforme lo manifestado por esta coordinacién el personal es insufi uente para el
mg q;f,cumpllmmntc oportuno de los procesos.financieros que desarrolla la zonal, y requiere por lo-menos de 1 persona mas
*— &, ~con perfil financiero para poder enfrentar todas las actividades que desarrollan.

:“8;‘“ by lb-' \v"r&“ ,;\."‘ LA - !
o ¥t 1,7
gs-t 'sohuta que,se cons:dE(e quea través de Ta DARH se, reahcefacercamlento con el MDT para llenar las vacantes dela

Jé}f%';.».« s'?partefmanclera gue han sa]ldo "de ia |nst|tucion y exista’ personal de carrera que permita un ;adecuado manejé de las.,

,',‘“’“‘ 1" - Aoperacmnes flnanaeras 'y, ¢ sumaual pedido de la creacién de-un puesto para el manejo del archivo financiero.
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&
;;__ 5-?3'- dreed Ser indica que exlstewretrasos -en los procesos de pago por falta de personal, y que también no exlste separacion de
SER, *’JE‘{ funcmnes mcom atlbles a que una,sola persona registra, ‘solicita y aprueba.
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) Tamhfen indlcan‘que cuentan con apoyo temporal de' personal técnico para generar los pagos pero es por permdos de
Sl s

5':1 1 S5l tlempo limitados.
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e whk Tt Comd parte del Responsable Admlmstratlvo Fmanmem se solicita que a nivel nacional exista.un tema colaborativo
%y atTt entre coordlnactones zonales y.no de competencia. A '
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&, : Dlrectrlces flnancieras y/o lineamientos generales a nivel nacional: Ty

Conforme lo indicado por la Coordinacién Zonal 6 los lineafvientos y/o dlrectnces a nivel nacional. se vuelven camisas
de fuerza y sugiere que en caso de dar lineamientos sean generales por e;emplos la recepcron,de.pagos hasta el 20 de
cada mes, o &l detalle de los comprobantes de ventas en tema de justificacién de vidticos. v
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* Induccién estratégica e integral con la revision de los procesos de pagos, anticipos de fondos y otros procesos
financieros aplicados en las coordinaciones zonales:
Se procede a solicitar informacidn acerca de la aplicacién de los formatos de pagos para contratos bajo la modalidad
civil, en el cual indican que si se-cumplen los formatos para ejecutar los pagos.
En temas de contratacién pUblica se informa que no han existido mayores inconvenientes.

“*“Efi el proceso S50 Corréspondienta s Visticos g6 maneja’ *acordé™a la norativd tanto interna como “externd, no S& han i
identificade inconvenientes para el normal desarrollo de este proceso.

mo parte, deI proceso de Gestidn Contable se procede a realizar una revision documental de los expedientes de pago en los que se
puede |dent|fcar que se- cumple con las normas.de control, se maneja en, similares condiciones de planta central, dentro de esta
:re\hslon se’ Identlf' calos sngmentes aspectos:

\.'., i 5 ,t'._ -

: ~: j'unldadtecnofogca de [a zonal ha asegurado su permanencia conforme el tiempo establecido en la normativa.

G " - Bl archwo dlgstal se:mantiene desde el afio 2023, el archivo secuencial se mantiene por nimero de CUR de devengado.

; ‘, 3;5...0‘- E, archwo- fisico'- correspondlente a documentos suscritos manualmente lo maneja Gestién de Tesoreria y lo cual es

i :‘\f}“ entregada 3 Gestlon Documental. o~

- . “En ]o"pagos de personal civil de campo se identifica que no incluyen las cargas asignadas nj Ia planificacion del operativo de
campo_en, Ios expedrentes dé pagos, en este aspecto se difiere a lo aplicado en Planta Central como en las Coordinaciones

~Zonalesr ~ +» weFUA

* w
y,

e -ii

relacmnados con'la parte fi f’nanmera abarca el tema delos impedimentos para ejercer cargos ptiblicos el cual estan incluyendo en los
expedxjentes de Ios pagos, |nc1uso se abservan que mcluyen 3 con diferentes temporalidades {al iniciar el proceso de contratacién,
p_gwo:a Ja f'rma\,del cantrato y ung ‘al remltlr el pago) lo”cual se mdlca gue desde Planta Central son docurmentos gue deben

-3”5‘[1 VEZ IndICO q_U&.SE enwaron una* VEZ que se abﬂO el presupuesto y se remitieron |3$ autorizaciones correspond:emes.

it
ot ;‘,‘2: i
.«-«:. E)

J
,_,‘-( 3 _:‘.‘?" ""7'

- ‘3‘_5&;.1’@211_@” ”retroallmentac:on con la parte contable sobre las recomendaciones de la Contralorfa, se realiza la revision de las
3 ‘foigae{rla'icmnes ¥ ‘como- se st cumphendo en funcién a la parte competente al 4rea financiera, dentro de los procesos de
i .contratamon pubhca se-ha :'d’éntlf‘ cado similares condiciones ala dcn:umentacnon a Plafita Central.

>, oy

N Zée procede,a generaf una reumon con €l personal del proyecto ENDI para coordlnarlos temas relacionados con la documentacion que
Fiebers remltirse a-Planta Central ya que désde el mes de abril del presente afio los pagos se centralizan a través de Planta Central
entr“e*[os temas trgtados puedu mencionar: oA

*;”—mé.*“Ei personal del. Proyecto ENDI de Ia Coordinacidn Zonal indica que seria mejor que ellos puedan manejar directamente. el
il yi"‘kproceso de: pagc,consmerando “el tema que | toma el envio de documentos, la restriccidn para grabar CDs y el manejo de

N tlempos de-respuesta.
. 2 Abordan el'tema de mensualizar los penodos de,levantamientos para que guarden correspundenma con los procesos de

;.lf bagos dehldo afcumpllmxento de las recomendaciones de [a Contraloria.

-‘SEudara cumplifhiento a los formatos estandarizados socializados, para el apartado de estipendios se esperara alguna
£ excepc:onahdad debido a las condiciones propias del proyecto lo cual impide dar cumplimientos a este punto.

- (: \En Io,[efetente a fondos rotativos se explica la casuistica de la zonal y se solicita ajustar los tiempos de entrega de dicha
;‘ijw: :documentac:umcfebxdo a las fechas en que retornan las personas de campo.

on todo 1o, expuesto se procede a coordinar los procesos para que exista una armenia y agilidad en los procesos que se van a remitir
a P]anta Cent[al E L

YR ~y
;:3""'“ s

. ~»AI.,fT1aI|zar Ia jornada se realiza un reunién de evaluacién por parte de la Coordinadora Zonal en conjunto con el Responsable
Adminlstratlvo el personal financiero donde se exponen los puntos tratados, asi como las recomendaciones de mejora y'se hace
hlncaple en generanun tema colaborativo entre zonales y no generar un tema de competencia, a la vez se sugiere una reunién entré

7L
f' nancteros zonales para poder interactuar y definir estrategias financieras en conjunto.
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3 - Se elahoro eiievantam:ento de informacion conforme las necesidades de la Coaordinacién Zonal 6, asi como Ja evaluacién generada
A por parte de- Ia DIFECCIOH Financiera — Planta Central conforme los lineamientos establecidos en lus objetivas de[a presente comisién.

2:; S“g,rewsaron los expedlentes de pago para generar una homologacion en cuanto sea posible tener un expediente digital o hibrido.
‘A; R
i

'Tamblen se abordan los temas que fueron observados por la Contraloria en cuanto al examen de! personal, el cual en los aspectos -
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CONCLUSIONES:

-
1.- Se realizé una reunion de trabajo para establecer los procedimientos financieros que se aplican en la Coordinacion Zonal
2.- 5e conocieron las sugerencias, novedades y dificultades en la ejecucién financiera.

RECOMENDACIONES:
1.- Se recomienda homologar e} terma de las asignaciones de cargas para los procesos de pago en el personal contratado'bajo la
modalidad de contrato civil, ya que en esta coordinacién zonal no se adjuntan ni las cargas nl la planificacién del operativo de campo.
2.- Se recomienda homologar el tema los impedimentos para ejercer cargos publicos considerando que se incluyen hasta 3

impedimentos dentro del mismo proceso de pago. ;
- ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tlempo efectivamente utilizado en el cumplimlento del fo.
FECHA 18- 03— 2026 /"20_03,’_2026 serviclo institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habitual‘es o
dd-mmm-aaa { del cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de
estos sities,
HORA 06H30 / 22H30
hh:mm

%“‘H S % i : B z 3
TIPODE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
. {Aéreo, terrestre, TRANSPORTE ,FECHA HORA FECHA HORA
h marftimo, otros) / " dd-mmm-aasa | Aihimm / dd-mmm-aaaa hh:mm | e
AERED 71 JAEREC A ,Quito—Cuenca |/ 18-03-2026 V¥ 0830 /| 18032026 ¥ 09:30 7
. TERRESTRE ¢ VEHICULO / V4 | / /
Cuenca-Cuenca 18-03-2026 -+~ 13:30 18-03-2026 16:45 .
. pARTICULAR /] M€ i . ) . Sz
. TERRESTRE |~ VEHIcULO 4 g Ve /
' Cuenca-Cuenca 19-03-2026 08:00 19-03-2026 16:45
|7 ‘eArticutar /|2 /| 202671 O . | // .
TERRESTRE VEH[CULO - PR e
- - -03- o« . 20-03- oz -
\ / /PARTICULAR / / Cuem?a Cuenca /20 03-2026 /08.00 -~ }20 03-2026 16:45 P
AEREQ .~ AEREQ /| Cuenca-Quito 4| 20-03-2026 7| 2025 .} 20-03-2026. L/ 21:25 < -
}l.
K NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos "5“. : }
- 1
) ;'} _‘ OBSERVACID R ¢ -
B JEfvuelo’deidapresentdiin retraso deil:hora de aiHors: rdgramada,@ln,e Iharg0 R0 <8 entreEd U pase i bordoactualizado
. FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO ’ NOTA
£ El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 ‘dias del
a - cumplimiento de servicios Institucionales, caso contrario la liquidacion se
- YLV IA JORANIA demorard e incluso de no presentarlo tendrfa gue restituir los valores percibidos.
. YIMARTINEZ VARGAS Cuando el cumplimlento de servicios institucionales sea superior al nimero de
; *" alidur dnteamsats con Fiomes dias autorizados, se deberd adjuntar [a autorizacidn por escrito de la Méxima
Autoridad o su Delegado
SYLVIA JOHANNA MARTINEZ VARGAS ' "
4 RESPONSABLE DE GESTIGON CONTABLE ’
TR T -
: o : FIRMIAS DE APROBACION S : i
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DELSERVIDOR FIRMA DE LA OEL IEFE !NMEDIATO DELAOEL RESPONSABLE DE LA UNIDAU

. COMISIONADO

MGS. GLORIA LARENAS MGS. GLORIA LARENAS
DIRECTORA FINANCIERA COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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Instiult Pecicnul de seladistics ¥ censos

e RESUMEN DE-GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE-EN-LICENCIA-DE-SERVICIOS-INSTITUCIONALES —— -

LUGAR Y FECHA: QUITO, 26 DE MARZQ DEL 2026
NOMBRES Y APELLIDOS: SYLVIA JOHANNA MARTINEZ VARGAS 20/
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 18/03/2026 HASTA: 20/03/2026
DESTINO (CIUDAD): CUENCA — AZUAY
N2 DE SOLICITUD: 002-CGAF-DIFI-CT-2026
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE /
FECHA / VENTA N° / DESCRIPCION  _{° VALOR _{" OBSERVACIONES
. 18/03/2026 /| 001-002-000056029 4 Alimentacion o~ 1035 o~
/ % Valor de la factura
T / ) / $12.47, corresponde
' 18/03/2026 /| 001-001-000032343/] / Alimentacién /// - 11.427 apropina $1.00

- 15/03/2025" .} 006-002-000503256 ] , Alimentacién "}~ 10.48 7/
T

. 19/03/2026” 4% 006-002-000503261 | Alimentacion <~ |- 2004 g

19/03/202627 | 001-002-000019635/]/, Alimentacion _~" | 1430 ./

20/03/2026 v+ | 001-002-000025620/] /  Alimentacién  # 9.00 // " i
20/03/2026” | 001-501-000000059 } Hospedaje / 50.80
-
N 1
. %
! ' TOTAL 107.61
¥ -
e Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente

al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del
] Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 puElicado en €] Suplemento del
! Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR
PARA USO PROCESO FINANCIERO: :
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 160
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE Yg _
70% VALOR A JUSTIFICARSE _U_L_> | 551 61
GASTOS JUSTIFICADOS jo¥, 61
VALOR A DESCONTAR 4.29
REVISADO P .
- A
|
1
A3
;‘ . . T ) R "t

-




f .

B
‘v_'
~ *
EX
o
<
u
-
4
PN
kS
- %
o
\
¥
PR TR "
-
-
b
& -
i At
HE

[N

»

i

"

L

- -

-+ "D (53




& Y CATAMARCATASIGUANO PAULINA ELTZABETH ‘A T

2

- o .-
» - - " Py s\ - £
~ Y S—
; H o . 2 3
R ¥ T IR, W i, W P T 3
- i e d
P P
W
~ N ' M - +
T4 ’ "
’ -
e

oLiCITUD 70D BEROTOREAGION PA ﬁik pu’ ”ﬁm DE SERVICIOS INST]

i&ﬁ%&fﬁ e e e e i ey
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4 -mmm- . 3
“hiro. SOUICITUD BE AUTORIZACION PARA SCUMPUMIENTO DE seriacios | oot A DE SOLICITUR (dd mmm-33a3) , / ~
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NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn,
can por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los
servicios institucionales; salvo el caso de gue por necesidades
institucionales [a Autoridad Nominadora auterice.
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* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
coma la autorizacién quedardn insubsistentes

« E| informe de Servicios Institucionales deberd presentarse
dentra deltérmine de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias.de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o
de casos exceptionales debidamente justificades por Ia Maxima
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CACION PRESUPUESTARL
Institucion: a
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
- e - 0ld. Elecutora: INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOSPLANTACENTRAL —~ ™| | ~Ssg™——={= 09|03 —|~26 || = "
Unid. Desc:
t
~TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO ~CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
PE GASTOS:
CLASEDEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA
1
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
{ PG SP PY ACT I[TEM ' UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
a1 00 000 001 530303 174 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $160.00
TOTAL
,
SON: CIENTO SESENTA DOLARES i .
DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONGMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS AL INTERIOR, CUENCA-AZUAY, PARA GENERAR DIRECTRICES O LINEAMIENTOS
FINANCIEROS, BASADOS EN LAS NORMAS DE CONTROL INTERNO Y QUE PUEDAN SER APLIGADOS A NIVEL NAGIONAL, MARZO 2026, PROGRAMACION
INEC-DIPLA-2026-0190-M. REQUERIMIENTO INEC-CGAF-DIFI-TS-2026-0073-M. DARP

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
1o drirmats elvccrolcamenta par: Gl k“";-'ﬁ'- E}m—n alactrinlcamenty port
APROBADO PEYPAULINA CLIzRGETH | 5 [GLORTA AVELINA
. %f{f JCATAMRRCA TRSIGUANC { LARENAS MARTINEZ i
i *.‘7"_ EiFailone daicemente con Hirmez: ¥ ¥alldar fnicemunte cun Firasts
FECHA: RS .
) _08/03/2026
i Fencionario Responsable Digector Financiero







