
 

 

CUADRO No. 001 

 DE ANÁLISIS DE COTIZACIÓN 
ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE OFICINA Y PAPELERÍA PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA ENCUESTA NACIONAL DE DESNUTRICIÓN 

INFANTIL 

Código C2-MIES-INEC-144 

 

REQUISITOS MÍNIMOS 

COTIZACIÓN No. 

001 

PINTO RIVERA 

CARLOS ANDRES 

RUC: 

1723434658001 

1. INTEGRIDAD DE LA COTIZACIÓN 

PRESENTA / NO 

PRESENTA / 

ACLARAR 

FORMULARIOS SOLICITADOS FORMULARIOS PRESENTADOS 

Formulario de Cotización  
Formulario de Cotización  

- Presenta en el documento: Sección 3. Formulario de Cotización-signed 
PRESENTA 

Información de los Bienes 
Información de los Bienes 

- Presenta en el documento: “Proceso pag 14 a 43-signed” en la página 1 a 6. 
PRESENTA 

Detalle de la Cotización  

Detalle de la Cotización  

 

- Presenta en el documento: “Proceso pag 14 a 43-signed”, en la página 7 a 10. 

PRESENTA 

Formulario de Información para la Calificación  
Formulario de Información para la Calificación 

- Presenta en el documento: “Proceso pag 14 a 43-signed” en la página 11 a 13. 
PRESENTA 

2. BIENES (SUMINISTROS DE OFICINA) ESPERADOS BIENES (SUMINISTROS DE OFICINA) REQUERIDOS  

 

SUMINISTROS DE OFICINA 

ITEM DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD  

1 
BORRADOR (GRANDE) PARA 

LÁPIZ 

ANCHO Desde 2 cm 

710 

COLOR Blanco 

CONSISTENCIA Suave 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 5 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Goma de borrar 

UNIDAD 1 unidad 

SUMINISTROS DE OFICINA 

ITEM DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD  

1 
BORRADOR (GRANDE) PARA 

LÁPIZ 

ANCHO Desde 2 cm 

710 

COLOR Blanco 

CONSISTENCIA Suave 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 5 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Goma de borrar 

UNIDAD 1 unidad 

2 BLOCK EJECUTIVO 50 HOJAS ACABADO Encolado 701 

ACLARAR 



 

 

2 BLOCK EJECUTIVO 50 HOJAS 

ACABADO Encolado 

701 

COLOR Varios colores 

CONTRAPASTA 
Cartulina (gramaje 

desde 150 g/m2) 

FABRICANTE Fabricante 

GRAMAJE DE LA HOJA Desde 56 g/m2 

MARCA Marca 

MATERIAL CUBIERTA 
Cartulina (gramaje 

135 g/m2) 

MATERIAL INTERIOR Papel Bond 

RAYADO Cuadros / Líneas 

TAMAÑO A4 

UNIDAD 1 unidad 

3 
CERA PARA DEDOS/CREMA 

CONTAR BILLETES (GRANDE) 

CARACTERIZACIÓN 

QUÍMICA 

No Mancha, No es 

grasosa 

90 

FABRICANTE Fabricante 

MARCA Marca 

MATERIAL CUBIERTA Plástico 

MATERIAL INTERIOR Cera no tóxica 

PESO Desde 50 g 

UNIDAD 1 unidad 

4 
ESFEROGRÁFICO AZUL PUNTA 

MEDIA 

COLOR DE LA TINTA Azul 

710 

COLOR DEL CUERPO Varios colores 

DIÁMETRO DE LA 

PUNTA 

Mayor o igual a 

0,85 mm y menor a 

1,05 mm 

DIÁMETRO DEL CUERPO Desde 5,8 mm 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 14 cm 

MARCA Marca 

COLOR Varios colores 

CONTRAPASTA 
Cartulina (gramaje 

desde 150 g/m2) 

FABRICANTE Fabricante 

GRAMAJE DE LA HOJA Desde 56 g/m2 

MARCA Marca 

MATERIAL CUBIERTA 
Cartulina (gramaje 

135 g/m2) 

MATERIAL INTERIOR Papel Bond 

RAYADO Cuadros / Líneas 

TAMAÑO A4 

UNIDAD 1 unidad 

3 
CERA PARA DEDOS/CREMA 

CONTAR BILLETES (GRANDE) 

CARACTERIZACIÓN 

QUÍMICA 

No Mancha, No es 

grasosa 

90 

FABRICANTE Fabricante 

MARCA Marca 

MATERIAL CUBIERTA Plástico 

MATERIAL INTERIOR Cera no tóxica 

PESO Desde 50 g 

UNIDAD 1 unidad 

4 
ESFEROGRÁFICO AZUL PUNTA 

MEDIA 

COLOR DE LA TINTA Azul 

710 

COLOR DEL CUERPO Varios colores 

DIÁMETRO DE LA PUNTA 

Mayor o igual a 

0,85 mm y menor a 

1,05 mm 

DIÁMETRO DEL CUERPO Desde 5,8 mm 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 14 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL CUERPO Plástico 



 

 

MATERIAL CUERPO Plástico 

MATERIAL DE LA 

PUNTA 
Metálica 

MATERIALES 
Libre de metales 

pesados 

PRESENTACIÓN 1 unidad 

TIPO DE TAPA Anti asfixia 

TIPO DE TINTA Líquida 

5 
ESFEROGRÁFICO NEGRO PUNTA 

MEDIA 

COLOR DE LA TINTA Negro 

641 

COLOR DEL CUERPO Varios colores 

DIÁMETRO DE LA 

PUNTA 

Mayor o igual a 

0,85 mm y menor a 

1,05 mm 

DIÁMETRO DEL CUERPO Desde 5,8 mm 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 14 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL CUERPO Plástico 

MATERIAL DE LA 

PUNTA 
Metálica 

MATERIALES 
Libre de metales 

pesados 

PRESENTACIÓN 1 unidad 

TIPO DE TAPA Anti asfixia 

TIPO DE TINTA Líquida 

6 
ESFEROGRÁFICO ROJO PUNTA 

MEDIA 

COLOR DE LA TINTA Roja 

587 

COLOR DEL CUERPO Varios colores 

DIÁMETRO DE LA 

PUNTA 

Mayor o igual a 

0,85 mm y menor a 

1,05 mm 

DIÁMETRO DEL CUERPO Desde 5,8 mm 

FABRICANTE Fabricante 

MATERIAL DE LA PUNTA Metálica 

MATERIALES 
Libre de metales 

pesados 

PRESENTACIÓN 1 unidad 

TIPO DE TAPA Anti asfixia 

TIPO DE TINTA Líquida 

5 
ESFEROGRÁFICO NEGRO PUNTA 

MEDIA 

COLOR DE LA TINTA Negro 

641 

COLOR DEL CUERPO Varios colores 

DIÁMETRO DE LA PUNTA 

Mayor o igual a 

0,85 mm y menor a 

1,05 mm 

DIÁMETRO DEL CUERPO Desde 5,8 mm 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 14 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL CUERPO Plástico 

MATERIAL DE LA PUNTA Metálica 

MATERIALES 
Libre de metales 

pesados 

PRESENTACIÓN 1 unidad 

TIPO DE TAPA Anti asfixia 

TIPO DE TINTA Líquida 

6 
ESFEROGRÁFICO ROJO PUNTA 

MEDIA 

COLOR DE LA TINTA Roja 

587 

COLOR DEL CUERPO Varios colores 

DIÁMETRO DE LA PUNTA 

Mayor o igual a 

0,85 mm y menor a 

1,05 mm 

DIÁMETRO DEL CUERPO Desde 5,8 mm 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 14 cm 



 

 

LARGO Desde 14 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL DE LA 

PUNTA 
Metálica 

MATERIAL DEL CUERPO Plástico 

MATERIALES 
Libre de metales 

pesados 

PRESENTACIÓN 1 unidad 

TIPO DE TAPA Anti asfixia 

TIPO DE TINTA Líquida 

7 ESTILETES GRANDE 

ANCHO DE LA 

CUCHILLA 
Desde 18 mm 

80 

COLOR Varios colores 

FABRICANTE Fabricante 

FORMA DE LA LÁMINA Trapezoidal 

LÁMINA DE LA 

CUCHILLA 

En ACERO 

INOXIDABLE 

para evitar la 

corrosión 

LARGO Desde 12 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL CUBIERTA Plástico 

MATERIAL INTERIOR Metal 

MODELO Estilete grueso 

UNIDAD 1 unidad 

8 

MARCADORES PARA PIZARRÓN 

PUNTA MEDIA VARIOS 

COLORES 

DIMENSIONES 12,7 cm 

66 MATERIAL Plástico 

PESO 15 G 

9 MINAS 0.5 MM HB POR 12 MINAS PRESENTACIÓN 

Estuche de minas 

0,5mm HB para 

lapicero con 12 

unidades 

213 

MARCA Marca 

MATERIAL DE LA PUNTA Metálica 

MATERIAL DEL CUERPO Plástico 

MATERIALES 
Libre de metales 

pesados 

PRESENTACIÓN 1 unidad 

TIPO DE TAPA Anti asfixia 

TIPO DE TINTA Líquida 

7 ESTILETES GRANDE 

ANCHO DE LA CUCHILLA Desde 18 mm 

80 

COLOR Varios colores 

FABRICANTE Fabricante 

FORMA DE LA LÁMINA Trapezoidal 

LÁMINA DE LA 

CUCHILLA 

En ACERO 

INOXIDABLE 

para evitar la 

corrosión 

LARGO Desde 12 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL CUBIERTA Plástico 

MATERIAL INTERIOR Metal 

MODELO Estilete grueso 

UNIDAD 1 unidad 

8 
MARCADORES PARA PIZARRÓN 

PUNTA MEDIA VARIOS COLORES 

DIMENSIONES 12,7 cm 

66 MATERIAL Plástico 

PESO 15 G 

9 MINAS 0.5 MM HB POR 12 MINAS PRESENTACIÓN 

Estuche de minas 

0,5mm HB para 

lapicero con 12 

unidades 

213 

10 MINAS 0.7 MM HB POR 12 MINAS PRESENTACIÓN 
Estuche de minas 

0,7mm HB para 
688 



 

 

10 MINAS 0.7 MM HB POR 12 MINAS PRESENTACIÓN 

Estuche de minas 

0,7mm HB para 

lapicero con 12 

unidades 

688 

11 PORTAMINAS METALICO 0,5 PRESENTACIÓN 
Portaminas 0.5mm, 

metalico  
213 

12 
RESALTADORES VARIOS 

COLORES 

ANCHO Desde 8 mm 

710 

COLOR Varios colores 

DISEÑO Punta biselada 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 10 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL CUERPO Y 

TAPA 
Plástico 

MATERIAL FELPA Poliéster 

TAPA Plástico 

UNIDAD 1 unidad 

13 SACAGRAPAS 

COLOR Varios colores 

24 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 5,5 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Plástico y metal 

MATERIAL MANGO 
Plástico de Alta 

Densidad 

TIPO MANGO Anatómico 

UNIDAD 1 unidad 

14 TIJERA GRANDE DE 8 PULG 

COLOR Varios colores 

50 

FABRICANTE Fabricante 

MARCA Marca 

MATERIAL HOJAS Acero Inoxidable 

lapicero con 12 

unidades 

11 PORTAMINAS METALICO 0,5 PRESENTACIÓN 
Portaminas 0.5mm, 

metalico  
213 

12 
RESALTADORES VARIOS 

COLORES 

ANCHO Desde 8 mm 

710 

COLOR Varios colores 

DISEÑO Punta biselada 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 10 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL CUERPO Y 

TAPA 
Plástico 

MATERIAL FELPA Poliéster 

TAPA Plástico 

UNIDAD 1 unidad 

13 SACAGRAPAS 

COLOR Varios colores 

24 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 5,5 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Plástico y metal 

MATERIAL MANGO 
Plástico de Alta 

Densidad 

TIPO MANGO Anatómico 

UNIDAD 1 unidad 

14 TIJERA GRANDE DE 8 PULG 

COLOR Varios colores 

50 

FABRICANTE Fabricante 

MARCA Marca 

MATERIAL HOJAS Acero Inoxidable 

MATERIAL MANGO Polipropileno 



 

 

MATERIAL MANGO Polipropileno 

TAMAÑO 8 pulgadas 

UNIDAD 1 unidad 

15 
TINTA CORRECTORA TIPO 

ESFERO 

COLOR DEL CUERPO Varios colores 

17 

CONTENIDO NETO Desde 7 ml 

ENVASE 

Cuerpo 

Ergonómico de 

material plástico 

con válvula 

dosificadora 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 10 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL ENVASE Plástico 

MATERIAL TINTA 
Tinta correctora 

color blanco 

TAPA 
Tapa con clip de 

cierre perfecto 

TIPO DE PUNTA 
Provista de una 

bolilla mezcladora 

UNIDAD 1 unidad 

16 
TARJETAS BLANCAS PARA 

CREDENCIALES 
PRESENTACIÓN 

Plástica PVC, 

compatible PARA 

impresora EVOLIS 

modelo 

PRIMACY-

EXPERT.  

Tamaño: 85 mm x 

55 mm 

710 

17 CORDÓN PARA CREDENCIAL PRESENTACIÓN 

Color azul oscuro 

o azul, tamaño del 

cordón: de 1 cm a 

1,5 cm de ancho 

por 90 cm de largo. 

Con mosquetón o 

broche sujeta ID. 

710 

18 FABRICANTE Fabricante 311 

TAMAÑO 8 pulgadas 

UNIDAD 1 unidad 

15 
TINTA CORRECTORA TIPO 

ESFERO 

COLOR DEL CUERPO Varios colores 

17 

CONTENIDO NETO Desde 7 ml 

ENVASE 

Cuerpo 

Ergonómico de 

material plástico 

con válvula 

dosificadora 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 10 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL ENVASE Plástico 

MATERIAL TINTA 
Tinta correctora 

color blanco 

TAPA 
Tapa con clip de 

cierre perfecto 

TIPO DE PUNTA 
Provista de una 

bolilla mezcladora 

UNIDAD 1 unidad 

16 
TARJETAS BLANCAS PARA 

CREDENCIALES 
PRESENTACIÓN 

Plástica PVC, 

compatible PARA 

impresora EVOLIS 

modelo 

PRIMACY-

EXPERT.  

Tamaño: 85 mm x 

55 mm 

710 

17 CORDÓN PARA CREDENCIAL PRESENTACIÓN 

Color azul oscuro o 

azul, tamaño del 

cordón: de 1 cm a 

1,5 cm de ancho 

por 90 cm de largo. 

Con mosquetón o 

broche sujeta ID. 

710 

18 FABRICANTE Fabricante 311 



 

 

LAPIZ 2B SIN GOMA CAJA DE 12 

UNIDADES 

FORMA DEL CUERPO 

Redondo/ 

Hexagonal o 

Triangular 

LARGO Desde 16 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL 
Resina, madera y 

grafito 

MINA Tipo 2B 

UNIDAD 
1 caja de 12 

Unidades 

19 
PORTA CREDENCIALES DE 

PLÁSTICO RÍGIDO 
PRESENTACIÓN 

Porta credencial 

Vertical Acrílico 

rígido, color 

transparente 

710 

20 
SEÑALADORES TIPO 

BANDERITAS 

COLOR Varios colores 

300 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 4,2 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Plástico Polietileno 

PRESENTACIÓN 

Tipo transparente 

para que no oculte 

la información de 

la superficie a la 

que se le adhiere. 

UNIDAD 1 unidad 

21 
CD REGRABABLES CON CAJA 

CD-RW 

CAPACIDAD DE AUDIO Desde 80 minutos 

800 

CAPACIDAD DE DATOS Desde 700 MB 

DIÁMETRO Desde 12 cm 

FABRICANTE Fabricante 

MARCA Marca 

MATERIAL Policarbonato 

UNIDAD 

1 unidad incluye 

Caja de cartulina o 

plástico 

LAPIZ 2B SIN GOMA CAJA DE 12 

UNIDADES 

FORMA DEL CUERPO 

Redondo/ 

Hexagonal o 

Triangular 

LARGO Desde 16 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL 
Resina, madera y 

grafito 

MINA Tipo 2B 

UNIDAD 
1 caja de 12 

Unidades 

19 
PORTA CREDENCIALES DE 

PLÁSTICO RÍGIDO 
PRESENTACIÓN 

Porta credencial 

Vertical Acrílico 

rígido, color 

transparente 

710 

20 
SEÑALADORES TIPO 

BANDERITAS 

COLOR Varios colores 

300 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 4,2 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Plástico Polietileno 

PRESENTACIÓN 

Tipo transparente 

para que no oculte 

la información de 

la superficie a la 

que se le adhiere. 

UNIDAD 1 unidad 

21 
CD REGRABABLES CON CAJA 

CD-RW 

CAPACIDAD DE AUDIO Desde 80 minutos 

800 

CAPACIDAD DE DATOS Desde 700 MB 

DIÁMETRO Desde 12 cm 

FABRICANTE Fabricante 

MARCA Marca 

MATERIAL Policarbonato 



 

 

22 
MARCADOR PARA CD PUNTA 

FINA 

COLOR Varios colores 

322 

DIÁMETRO DE LA 

PUNTA 
0,5 mm 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 13 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Plástico 

MODELO 

Marcador 

permanente punta 

fina para CD 

UNIDAD 1 unidad 

23 

CUADERNO 100 HOJAS A 

CUADROS COCIDOS, PASTA 

DURA 

PRESENTACIÓN 

Cuaderno de 100 

hojas a cuadros, 

cocido pasta dura. 

710 

24 
CINTA DE EMPAQUE 48 MM X 

150 M TRANSPARENTE 
PRESENTACIÓN 

Cinta de embalaje 

transparente 48 

mm x 150 m, 

transparente. 

100 

25 
ARCHIVADOR DE CARTÓN 

NO.15 CON TAPA BLANCO 
PRESENTACIÓN 

Archivador de 

cartón no.15 con 

tapa blanco 

50 

26 
REGLA METALICA DE 

ALUMINIO 30 CM 

ANCHO Desde 3 cm 

100 

COLOR Plata 

FABRICANTE Fabricante 

GRADUACIÓN Milimetrado 

LARGO 30 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL 
Aluminio 

anodizado 

UNIDAD 1 unidad 

PAPELERÍA 

27 
RESMA DE PAPEL BOND A4 DE 

75 G 

BLANCURA 
De 87 % a 100 % 

de blancura 
710 

COLOR Blanco 

UNIDAD 

1 unidad incluye 

Caja de cartulina o 

plástico 

22 
MARCADOR PARA CD PUNTA 

FINA 

COLOR Varios colores 

322 

DIÁMETRO DE LA PUNTA 0,5 mm 

FABRICANTE Fabricante 

LARGO Desde 13 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Plástico 

MODELO 

Marcador 

permanente punta 

fina para CD 

UNIDAD 1 unidad 

23 

CUADERNO 100 HOJAS A 

CUADROS COCIDOS, PASTA 

DURA 

PRESENTACIÓN 

Cuaderno de 100 

hojas a cuadros, 

cocido pasta dura. 

710 

24 
CINTA DE EMPAQUE 48 MM X 150 

M TRANSPARENTE 
PRESENTACIÓN 

Cinta de embalaje 

transparente 48 mm 

x 150 m, 

transparente. 

100 

25 
ARCHIVADOR DE CARTÓN NO.15 

CON TAPA BLANCO 
PRESENTACIÓN 

Archivador de 

cartón no.15 con 

tapa blanco 

50 

26 
REGLA METALICA DE ALUMINIO 

30 CM 

ANCHO Desde 3 cm 

100 

COLOR Plata 

FABRICANTE Fabricante 

GRADUACIÓN Milimetrado 

LARGO 30 cm 

MARCA Marca 

MATERIAL 
Aluminio 

anodizado 

UNIDAD 1 unidad 

PAPELERÍA 



 

 

FABRICANTE Fabricante 

GRAMAJE 75 g/m2 

HUMEDAD Desde 3,7 % 

MARCA Marca 

MATERIAL Papel 

MODELO Papel Bond 75 g 

OPACIDAD DEL PAPEL Desde ≥ a 70 % 

PESO Desde 2,20 kg 

TAMAÑO A4 

UNIDAD 
Resmilla de 500 

hojas 

28 
RESMA DE PAPEL BOND A3 DE 

75 G 

ANCHO 29,7 cm 

78 

BLANCURA 
De 87 % a 100 % 

de blancura 

COLOR Blanco 

FABRICANTE Fabricante 

GRAMAJE 75 g/m2 

HUMEDAD Desde 3,7 % 

LARGO 42cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Papel 

OPACIDAD DEL PAPEL Desde ≥ a 70 % 

PESO Desde 4 kg 

UNIDAD 
Resmilla de 500 

hojas 

29 
ROLLOS DE 75 GR- 91 CM X 100 

MTS. LINEALES 
PRESENTACIÓN 

Rollos de 75 gr- 91 

cm x 100 metros. 

Lineales 

11 

 

Plazo de ejecución: Los suministros de oficina y papelería para el desarrollo de las actividades de la Encuesta Nacional de 

Desnutrición Infantil, fase de encuesta, deberán ser entregados en su totalidad por la Contratista en un plazo de 15 días 

27 
RESMA DE PAPEL BOND A4 DE 75 

G 

BLANCURA 
De 87 % a 100 % 

de blancura 

710 

COLOR Blanco 

FABRICANTE Fabricante 

GRAMAJE 75 g/m2 

HUMEDAD Desde 3,7 % 

MARCA Marca 

MATERIAL Papel 

MODELO Papel Bond 75 g 

OPACIDAD DEL PAPEL Desde ≥ a 70 % 

PESO Desde 2,20 kg 

TAMAÑO A4 

UNIDAD 
Resmilla de 500 

hojas 

28 
RESMA DE PAPEL BOND A3 DE 75 

G 

ANCHO 29,7 cm 

78 

BLANCURA 
De 87 % a 100 % 

de blancura 

COLOR Blanco 

FABRICANTE Fabricante 

GRAMAJE 75 g/m2 

HUMEDAD Desde 3,7 % 

LARGO 42cm 

MARCA Marca 

MATERIAL Papel 

OPACIDAD DEL PAPEL Desde ≥ a 70 % 

PESO Desde 4 kg 

UNIDAD 
Resmilla de 500 

hojas 



 

 

calendario contados a partir del día siguiente de la suscripción del contrato, en las oficinas del INEC Planta Central, área de 

Almacén General, ubicada en la calle Juan Larrea No. 15-36 y José Riofrío de la ciudad de Quito.  

 

Vigencia de la cotización: 90 días calendario  

 

29 
ROLLOS DE 75 GR- 91 CM X 100 

MTS. LINEALES 
PRESENTACIÓN 

Rollos de 75 gr- 91 

cm x 100 metros. 

Lineales 

11 

 

- Presenta en los documentos: “Proceso pag 14 a 43-signed” en la página 1 a 6., “proforma SUMINISTROS DE 

OFICINA-signed”. 

 

En el cuadro de las especificaciones técnicas ofertadas no señala el plazo de ejecución ni la vigencia de la cotización, sin embargo, 

en el detalle de la cotización del documento “Proceso pag 14 a 43-signed” si menciona el plazo de ejecución solicitado y en el 

documento “proforma SUMINISTROS DE OFICINA-signed” menciona la vigencia de la cotización, en tal virtud el licitante 

debe ACLARAR presentando el detalle de la cotización tanto el plazo de ejecución y la vigencia de la cotización conforme lo 

solicitado. 

 
 

3. EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL LICITANTE: EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL LICITANTE:  

El licitante deberá acreditar experiencia en la adquisición de suministros de oficina y papelería a través de la presentación de 

un certificado, o acta de entrega recepción parcial y/o definitiva o factura en los últimos cinco (5) años.  

Los documentos a presentar, deberán reflejar los montos que individuales o sumados sean iguales o superiores al 20% del 

presupuesto referencial del proceso. Los documentos de respaldo deberán contener como mínimo la siguiente información:  

• Nombre de la entidad contratante/empresa/institución.  

• Objeto de contratación.  

• Valor del contrato (sin incluir impuestos)  

• Plazo de ejecución  

• Fecha de emisión  

• Los documentos deberán estar debidamente suscritos  

 

- Valor del 20% del presupuesto referencial: 

El 20% del presupuesto referencial según aplique el licitante mínimo es de: $ 3.435,18 

 

- Presenta en el documento “Certificado_de_Envio_de_Documentacion-signed”, donde menciona lo siguiente:  

 

“Por medio del presente, Carlos Andrés Pinto Rivera, con RUC N.º 1723434658001, certifica que con fecha 13 de octubre del 

2025 se realizó el envío de la documentación requerida para acreditar la experiencia en la adquisición de suministros de oficina 

y papelería, conforme a las bases del proceso de contratación. 

 La documentación remitida incluye los siguientes respaldos:  

1. Certificado de experiencia / Actas de entrega-recepción parcial y/o definitiva correspondientes a adquisiciones efectuadas 

dentro de los últimos cinco (5) años, que evidencian la provisión de suministros de oficina y papelería a diferentes entidades 

públicas y/o privadas.  

2. Acta entrega recepcción definitive del proceso.  

Sin otro particular, se expide la presente certificación para los fines pertinentes.” 

 

Sin embargo no se encuentran adjuntos los documentos que menciona en el archivo “Certificado_de_Envio_de_Documentacion-

signed” por lo tanto el licitante debe ACLARAR adjuntando la documentación mencionada.  

ACLARAR 

4. OTROS PARÁMETROS OTROS PARAMETROS  

a) Copia simple del nombramiento y cédula del representante legal debidamente legalizado. 

-El licitante presenta el documento “REPÚBLICA DEL ECUADOR 2”  donde se encuentra la cédula del representante legal 

debidamente legalizado. 

 

Sin embargo en su cotización no presenta la copia simple del nombramiento del representante legal por lo tanto en atención al 

Formulario de cotización en la cual manifiesta: “…aceptar las Especificaciones Técnicas, y nuestro compromiso de cumplirlas 

en caso de resultar adjudicados, así mismo confirmamos que esta Cotización cumple con todos los requerimientos de 

estipulados en los documentos de cotización, además el comité verifica que en el formulario de cotización, se mencionan los 

componentes y términos de referencia del bien…”;  se solicita ACLARAR presentado la copia simple del nombramiento (de 

ser el caso) 
 

 

ACLARAR 

b) Copia simple de la Escritura de Constitución 

 

En su cotización no presenta la copia simple de la escritura de constitución por lo tanto en atención al Formulario de cotización 

en la cual manifiesta: “…aceptar las Especificaciones Técnicas, y nuestro compromiso de cumplirlas en caso de resultar 

adjudicados, así mismo confirmamos que esta Cotización cumple con todos los requerimientos de estipulados en los 

documentos de cotización, además el comité verifica que en el formulario de cotización, se mencionan los componentes y 

términos de referencia del bien…”;  se solicita ACLARAR presentado la copia simple de la escritura de constitución  (de ser el 

caso) 
 

ACLARAR 



 

 

 
c) Copia simple del RUC vigente donde conste la actividad económica y corresponda al objeto de contratación.  

 

-  Presenta en los documentos “RUC establecimiento 2” y “RUP ANDRES” Pág. 1 

 
PRESENTA  

5. VALIDACIÓN DE COTIZACIÓN ELECTRÓNICA VALIDACIÓN DE COTIZACIÓN ELECTRONICA  

Los documentos habilitantes de la oferta digital deberá ser firmados electrónicamente; los anexos que tengan firmas 

manuscritas se debe digitalizar en un solo archivo y firmarlo electrónicamente; los anexos que tengan firmas electrónicas 

deben adjuntarse de manera individual con la finalidad de validar las firmas en el aplicativo de FIRMA EC.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La cotización presentada se encuentra de acuerdo al siguiente detalle:  

 

No. 

Archivo 
Nombre Archivo 

No. hojas 

conforme 

archivo / 

s 

digital/es 

Firmas 

validadas 

Observaciones 

1 
Formulario de las Normas de Conducta del 
Personal del Proveedor del Bien (AS)-

signed 

2 SI 
- 

2 
Anexo a las Condiciones del Contrato 
Fraude y Corrupción-signed 

2 SI 
- 

3 
Declaración de Desempeño sobre 

Explotación y Abuso Sexual-signed 
        1 SI 

- 

4 
Certificado_de_Envio_de_Documentacion-
signed 

1 SI 
- 

5 RUC establecimiento 2 1   CODIGO QR - 

6 RUP ANDRES 1             NO 

Se evidencia que el 

documento no 

contiene firma, por lo 

que se solicita 

ACLARAR dicho 

documento, con la 

firma digital del/la 

representante legal 

7 
proforma SUMINISTROS DE OFICINA-

signed 
1 SI 

- 

8 Sección 3. Formulario de Cotización-signed 1 SI - 

9 Proceso pag 14 a 43-signed 29 SI - 

10 REPÚBLICA DEL ECUADOR 2 2 
FIRMA 

FÍSICA 

Se evidencia que el 

documento presenta 

firma física, misma 

que no valida en el 

Aplicativo de Firma 

EC, por lo que se 

solicita ACLARAR 

dicho documento, 

con la firma digital 

del/la representante 

legal 

ACLARAR 



 

 

11 proceso de ad. Suministros de oficina actual 49 
DOCUMENTO 

EN WORD 

Se evidencia que el 

documento no 

contiene firma, por lo 

que se solicita 

ACLARAR dicho 

documento, con la 

firma digital del/la 

representante legal 

TOTAL 90   
 

Fuente: Cotización  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

__________________________________ 

Segura Ortega Daniela Alejandra 

1804724506  

Delegada de la máxima Autoridad 

 

 

 

 

 

 

___________________________________ 

Ortega Moreira Diana Carolina  

1313072926  

Delegada del titular del área requirente 

 

 

 

 

 

 

____________________________________ 

Coloma Llango Leonel Alexander  

0604213835 

Técnico afín al objeto de contratación 

 

 

 

 

_____________________________________ 

Manchay Moreno David Amadeo  

1104925456 

Secretario 
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