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ADQUISICION DE SUMINISTROS DE OFICINA Y PAPELERIA PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA
ENCUESTA NACIONAL DE DESNUTRICION INFANTIL

2. ALCANCE.

Adquirir y proporcionar de suministros de oficina y papeleria de acuerdo con las necesidades y consumo
proyectado del proyecto ENDI, permitiendo mantener un abastecimiento continuo y planificado,
optimizar el uso de los recursos institucionales y prevenir situaciones de desabastecimiento que pueda
afectar la ejecucién de las actividades programadas y el cumplimiento de los objetivos de la ENDI.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Los bienes requeridos deben prestarse badjo las siguientes condiciones especificas para los suministros de
oficina y papeleria son:

SUMINISTROS DE OFICINA Y PAPELERIA
ITEM DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDADES
ANCHO Desde 2cm
COLOR Blanco
1 BORRADOR DE LAPIZ | CONSISTENCIA Suave 500
TIPO QUESO LARGO Desde 5cm
MATERIAL Goma de borrar
UNIDAD 1 unidad
ACABADO Encolado
COLOR Varios colores
CONTRAPASTA Cartulina (gramaje desde 150 g/m2)
GRAMAJE DE LAHOJA Desde 56 g/m2
2 %;%Cgu ADDEERNNOOLQS MATERIAL CUBIERTA Carlulina (gramaje 135 g/m2) 900
MATERIAL INTERIOR Papel Bond
RAYADO Cuadros / Lineas
TAMANO A4
UNIDAD 1 unidad
ALTO Desde 8 cm
ANCHO Desde 9 cm
CAPACIDAD Desde 15 hojas
COLOR Varios colores
INCLUYE Receptdculo para residuos
3 PERFORADORAS LARGO Desde 10 cm 100
MATERIAL BASE Pldstico
MATERIAL MANGO Acero inoxidable
NUMERO DE PERFORACIONES | 2 perforaciones a 8 cm entre cada perforacién
REGLA Integrada para centrar
UNIDAD 1 unidad
COLOR DE LA TINTA Azul
COLOR DEL CUERPO Varios colores
DIAMETRO DE LA PUNTA Mayor o igual a 0.65 mm y menor a 0.85 mm
DIAMETRO DEL CUERPO Desde 5,8 mm
. LARGO Desde 14 cm
4 iSZFLIJELRF(’)UCl;\IiﬁFIlI(l:\Ia MATERIAL CUERPO Pléstico 900
MATERIAL DE LA PUNTA Metdlica
MATERIALES Libre de metales pesados
PRESENTACION 1 unidad
TIPO DE TAPA Anti asfixia
TIPO DE TINTA Liquida
COLOR DE TINTA Negra
COLOR DEL CUERPO Varios colores
DIAMETRO DE LA PUNTA Mayor o igual a 0.65 mm y menor a 0.85 mm
DIAMETRO DEL CUERPO Desde 5,8 mm
LARGO Desde 14 cm
5 ESFEROGRAFICO MATERIAL CUERPO Plastico 900
NEGRO PUNTA FINA MATERIAL DE LA PUNTA Metdlica
MATERIALES Libre de metales pesados
PRESENTACION 1 unidad
COLOR DETINTA Negra
TIPO DE TAPA Antiasfixia
TIPO DE TINTA Liquida
6 COLOR DE TINTA Roja 900
-\
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SUMINISTROS DE OFICINA Y PAPELERIA
ITEM DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDADES
COLOR DEL CUERPO Varios colores
DIAMETRO DE LA PUNTA Mayor o igual a 0.65 mm y menor a 0.85 mm
DIAMETRO DEL CUERPO Desde 58 mm
LARGO Desde 14 cm
ESFEROGRAFICO MATERIAL CUERPO Pldstico
ROJO PUNTA FINA MATERIAL DE LA PUNTA Metdlica
MATERIALES Libre de metales pesados
PRESENTACION 1 unidad
TIPO DE TAPA Anfiasfixia
TIPO DE TINTA Liquida
ANCHO DE LA CUCHILLA Desde 18 mm
COLOR Varios colores
FORMA DE LA LAMINA Trapezoidal
LAMINA DE LA CUCHILLA En ACERO INOXIDABLE para evitar la corrosion
7 ESTILETES GRANDE LARGO Desde 12cm 100
MATERIAL CUBIERTA Pldstico
MATERIAL INTERIOR Metal
MODELO Esfilete grueso
UNIDAD 1 unidad
CANTIDAD DE TINTA De3ab5g
COLOR Varios colores
MARCADORES PARA | MATERIAL CUERPO Y TAPON Polipropileno
PIZARRON PUNTA | MATERIAL FELPA Polyester en fibra
8 MEDIA VARIOS | MATERIAL PUNTA Material poroso - Polyester en fibra 900
COLORES MATERIAL TAPA Polietileno
(BORRABLES) MODELO Punta gruesa
TIPO DE PUNTA Biselada es decir cortada en dngulo que permite dos tipos de trazos
UNIDAD 1 unidad
CALIBRE 0.7 mm
MINAS 07 MM HB COLOR DE LA MINA Negro
9 POR 12 MINAS LARGO Desde 6 cm 1200
MATERIAL Carbén, grafito
PRESENTACION Tubo de 12 unidades
ANCHO Desde 8 mm
COLOR Varios colores
DISENO Punta biselada
10 RESALTADORES LARGO Desde 10 cm 200
VARIOS COLORES MATERIAL CUERPO Y TAPA Pldstico
MATERIAL FELPA Poliéster
TAPA Pléstico
UNIDAD 1 unidad
COLOR Varios colores
MATERIAL HOJAS Acero Inoxidable
11 TIJERA GRANDE MATERIAL MANGO Polipropileno 100
TAMANO 8 pulgadas
UNIDAD 1 unidad
COLOR DEL CUERPO Varios colores
CONTENIDO NETO Desde 7 ml
ENVASE Cuerpo Ergondmico de material pldstico con vdlvula dosificadora
LARGO Desde 10 cm
12 i:EéAES(;I%g?ECTORA MATERIAL ENVASE Pldstico 100
MATERIAL TINTA Tinta correctora color blanco
TAPA Tapa con clip de cierre perfecto
TIPO DE PUNTA Provista de una bolilla mezcladora
UNIDAD 1 unidad
FORMA DEL CUERPO Redondo/ Hexagonal o Triangular
LAPIZ 28 (CAJAS DE [FARGO Desde 16 cm .
13 12 UNIDADES) MATERIAL R_esmo, madera y grafito 200
MINA Tipo 2B
UNIDAD 1 caja de 12 Unidades
PORTA
14 CREDENCIALES  DE | PRESENTACION Porta credencial Vertical Acrilico rigido, color transparente 500
PLASTICO SUAVE
COLOR Varios colores
LARGO Desde 4,2cm
SENALADORES TIPO | MATERIAL Pléstico Polietileno
15 n - — 500
BANDERITAS . Tipo transparente para que no oculte la informacién de la
PRESENTACION . K
superficie ala que se le adhiere.
UNIDAD 1 unidad
CAPACIDAD DATOS Desde 700 MB Regrabables (CD-RW)
16 CD PARA GRABAR DIAMETRO Desde 12cm 2000
MATERIAL Policarbonato
N
2|5
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SUMINISTROS DE OFICINA Y PAPELERIA
ITEM DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDADES
TIPO DE EMBALAJE Caja de cartulina o pldstico
UNIDAD 1 unidad
COLOR Varios colores
MARCADOR RGO | bee THem
17 PERMANENTE PUNTA - 100
FINA MATERIAL Pldstico
MODELO Marcador permanente punta fina para CD
UNIDAD 1 unidad
CUADERNO 100
18 Eg,ﬁ;:l_é CUAPIi\Rs?i PRESENTACION Cuaderno de 100 hojas a cuadros, espiral pasta dura. 200
DURA
COLOR Transparente
ANCHO DE LA CINTA (MM]) X
CINTA DE EMPAQUE | LARGO DE LA CINTA (Y[ARD)A) 48 mm X 150 yardas
19 48 MM X 150 M [ ELONGACION Método de Prueba Esténdar 150
TRANSPARENTE MATERIAL ADHESIVO Emulsidn acrilica a base de agua de presion sensible
MATERIAL RESPALDO Polipropileno Biorientado
UNIDAD 1 unidad
ALTO BASE Desde 254 mm
ALTO TAPA Desde 48 mm
ANCHO BASE Desde 300 mm
ANCHO TAPA Desde 328 mm
COLOR Blanco
ARCHIVADOR DE | FLAUTA C
20 CARTON NO.15 CON | GRAMAJE TEST BASE Desde 150 g/m2 50
TAPA BLANCO GRAMAJE TEST TAPA Desde 150 g/m2
IMPRESION Genérica con especificaciones para el armado de la base
LARGO BASE Desde 374 mm
LARGO TAPA Desde 390 mm
MATERIAL Cartén
UNIDAD 1 unidad
ALTO Desde 5cm
ANCHO Desde 3,5cm
COLOR Varios colores
21 GRAPADORA | LARGO Desde 18 cm 50
GRANDE METALICA | MATERIAL BASE Anfideslizante
MATERIAL PARTE SUPERIOR Metal y Pléstico
PROFUNDIDAD DE GRAPA Para tipo de grapa estdndar 26/6
UNIDAD 1 unidad
ANCHO DE CLIP Desde 30 mm
COLOR Plata
22 CLIPS TIPO | LARGO DE CLIP Desde 35 mm 120
MARIPOSA MATERIAL Cuerpo de Acero Niquelado
UNIDAD 1 caja de 25 Unidades
ESPESOR DE ALAMBRE desde 1,4 mm
ANCHO Desde 5cm
COLOR Varios colores
LARGO Desde 10 cm
23 ESEEQEORES DE MATERIAL PARTE INFERIOR Polipropileno 50
MATERIAL PARTE SUPERIOR Tela felpa
MODELO Borrador para Pizarrén Pldstico
UNIDAD 1 unidad
CARPETA BENE TAMANO: : Formato oficio
24 | (ARCHIVADOR TIPO DE LOMO: 8cm 180
MEMORANDUM) MEDIDAS: Altura 32-33cm x 27—28,5cnj :
MECANISMO: Argollas con palanca metdlica para asegurar el papel.
ANCHO Desde 2,8 cm
COLOR Varios colores
REGLA PLASTICA DE I"op ADUACION Milimetrado
25 30 M LARGO 30cm 50
TRANSPARENTE — " .
MATERIAL Poliestireno o polipropileno
UNIDAD 1 unidad
BLANCURA De 87 % a 100 % de blancura
COLCR Blanco
GRAMAJE 75 g/m?2
HUMEDAD Desde 3.7 %
26 EES;ASAGEI.APEL BOND MATERIAL Papel 600
MODELO Papel Bond 75 g
OPACIDAD DEL PAPEL Desde>a70%
UNIDAD Resmilla de 500 hojas
PESO Desde 2,20 kg
N
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SUMINISTROS DE OFICINA Y PAPELERIA
ITEM DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDADES
ANCHO 29,7 cm
BLANCURA De 87 % a 100 % de blancura
COLOR Blanco
GRAMAJE 75g/m2
97 RESMA PAPEL BOND | HUMEDAD Desde 3,7 % 50
A375GR. LARGO 42cm
MATERIAL Papel
OPACIDAD DEL PAPEL Desde>a70%
PESO Desde 4.00 kg
UNIDAD Resmilla de 500 hojas

4. PLAZO DE EJECUCION.

Los suministros de oficina y papeleria deberdn ser entregados en su totalidad por la Contratista en un
plazo de 15 dias calendario contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del contrato.

5. PERSONAL TECNICO / EQUIPO DE TRABAJO: No aplica
6. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizard contra entrega el 100% (cien por ciento), se pagard previa suscripcién del Acta
entrega recepcién definitiva de los productos detallados en la Cotizacién, a la presentacién de:

Factura.

Copia del RUC.

Certificado Bancario

Acta de entrega recepcién definitiva.

Otros documentos solicitados por la entidad contratante.

7. TIPO DE PRESUPUESTO.

e Inversidon

e PROYECTO “RED DE PROTECCION SOCIAL": Co - ejecutado por el INEC a fravés del Proyecto
“Diseno e Implementacion de Servicios de Inclusién Econémica y Social Dirigidos a Usuarios del
MIES” para la Encuesta Nacional de Desnutricion Infantil.

e CUP 102800000.0000.384446.

8. CONDICONES DE ENTREGA.

Los suministros de oficina y papeleria para el desarrollo de las actividades de la Encuesta Nacional de
Desnutricion Infantil, deberdn ser entregados en su totalidad por el/la Contratista en un plazo de 15 dias
calendario contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato, en las oficinas del INEC
Planta Central, drea de Almacén General, ubicada en la calle Juan Larrea No. 15-36 y José Riofrio de la
ciudad de Quito.

El pago se realizard contra enfrega el 100% (cien por ciento), del valor total del confrato confra entrega
de los bienes.

El contratista deberd incluir en el precio: los costos, fletes, impuestos, seguros o cualquier otro valor
aftribuible al cumplimiento del contrato.

Se presentard al momento de la entrega de los bienes, una garantia técnica contra defectos de
fabricacién con una vigencia de un aino contado desde la fecha de la firma del acta entrega recepcién
correspondiente, que asegure la calidad de los materiales entregados.

En caso de detectar por parte del Contratante, que se ha incumplido con lo solicitado, se procederd a
la devolucién de los inventarios que no estén acorde con lo solicitado en este documento, para la
reposicion de los mismos en un tiempo no mayor de 5 dias laborables desde la notificacion por parte del
Administrador del Contrato.
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9. LUGAR DE ENTREGA

Los bienes deberdn entregarse en las oficinas del INEC Planta Central — gestion de Almacén General,
ubicada en la calle Juan Larrea N15-36 y José Riofrio de la ciudad de Quito.

10. INFORME QUE DISPONE LA ENTIDAD.
No aplica

11. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD.

ELABORADO POR:
NOMBRE CARGO

validar Gnicamente en Firmasc.
eHrirmado electrnicanente por:
¥ CESAR ALEXANDER

Cesar Mejia
C.C.: 1727016659

Miembro de equipo

REVISADO POR:

NOMBRE CARGO

Mayra Pilaguano Responsable de la Encuesta Nacional
C. C.: 1753255981 de Desnutricién Infantil - ENDI

Viadimir Tipdn Responsable de la Gestidn de
C. C.: 1713401097 Estadisticas Permanentes a Hogares

APROBADO POR:

NOMBRE CARGO
Roxana Villalva Directora de Estadisticas
C.C.: 0919414680 Sociodemogrdficas
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