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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Nombre de la Adquisicidon: Adquisicion de Materiales de oficina Suministros de Papeleria y de
Oficina

Fecha: 26/09/2023

A. DATOS GENERALES

CPC
UNIDAD DE CANTIDAD PRECIO
RES;E&;:_VqO A DETALLE DEL SERVICIO MEDIDA REQUERIDA UNITARIO SUBTOTAL IVA TOTAL

AGENDAS EJECUTIVAS
ANCHO DESDE 14,5 cm
LARGO Desde 21,5 cm
MATERIAL CUBIERTA | Unidades 50 7,50 $ 375,00 $ 45,00 $ 420,00
Cuerina, Pasta Dura, PVC
PRESENTACION Desde 185
hojas

ARCHIVADOR CARTON T15
CON TAPA ALTO BASE
DESDE 254 MM; ALTO TAPA
DESDE 48 MM ANCHO

Unidades 300 2,71 $812,00 $97.44 $ 909,44

ARCHIVADORES TAMANO
OFCIO LOMO  8CMS| Unidades 1000 1,40 $ 1.400,00 $ 168,00 $1.568,00
ANCHO

BLOCK  EJECUTIVO 50

HOJAS RAYADO CUADROS Unidades 50 0,50 $ 25,00 $ 3,00 $ 28,00

BORRADOR  (GRANDE)

PARA LAPIZ ANCHO Unidades 30 0,10 $ 3,00 $0,36 $3,36

BORRADOR DE PIZARRON

(PLASTICO) Unidades 3 0.51 $1.53 $0,18 $1.71

CAJA DE CARTON

Sr59%50 Caja 30 3,90 $116,90 $14,03 $130,93

321290418 CINTA ADHESIVA
TRANSPARENTE 18 X 25| Unidades 28 0.15 $4,20 $0,50 $4,70
YDAS

CINTA  DE EMBALAJE
TRANSPARENTE 2| Unidades 32 0,28 $8,96 $1,08 $10,04
PULGADAS X 40 YDAS

COORDONES PARA
CREDENCIAL (SIN LOGO) | Unidades 60 0.36 $ 21,60 $259 $2419
COLOR AZUL MARINO

CUADERNO ESPIRALES
UNIVERSITARIO A'| Unidades 60 1,45 $ 87,00 $10,44 $ 97,44
CUADROS 100H

CUADERNO PEQUENO
ESPIRALES A CUADROS | Unidades 80 0,96 $76,80 $9,22 $ 86,02
100H

ESFEROGRAFICO ROJO

PUNTA MEDIA. Unidades 130 0,26 $33,80 $ 4,06 $37.86

ESFEROGRAFICO NEGRO

PUNTA MEDIA. Unidades 130 0,26 $33.80 $4,06 $37.86

ETIQUETAS ADHESIVAS

PARA CD (200 U) Unidades 25 0,18 $4.50 $0,54 $504

GRAPAS 23/10 CAJA DE

1000 UNIDADES Caja 31 0,92 $ 28,52 $3,42 $ 31,94
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GRAPAS 23/10 CAJA DE .
5000 UNIDADES Caja 17 4,50 $76,50 $9,18 $ 85,68
LAPIZ HB (CAJA DE 12 .
UNIDADES) CON GOMA Caja 30 1,20 $ 36,00 $ 4,32 $ 40,32
ES)AS 10 CM. {FUNDA T £/ s 4 5,80 $23,20 $2.78 $2598
m:mg 05 MM POR 121 )i dades 100 0,29 $28,67 $3.44 $32,11
PASTAS  PLASTICAS  A-4 .
PARA ANILLADO Unidades 200 0,11 $ 22,00 $2,64 $ 24,64
PASTAS TRANSPARENTE A-4 .
PARA ANILLADO Unidades 100 0,11 $ 11,00 $1,32 $12,32
PORTA CLIPS MAGNETICOS | Unidades 50 0,54 $ 27,00 $ 3,24 $ 30,24
PORTA CREDENCIALES
Vertical dimensiones 10.5 x |  Unidades 70 0,21 $ 14,93 $1,79 $16,73
6.5cm
REGLA METALICA 30 CM Unidades 60 0,75 $ 45,00 $ 5,40 $ 50,40
RESALTADOR VARIOS
COLORES DE
PREFERENCIA, AZUL, | Unidades 78 0,40 $31,20 $3,74 $ 34,94
AMARILLO, NARANJA,
VERDE, ROSA, VIOLETA
PAPEL BOND A4 75 GR. ( .
RESMILLAS DE 500 HOJAS) Resmillas 550 4,05 $2.227,50 $0,00 $2.227,50
SACAGRAPAS Unidades 37 0,40 $14,80 $1,78 $16,58
TARJETAS BLANCAS PARA
CREDENCIALES .
dimensiones 8.6 cm x 5.4| Unidades 70 0,10 $7.23 $0,87 $8,10
cm

El presupuesto referencial es: USD $ 5.597,64 (CINCO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE con 64/100),
desglosado de la siguiente manera:

USD $ 3.370,14 (TRES MIL TRECIENTOS SETENTA CON 14 /100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA) més IVA.

USD $ 2.227,50 (DOS MIL DOSCIENTOS VEINTE Y SIETE con 50/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS
DE AMERICA) que grava IVA 0%.

1. Plazo de Ejecucién: 15 dias calendario

Ejecucion del Contrato inicia en: desde el dia siguiente a la fecha de suscripciéon del contrato.

2. Vigencia de la Oferta: 90 dias calendario.
3. Forma y cronograma de entregas:

e Bien: A partir del dia siguiente a la suscripcién del contrato, el contratista tiene 15 dias
calendario para la entrega total de los materiales de oficina y Papeleria en las instalaciones
del INEC Planta Central ubicada:

Quito: calle Juan Larrea N15-36 y José Riofrio

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

Planta Central: Juan Larrea N15-36 v José Riofric. C. postal: 170402 / Quito - o
Coord. Zonal 3: Av. Rodrigo Pachano entre Montalve v La Delicia. C. postal: 180150 / Ambato -
Coord. Zonal &6: Av. México v Unidad MNacional. C. postal Z / Cuenca - Ecuador. Telf.: 5932-7
Coord. Zonal 8: Hurtad 11y Tungurahua. C. postal: 09
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El Contratista asumird el costo de transporte de traslado de los bienes a las oficinas del INEC Planta
Central

4. Formas de Pago

El INEC pagard el 100% a la entrega total de los bienes, a plena satisfaccién de la entidad
contratante, suscripcion del Acta de Entrega Recepcidén Definitiva y presentacion de la factura
correspondiente.

5. Multas

En caso de incumplimiento o retardo en la ejecucién de las obligaciones contractuales por parte
del conftratista, se aplicard la multa del uno por mil (1x1000) del valor contractual pendiente de
ejecutar o de las obligaciones que se encuentren pendientes de ejecutar.

Las multas serdn impuestas por el administrador de la orden quien establecerd en su informe el
incumplimiento, fechas y montos.

6. Tipo de presupuesto: Inversion.

v Nombre del proyecto: "Robustecimiento de la Produccién Estadistica del
Ecuador” CUP No. 31210000.0000.388017

v Nombre del componente: C3 -Cambio de Base del Sistema de indices de
Precios al Productor (CAB-SIPP)"

B. REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION:

1. OBJETO DE LA CONTRATACION
2.1. Objetivo General

Adquirir los Suministros de Papeleria y de Oficina necesarios para cumplir con las actividades del
proyecto “Robustecimiento de la Produccién Estadistica del Ecuador — C2: Fortalecimiento de la
produccién estadistica de encuestas” relacionada con el Cambio del ano base de los indices de
precios al productor CAB - SIPP

2.2.Objetivos Especificos

Proveer de suministros de oficina y papeleria al personal del INEC, responsables de la
implementacion del proyecto, con la finalidad de que realicen las actividades de campo y
administrativas concernientes al Cambio de Base del Sistema de Indices de Precios al Productor.

2. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD

Informe de validacién de la Responsable de Almacen Genral de planta central.

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

Planta Central: Juan Larrea N15-36 v José Riofrio. C. postal: 170402 / Quito - Ecuador. Telf.: 593-2-2222303

Coord. Zonal 3: Av. Rodrige Pachano entre Montalve v La D C. postal: 180150 / Ambato - Ecuador. Telf.: 593-3-2421867
Coord. Zonal &6: Av. México v Unidad Macional. C. postal: O / Cuenca - Ecuador. Telf.: 592-7-409
Coord. Zonal 8: Hurtac 01y Tungurahua. C. postal: ( 02 / Guayaaquil - Ecuador. Telf.: 592-4-2262697
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3. BIENES ESPERADOS

Especificaciones técnicas

UNIDAD DE CANTIDAD
DETALLE DEL SERVICIO MEDIDA REQUERIDA

AGENDAS EJECUTIVAS ANCHO DESDE 14,5 cm LARGO Desde 21,5 cm Unidades 50
MATERIAL CUBIERTA Cuerina, Pasta Dura, PVC PRESENTACION Desde 185 hojas

ARCHIVADOR CARTON T15 CON TAPA ALTO BASE DESDE 254 MM; ALTO TAPA Unidades 300
DESDE 48 MM ANCHO

ARCHIVADORES TAMANO OFICIO LOMO 8CMS ANCHO Unidades 1000
BLOCK EJECUTIVO 50 HOJAS RAYADO CUADROS Unidades 50
BORRADOR (GRANDE) PARA LAPIZ ANCHO Unidades 30
BORRADOR DE PIZARRON (PLASTICO) Unidades 3
CAJA DE CARTON 59*59*50 Caja 30
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 18 X 25 YDAS Unidades 28
CINTA DE EMBALAJE TRANSPARENTE 2 PULGADAS X 40 YDAS Unidades 32
COORDONES PARA CREDENCIAL (SIN LOGO) COLOR AZUL MARINO Unidades 60
CUADERNO ESPIRALES UNIVERSITARIO A CUADRQOS 100H Unidades 60
CUADERNO PEQUENO ESPIRALES A CUADROS 100H Unidades 80
ESFEROGRAFICO ROJO PUNTA MEDIA. Unidades 130
ESFEROGRAFICO NEGRO PUNTA MEDIA. Unidades 130
ETIQUETAS ADHESIVAS PARA CD (200 U) Unidades 25
GRAPAS 23/10 CAJA DE 1000 UNIDADES Caja 31
GRAPAS 23/10 CAJA DE 5000 UNIDADES Caja 17
LAPIZ HB (CAJA DE 12 UNIDADES) CON GOMA Caija 30
LIGAS 10 CM. (FUNDA 1 KG) Fundas 4
MINAS 0.5 MM POR 12 MINAS Unidades 100
PASTAS PLASTICAS A-4 PARA ANILLADO Unidades 200
PASTAS TRANSPARENTE A-4 PARA ANILLADO Unidades 100
PORTA CLIPS MAGNETICOS Unidades 50
PORTA CREDENCIALES Vertical dimensiones 10.5 x 6.5 cm Unidades 70
REGLA METALICA 30 CM Unidades 60
RESALTADOR VARIOS COLORES DE PREFERENCIA, AZUL, AMARILLO, NARANJA, Unidades 78
VERDE, ROSA, VIOLETA

PAPEL BOND A4 75 GR. ( RESMILLAS DE 500 HOJAS) Resmillas 550
SACAGRAPAS Unidades 37
TARJETAS BLANCAS PARA CREDENCIALES dimensiones 8.6 cm x 5.4 cm Unidades 70

C. REQUISITOS MINIMOS

1. Evaluaciéon de acuerdo a metodologia cumple/no cumple ( de acuerdo al
requerimiento)

PARAMETRO CUMPLE NO CUMPLE
Integridad de cotizacién

Especificaciones Técnicas

Experiencia Especifica

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

Planta Central: Juan Larrea N15-36 v José Riofric. C. postal: 170402 / Quito - Ecuador.
Coord. Zonal 3: Av. Rodrigo Pachano entre Montalvo v La Delicia. C. postal: 18( J/ Ambato -
Coord. Zonal &6: Av. México v Unidad MNacional. C. postal: Z / Cuenca - Ecuador. Telf.: 593-7-4
Coord. Zonal 8: Hurt 201 v Tungurahua. C. postal: 090302 / Guayaquil - Ecuador. Telf.: 5932-4-23
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1.1.Integridad de la oferta

El oferente deberd presentar todos los formularios previstos en la Solicitud de Cotizacién de
acuerdo con la normativa del Banco Mundial y requisitos minimos contenidos en los
documentos de la licitacién (DDL).

1.2. Cumplimiento de Especificaciones Técnicas:

El Instituto Nacional de Estadistica y Censos, verificard que la cotizacién (oferta) técnica
presentada, de expreso cumplimiento y puntual a las especificaciones técnicas de los
servicios esperados, de acuerdo con lo establecido en el presente documento.

1.3.Experiencia Especifica

Los oferentes deberdn presentar al menos dos contratos o acta de entrega-recepcion
definitiva suscritas en los Ultimos cinco afos relacionados al objeto de contratacion que de
manera individual, alcancen un valor USD $ 2.239,6

Los documentos se presentardn en copias simples en los cuales se deberd evidenciar con
claridad el objeto de los servicios adquiridos, actividades, plazos de ejecucién, nombres de
quien suscribe y demds informacion que permita corroborar la informaciéon indicada.

D. INFORMACION ADICIONAL A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Término para la atencidn o solucién de peticiones o problemas: 2 dias

2. Obligaciones del Contratante:
e Designar al servidor que desempenard las funciones de Administrador del Contrato.
e Lasupervision del contrato estard a cargo del administrador del contrato quien velard
por el cabal y oportuno cumplimento del contrato.
e El Instituto Nacional de Estadistica y Censos brindard todas las facilidades al
contratista para que se ejecute de manera adecuada el objeto de la contratacion.

3. Obligaciones de la Contratista:

e Suscribir el acta entrega de recepcién definitiva.

e El oferente en caso de ser adjudicado previa a la suscripcion del contrato presentard
el certificado emitido por la Contraloria General del Estado, donde sefiale que no
mantiene glosas firmes pendientes por parte de la Contraloria General del Estado.

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

Planta Central: Juan Larrea N15-36 v José Riofric. C. postal: 170402 / Quito - Ecuador.
Coord. Zonal 3: Av. Rodrigo Pachano entre Montalvo v La Delicia. C. postal: 18( J/ Ambato -
Coord. Zonal &6: Av. México v Unidad MNacional. C. postal: Z / Cuenca - Ecuador. Telf.: 593-7-4
Coord. Zonal 8: Hurt 201 v Tungurahua. C. postal: 090302 / Guayaquil - Ecuador. Telf.: 5932-4-23
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4. Comisién Evaluacién y Cadlificacion

Se sugiere que formen parte del Comisién Evaluadora y Calificadora para la siguiente contratacion
las siguientes personas:

. Profesional designado por la maxima autoridad, quien presidird: Darwin Vargas, Miembro
de equipo, con cédula 1722455506, correo electronico Darwin_Vargas@inec.gob.ec.
. Titular del drea requirente o su delegado/a de la unidad requirente: Jhordan Uyaguari,

Miembro de equipo, con cédula 1104611296, correo electronico
Jhordan_Uyaguari@inec.gob.ec.

. Un profesional a fin al objeto de contratacion: Milene Jara, Responsable del Sistema
de Indicadores de la Produccion SIPRO, con cédula 1717559288, correo electrénico
milene_jara@inec.gob.ec; Miembro de equipo

. Secretario: Vicente Ortiz, Especialista de Banco Mundial con Cl: 1801667096, con correo
electrénico: vicente_ortiz@inec.gob.ec

5. Administracion del conirato:

Se sugiere como administrador de contrato a Diana Barco — Directora de Estadisticas Econdmicas,
quien velard por el cabal cumplimiento de la orden.

Nombre: Cargo: Firma:

Elaborado
por:

Vanesa Cueva Miembro de Equipo g EOTHER VANESA CLEVA

Responsable del
Cambio de Base del
Sistema de Indices de
Precios al Productor

Revisado por: | Dayra Saraguro I DAVRA B O SKe

A
probado Diana Barco ..
por: Econdmicas
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