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Controles/Marco Legal:

Sistema de Gobierno por Resultados - GPR
Sistema Integrado de Planificacion e Inversidn Publica - SIPelP
Sistema de administracidn financiera - Esigef

Constitucién de la Reptblica del Ecuador

Cédigo Organico de Planificacidon y Finanzas Publicas

Norma Técnica de Control Internc 402-04, Contraloria General del
Estado.

Narma Técnica de Presupuesto — MINFIN

Norma Técnica de Contabilidad — MINFIN

Norma Técnica de Tesorerfa - MINFIN

Acuerdo Nro, SNPD-0092-2014 por parte de la Secretaria Nacional de
Planificacién y Desarrollo

Procedimiento para el registro y trasiado del subgrupo 145 al subgrupo
152 bienes de programas” procede a habilitar la clase de registro LPP2,
del MINFIN

Resolucion de cierre contable para proyectos de inversion, emitida por la
DUy,
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3.3, PROCEDIMIENTOS
3.2.1.  PROCEDIMIENTC PARA FLABDRACION DELEXPEDIENTE DE CIERRE O BAJA DE PROYECTOS DE
IVERSIGN
Ne Actividad Detalle de la actividad Responsable Documento Generado

1 | Direccionar
solicitud del cierre
o haja

Remite a la Direccién de Planificacion y Gestion
Estratégica - DIPLA el oficio enviado por la
Secretaria de Planificacidn y Desarrollo -
SENPLADES en el cual se salicita la elaboracion
del expediente de cierre y/o baja de proyectos de
inversion que han finalizado su gestidn

Direccion Ejecutiva

Oficio de solicitud de
anélisis de cierre o baja de
proyectos de inversion

2 | Recopilar
documentos base

haja

para el cierreo - -

Dispone a la Unidad de Seguimiento y Evaluacidn
de Planes, Programas y Proyectos {USEP}, en
coordinacién con la Unidad de Planificacion e
Inversion {UPI) recopilar los siguientes
documentos que conforman los insumaos base de
DIPLA, para la eiaboracién del expediente del
cierre o_baja del proyecto de inversion:

1.Ficha de proyecto registrada en el médulo de
seguimiento del Sistema de Planificacion e
Inversion Plblica - SIPelP (Responsable USEP).

2. Documento de postulacion del proyecto de
inversion en su ultima versién (Responsable UPI)
3. Marco Légice del proyecto en su Ultima
version {responsable UPI)

4, Ultimo dictamen de prioridad emitido por la
SENPLADES (Responsable UPI).

DIPLA - Unidad de
Seguimiento ¥
‘Evaluacién De

Planes Programas Y
Proyectos

Insumos base de DIPLA
para la elaboracién del
expediente de cierre y/o
baja de proyectos de
inversion.

3 | Solicitar la
elaboracion
expediente de
cierre 0 baja; y
validacién de
ejecucion
presupuestaria

Solicita a la Coordinacién General Ejecutora

{CGE) elaborar y obtener los siguientes insumos:
A.) Elaboracidn del expediente de cierre o baja
del proyecto de inversidn, el cual estard
compuesto por los siguientes documentos:

1. Informe técnico (formato - SENPLADES).
2.  Informe  ejecutivo  (formato  INEC).
3. Certificacion de no encontrarse inmerso en
ningun proceso legal aiguno z nivel nacional,
emitida por la Direccién Juridica (DlLIU)
4. Certicacion de no mantener saldos’
presupuestarios, contables y de tesoreria a nivel
nacional, emitido por el Ministerio de Finanzas
{MINFIN),

8.} Validacién de efecucion presupuestaria
seglin la Matriz de ejecucién presupuestaria por
proyectos de inversion emitida por la Direccién
de seguimiento a [as intervenciones publicas -
SENPLADES.

NOTA: La validacion de ejecucidn presupuestaria
se solicitard a la CGE, de manera independiente
como un requisito previo para fa elaboracicn de -
los reportes de cierre.

DIPLA - Unidad de
Seguimiento Y
Evaluacion de

Planes, Programas

Y Proyectos

Memorando de solicitud +
Expediente insumos base
DIPLA para cierre o baja
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4 | Solicitar la Solicita a la Coordinacidn General Administrativa Coordinacién Memorande de solicitud
validacion de Financiera - (CGAF) validar los valores codificados | General Ejecutora | de validacidn ejecucion
ejecucion y devengados de los proyecios de inversién que presupuestaria
presupuestaria del | estardn inmersos en el proceso de cierre o haja
proyecto de proyectos, segun la Matriz de ejecucidn

presupuestaria por proyectos de inversion

emitida por la Direccién de seguimiento a las

intervenciones publicas - SENPLADES

NOTA: La validacion incluyen todos las fuentes

de financiamiento y grupos de gasto -

5 | Disponer la Dispone a |a Direccion Financiera (DIFI}, la Coordihacion Sumilla inserta de
validacién de la validacion de la ejecucidn presupuestaria del General disposicién a DIFI
ejecucion proyecto de cierre y/o baja Administrativa
presupuestaria ‘ Financiera

6 | Direccionar la Mediante sumilla inserta dispone a'la Unidad de Direccidn - Sumillainserta de
validacién de gestidn presupuestaria validar la informacién Financiera disposicién a Gestidn
ejecucion remitida presupuestaria
presupuestaria

7 | Cotejar los valores | Se recibe informacidn del cierre del proyecto Gestion Matriz de cuadre de
codificados y acerca de [os valores devengados y codificados Presupuestaria codificados y devengados -
devengados de la por parte de SENPLADES, dicha informacion es preliminar
matriz de cotejada con los valores devengados y
ejecucidn codificados que se encuentran dentro de la
presupuestaria de matriz de ejecucion presupuestaria y validada
SENPLADES vs con las cédulas presupuestarias del sistema E-

Cédula del sistema ! sigef.

E-sigef NOTA: |a validacién de la ejecucion
presupuestaria se efectuard con des enfoques:
*Todos los grupos de gastos y fuentes de
financiamiento y
*Todas fuentes de financiamiento y sin el grupo
0099

8 | Validarla ejecucién | Validada la jefatura y Direccion respectiva la Direccion Matriz de cuadre de
presupuestaria ejecucion presupuestaria obtenida. Financiera codificados y devengados -
abtenida. validada
éCuadra la Si: Pasar a la actividad 11. Direccién N/A
informacion? No: Pasar a ia actividad 9. Financiera

9 | Comunicar En caso de existir inconsistencias en los valores Gestion Correo electrénico
inconsistencias en cotejados, se informard internamente via correo Presupuestaria informativo de valores en
los valores{en caso | efectrénice en primera instancia a USEP - DIPLA descuadre
de existirlas) para efectuar una reunién de trabajo en conjunto

con el lider de proyecto.
10 | Revisar las Revisar [as inconsistencias conjuntamente con el DIPLA - Unidad de | Correo electronico

inconsistencias
conjuntamente con
el equipo
SENPLADES

equipo SENPLADES e informar mediante correo
electronico a Gestién Presupuestaria sobre las
acciones emprendidas y ajustes a realizar si
fuesen del caso.

Seguimiento Y
Evaluacién De
Planes Programas Y
Proyectos

informativo de valores en
descuadre - DIPLA




AINEC

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

PROCEDIMIENTO PARA EL CIERRE O
PROYECTOS DE INVERSION

BAJA DE

Version: 1.0

Pagina 12-19

11

Comunicar
formalmente |a
informacion de
gestidn
presupuestaria del
proyecto a cerrar

Envia formalmente a la COORDINACION
GENERAL EJECUTORA con copia a DIPLA Y
Gestidn Contable en un plazo maxima de (5) dias
laborables desde que la Coordinacién General
Ejecutora solicita a la Coordinacion General
Administrativa Financiera (CGAF) la obtencidn de
la validacion presupuestaria.

Nota: La informacion generada por gestion
presupuestaria servird como insumo base poara el
proceso de liquidacion de cierre contable y para
Ia elaboracion del aval técnico emitido por la
Coordinacion General Ejecutora

Coordinacién
General
Administrativa
Financiera

Memorando de respuesta
de validacion de ejecucion
presupuestaria + Reporte
de ejecucion
presupuestaria

12

Elaborar el

_expediente de

cierre 0 baja

Solicita a la Direccidn ejecutora (lider de
proyecto) la elaboracién del expediente de cierre
o baja de proyecto.

NOTA: La Coordinacién General Ejecutora
deberd gdjuntar los insumos base
proporciongdos por DIPLA

Coordinacion
General Ejecutora

Memeorando de
disposicién + ]
Expediente documentos
base para cierre o baja

13

Elaborar los
informes
preliminares de
cierre o baja

*La Direccidn Ejecutora dispondré al lider de
proyecto elabarar los informes preliminares de
cierre o baja de proyecto, para lo cual se guiard
con el expediente base de DIPLA, la ejecucidn
presupuestaria y los insumos técnicos propios de
la Direccion Ejecutora.

*Posteriormente via correo electrdnico remitird a
la USEP DIPLA.

NOTA: La Direccidén Ejecutora para la elaboracién
de los informes de cierre o baja, debera recopilar
los siguientes insumos técnicos:

1. Ficha de proyecto registrada en el sistema de
seguimiento y evaluacion gubernamental vigente
(Responsable: Direccion Ejecutora)

2. Informe de cierre de proyecto en el sisterma de
seguimiento y evaluacion gubernamental vigente
(Responsable: Direccidn Ejecutora)

3. Acta entrega recepcion proyecto en el sistema
de seguimiento y evaluacion gubernamental
vigente (Responsable: Direecidn Ejecutora).

Direccidn Ejecutora
/ Lider Del Proyecto

1. Informe técnico
(formato de SENPLADES)
preliminar.

2. Informe ejecutivo
{formato INEC) preliminar.

14

Revisar informes
preliminares

Revisa los informes preliminares {como primer
filtro} en base al expediente de cierre o baja de
proyectos, la efecucién presupuestaria, y
comunica a la Direccion Ejecutora su
conformidad o emision observaciones mediante
correo electrénico.

DIPLA - Unidad de
Seguimiento Y
Evaluacion De

Planes Programas Y
Proyectos

1. Informe técnico
{formato SENPLADES),
ohservado.

2Informe ejecutivo
(formato INEC), observado

¢Existen
observaciones?

Si; Pasar a la actividad N° 13
No: Pasar a la actividad N° 15

DIPLA - Unidad de
Seguimientoy
evaluacion de

planes programas y
proyectos

N/A
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15 | Remitir informes Envia por correo electrdnico los informes | Direccién Ejecutora | Correo electrdnico con:
preliminares ajustados al equipo de la Sub Direccidn General - | / Lider Del Proyecto | 1. Informe técnico
ajustados SUGEN para la revision previa, mediante correo (formato SENPLADES),

electrdnico ajustado.
2. Informe ejecutivo
{formato INEC], ajustado,

16 | Revisar Informes Revisa los informes preliminares en base a los Equipo SUGEN Correo electrdnico con:
preliminares documentos base de cierre o baja vy la ejecucion 1. Informe técnico
ajustados presupuestaria, facilitada previamente por Iz {formatc SENPLADES),

Direccidn Financiera y comunica a través de revisado interno.
correo electrénico su conformidad o si existiesen 2. Infarme ejecutivo
observaciones. (formato INEC), revisado
interno,
éExisten Si: Pasar a la actividad N° 13 Equipo SUGEN N/A
observaciones? No: Pasar a la actividad N° 17

17 | Remitir informes Remite via correo electrénico a la USEP - DIPLA | Direccidn Ejecutora | Correo electrdnico con:
preliminares los informes revisados, de tal forma, | / Lider Del Proyecto | 1. Informe técnico
revisados posteriormente, se envien a la Direccién de {formato SENPLADES),

seguimiento a las inversiones publicas DSIP - revisado externo.

SENPLADES para la revision respectiva. 2. Informe ejecutive
(formato INEC), revisado
externo.

18 | Validar y enviar Revisa y coteja los informes preliminares con el | DIPLA - Unidad de | Correo electrdnico con:
informes expediente base de cierre o baja del proyecto, y Seguimiento y 1. Informe técnico
preliminares posteriormente, remite por correo electrénico a evaluzacidn de {formate SENPLADES),
revisados la contraparte de la DSIP de la SENPLADES planes programas y | validado por el ente

proyectos rector.
2. informe ejecutivo
(formato INEC), validado

19 | Revisar informes El analista asignado de la SENPLADES procede a SENPLADES - N/A,
preliminares revisar el expediente enviado por DIPLA (USEP) Direccién de

seguimiento a las
intervenciones
publicas

20 | Netificar su Motifica, mediante correo electrénico, que el SENPLADES- Correo electrénico de
aprobacién o expediente del provecto se encuentra aprobado, Direccién de comunicacion
emitir o de ser el casc emitira las observaciones | seguimiento alas
observaciones en pertinentes intervenciones
el caso de existirlas publicas

21 | Camunicar Comunica, mediante correo electrdnico, el DIPLA -Unidad de Correo electronico de
aprobacién u pronunciamiento favorable por parte de |la Seguimiento Y comunicacion
observaciones SENPLADES; o Ja emisidn de observaciones de ser Evaluacién De

el caso. Planes, Programas
Y Proyectos
éExisten Si: Pasar a la actividad 13 Direccion Ejecutora | N/A
observaciones? No: Pasar a |a actividad 22 / Lider Del Prayecto

22 | Custodiarla El Lider de proyecto custodia los informes | Direccion Ejecutora | N/A
certificacidn legal preliminares de cierre aprobado, hasta la | /Lider Del Proyecto
obtenida ohtencidn de las certificaciones

correspondientes.
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3.3.2.  PROCEDIMIENTO PARA OBTENCION DF CERTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS {LEGAL ¥ FINANCIERA}
N® Actividad Detalle de la actividad Responsable Documento
Generado
1 | Solicitar las Se solicita la certificacidn segin la tematica: Coordinacién Memorandos de

certificaciones
administrativas {legal y
financiera)

Solicita a la Direccidn de Asesoria turidica (DY),
la emision de la certificacién legal de gue el
proyecto de cierre o baja, no se encuentra
inmerso en proceso legal alguno a nivel nacional

Solicita a |a Coordinacidn General Administrativa
Financiera la obtencidn de la certificacidn de que
el proyecto ne mantiene saldos presupuestarios,
contables y de tesorerig g nivel nacional, emitido
por el MINFIN,

NOTA: Para realizar esta actividad la CGE enviard
en el Memorando de solicitud los siguientes
documentos:

1. Ficha del proyecto registrada en el sistema de
seguimiento y control gubernamental vigente.

2. Reporte de ejecucidn presupuestaria del
proyecto {(esta informacién la incluye 1z
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA
FINANCIERA internamente)

3. Informe de cierre de proyecto en el sistema de
seguimiento y evaluacion gubernamental vigente
{Respansable: Direccidn Ejecutora}

4. Acta entrega recepcién proyecto en el sistema
de seguimiento y evaluacidn gubernamental
vigente (Responsable: Direccion Ejecutora).

General Ejecutora

solicitud legal y
financiera

¢Qué tipo de
certificacién es?

Si es legal pasa a |a actividad 2
Si es financiera pasa a la actividad 6

Coordinacidn
General Ejecutora

Memorando de
solicitud

procesa legal activo

se encuentra inmerso en un proceso legal activo.

NOTA: La Coordinacion General Ejecutora debe
esperar que termine el proceso debido a que se
necesita una respuesta de los administradores de
justicia que no depende de la Direccion de
Asesoria Juridica del INEC

2 Revisar la matriz de El responsable de la Unidad de Asesoria y Direccion De Matriz de procesos
procesos judiciales Patrocinio realiza la revision de la matriz de Asesoria Juridica | judiciales activos
activos y el expediente procesos judiciales activos y los archivos fisicos actualizada
de los proceso disponibles. Si es el caso confirmar el estado del Expedientes de los
proceso en |2 pagina web del Consejo Nacional procesos
de la Judicatura.

éSe encuentra inmersg Si: Pasar a la actividad N° 3 Direccién De N/A

en algin proceso legal? | No: Pasar a la actividad N°2 Asesoria Juridica

3 | Informar que el proyecto | Mediante un Memorande se informa a la Direccidn De Memorando
se encuentra en un Coordinacion General Ejecutora que el proyecto | Asesoria Juridica | informativo
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Emitir la certificacién
legal de que el proyecio
no encuentra inmerso en
proceso legal

Mediante Memorando el Director de Asesoria
Juridica responde al requerimiento de la
COORDINACION GENERAL EJECUTORA, con la
emision de la certificacion de que el proyecto no
se encuentra inmerso en proceso legzl alguno y
con copia a la Direccion de Planificacion y
Gestidn Estratégica.

Direccién De
Asesoria Juridica

Certificacién legal.

Custodiar la Certificacién
Legal

Custodia el documento habilitante hasta que se
obtenga |a certificacion financiera y
posteriormente se remita en un solo expediente
final

Coordinacion
General ejecutora

N/A

Disponer la obtencién de

Dispondra a la Direccién Financiera, Ia obtencidn

Coardinacidn

Mermarando interno

la certificacion financiera | de la respectiva certificacién por parte del General de solicitud

a nivel nacional emitido | Ministerio de Finanzas {(MINFIN}. Administrativa

por el MINFIN. Financiera

Disponer a Gestidn *Mediante sumilla dispone a la Unidad de Director Memorando de
Contable fa obtencién de | Gestidn Contable la obtencion de la certificacion Financiero disposicién (DIF1)

la certificacidn financiera
a nivel nacional, emitido
por el MINFIN

de que el proyecto no mantienen saldos
presupuestarios, contables y de tesoreria a nivel
nacienal, emitido por el MINFIN.

*Gestion contable recopila la informacidn que
previamente es enviada por la CGE para la
elaboracion del expediente de cierre contable de
proyectos, Jos cuales serviran como informacion
base para ia solicitud de |a resolucidn respectiva.

NOTA: Las unidades de Gestion de Tesoreria y
Presupuestaria son informadas.

Solicitar la aprobacién
de |a Resolucidn para el
cierre coniable del
proyecto,

Solicita a la DIRECCION EJECUTIVA - DIRES la
aprobacién para la elaboracién de la resolucidn
conforme al proceso establecido en Jz Resolucién
No. 031-DIRECCION EJECUTIVA-DUU-NI-2015 de
08 de junio de 2015 para el cierre contable del
proyecto a nivel nacional, para lo cual se
sustentara con [os siguientes documentos
habilitantes:

1. Ficha del proyecto registrada en el sistema de
seguimiento y control gubernamental vigente.

2. Reporte de ejecucion presupuestaria del
proyecto {esta infermacién |a incluye la
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA
EINANCIERA internamente)

3. Informe de cierre de proyecto en el sistema de
seguirmiento y evaluacién gubernamental vigente
(Responsable: Direccidn Ejecutora)

4, Acta entrega recepcién proyecto en el sistema
de seguimiento y evaluacién gubernamental
vigente {Responsable: Direccidn Ejecutora).
NOTA:

*La elaboracion de fos expedientes para solicitar
la resolucion a DU lo recopilara Gestidn
Contable

Coordinacién
General
Administrativa
Financiera

Memorando de
solicitud de
autorizacion para
elaboracion de
resolucion




