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9 | Aprobar la elaboracién En base a la documentacidn remitida desde la Direccidn Memorando de
de la resolucion para COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA Ejecutiva aprobacion y
cierre contable FINANCIERA, la DIRECCION EJECUTIVA aprueba la disposicién para

elaboracién de la resolucién y dispene a DIIU la elaboracion de
correspondiente. resolucidn

10 | Emitir la resofucidn para | Emite la resolucidn conforme al proceso Direccidn De Resolucion para el
el cierre contable del establecido en la Resolucion No. 031-DIRECCION | Asesoria Juridica | cierre contable del
proyecto. EJECUTIVA-DIRECCION DE ASESORIA IURIDICA- proyecto

NI-2015, y socializa a la Coordinacién General
Administrativa Financiera, Coordinacidén General
Ejecutora y Coordinaciones Zonales, con copia a
la Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica

11 | Solicitar alas En base a la resolucion emitida, solicitara a sus Coordinacion Miemorando de
Coordinaciones Zonales | pares Zonales {Gestidn administrativa financiera}, General solicitud de cierre
el cierre contable del la ejecucidn del ejercicio del clerre contable Administrativa contable del
proyecto, presupuestario y de tesoreria, conforme a un Financiera proyecto

cronograma establecido.

12 | Revisary analizar la Se procede con la revision y analisis de Gestidn Contable | N/A
informacién informacidn remitida por parte de la
correspondiente al COORDINACION GENERAL EJECUTORA det
proyecto en cierre o baja | proyecto en cierre.
éExisten observaciones a | Si: Pasar a la actividad 13. Gestion Contable | N/A
la informacién remitida? | No: Pasar a la actividad 15

13 | Solicitar el envio de la Solicita a la Coordinacidn General Ejecutora que Coordinacion Memeorando de
informacién completa se remita nuevamente [a informacidn correcta, al General solicitud

detectar que la informacién no estd completa, Administrativa
Financiera

14 | Remitir informacién Rernite formalmente la informacion solicitada Coordinacidn Memeorando de
completa General Ejecutora | entrega.

15 | Solicitar [a cédula Gestién Contable solicita a Gestidn Gestidn Contable | Correo electronico
presupuestaria del Presupuestaria la Cédula Presupuestaria
proyecto a cerrar o dar
de baja

16 | Enviar la cédula Gestidn presupuestaria remite la cédula Gesticn Correo electrénico
presupuestaria presupuestaria Presupuestaria

17 | Analizar la cédula Se analiza la cédula presupuestaria versus los Gestion Contable | Informe Contable de
presupuestaria versus mayores centables de acuerdo con el proyecto Cierre de Proyectos
los mayores contzbles. que se estd cerrando.

18 | Solicitar el detalle de los | Se solicita a la Direccién Administrativa el detalle Director Memorando de
bienes y existencias que | de los bienes que correspondan al cierre o baja Financiero solicitud
correspondan al cierre o | del proyecte de inversian.
haja del proyecto.

19 | Remitir el detalle de La Direccidn Administrativa remite bienes vy Direccidn Memorando de
bienes y existencias del existencias del proyecto. Administrativa— | entrega.
proyecto El responsable de Almacén General verifica Unidad De

hienes y existencias y emite el respectivo informe
en relacién al proyecta solicitado,

NOTA: Las Coordinaciones Zonales deberdn
efectuar el procedimiento interno establecido
para el efecto.

Almacén General
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20 | Solicitar |la autorizacion El responsable de gestién contable una vez Gestion Contable | Memorando de
para el registro contable | revisado y validadoe, solicita a la DIFI la solicitud
de traspaso de bienes de | autorizacion para el registro contable de
larga duracién y traspaso de bienes de larga duracidn y
existencias de inversion | existencias de inversi¢n a corriente mediante
a carriente Memorando.
21 | Autorizar a proceder con | Mediante sumilla inserta autoriza el registros Direccidn Memorando de
el registro contable de contable de traspaso de bienes Financiera solicitud con la
traspaso de bienes sumilla inserta
22 | Realizar el registro Se procede a realizar el registro contable de Gestidn Contable | Registro contable de
contable de traspaso de | traspaso de bienes de Jarga duracién y bienes y existencias
bienes de larga duracidn | existencias de inversién a corriente;
y existencias de
inversion a corriente
¢El proyectosevaa Cerrar: Pasar a la actividad N” 25 Gestion Contable | N/A
cerrar o a dar de baja? Dar de baja: Pasar a |z actividad N*® 23
23 | Selicitar la hahilitacidon Solicitar al MINFIN la habilitacién de la clase de Gestion Contahle | Oficio de solicitud al
de la clase de registro regisiro LPP2 que corresponde al cierre contable MINFIN
LPPZ2 de un proyecto que se da de baja
24 Habilitar la clase de El MINFIN de acuerdeo al instructivo " Ministerio de Oficio de respuesta
registro LPP2 Procedimiento para el registro y traslado del Finanzas por parte del MINFIN
subgrupeo 145 al subgrupo 152 bienes de
programas" procede a habilitar la clase de
registro LPP2
25 | Solicitar la autorizacién El responsable de gestion contable una vez Gestion Contable | Memorando de
para el registro contable | revisado y validado [a informacién y si el solicitud
del cierre de los proyecto es de cierre soficita a Iz DiFl la Informe Contable de
proyectos, autorizacién la habilitacidn de la clase de registro Cierre de Proyectos
LPIN de acuerdo al inferme elaborado por
Gestidén Contable.
26 | Autorizar a proceder con Mediante sumilla inserta autoriza el registre Direccidn Memorando de
el registro contable para | contable para el cierre de proyectos. Financiera solicitud con la
el cierre de los proyectos sumilla inserta
27 | Realizar registros Realizar registros contables de acuerdo al andlisis | Gestidn Contable | Registros contables
contables y segin el pracedimiento para liquidar
contablemente los proyectos de inversion
realizado dentro del sistemna eSIGEF
28 | solicitar la confirmacion | Mediante Memorando se solicita a las Coordinacién Memorando de
de gue se haya Coordinaciones Zonales Ja confirmacién de que General solicitud
efectuado el cierre se haya efectuado el cierre contable Administrativa
contable s Zonales Financiera
29 | Confirmar gue se realizé | Mediante Memorando cada Coordinacion Zonal Coordinaciones | Memorando de
el cierre contable confirma a la Coordinacién General Zonales confirmacion
Administrativa Financiera que efectivamente se
realizd el cierre contahle.
30 | Revisar y reasignar la La  Coordinacion  General  Administrativa Coordinacion Memorando de

confirmacién por parte
de las Zonales

Financiera reasigna los Memorandos por parte
de las Coordinaciones Zonales a la DIFl y ésta a su
vez a la Gestion Contable

General
Administrativa
Financiera

confirmacién
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31 | Direccionar pedido si *Mediante sumilla inserta el Director Financiero Director Memorando de
existen pagos dispone a la Unidad de Gestion de Tesorerig se Financiero disposicign (DIFI}
pendientes en relacién al | informe si existen pagos pendientes en relacidn
proyecto en cierre al proyecto en cierre.

*Gestion de tesoreria revisa y genera el informe
de la existencia o no de pagos pendientes.

NOTA: Llas Coordinaciones Zonales deberan
efectuar el procedimiento interno establecido
para el efecto.

32 | Verificar la informacién Verificar si los pagos se encuentran confirmados Gestion De Moatriz de pagos
en el sistema eSIGEF por el MINFIN y el Banco Central del Ecuador Tesoreria pendientes

33 | Realizar informe dela Realizar informe de |a existencia de pagos Gestidn De Memorando de
existencia de pagos pendientes y remitir mediante Memorando al Tesoreria informe de pagos
pendientes Director Financiero pendientes
iExisten pagos Si: Pasar a la actividad N° 34 Gestidn De N/A
pendientes? No: Pasar a |a actividad N° 36 Tesoreria

34 | Gestionar los pagos En caso de la existencia de pagos pendientes Gestidn De Oficio de solicitud
pendientes ante el MINFIN o can los proveedores se deberén Tesoreria

gestionar los pagos correspondientes

35 | Remitir el Informe de la El Director Financierc remite mediante Gestion De
existencia de pagos Memorando la existencia de pagos pendientes a Tesoreria
pendientes la Gestién Contable, el mismo gue servird de

insumo para realizar el cierre contable,

36 | Elaborar solicitud Elabora y remite a las Sub Secretarias de: Coordinacidn Oficio de solicitud a
certificacion de no Contabilidad Gubernamental, Presupuesto v del General las Sub secretarias
mantener saldes Tesoro Nacional; solicitando |a certificacién de no Administrativa del MINFIN
presupuestarios, mantener saldos presupuestarios, cantables y de Financiera
contables y de tesoro del | tesoro a nivel nacional.
proyecto en cierre.

37 | Emitir la certificacién Emite la Certificacion de no mantener saldos | Sub Secretarias | Certificacion de no
presupuestarios, contables y de tesoreria a nivel MINFIN mantener saldos
nacional, y comunica formalmente al INEC. presupuestarios,

contables y de
NOTA: En el caso de que el proyecto no cuente tesoreria a nivel
con saldos contables pendientes, directamente [a nacional
Sub Secretarfa Contable serd la encargada de
emitir la certificacion de no mantener saldos
presupuestarios, contables y de tesoreria a nivel
nacional; caso contrario serd la Sub Secretaria del
Tesoro Nacional. '

38 | Remitir la certificacidn Remite a la COORDINACION GENERAL Coordinacion Memorando de
emitida por las Sub EJECUTORA, mediante Memorando, la General entrega +
Secretarias del MINFIN Certificacion de no mantener saldos, Administrativa Certificacion

presupuestarios contables y de tesore con copia Financiera
a la Direccién de Planificacidn y Gestion
Estratégica
39 | Custodiar certificacién Custodia el documento habilitante y Coordinacién Certificacidn

financiera

posteriormente, se remita en un solo expediente
final en conjunto la certificacion legal.

General gjecutora
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3.3.3.  PROCEDIMIENTD PARA CONSOLIDACION, VALIDACION ¥ ENTREGA DF EXPEDIENTES DE CIERRE O
BAjA DE PROYECTOS DE INVERSIGN
Actividad Detalle de la actividad Responsable Documento
Generado
Recopilar y remitir La COORDINACION GENERAL EJECUTORA recopila Coordinacién Memorando de
las eertificaciones las certificacicnes de no encontrarse en proceso | General Ejecutora | entrega +
solicitadas legal alguno; y de no mantener saldos, Certificaciones
presupuestarios, contables y de tesoro y
seguidamente remite a la Direccién ejecutora
Recopiiar La Direccién ejecutora a través del lider de | Direccidn Ejecutora | Expediente de cierre
documentos proyecto complementa los informes finales de | / Lider Del Proyecto | o baja final
habilitantes cierre o baja del proyecto, y seguidamente recopila

todos los documentos habilitantes del expediente
de cierre o baja del proyecto, gue a continuacion
se detallan: '

1. Informe técnico {formato SENPLADES]).

2. Informe ejecutivo (formato INEC).

3, Certificacion de no encontrarse inmerso en
ningln proceso legal alguno a nivel nacional,
emitida por (DIJU)

4. Certificacidn de no mantener saldos
presupuestarios, contables y de tesorerfa a nivel
nacional, emitido por el MINFIN.

Solicitar aval técnico

Solicita a la COORDINACION GENERAL EJECUTORA
el aval técnico para la suscripcion de dichos
documentos por parie del Patrocinador Ejecutivo.

Direccion Ejecutora
/ Lider De! Proyecto

Memorando de
solicitud aval técnico
+ Expedienta de
cierre o haja final

Elaborar aval
técnico

Elabora el aval téenico segin el expediente de
cierre o baja final + expediente de documentos
base de DIPLA + ejecucidn presupuestaria del
proyecto. Seguidamente se remite al Patrocinador
Ejecutivo para la suscripcién de los informes de
cierre o haja.

Coordinacion
General Ejecutora

Memorando de
solicitud de
aprobacién de cierre
o baja de proyecto

Suscribir informes
de cierre y/o baja
finales

La Direccidn Ejecutiva en base al aval téenico de la
Coordinacion General Ejecutera suscribird fos
infaormes de cierre o baja y generara el respectivo
Memorando de aprobacion

Direccion Ejecutiva

Memorando +
suscripcién de
informes

Enviar expediente
final de cierre y/o
baja a DIPLA

La COORDINACION GENERAL EJECUTORA enviard
formaimente una copig a DIPLA del expediente de
cierre o baja final del proyecto

Coordinacion
General Ejecutora

Memorando +
expediente de cierre
o baja final

Elaborar oficio de
entrega de
expediente final de
cierre o haja

Elabora el oficio de entrega del expediente
completo a SENPLADES para gestionar el cierre o
baja del proyecio donde se incluye el expediente
final.

DIPLA - Unidad De
Seguimiento Y
Evaluacion De

Planes Programas Y

Proyectos

Cficio de Entrega +
Expediente final de
cierre o baja.

Remitir el
axpediente de cierre
de proyecto.

La DIRECCION EJECUTIVA enviard un oficio a
SENPLADES sclicitando el cierre o baja de
proyecto, adjuntando el expediente completo de
cierre, con copia a DIPLA y a la Direccion de
Seguimiento de Intervenciones Plblicas.

Direccion Ejecutiva

Oficio de Entrega a
SENPLADES +
Expediente final de
cierre o baja




