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REPUBLICA DEL ECUADOR
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
RESOLUCION No. 036-DIRE]J-DIJU-NI-2023

CONSIDERANDO:

el numeral 3 del articulo 85 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, indica:
“La formulacion, ejecucion, evaluacion y control de las politicas pitblicas y servicios priblicos que
garanticen los derechos reconocidos por la Constitucion, se regularin de acuerdo con las siguientes
disposiciones: (...) 3. El Estado garantizard la distribucion equitativa y solidaria del presupuesto
para la ejecucion de las politicas priblicas y la prestacion de bienes y servicios priblicos”.

el articulo 226 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador, prescribe: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores piiblicos y las
personas que actiien en virtud de una potestad estatal ejercerin solamente las competencias y
Sfacultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrin el deber de coordinar acciones
para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion”;

el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, dispone: “La
administracion priblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
¢ficiencia, calidad, jerarguia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”.

el articulo 280 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina: “E/ Plan
Nacional de Desarrollo es el instrumento al que se sujetardan las politicas, programas y proyectos
priblicos; la programacion y ejecucion del presupuesto del Estado; y la inversion y la asignacion de los
recursos priblicos (...)",

el articulo 297 de la Constitucién de la Repuiblica del Ecuador, establece: “I'odo
programa financiado con recursos piblicos tendrd objetivos, metas y un plazo predeterminado para
ser evaluado, en el marco de lo establecido en el Plan Nacional de Desarrollo. Las instituciones y
entidades que rectban o transfieran bienes o recursos priblicos se someteran a las normas que las
regulan y a los principios y procedimientos de transparencia, rendicion de cuentas y control piiblico™;

el numeral 1 del articulo 5 del Codigo Organico de Planificaciéon y Finanzas Publicas,
sefiala: “(...) La programacion, formulacion, aprobacion, asignacion, ejecucion, seguimiento y
evalnacion del Presupuesto General del Estado, los demds presupuestos de las entidades priblicas y
todos los recursos priblicos, se sujetardan a los lineamientos de la planificacion del desarrollo de todos
los niveles de gobierno, en observancia a lo dispuesto en los articulos 280 y 293 de la Constitucion
de la Repriblica’y
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el numeral 4 del articulo 6 del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas,
establece: “Responsabilidades conjuntas.- Las entidades a cargo de la planificacion nacional del
desarrollo y de las finanzas priblicas de la funcion e¢ecutiva, no obstante el eercicio de sus
competencias, deberdn realizar conjuntamente los siguientes procesos: (...) 4. Seguimiento y
evalnacion de la planificacion y las finanzas priblicas.- E/ seguimiento y evaluacion de la planificacion
Y las finanzas priblicas consiste en compilar, sistematizar y analizar la informacion sobre lo actuado
en dichas materias para proporcionar elementos objetivos que permitan adoptar medidas preventivas
y correctivas ) emprender nuevas acciones piiblicas. Para este propdsito, se debe monitorear y evaluar
la ejecucion presupuestaria y el desempeno de las entidades, organismos y empresas del sector pitblico
en funcion del cumplimiento de las metas de la programacion fiscal y del Plan Nacional de Desarrollo.
Para el cumplimiento de estas responsabilidades, las entidades rectoras de la planificacion nacional
del desarrollo y las finanzas priblicas podrin solicitar la asistencia y participacion de otras entidades
priblicas, de conformidad con sus necesidades. Dichas entidades estaran obligadas a solventar los
costos de tales requerimientos”

el articulo 56 del Coédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, prescribe:
“Viiabilidad de programas y proyectos de inversion priblica.-Los ejecutores de los programas y
proyectos de inversion piiblica deberdn disponer de la evaluacion de viabilidad y los estudios que los
sustenten’;

el articulo 57 del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, establece:
“(...) Los ejecutores de los programas y proyectos de inversion priblica deberdn disponer de la
evaluacion de viabilidad y los estudios que los sustenten’;

el articulo 11 de la Ley de Estadistica, dispone que el Director General, actualmente
Director Ejecutivo, es el representante legal del Instituto Nacional de Estadistica y
Censos y el responsable de su gestion técnica, econémica y administrativa;

a través de Acuerdo No. SNP-SNP-2021-0006-A, publicado en el Registro Oficial
No. 635 de 8 de febrero de 2022, la Secretaria Nacional de Planificacion expidio la
Norma Técnica del Sistema Nacional de Planificacién Participativa, misma que en
articulo 113 establece: “Entidad responsable del cierre o de la baja.- El cierre o baja de un
estudio, programa o proyecto de inversion, deberd ser realizado por la entidad registrada como
responsable del mismo, en el banco de proyectos del Sistema integrado de Planificacion e Inversion
Piiblica. De ser el caso serd responsable de coordinar con las instituciones co- ¢jecutoras las acciones
pertinentes a fin de que se constante la culminacion de la ejecucion de los estudios, programas y
proyectos de inversion’;

con Acuerdo No. SNP-SNP-2021-0011-A, publicado en el Segundo Suplemento del
Registro Oficial 12 de 02 febrero de 2022, la Secretarfa Nacional de Planificacion
emiti6 las Normas que contienen los Lineamientos para procesos de cierre y baja de
estudios programas y proyectos de inversion publica, el cual es sus articulos 5y 6
establecen las condiciones especificas para el cierre y baja de estudios, programas o
proyectos de inversion;
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Que, mediante Acuerdo No. 004-CG-2023, publicado en el Suplemento No. 257 del
Registro Oficial de 27 de febrero de 2023, la Contraloria General del Estado expidio
las Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico y
Personas Juridicas de Derecho Privado que dispongan de recursos publicos;

Que, laNorma de Control Interno No. 200-02, determina: “(...) Las entidades del sector piiblico
Y las personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos priblicos, implantardn, pondrdn
en funcionamiento y actualizaran el sistema de planificacion, asi como el establecimiento de
indicadores de gestion que permitan evaluar el cumplimiento de las metas, objetivos y la eficiencia de
la gestion institucional (...)";

Que, mediante Resolucion No. 011-DIREJ-DIJU-NI-2015 de 20 de febrero de 2015,
publicada en la Ediciéon Especial del Registro Oficial 325 de 11 de junio de 2015, se
expidi6 el Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos del Instituto
Nacional de Estadistica y Censos - INEC; el cual, en el numeral 7 del item 10.3.4,
sefiala que es atribucion de la Gestion de Planificacion y Gestion Estratégica: “Dirigir
la formulacion e implementacion de lineamientos, directrices e instructivos metodoligicos para la
elaboracion de planes, programas, proyectos y actividades institucionales, asi como para el seguimiento
corvespondiente a nivel institucional”;

Que, a través de Resolucion No. 038-DIREJ-DIJU-NI-2017 de 04 de agosto de 2017, se
expidio el “Procedimiento para el cierre 0 baja de Proyectos de Inversion en el Instituto Nacional
de Estadistica y Censos”™;

Que, mediante Resolucion No. 006-DIRE]J-DIJU-NI-2018 de 14 de febrero de 2018, se
reform¢ el anexo que forma parte integrante de la Resoluciéon No. 038-DIRE]J-DIJU-
NI-2017 de 04 de agosto de 2017;

Que, con memorando Nro. INEC-DIPLA-2023-0854-M de 12 de septiembre de 2023, el
Director de Planificacion y Gestion Estratégica recomendé al Director Ejecutivo:
“(...) aprobar el procedimiento ajustado, denominado “Procedimiento interno simplificado para el
cierre y baja de proyectos de inversion en el Instituto Nacional de Estadisticas y Censos”, el cual
inclnye directrices puntuales y un procedimiento fluido que permitiri institucionalizar, optimizar y
articular el proceso de cierre y baja de proyectos de inversion priblica en el Instituto conforme los casos
identificados”; par el efecto adjunté el informe motivacional para la actualizacion del
procedimiento para el cierre y baja de proyectos de inversion en el instituto nacional
de estadistica y censos y derogaciéon de la Resolucion No. 038-DIRE]J-DIJU-NI-
2017,

Que, en el informe citado en el acapite precedente, se recomienda: “(...) a la maxima
antoridad disponer a quien corresponda derogar la Resolucion 038-DIRE]-DIJU-INI-2017 y sus
reformas, relativa al “Procedimiento para el cierre o baja de Proyectos de Inversion en el Instituto
Nacional de Estadistica y Censos”; toda vez que el ente rector de planificacion ha establecido nuevos
lineamientos, actores, documentos habilitantes y casos particulares para el cierre y baja de proyectos
de inversion segin lo seiialado en el Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-0011-A; ademads es vital
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incluir en el procedimiento interno las actividades a ejecutar en los casos que el INEC actiie como
¢jecutor directo, ejecutor directo con otras entidades y co-¢jecutor (...)";

Que, a través de memorando Nro. INEC-INEC-2023-0780-M de 14 de septiembre de
2023, el Director Ejecutivo autorizé la derogatoria de la Resoluciéon No. 038-DIRE-
DIJU-NI-2017 y sus reformas; y, dispuso al Director de Asesorfa Juridica: “(...)
elaborar la respectiva resolucion a fin de emitir el nuevo procedimiento ajustado “Procedimiento
interno simplificado para el cierre y baja de proyectos de inversion en el Instituto Nacional de
Estadisticas y Censos”, de conformidad con la normativa emitida para el efecto”.

En ejercicio de las facultades constitucionales, legales y reglamentarias antes singularizadas y con
sustento en las consideraciones expuestas:

RESUELVE:

Expedir el “PROCEDIMIENTO INTERNO SIMPLIFICADO PARA EL CIERRE Y
BAJA DE ESTUDIOS, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION EN EL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS”, conforme al siguiente

articulado:

Articulo 1.- Objeto: Establecer un procedimiento integral que permita dar un ordenamiento
fluido y guia en el proceso de cierre y baja de estudios, programas y proyectos de inversion
publica que se ejecuten en el Instituto Nacional de Estadistica y Censos, bajo la modalidad de
ejecutor directo, ejecutor directo con otras entidades y co-ejecutor, considerando las directrices
y lineamientos establecidos por el ente rector de planificacion y finanzas publicas.

Articulo 2.- Ambito de aplicacion: La presente resolucion, asf como el Procedimiento interno
simplificado para el cierre y baja de estudios, programas y proyectos de inversion en el Instituto
Nacional de Estadistica y Censos, es de aplicacion obligatoria para todos/as los/las
servidores/ras designados/as como Lider de proyecto o funcionario/a delegado para ejecutar el
proceso de cierre o baja en los casos de ejecutor directo, ejecutor con otras entidades y co-
ejecutor; asi como, para las areas técnicas y administrativas del Instituto, que intervienen o
forman parte del proceso; precisando que, la Direccion/area operativa a la cual se haya designado
la planificacion, coordinacion, ejecucion y cierre del estudio, programa o proyecto de inversion,
es la responsable de impulsar, gestionar, monitorear y asegurar la finalizaciéon cabal del proceso.

Articulo 3.- Integralidad: Forma parte integrante de la presente resolucién el documento

“Procedimiento interno simplificado para el cierre y baja de estudios, programas y proyectos de inversion en el
Instituto Nacional de Estadistica y Censos’ y, sus anexos.

DISPOSICION GENERAL

Unica. — De la correcta aplicacién de la presente resolucion, encarguese a la Direccién de
Planificacion y Gestion Estratégica, Coordinacion General Administrativa Financiera, Direccion

¢ Pégina4 de5

del Ecuador

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

Planta Central: Ju / Quito - Ecuador. Telf.:
Coord. Zonal 3: A ntalvo C. postal: Y/
Coord. Zonal 6: A al. C. 03 / Cuenca
Coord. Zonal 8: | y O ( i

WWw.ecuadorencirre




Ve o,
R ade: INEC s

Financiera, Direccion Administrativa, Direccion de Administracién de Recursos Humanos,
Direccién de Asesoria Juridica, Coordinaciones Generales Técnicas, Coordinaciones Zonales y
los responsables de los proyectos de inversion de inversion del INEC.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Derdguese la Resolucién No. 038-DIRE]J-DIJU-NI-2017 de 04 de agosto de 2017 y
su reforma dada a través de Resoluciéon No. 006-DIRE]J-DIJU-NI-2018 de 14 de febrero de
2018; asi como, las demas disposiciones de igual o menor jerarquia juridica que se opongan a la

presente resolucién.
DISPOSICION FINAL

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcion.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

Dado en Quito Distrito Metropolitano.

La fecha de emision de la presente resolucion sera la de su suscripcion.

Roberto Castillo
DIRECTOR EJECUTIVO
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

Elaborado por: Maribel Mufioz | 15-09-2023

Revisado y Matrco Boada 15-09-2023
aprobado por:
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1

REVISION Y APROBACION

Nombre Cargo Firma

Btk mado el ecty6ni cament e por
Miembro de Equipo de Seguimiento y Q%AMMDEEMDA

Msc. Adriana Bahamonde -
evaluacién de planes, programas y proyectos

Elaborado por:

Miembro de Equipo de Servicios, Procesos y

Ing. Maria Jose Quinde Calidad

Responsable de la Gestién de Servicios,

Msc. Christian Estrella Procesos y Calidad (E )

Revisado por:

Firmado
CARLOS digitalmente por
Responsable de Seguimiento y evaluacién de JULIO CARLOS JULIO
planes, programas y proyectos TACO LUJE

TACO LUJE Fecha:202309.15

14:33:19-05'00"

Msc. Carlos Taco

Directora de Planificacion y Gestion

Aprobado por: Msc. Yolanda Rosero Estratégica

2. CONTROL E HISTORIAL DE CAMBIOS

Versién Descripcion del cambio Fecha de Actualizacion
Version Original 18/10/2016
Actualizacion de diagramas de flujo 20/07/2017
Actualizacion procedimiento 11/01/2018
Actualizacion procedimiento 15/09/2023

3. DEFINICIONES

Aval técnico: Documento generado a través del cual se realiza la verificacion y validacion del cumplimiento de la
planificacion, técnica, operativa y presupuestaria de un estudio, programa o proyecto de inversion publica, con
base al cual, la méxima autoridad emite su pronunciamiento de aprobacién para el cierre o baja.

Certificacion administrativa financiera: Documento habilitante mediante el cual el titular de la Coordinacién
General Administrativa Financiera, certifica que todos los aspectos administrativos financieros relacionados con
el proyecto de inversién, tales como: de personal, bienes o contratos suscritos, se encuentran debidamente
finiquitados; y, que no existen obligaciones pendientes de pago.

Certificacion legal: Documento habilitante mediante el cual el titular de la Direccién de Asesoria Juridica, certifica
que el proyecto de inversién no se encuentra inmerso en proceso legal alguno iniciado, o que se encuentre
pendiente de tramitacion.

Certificacion de co ejecucion: Documento habilitante mediante el cual el titular de la Direccién/area a cargo de la
ejecucion de un estudio, programa o proyecto de inversion publica, certifica que por parte de las entidades co-
ejecutoras no existe impedimento alguno que viabilice el cierre o baja, en aspectos tales como: legales, de
personal, bienes o contratos suscritos; y, que no existen pagos pendientes.

Coordinaciéon General Responsable: Nivel tactico/gerencial dentro de la institucién. Responsable de supervisar la
presentacion del expediente por parte de la Direccidn/area ejecutora, generar el aval técnico; y, solicitar a la
méxima autoridad la aprobacién de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién publica.
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e Direccién/area ejecutora: Nivel operativo dentro de la institucién, en la cual se planificé y coordiné la ejecucion
un estudio, programa o proyecto de inversion publica, conforme un dictamen de prioridad y asignacién de
recursos; asi mismo, en el caso de transferencia de recursos por la suscripcién de un instrumento de cooperacion.
Responsable de coordinar, impulsar y monitorear la ejecucion del proceso el cierre o baja.

e Documentos habilitantes: Documentos generados por actores internos y externos, que forman parte del
expediente de un estudio, programa o proyecto de inversién, y que habilitan ejecutar el proceso de cierre o baja
ante el ente rector de planificacién; asi como, la entrega de informacion de cierre co-ejecutor.

e Ejecucion presupuestaria: Comprende el conjunto de acciones destinadas a la utilizacion de los recursos humanos,
materiales y financieros asignados en el presupuesto con el propdsito de proveer los bienes y servicios en la
cantidad, calidad y oportunidad previstos en el mismo.

e Entidad co-ejecutora: Institucién que por competencia institucional o rol misional participd en la ejecucion y/o
apoyo de un componente y/o actividades de un estudio, programa o proyecto de inversién, a la cual se transfirid
recursos en funcién de la suscripcién de un instrumento de cooperacion.

e Entidad ejecutora: Institucion registrada como responsable de un estudio, programa o proyectos de inversién en
el sistema de planificacién e inversién publica, y a la cual, se emitié un dictamen de prioridad. Responsable de
impulsar el proceso de cierre o baja ante el ente rector de planificacion.

e Entidad Operativa Desconcentrada: Unidad operativa desconcentrada con atribuciones y competencias para
realizar funciones administrativas y financieras. Los presupuestos se asignan al nivel de la entidad operativa
desconcentrada; por tanto, son la instancia responsable, en lo operativo, de las distintas fases del ciclo
presupuestario; para tal efecto se regira a las disposiciones y normas del ente rector canalizadas por la UDAF.

e Estudio de inversidon publica: Se trata de un estudio detallado que consiste en lograr una aproximacion del
resultado que se aspira alcanzar de una posible inversion, con la finalidad de establecer si es conveniente o no
llevar a cabo dicho proyecto, considerando criterios como la viabilidad o la rentabilidad esperada.

e  Fases del proceso de cierre o baja: Conjunto de actividades ordenadas y sistematicas que permiten impulsar y
ejecutar el proceso de cierre o baja de un estudio, programa o proyecto de inversién publica en los casos de
ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, el cierre de co-ejecutor y considera las siguientes
fases genéricas:

0 Fase 01: Elaboracién del informe ejecutivo
0 Fase 02: Obtencidn de certificaciones y pronunciamiento del ente rector de planificacion
0 Fase 03: Verificacion, consolidacion y entrega del expediente

e Gastos de inversion: Son los gastos destinados al incremento patrimonial del Estado, mediante actividades
operacionales de inversion, comprendido en programas sociales o proyectos institucionales de ejecucion de obra
publica. Estdn conformados por gastos en personal, bienes y servicios destinados a la inversion, obras publicas y
transferencias de inversidn. Incluyen los Gastos de Bienes y Servicios para Inversion, Obras Publicas, Otros Gastos
de Inversion y Transferencias y Donaciones para Inversion.

e Instrumento de cooperacién para transferencia de recursos: Acuerdo o mecanismo formal establecido entre dos
0 mas partes, que pueden ser gobiernos, organizaciones, instituciones u otras entidades, con el propdsito de
facilitar la asignacién, entrega y utilizacion de recursos financieros o materiales con el fin de alcanzar objetivos
especificos en conjunto.

e  Lider de proyecto: Funcionario/a designado/a por el Director/a de area para la planificacién, desarrollo, ejecucién,
seguimiento y control de un estudio, programa o proyecto de inversion publica. Responsable de que el proyecto
termine a tiempo, dentro del costo presupuestado y con la calidad establecida.

e Maxima autoridad: Funcionario titular al mas alto nivel de la institucién. Responsable de la aprobacion del cierre
o baja de un estudio, programa o proyecto de inversioén publica; asi como, la aprobacion del cierre de proyectos
en el cual el INEC actué como co- ejecutor, cuyo pronunciamiento se basa en aval técnico emitido por la
Coordinacién General Responsable.

e Meta: Se define como la expresion concreta y cuantificable de lo que se busca alcanzar en un periodo definido,
sean impactos, resultado o gestion.

e Plan Anual de inversiones: Instrumento mediante el cual se concretan las inversiones del Plan Nacional de
Desarrollo, de acuerdo con las formas de financiacion contenidas en el Plan Financiero. En este plan se realiza la
anualizacion para una vigencia fiscal de las inversiones del mediano y corto plazo; es la base sobre la cual las
entidades de la administracion publica elabora los planes de accién, el mismo facilita el seguimiento y la
evaluacién de los programas y proyectos de inversion.

e Presupuesto codificado: Es el presupuesto inicial mas las reformas realizadas a una fecha de corte durante la
ejecucion

e  Presupuesto devengado: Es el monto de las obras, bienes o servicios tramitados por la entidad, cuyo valor es una
“obligacion de pago”, por la prestacion efectiva realizada, independientemente de si este pago se realizé o no.

e  Pronunciamiento de no mantener saldos presupuestarios, contables y del tesoro: Documento habilitante mediante
el cual el ente rector de finanzas publicas, informa que el estudio, programa o proyecto de inversién no mantiene
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saldos presupuestarios, contables o de tesoreria pendientes de liquidar; y, se lo gestiona Unicamente en el caso
de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.

e Programa de inversion publica: Se define a la previsién de medios que se van a utilizar para la generacion de
productos publicos destinados a satisfacer de forma directa e indirecta las demandas de la ciudadania, permiten
el logro de objetivos estratégicos institucionales (OEl) y contribuyen a objetivos del Plan Nacional de Desarrollo.

e  Proyecto Plurianual: Aquellos que superan dos periodos fiscales. Cuando los proyectos superan el plazo de cuatro
afos, el ente rector establece limites maximos, previo a la inclusion del proyecto en el Programa de Inversiones.

e  Proyecto de inversion publica: Se entiende al conjunto de antecedentes, estudios y evaluaciones financieras y
socioecondmicas que permiten tomar la decisién de realizar o no una inversion para la producciéon de obras,
bienes o servicios destinados a satisfacer una determinada necesidad colectiva.

e  Seguimiento: Proceso que consiste en efectuar observaciones y registros permanentes y sistematicos a la marcha
de las politicas, estrategias, programas y proyectos que forman parte de los planes de desarrollo, con el propdsito
de controlar que estos procesos de gestién avancen en el ritmo y segln la orientacion planificada, evitando
oportunamente desviaciones o retrasos.

e Tipo de gjecucion de recursos: Los estudios, programas o proyectos de inversién publica se ejecutan en funcién
de un dictamen de prioridad /actualizacién de dictamen y la asignacién de recursos a la entidad ejecutora o por
la suscripcion de un instrumento de cooperacion con otras entidades para la transferencia de recursos:

0 Ejecutor directo: Cuando los recursos de inversion publica asignados al estudio, programa o proyecto
de inversion se ejecutan directamente y en su totalidad por el INEC, conforme el dictamen de prioridad
o0 actualizacion obtenido para la ejecucion de sus componentes y actividades detallados en el perfil y
marco logico del proyecto aprobado por el ente rector de planificacion.

0 Ejecutor directo con otras entidades: Cuando una parte de los recursos de inversion publica asignados
al INEC se transfieren a otra/s entidad/es para el apoyo y/o ejecucién de un componente y/o actividad
del estudio, programa o proyecto de inversidon a cargo del instituto, para lo cual se suscribe un
instrumento de cooperacién para la transferencia de recursos.

0 Co-ejecutor: Cuando el INEC recibe recursos de inversion publica por parte de una entidad ejecutora
en funcién de la suscripcién de un instrumento de cooperacion para la transferencia de recursos a fin
de ejecutar actividades relacionadas al estudio, programa o proyecto de inversiéon de la entidad
responsable de ejecucion.

e Unidad de administracion financiera: Es la maxima instancia institucional en materia financiera y presupuestaria;
cumple y vela por la aplicacion de leyes, normas y procedimientos que rigen la actividad financiera y
presupuestaria de observancia general en la Institucion. La UDAF no tiene competencias de caracter operativo:
aglutina las solicitudes de sus Entidades Operativas Desconcentradas (EOD) para su tratamiento al nivel del ente
rector; y, autoriza y aprueba las operaciones presupuestarias delegadas para su tratamiento.

4. ABREVIACIONES

e  CGAF: Coordinacion General Administrativa Financiera
e  CGR: Coordinacion General Responsable

e  CUP: Cédigo unico de proyecto

e  DARH: Direccién Administrativa de Recursos Humanos
e  DIAD: Direccion Administrativa

e DIFI: Direccién Financiera

e  DUU: Direccién de Asesoria Juridica

e DIPLA: Direccién de Planificacion y Gestién Estratégica
e  DIREJ: Direccion Ejecutiva

e EOD: Entidad Operativa Desconcentrada

e INEC: Instituto Nacional de Estadistica y Censos

e  MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

e  PAI: Plan anual de inversiones

e  PCENTRAL: Planta Central

e PDP: Plan de Direccion de Proyecto

e SIPEIP: Sistema integrado de Planificacién e Inversién Publica
e SNP: Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo
e  SUGEN: Subdireccién General

e  UDAF: Unidad de Administracién Financiera

e  UPI: Gestion de Planificacion e Inversion

e  USEP: Gestién de seguimiento y evaluacion Planes Programas y Proyectos
e CNI: Area de Cooperacion, nacional e internacional
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5. MARCO LEGAL

Constitucién Republica del Ecuador

e Articulo 280: El Plan Nacional de Desarrollo es el instrumento al que se sujetaran las politicas, programas y
proyectos publicos; la programacion y ejecucion del presupuesto del Estado; y la inversién y la asignacién de
los recursos publicos; y coordinar las competencias exclusivas entre el Estado central y los gobiernos auténomos
descentralizados. Su observancia sera de caracter obligatorio para el sector publico e indicativo para los demas
sectores”

e Articulo 297: Todo programa financiado con recursos publicos tendrd objetivos, metas y un plazo
predeterminado para ser evaluado, en el marco de lo establecido en el Plan Nacional de Desarrollo. Las
instituciones y entidades que reciban o transfieran bienes o recursos publicos se someteran a las normas que
las regulan y a los principios y procedimientos de transparencia, rendiciéon de cuentas y control publico.

Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

e Articulo 6 — numeral 4: El seguimiento y evaluacion de la planificacion y las finanzas publicas consiste en
compilar, sistematizar y analizar la informacién sobre lo actuado en dichas materias para proporcionar
elementos objetivos que permitan adoptar medidas correctivas y emprender nuevas acciones publicas. Para
este propdsito, se debe monitorear y evaluar la ejecucion presupuestaria [...] en funcién del cumplimiento de
las metas de la programacién fiscal y del Plan Nacional de Desarrollo.

Reglamento General del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

e Articulo 4: Los actores responsables de la formulacién e implementacion de lo politica publica, deberan cumplir
con el ciclo de la politica, publica en lo referente a lo formulacion, coordinacidn, implementacién, seguimiento”
y evaluaciéon de politicas. La Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo establecerd la norma técnica
necesaria para el cumplimiento del ciclo de la politica publica.

e Articulo 16: [..] Las unidades o coordinaciones de planificacion seran las responsables de los procesos de
planificacion, inversion, seguimiento y evaluacidn que se vinculan y responden al ciclo presupuestario, asi como
otras acciones que defina la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo, conforme los planes establecidos
en das directrices pertinentes.

Norma Técnica del Sistema Nacional de Planificacion Participativa

e  Articulo 113: Entidad responsable del cierre o de la baja. - El cierre o baja de un estudio, programa o proyecto
de inversion, debera ser realizado por la entidad registrada como responsable del mismo, en el banco de
proyectos del Sistema integrado de Planificacion e Inversion Publica. De ser el caso sera responsable de
coordinar con las instituciones co-ejecutoras las acciones pertinentes a fin de que se constante la culminacién
de la ejecucion de los estudios, programas y proyectos de inversion.

e Articulo 114: Las entidades deberan regirse a las directrices y lineamientos emitidos por el ente rector de la
planificacion nacional, para el proceso de cierre y /o baja de estudios, programas y proyectos de inversién
publica.

Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-0011-A - Normas que contienen los lineamientos para procesos de cierre y baja de estudios
programas y proyectos de inversién publica

e Articulo 5: Condiciones especificas para el cierre:

a. Que el estudio o proyecto de inversion haya finalizado su ejecucion, cumpliendo el 100% de las metas
fisicas planteadas y logrado el propésito para el cual fue formulado. En el caso de un programa de inversion,
gue todos los proyectos que formen parte del mismo, hayan finalizado su ejecucién, cumpliendo el 100%
de las metas fisicas y logrado el propésito establecido.

b. Que el estudio, programa o proyecto de inversion no se encuentre inmerso en procesos legales ni
administrativos, asi como también, no tenga obligaciones pendientes de pago. Para el caso de estudios,
programas o proyectos co-ejecutados, esta condicidon debe ser cumplida por la entidad ejecutora, asi como,
por la(s) entidad(es) co-ejecutora(s).

c. Que el estudio, programa o proyecto de inversién no presente saldos presupuestarios, contables o de
tesoreria pendientes de liquidacién en el Ministerio de Economia y Finanzas.
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e Articulo 9: Condiciones especificas para baja:

a. Que el estudio o proyecto de inversién no haya finalizado su ejecucién, no haya cumplido el 100% de las
metas fisicas planteadas y no haya logrado el propdsito para el cual fue formulado. En el caso de un
programa de inversion, que algun proyecto que lo conforme no haya finalizado su ejecucién, no se haya
cumplido el 100% de las metas fisicas, ni logrado el propdsito establecido en el programa.

b. Que el estudio, programa o proyecto de inversién no se encuentre inmerso en procesos legales ni
administrativos; asi como también, no tenga obligaciones pendientes de pago. Para el caso de estudio
programas y proyectos co-ejecutados, esta condicidn debe ser cumplida por la entidad ejecutora, asi como,
por la(s) entidad(es) co-ejecutora(s).

¢. Que el estudio, programa o proyecto de inversion no presente saldos presupuestarios, contables o de
tesoreria pendientes de liquidacién en el Ministerio de Economia y Finanzas.

Acuerdo Nro. 004-CG-2023 - Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector publico y de las
personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos.

e 200-02 Administracién estratégica.- Las entidades del sector publico y las personas juridicas de derecho privado
que dispongan de recursos publicos, implantaran, pondran en funcionamiento y actualizarén el sistema de
planificacion, asi como el establecimiento de indicadores de gestion que permitan evaluar el cumplimiento de
las metas, objetivos y la eficiencia de la gestion institucional.

e  401-05.- Documentacion de respaldo y su archivo.- La méaxima autoridad o su delegado establecerad los
procedimientos que aseguren la existencia, custodia, entrega recepcion y conservacion de un archivo fisico y/o
digital [...]. Toda operacidn institucional debera estar respaldada con evidencia documental y/o digital suficiente
y pertinente, que sustente la propiedad, legalidad y veracidad, lo que permitird su seguimiento, verificacién,
comprobacion y andlisis correspondiente.

e 402-04.- Control de la evaluacién en la ejecucién del presupuesto por resultados.- La evaluacién presupuestaria
comprende la determinacion del comportamiento de los ingresos y gastos, asi como la identificacion del grado
de cumplimiento de las metas programadas, en funcion del presupuesto aprobado, de los planes operativos y
estratégicos institucionales y el Plan Nacional de Desarrollo.

e  406-10.- Constatacion fisica de existencias y bienes de larga duracion.- Se efectuaran constataciones fisicas de
las existencias y bienes de larga duracién por lo menos una vez al afio. Con el objeto de verificar su existencia
fisica y estado de conservacion, el personal que interviene en la toma fisica sera independiente de aquel que
tiene a su cargo el registro y manejo de los conceptos sefialados, salvo para efectos de identificacion.

e  600-02.- Evaluaciones periédicas.- Las evaluaciones periddicas responden a la necesidad de identificar las
fortalezas y debilidades de la entidad respecto al sistema de control interno, propiciar una mayor eficacia de
sus componentes, asignar la responsabilidad sobre el mismo a todas las dependencias de la organizacién,
establecer el grado de cumplimiento de los objetivos institucionales y evalla la manera de administrar los
recursos necesarios para alcanzarlos.

6. OBJETIVO GENERAL

Establecer un procedimiento integral que permita dar un ordenamiento fluido y guia en el proceso de cierre y baja de
estudios, programas y proyectos de inversion publica que se han ejecutado en el Instituto Nacional de Estadistica y
Censos, bajo la modalidad de ejecutor directo, ejecutor directo con otras entidades y co-ejecutor, considerando las
directrices y lineamientos establecidos por el ente rector de planificacion y finanzas publicas.

7. AMBITO DE APLICACION Y ALCANCE

El procedimiento establecido en el presente documento es de aplicacién para todos los funcionarios del Instituto
Nacional de Estadistica y Censos, designados como Lider de proyecto o funcionario/a delegado para ejecutar el proceso
de cierre o baja en los casos de ejecutor directo, ejecutor con otras entidades y co-ejecutor; asi como, para las areas
técnicas y administrativas del Instituto, que intervienen o forman parte del proceso; precisando que la Direccidn/area
operativa a la cual se haya designado la planificacién, coordinacién, ejecucién y cierre del estudio, programa o proyecto
de inversion, es la responsable de impulsar, gestionar, monitorear y asegurar la finalizacién cabal del proceso.
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8.

e)

9)

)

b)

ACTORES Y RESPONSABILIDADES:

8.1. Lider de proyecto o funcionario/a delegado/a

Revisar y analizar la informacién de planificacién, técnica, administrativa y financiera generada y recopilada
durante la ejecucién del estudio, programa o proyecto de inversion, a fin de determinar su alcance (nacional o
local), tipo de ejecucion de recursos (ejecutor directo, ejecutor directo con otras entidades o co-ejecutor).
Ademés, observar las condiciones establecidas por el ente rector de planificacién y definir el proceso a seguir
(cierre o baja).

Elaborar el informe ejecutivo con base a la documentacién recopilada considerando su alcance, tipo de
ejecucién de recursos y tipo de proceso a seguir para su desarrollo, y remitir a las areas correspondientes para
revisién, verificacion, validacion y control; y, en el caso de existir observaciones, atender y solventar conforme
el procedimiento interno.

Informar al titular de la Direccién/area ejecutora sobre dificultades, inconvenientes o factores técnicos
administrativos identificados en el proceso de elaboracién del informe ejecutivo, obtencién de certificaciones
internas o del pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas, que limiten continuar con la generacién
del expediente de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién; asi como en el caso de cierre
co-ejecutor.

Asistir a las reuniones convocadas por la maxima autoridad, Subdireccién General o la Direccién de Planificacion
y Gestion Estratégica, a fin de presentar avances o revisar temas pendientes de gestién en el marco del proceso
de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor.
Verificar y validar que la informacién contenida en los documentos habilitantes (informe ejecutivo,
certificaciones, pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas, entre otros) sean concordantes con la
informacion general del estudio, programa o proyecto (nombre completo, CUP, fecha de inicio, fin, entre otros)
y cumplan con los parametros, requisitos y formatos establecidos por el ente rector de planificacion; y segun
el caso impulsar su actualizacion conforme el procedimiento interno.

Revisar y verificar la vigencia de las certificaciones y pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas se
encuentre conforme a la temporalidad establecida por el ente rector de planificacion (3 meses desde su
emisién); y segun el caso impulsar su actualizacidon conforme el procedimiento interno.

Coordinar y gestionar la suscripcion del informe ejecutivo final por parte de las areas que participaron en el
proceso de revision, verificacion y validacion del documento.

Recopilar y custodiar los documentos habilitantes finales obtenidos, a fin de generar el expediente de cierre o
baja del proyecto en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso
de co-ejecutor y remitir formalmente a la Direccion/area ejecutora.

Atender y solventar observaciones emitidas por el ente rector de planificacién en el marco del proceso de
revision y verificacion del expediente de cierre o baja presentado (en los casos de ejecutor directo y ejecutor
directo con otras entidades); y segun el caso, coordinar con las areas correspondientes para su gestion y nueva
presentacion.

Reportar en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente, las Ultimas acciones
realizadas en el marco del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién, y anexar el
expediente final, una vez que se obtenga el pronunciamiento favorable por parte del ente rector de
planificacion en los casos de ejecutor directo y ejecutor con otras entidades; asi como, en los casos de co-
ejecutor, cuando se haya efectuado la entrega formal de informacion a la entidad responsable de ejecucion.

82. Director/a de Planificacién y Gestién Estratégica

Coordinar y emitir directrices generales a la Direccién/area ejecutora para la presentacion elaboracion del
informe ejecutivo, obtencién de certificaciones y presentacién del expediente de cierre o baja de un estudio,
programa o proyecto de inversion publica, considerando el tipo de ejecucion de recursos (ejecutor directo,
ejecutor con otras entidades y co-ejecutor), lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de
planificacion.

Recopilar y remitir a la Direccién/area ejecutora, informacion disponible relativa a documentos de planificacién,
convenios, seguimiento y control del estudio, programa o proyecto de inversién, a fin de que se considere
para la elaboracion del informe ejecutivo correspondiente.

Dar asesoria y soporte al lider de proyecto o funcionario/a delegado/a; asi como, a las areas técnicas y
administrativas del instituto que intervienen en el proceso de cierre o baja de un estudio, programa o proyecto
de inversién publica en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidad; y, en el caso de cierre
co-ejecutor, conforme los lineamientos y directrices establecidas por el ente rector de planificacién y el
procedimiento interno.
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d)

e)

h)

k)

e)

9)

h)

Revisar el informe ejecutivo, sobre la concordancia con los documentos de planificacion (Ultimo dictamen de
prioridad, marco ldgico y perfil de proyecto aprobados por el ente rector de planificacion) y el cumplimiento
de condiciones de cierre o baja, en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; y de
manera general en el caso de cierre co-ejecutor; asi mismo, contrastar con los avances y resultados reportados
en los sistemas gubernamentales de seguimiento y control, y emitir observaciones si fuese el caso.

Solicitar al ente rector de planificacion el registro de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién,
en los casos en los que el INEC actud como ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.

Gestionar ante la méxima autoridad la entrega de informacién de cierre co-ejecutor a la entidad responsable
de ejecucién del estudio, programa o proyecto de inversidn, en el caso cuando el INEC actué como co-ejeuctor,
conforme las directrices emitidas por el ente rector de planificacién y el procedimiento interno establecido.
Informar a la maxima autoridad sobre dificultades e inconvenientes identificados en el proceso de cierre o baja,
y que hayan ocasionado retrasos en la presentacion del expediente y finalizacion del proceso ante el ente rector
de planificacion en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso de
la entrega de informacién a entidades ejecutoras cuando el INEC actio como co-gjecutor.

Trasladar a la Direccién/area ejecutora el pronunciamiento emitido por el ente rector de planificacién sobre
observaciones emitidas en el proceso de registro de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion
presentado, y solicitar la atencidon de las mismas conforme el procedimiento interno.

Registrar el expediente final de cierre o baja en el sistema de planificacion e inversién publica en los casos de
ejecutor directo y ejecutor con otras entidades, en funcién del pronunciamiento emitido por el ente rector de
planificacion.

Notificar al titular de la Direccion/area ejecutora sobre el pronunciamiento favorable del ente rector de
planificacion relativo a la finalizacion del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién,
en los casos cuando el INEC es ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; y, solicitar el reporte de
acciones finales y registro del expediente final en el sistema de seguimiento y control de proyectos
gubernamental vigente.

Notificar al titular de la Direccion/area ejecutora sobre la entrega de informacién de cierre co-ejecutor a la
entidad responsable de ejecucion del estudio, programa o proyecto de inversion; y, solicitar el reporte de
acciones finales y registro del expediente final en el sistema de seguimiento y control de proyectos
gubernamental vigente.

83. Director/a érea ejecutora

Disponer al lider del proyecto o funcionario/a delegado/a, la elaboracion del informe ejecutivo considerando
la informacién generada y recopilada durante la ejecucion del estudio, programa o proyecto de inversidn, su
alcance, el tipo de ejecucion de recursos y observar las condiciones establecidas por el ente rector de
planificacion y el procedimiento interno.

Solicitar a la Direccién Financiera, informacién presupuestaria del estudio, programa o proyecto de inversion,
sefialando el nombre completo del proyecto, CUP, estructura programatica y afios de ejecucién, conforme el
nivel de detalle sefialado en el procedimiento interno.

Controlar periédicamente el avance en la elaboracion del informe ejecutivo y generacion del expediente de
cierre o0 baja en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso de
cierre co-ejecutor, conforme el cronograma de trabajo establecido.

Verificar el informe ejecutivo, en lo referente al cumplimiento de actividades y productos sean concordantes
con su planificacién y ejecucién técnica (conforme el modelo de produccién estadistica en el caso que aplique);
asi como, la erogacién de recursos asignados; y comunicar su conformidad u observaciones si fuese el caso.
Informar a la Coordinacién General Responsable, sobre dificultades en la elaboracién del informe ejecutivo,
obtencién de certificaciones internas, documentos habilitantes de entidades co-ejecutoras o del
pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas, que limiten continuar con la generacién y presentacion
del expediente; y, que no se hayan solucionado a nivel operativo, a fin coordinar y establecer con las areas
involucradas (internas o externas) planes de accidon que permita resolver los nudos criticos y encaminar su
desarrollo y ejecucion.

Certificar que por parte de las la/s entidad/es co-ejecutor/as no existen procesos administrativos u obligaciones
pendientes en aspectos legales, de personal, bienes o contratos suscritos y obligaciones pendientes de pago o
impedimento alguno que viabilice el cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién por parte del
INEC como entidad ejecutora directa.

Presentar formalmente el expediente de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién en los
casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, de cierre co-ejecutor, a la
Coordinacién General Responsable y solicitar la gestién ante la méxima autoridad para su aprobacion.
Disponer al lider de proyecto o funcionario/a delgado/a, la revision y atencion de observaciones, emitidas por
el ente rector de planificacion durante el proceso revisién y verificacién del expediente de cierre o baja
presentado, en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.
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k)

d)

b)

Disponer al lider de proyecto o funcionario/a delegado/a, el registro de acciones finales y carga del expediente
en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente, una vez que se notifique la
finalizacion del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion, emitido por el ente
rector de planificacién en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.

Disponer al lider de proyecto o funcionario/a delegado/a, el registro de acciones finales y carga del expediente
en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente, una vez que se notifique la entrega
de informacion de cierre co-ejecutor a la entidad responsable de ejecucién del proyecto de inversién.
Mantener y custodiar en el acervo documental de la gestion/area ejecutora correspondiente la documentacién
original del expediente final de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién; asi como, en el
caso de cierre co-gjecutor, informaciéon que deberé presentarse a los organismos competentes de control en
el caso de ser objeto de una evaluacién y/o auditoria.

84. Coordinador/a General Responsable

Monitorear el avance en la elaboracion del informe ejecutivo y presentacion del expediente de cierre o baja en
los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor;
y, segun la necesidad solicitara a la Direccidén/area ejecutora informacién sobre el avance del mismo.

Validar el informe ejecutivo, en lo referente al cumplimiento de productos técnicos alcanzados; asi como, el
nivel de ejecucion presupuestaria reportado; y, comunicar su conformidad u observaciones si fuese el caso.
Informar a la maxima autoridad sobre factores internos o externos que no se han resuelto a nivel tactico y
ponen en riesgo y/o limitan ejecutar el proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion;
asi como, en el caso de cierre co-ejecutor, a fin de establecer planes de accién a un alto nivel, que permita
retomar y continuar con su normal desarrollo y ejecucién.

Solicitar al titular de la Direccion de Asesoria Juridica, la emisién de la certificacion legal, con la cual certifique
que el estudio, programa o proyecto de inversion no se encuentra con litigios de orden judicial o constitucional,
ademas, no se ha encontrado ningun proceso legal alguno iniciado o que se encuentre pendiente de
tramitacion.

Solicitar al titular de la Coordinacion Administrativa Financiera, la emisidn de la certificacién administrativa
financiera, con la cual certifique que todos los aspectos administrativos relacionados con el estudio, programa
o proyecto de inversion, tales como: de personal, bienes o contratos suscritos, se encuentran debidamente
finiguitados; y no existen obligaciones pendientes de pago.

Solicitar al titular de la Coordinacion General Administrativa Financiera, en los casos cuando el INEC actué como
ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades, la gestion ante el ente rector de finanzas publicas, a fin
de obtener el pronunciamiento de que el estudio, programa o proyecto de inversidon no cuenta con saldos
presupuestarios, contables y del tesoro.

Gestionar a través de la maxima autoridad, en los casos cuando el INEC actué como ejecutor directo con otras
entidades, la obtencién de documentos habilitantes de la/s entidad/es co-ejecutoras a las cuales el instituto
transfirié recursos en funcion de la suscripcién de un instrumento de cooperacién, y por lo cual, se evidencia
una modificacién en el presupuesto asignado; a fin de determinar la no existencia de obligaciones pendientes
en aspectos legales, de personal, bienes, o contratos suscritos o impedimento alguno que viabilice el cierre o
baja del estudio, programa o proyecto de inversion.

Elaborar el aval técnico y solicitar a la maxima autoridad la aprobacién para el cierre o baja del estudio,
programa o proyecto de inversién en el caso de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi
como, en el caso de cierre co-ejecutor, para lo cual considerara el expediente presentado por la Direccion/area
ejecutora.

Generar y enviar al titular de la Direccién de Planificacion y Gestion Estratégica el expediente final de cierre o
baja del estudio, programa o proyecto de inversion en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras
entidades; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor, a fin de continuar con los tramites respectivos, conforme
el procedimiento interno.

8.5. Direccién de Asesoria Juridica

Asesorar al lider de proyecto o funcionario/a delegado/a; asi como, a las areas técnicas y administrativas del
instituto, sobre temas relacionados al orden juridico y legal que atraviese un estudio, programa o proyecto de
inversion durante el proceso de cierre o baja, en funcion de la verificacion de no existencia o contraposicion de
cuerpo legal o normativo (interno o externo) que afecte a los intereses institucionales durante la ejecucion del
proceso en los casos de ejecutor directo, ejecutor directo con otras entidades y co-ejecutor.
Revisar y verificar a nivel nacional informacion referente a litigios tanto de orden judicial como constitucional,
que puedan afectar y/o vincular al estudio, programa o proyecto de inversion e informar a la Coordinacion
General Responsable y areas involucradas sobre los hallazgos encontrados, por los cuales no es posible emitir
la certificacion legal.
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o)

e)

b)

Certificar a nivel nacional que el estudio, programa o proyecto de inversién no se encuentre inmerso o vinculado
con algun proceso legal en curso, o que se encuentre pendiente de tramitacion.

8.6. Director/a Financiero

Recopilar y remitir a la Direccién/area ejecutora informacion presupuestaria por afios de ejecucion, que incluya
todas las fuentes de financiamiento y grupos de gasto, conforme el detalle requerido en el procedimiento
interno; a fin de que se considere para la elaboracién del informe ejecutivo correspondiente.

Revisar el informe ejecutivo, en lo que respecta a montos codificados, devengos, fuentes de financiamiento,
modificaciones presupuestarias, transferencia de recursos a otras entidades, devoluciones y ejecucién
presupuestaria por afios de ejecuciéon del estudio, programa o proyecto de inversion; asi mismo, contrastar con
la informacién del sistema integrado de gestion financiera vigente; y, emitir observaciones si fuese el caso.
Realizar los trdmites internos respectivos para el cierre a nivel financiero del estudio, programa o proyecto de
inversion (a nivel contable, presupuestario y de tesoreria), conforme las atribuciones y actividades misionales
establecidas en el estatuto organico por procesos vigente, manual de procesos y procedimientos; observando
el marco regulatorio de cierre de proyectos de inversion establecido por el ente rector de finanzas publicas,
Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado, y demas base normativa legal
(interna/externa) relacionada a esta tematica.

Revisar, verificar y comunicar al titular de la Coordinacion General Administrativa Financiera la no existencia de
procesos financieros, obligaciones pendientes de pago, o tramites por regularizar, relacionados al estudio,
programa o proyectos de inversién y contrastar con la informacién del sistema integrado de gestién financiera;
y, en el caso de identificarse temas pendientes, informar sobre los hallazgos encontrados por los cuales no es
posible efectuar el cierre interno.

Coordinar con las areas correspondientes la atencion de observaciones emitidas por el ente rector de finanzas
publicas, en el caso de un pronunciamiento no favorable sobre que el estudio, programa o proyecto de
inversion, mantiene saldos contables, presupuestarios o del tesoro, a fin de ejecutar los tramites respectivos y
gestionar una nueva solicitud en un plazo de (15) dias calendario conforme los lineamientos y directrices
establecidos por el ente rector.

8.7. Director/a Administrativo

Realizar los trémites internos respectivos para el cierre a nivel administrativo del estudio, programa o proyecto
de inversion, conforme las atribuciones y actividades misionales establecidas en el estatuto organico por
procesos vigente, manual de procesos y procedimientos; observando el marco regulatorio de cierre de
proyectos de inversion establecido por el ente rector de finanzas publicas; lo sefialado en el marco legal de
contratacién publica y su reglamento; asi mismo, lo establecido en la base normativa de administracion y
control de bienes e inventarios del sector publico, Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria
General del Estado; y, demas base normativa legal (interna/externa) relacionada a esta tematica.

Revisar, verificar y comunicar al titular de la Coordinacion General Administrativa Financiera, la no existencia de
procesos administrativos o de contratacion publica pendientes de finalizar en el portal de compras publicas o
trdmites por regularizar, relacionados al estudio, programa o proyectos de inversion; y, contrastar con la
informacion del sistema nacional de contratacién publica y sistema integrado de gestién financiera; y, en el
caso de identificarse temas pendientes, informar sobre los hallazgos encontrados por los cuales no es posible
efectuar el cierre interno.

8.8. Director/a de Administracién de Recursos Humanos

Realizar los trdmites internos respectivos para el cierre a nivel de personal del estudio, programa o proyecto de
inversion, conforme las atribuciones y actividades misionales establecidas en el estatuto organico por procesos
vigente, manual de procesos y procedimientos; lo sefialado en el marco regulatorio y lineamientos emitidos
por el ente rector del trabajo; observando lo establecido en la Ley orgéanica de servicio publico y su reglamento,
Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado, y demas base normativa legal
(interna/externa) relacionada a esta temética.

Revisar, verificar y comunicar al titular de la Coordinaciéon General Administrativa Financiera la no existencia de
liquidaciones de haberes pendientes de personal que presté sus servicios en el estudio, programa o proyecto
de inversién y contrastar con la informacion del sistema integrado de gestion financiera vigente; y en el caso
de identificarse temas pendientes, informar sobre los hallazgos encontrados por los cuales no es posible
efectuar el cierre interno.
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89. Coordinador/a Zonal

En el marco del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién, en los casos de asignacién de
recursos a las Coordinaciones Zonales en funciéon de lo establecido en la planificacidn técnica y presupuestaria se
realizaran las siguientes actividades:

a)

e)

b)

Realizar los tramites internos respectivos de cierre interno a nivel administrativo, financiero y de personal del
estudio, programa o proyecto de inversion en la Zonal, conforme las atribuciones y actividades misionales
establecidas en el estatuto organico por procesos vigente, manual de procesos y procedimientos; lo sefialado
en el marco regulatorio y lineamientos emitidos por el ente rector de finanzas publicas, del trabajo y de
contratacién publica; Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado; y, demas base
normativa y legal (interna/externa) relacionada a esta tematica.

Revisar, verificar y comunicar al titular de la Coordinaciéon General Administrativa Financiera la no existencia de
procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago en la Zonal, tales como: de personal, bienes o
contratos suscritos finiquitados; asi mismo, contrastar con la informacién de los sistemas integrados de gestién
financiera, contratacion publica, y demas sistema gubernamentales vigentes; y, en el caso de identificarse temas
pendientes, informar sobre los hallazgos encontrados por los cuales no es posible efectuar el cierre interno.

8.10. Coordinador/a General Administrativa Financiera

Coordinar y solicitar a las direcciones a su cargo (Direccién Administrativa, Financiera, Talento Humano); y
Zonales (si el alcance es nacional) la revisién y verificacion de no existencia de procesos administrativos
financieros tales como: personal, bienes o contratos suscritos, que se encuentran debidamente finiquitados; vy,
gue no existen obligaciones pendientes de pago.

Revisar y analizar los pronunciamientos internos de cierre administrativo financiero del estudio, programa o
proyecto de inversion emitidos por las direcciones de apoyo de Planta Central y Zonales (si el alcance es
nacional); y en el caso de existir procesos y obligaciones pendientes de pago, informar a la Coordinacién
General Responsable y areas involucradas sobre los hallazgos encontrados, por los cuales no es posible emitir
la certificacion administrativa financiera.

Certificar a nivel nacional que el estudio, programa o proyecto de inversibn no cuenta con procesos
administrativos u obligaciones pendientes de pago, tales como de personal, bienes o contratos suscritos
finiquitados; y comunicar de manera

Disponer al titular de la Direccién Financiera, coordinar con las areas correspondientes, atender y solventar las
observaciones emitidas en el pronunciamiento efectuado por el ente rector de finanzas publicas, en los casos
cuando el INEC actud como ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.

Gestionar a través de la maxima autoridad, en los casos cuando el INEC actud como ejecutor directo y ejecutor
directo con otras entidades, la obtencidn del pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas, sobre que
el estudio, programa o proyecto de inversién no mantiene saldos presupuestarios, contables y del tesoro.

8.11. Subdirector/a General

Controlar que el informe ejecutivo presentado, previamente haya sido revisado, verificado y validado por las
areas técnicas y administrativas correspondientes del instituto conforme el procedimiento interno, y revisar de
manera general la informacién a nivel fisico y presupuestario del estudio, programa o proyectos de inversién,
con base a la documentacién presentada; y emitir observaciones si fuese el caso.

Supervisar la elaboracion y presentacion del expediente de cierre o baja en los casos de ejecutor directo y
ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor; y, segun la necesidad solicitar
a la Coordinacién General Responsable y areas involucradas el estado y avances; asi como, revisar temas
pendientes de gestion.

8.12. Director/a Ejecutivo:

Direccionar al titular de la Direccién de Planificacion y Gestion Estratégica el requerimiento del ente rector de
planificacion sobre el inicio del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion; vy,
disponer la coordinacion y emision de directrices a la Direccidén/area ejecutora correspondiente, a fin de
articular la ejecucion del proceso, conforme los lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de
planificacion y el procedimiento interno establecido para el efecto.

Solicitar al ente rector de finanzas publicas, en los casos cuando el INEC actué como ejecutor directo y ejecutor
directo con otras entidades, el pronunciamiento sobre que el estudio, programa o proyecto de inversién no
mantiene saldos presupuestarios, contables y del tesoro.
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o)

d)

e)

b)

d)

9)

h)

Solicitar a la/s entidad/es co-ejecutor/as con la/s cual/es el INEC actué como ejecutor directo y transfirio
recursos del estudio, programa o proyecto de inversion, documentos habilitantes que permitan determinar la
inexistencia de obligaciones pendientes en aspectos legales, de personal, bienes, o contratos suscritos, que no
existan pagos pendientes, e impedimento alguno que viabilice el cierre o baja del proyecto de inversién que
ejecuta el INEC.

Aprobar el cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversidn con base al aval técnico emitido por la
Coordinacién General Responsable y al expediente presentado, en los casos de ejecutor directo y ejecutor
directo con otras entidades; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor.

Efectuar la entrega de informaciéon de cierre co-ejecutor a la/s entidad/es responsable/s de ejecucion del
estudio, programa o proyecto de inversién, en el caso cuando el INEC actué como co-ejecutor en funcion de
recursos recibidos en el marco de la suscripciéon de un instrumento de cooperaciéon y en cumplimiento de los
de los lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de planificacion.

CONSIDERACIONES GENERALES:

El proceso de cierre o baja de estudios, programas o proyectos de inversién se activara en funcién del
requerimiento efectuado por el ente rector de planificacién y se consideraran aquellos registrados en el Plan
Anual de Inversiones del INEC con o sin asignacién presupuestaria, que hayan obtenido un dictamen de
prioridad o actualizacion de prioridad, y que registren avances en los sistemas de seguimiento y control
gubernamental establecidos para el efecto.

Los estudios, programas o proyectos de inversion publica sin ejecucidon de metas fisicas, con asignacién
presupuestaria en el Plan Anual de Inversion del INEC, pero que no tuvieron codificado, ni devengado en ningun
periodo, deberan proceder automéaticamente con la baja, en cumplimiento a los lineamientos establecidos por
el ente rector de planificacion.

En el caso de que se hayan ejecutado estudios, programas o proyectos de inversion sin contar con el dictamen
de prioridad o su actualizacién, emitido por el ente rector de la planificacién, deberan justificar
documentadamente la ejecucién de los mismos, para proceder al cierre o baja, segun corresponda, en
cumplimiento a los lineamientos establecidos por el ente rector de planificacion.

En el caso de estudios, programas o proyectos de inversidén cuya ejecucion fuese mayor a 7 aflos sera necesario
efectuar un anélisis integral sobre la documentacién e informacién técnica y administrativa disponible,
considerando el tiempo de conservaciéon de informacién y archivo, temporalidad de aplicacién de auditorias
por parte de los entes competentes de control, a fin de determinar la pertinencia de iniciar el proceso de cierre
o baja correspondiente.

En el caso de estudios, programas y proyectos de inversion que no se encuentren registrados en los sistemas
de planificacién, seguimiento y control gubernamental vigente; sin embargo, cuentan con asignacién
presupuestaria en el Plan Anual de Inversiones del INEC y hayan obtenido un dictamen de prioridad o
actualizacion de prioridad, se realizaréd un "/nforme general de gestion”por parte de la Direccion/area ejecutora
y aprobado por la Coordinacién General Responsable correspondiente, a fin de evidenciar el cumplimiento de
actividades fisicas/productos; asi como, la ejecucién de los recursos asignados.

En el caso de un estudio, programa o proyecto de inversién publica que, por su alta envergadura, alcance,
asignacién y uso de recursos, o por requisitos particulares dados por negociaciones con organismos
multilaterales, entre otros; y, que para su ejecucion sea necesario la creacion de una estructura organizacional
interna bajo la figura de una Gerencia o Coordinacion. En un plazo de (3) meses previo a la finalizacion de su
operacion fisica y presupuestaria, iniciard con el proceso de transferencia de informacién y documentacién
técnica administrativa; para lo cual, la méxima autoridad determinara la Direccién/area operativa que conforme
sus competencias, atribuciones y responsabilidades dadas en el estatuto organico de gestién organizacional
por procesos vigente se alinee a la temética principal del estudio, programa o proyecto de inversion.

Una vez extinta la estructura organizacional interna creada en los casos de un estudio, programa o proyecto
de inversién publica de alta envergadura, alcance, asignacion y uso de recursos, o por requisitos particulares
dados por negociaciones con organismos multilaterales, entre otros; la Direccion/area operativa designada por
la maxima autoridad, sera la responsable de ejecutar el proceso de cierre, baja o cierre co-ejecutor segun
corresponda, conforme las directrices emitidas por el ente rector de planificacion y lo establecido en el
procedimiento interno; asi mismo, si existen procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago, sera
la responsable de coordinar, impulsar y efectuar los tramites respectivos con las areas correspondientes.
Cuando una Coordinacion Zonal ejecute directamente un estudio, programa o proyecto de inversion efectuara
el proceso de cierre, baja o cierre-co-ejecutor segun corresponda, observando los lineamientos y pardametros
establecidos por el ente rector de planificacién y aplicara las fases y actividades sefialadas en el procedimiento
interno establecido para el efecto.
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J)

0)

a)

)

Para el requerimiento de las certificaciones: legal y administrativa financiera, el area requirente sefialara en el
cuerpo de la solicitud el nombre completo y CUP del estudio, programa o proyecto de inversion, su alcance
(local o nacional), afios de ejecucién; ademaés, en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras
entidades informara el cumplimiento y finalizaciéon de los principales hitos y actividades fisicas y la erogacion
de recursos asignados; asi mismo, en los casos de cierre co-ejecutor, informaré la finalizacion y cumplimiento
de actividades y productos; y, la erogacion de recursos transferidos por la suscripcion de instrumento de
cooperacion.

La emision de las certificaciones: legal, administrativa financiera y co-ejecutor se realizaran en el cuerpo del
memorando de respuesta, de manera independiente por cada estudio, programa o proyecto de inversion,
conforme el formato y plantilla establecida por el ente rector de planificacion.

Para la emision de la certificacién administrativa financiera, la Coordinacién General Administrativa Financiera
se apoyara con el pronunciamiento de las direcciones de apoyo a su cargo y de las &reas administrativas
financieras de las Zonales (si el alcance de ejecucion del proyecto fue nacional).

Para la emision de la certificacién co-ejecutor, la Direccidn/area ejecutora se apoyara con los documentos
habilitantes emitidos por la/s entidad/es co-ejecutor/as, y se realizara, solo una vez que se obtenga las
certificaciones internas: legal y administrativa y el pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas.

Para la obtencién de documentos habilitantes de las entidades co-ejecutoras, la Direccidn/area ejecutora
previamente coordinard y efectuard una reunién interinstitucional a fin de exponer a su contraparte de la
entidad co-ejecutora la documentacion requerida por el INEC y establecer una hoja de ruta de entrega.

La solicitud de documentos habilitantes a entidades co-ejecutoras para el cierre o baja del estudio, programa
o proyectos de inversion a cargo del INEC se realizara Unicamente en el caso cuando se hayan transferido
recursos en el marco de la suscripcion de un instrumento de cooperacion y como resultados se haya efectuado
una modificacion presupuestaria al presupuesto asignado con base a un dictamen favorable emitido por el
ente rector de planificacion.

En el caso de existir retrasos en la entrega de documentos habilitantes o falta de pronunciamiento por parte
de la entidades co-ejecutoras, la Coordinacidon General Responsable realizard una insistencia formal; ademas,
de ser el caso, escalara la problematica y gestionara ante la maxima autoridad, a fin de determinar una
estratégica idonea a un alto nivel para obtener la documentacion y dar continuidad al proceso de cierre o baja.
Cuando se emitan pronunciamientos no favorables en el marco de la emision de certificaciones internas (legal
y administrativa financiera), la Direccion/ &rea ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado,
coordinara una reunién con las areas involucradas a fin de determinar las acciones a seguir (hoja de ruta) y
realizard un seguimiento periédico a los compromisos asumidos; y, una vez que se subsanen los temas
pendientes de gestion, solicitard nuevamente la emisién de las certificaciones segun corresponda.

Las certificaciones internas (legal, administrativa financiera y co-ejecutor), pronunciamiento del ente rector de
finanzas publicas; asi como, la aprobacion de la maxima autoridad, segun lo establecido por el ente rector de
planificacion tiene una vigencia de tres (3) meses desde su emisién; por tanto, la solicitud del registro del cierre
0 baja del estudio, programa o proyecto de inversidon debe enmarcarse en este periodo de tiempo; caso
contrario, si éstas se caducan, se debera actualizar los documentos habilitantes sefialando las razones o
circunstancias que justifiquen su requerimiento conforme el procedimiento interno establecido para el efecto.
En el caso de requerir la actualizacién del pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas sobre que el
estudio, programa o proyecto de inversién no mantiene saldos presupuestarios, contables y del tesoro, se
efectuaran los tramites respectivos conforme los lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de
finanzas pubicas y lo sefialado en el procedimiento interno.

El aval técnico emitido por la Coordinacion General Responsable para el cierre o baja del estudio, programa o
proyecto de inversion en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el
caso de cierre co-ejecutor, se realizara en el cuerpo del memorando de solicitud de aprobacién dirigido a la
maéaxima autoridad.

Cada éarea técnica y administrativa del instituto en funcién de su accionar misional, conforme las actividades y
productos establecidos en el estatuto organico de gestidn organizacional por procesos vigente haya generado
informacién relacionada o enmarcada en el proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de
inversion; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor, deberd mantener y custodiar en su acervo documental la
documentacién original que sustente dichas actividades, conforme la base normativa legal (interna/externa) de
organizacion y mantenimiento de archivos publicos; informacion que deberd presentarse en el ambito de su
competencia, en el caso de que el estudio, programa o proyecto de inversién sea objeto de evaluacion y/o
auditoria por parte de los organismos competentes de control.
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11.1. CASO Nro. 001: EJECUTOR DIRECTO

DOCUMENTO

NOTAS ACLARATORIAS

Direccion Ejecutiva

Direccionar el requerimiento de
inicio del proceso de cierre o
baja del proyecto

Mediante sumilla inserta, la maxima autoridad remite a DIPLA el requerimiento efectuado por el ente rector de planificacion sobre el inicio del
proceso de cierre o baja de proyectos de inversion, a fin de emitir directrices y articular su ejecucion por parte de la Direccién/area ejecutora.

Sumilla inserta de
disposicion en oficio

*El requerimiento efectuado por el ente rector de planificacion corresponde Gnicamente a los proyectos registrados en el
PAI del INEC, que cuenten con un dictamen de prioridad o actualizacion de dictamen y que hayan reportado avances a
través de los sistemas de seguimiento y control gubernamental establecidos para el efecto.

*En el caso que el ente rector de planificacion efectde el requerimiento directo a DIPLA, se iniciara el proceso con la
actividad N° 2 de esta FASE.

Direccion de
Planificacion y Gestion
Estratégica

Recopilar informacion base de
planificacion del proyecto

El Director/a solicita a las Gestiones/areas de DIPLA [Planificacion e Inversion (UPI), Seguimiento y evaluacion de planes, programas y
proyectos (USEP), y al area de Cooperacién nacional e internacional - CNIJ en un plazo de (5) dias laborables, en el ambito de su
competencia, recopilar y registrar la siguiente informacion en la carpeta compartida creada para el efecto:

RESPONSABLE UPI:

1. Oficio de dictamen de prioridad y documentos de planificacion aprobados [incluye: perfil del proyecto, marco légico, cronograma valorado]
2. Ultimo oficio de actualizacién de dictamen de prioridad y documentos de planificacion aprobados [incluye: perfil del proyecto, marco
légico, cronograma valorado]

3. Dictdmenes favorables de transferencia de recursos

RESPONSABLE CNI:

4. Oficio/memorando de notificacion cierre de instrumento de cooperacion por transferencia de recursos

5. Acta de finiquito del instrumento de cooperacion por transferencia de recursos

RESPONSABLE USEP:

6. Informe de cierre PDP por afios de ejecucion del proyecto

7. Ficha técnica del proyecto obtenida del sistema de seguimiento y control gubernamental

8.- Reporte de avance fisico anual registrado en SIPEIP

Correo de
confirmacion de
documentos
registrados

*Cada gestion/area de DIPLA confirma el registro de la informacion en la carpeta compartida por correo electronico al
Director/a area. Ademas, y seguin el caso, informa novedades sobre la recopilacién y disponibilidad de informacion del
proyecto.

*En el caso de proyectos de inversion que no se encuentren registrados en los sistemas de planificacion, seguimiento y
control institucional. DIPLA Unicamente entregaré la informacién que cuente disponible en el &mbito de su competencia;
de tal forma, el 4rea ejecutora considere como linea de base y complemente con la informacién técnica de su acervo
documental

Direccion de
Planificacion y Gestion
Estratégica

Emitir directrices para la
presentacion del expediente de
cierre o baja

Una vez recopilada la informacion, en un plazo de (3) dias laborables se emite directrices y solicita a la Coordinacion General Responsable
(CGR), disponer a la Direccion/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado realizar las siguientes actividades:
A.) Obtencion de informacion presupuestaria - Responsable: Direccion/ area ejecutora
B.) Elaboracion del informe de cierre o baja - Responsable: lider de proyecto o funcionario delegado
C.) Obtencién de certificaciones/ pronunciamiento - Responsable CGR:
C.1 Certificacion legal - Responsable DIJU
C.2 Certificacion administrativa financiera - Responsable CGAF
C.3 Pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas - Responsable MEF
D.) Presentacion del expediente de cierre o baja - Responsable CGR

Memorando de
directrices

Para la elaboracion del memorando de directrices se apoyara con la USEP y se anexaran o referenciaran (link de acceso)
los documentos de planificacion, seguimiento y control del proyecto sefialados en la actividad N° 2; asi como, los
formatos de informes y certificaciones establecidos por el ente rector de planificacion.

Coordinacién General
Responsable

Solicitar la ejecucion de
actividades operativas para el
cierre o baja

En un plazo de (3) dias laborables de recibir el requerimiento de DIPLA, la CGR solicita a la Direccion/ rea ejecutora, impulsar las actividades
operativas sefialadas en la actividad 3.) literales Ay B.

Memorando de
solicitud

*La CGR anexa en el requerimiento la documentacion facilitada por DIPLA a fin de que el area técnica lo considere para la
elaboracion del informe.

Direccién/area
ejecutora

Solicitar informacién financiera

A.) Obtencién de informacion presupuestaria

Solicita a la Direccion Financiera informacion presupuestaria del proyecto de inversion sefialando: Nombre completo, CUP, estructura
programatica y afios de ejecucion con el siguiente nivel de detalle:

1. Cuadro resumen de asignacion de presupuesto total del proyecto por fuentes de financiamiento

2. Cuadro resumen ejecucion presupuestaria por afio de ejecucion: Codificado inicial, Codificado vigente, -Devengado y % de ejecucion.
3. Cuadro resumen modificaciones presupuestarias por afio de ejecucion, en el cual se indique de manera general los movimientos
[incrementoy/ reduccion], devoluciones, transferencias de recursos a otras entidades, con notas aclaratorias segun el caso

4. ANEXOS:

-Cédulas presupuestarias por grupo de gasto y afio de ejecucion [incluye todos grupos de gasto y fuentes de financiamiento en PDF]

Memorando de
solicitud

*Esta actividad se ejecuta simultaneamente con la actividad N° 1 de la Fase 2 de este procedimiento.

Direccion Financiera

Recopilar y remitir informacion

Una vez recibido el requerimiento, el Director/a dispone a la gestion/area competente de DIFI en un plazo de (3) dias laborables, recopilar,

Memorando de
respuesta +

presupuestaria procesar y remitir la informacion presupuestaria a detalle segun lo solicitado. informacion

presupuestaria

Direccion/area Disponer la elaboracion del El Director/a dispone al lider de proyecto o al funcionario delegado, elaborar el informe ejecutivo, observando las condiciones y parametros Memorando de
ejecutora informe ejecutivo generales emitidos para el proceso de cierre o baja y formatos establecidos por el ente rector de planificacién. disposicion

Lider de proyecto /
funcionario delegado

Elaborar el informe de cierre o
baja

B.) Elaboracion del informe de cierre o baja

*El lider de proyecto o funcionario delegado en un plazo de (20) dias calendario, elabora el informe de cierre o baja segtn corresponda, y
para definir el tipo de proceso a seguir [cierre o baja] observa las condiciones y parametros establecidos por el ente rector de planificacion.
Ademas, considera la informacion de DIPLA facilitada en la actividad N°3 y la informacion obtenida de DIFI de la actividad N°6, e informacion
técnica obtenida en la ejecucion del proyecto.

Informe ejecutivo
elaborado

*Una vez elaborado el informe ejecutivo, remite a las areas correspondientes por correo electrénico, anexando la
documentacién base que utilizé para su desarrollo, segun el siguiente orden y niveles:

1. Direccién Financiera

2. Direccién de Planificacion y Gestion Estratégica
3. Direccion/ area ejecutora

4. Coordinacién General Responsable

5. Subdireccién General

Lider de proyecto /
funcionario delegado

Remitir informe ejecutivo

Mediante correo electrénico envia a DIFI el informe ajustado y documentacion base para revision en el dambito financiero

Correo electronico
(Informe ejecutivo +
anexos)
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DIFI a través de la gestion/area competente revisa la informacion presupuestaria detallada en el informe (codificado, devengado, fuentes de
financiamiento, transferencia de recursos, devoluciones, ejecucion presupuestaria, por afios de ejecucion entre otros) y comunica a través de

Informe ejecutivo

10 Direccion Financiera Revisar informe ejecutivo P N X ) ] y L o .
correo electronico si existen observaciones, a fin de que el area técnica las atienda o contintie con el proceso de revision con los siguientes revisado
niveles
;Existen observaciones?
Direccion Financiera Decision Sl: Pasa a la actividad N° 11
NO: Pasa a la actividad N° 12
Lider de proyecto / En el caso de existir observaciones en el proceso de revision, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas Informe ejecutivo
n Corregir informe ejecutivo )
funcionario delegado en un plazo de (3) dias laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 10. corregido
. Correo electrénico
Lider de proyecto / . . . - . . . " L P . PR .
12 funcionario delegado Remitir informe ejecutivo Mediante correo electronico envia a DIPLA el informe ajustado y documentacion base para revision en el ambito de planificacion institucional. (Informe ejecutivo +
9 anexos)
Direccion de DIPLA a través de la gestion/area competente, revisa el documento y contrasta con la informacion de planificacion y seguimiento del Informe ejecutivo
13 Planificacion y Gestion | Revisar informe ejecutivo proyecto y comunica a través de correo electronico si existen observaciones a fin de que el area técnica las atienda o contindie con el proceso revws;do
Estratégica de revision con los siguientes niveles.
Direccion de ;Existen observaciones?
Planificacion y Gestion | Decision SI: Pasa a la actividad N° 14
Estratégica NO: Pasa a la actividad N° 15
Lider de proyecto / . . En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atendera las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe ejecutivo
14 3 Corregir informe ejecutivo . . y
funcionario delegado laborables y remitird nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 13. corregido
. Correo electronico
Lider de proyecto / . - . . p . . . . . o .
15 funcionario delegado Remitir informe ejecutivo Mediante correo electronico envia al Director/a del area ejecutora el informe ajustado y documentacion base para su verificacion. (Informe ejecutivo +
9 anexos)
El Director/a de érea verifica el cumplimiento de actividades y productos que sean concordantes con su planificacion y ejecucion técnica; asi
Direccion/area " . . . como, la erogacion de los recursos asignados; y, comunica a través de correo electronico si existen observaciones a fin de que el lider de Informe ejecutivo
16 . Verfficar el informe ejecutivo N . - L . .
ejecutora proyecto o su delegado las atienda; o en su defecto, su conformidad a fin de que contintie con el proceso de revision con los siguientes verificado
niveles
Bt ;Existen observaciones?
ciecutora Decisién Sl: Pasa a la actividad N° 17
d NO: Pasa a la actividad N° 18
Lider de proyecto / . . En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe ejecutivo
17 3 Corregir informe ejecutivo . . .
funcionario delegado laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 16. corregido
Lider de proyecto / Correo electrénico
18 funclonago é’ele ado Remitir informe ejecutivo Mediante correo electronico envia al Coordinador/a General correspondiente, el informe verificado y documentacion base para su validacion. (Informe ejecutivo +
9 anexos)
. El Coordinador General Responsable, valida la informacion de acuerdo al cumplimiento de productos técnicos y gestién presupuestaria del .
Coordinacion General . — . ) PENI . PR N Informe ejecutivo
19 Responsable Validar el Informe ejecutivo proyecto y comunica a través de correo electrénico si existen observaciones a fin de que el area técnica ejecutora las atienda; o en su defecto, validado
P su conformidad a fin de que continlie con el proceso de revision con los siguientes niveles.
Fo o2 ;Existen observaciones?
Coordinacién General L - 5
Responsable Decision Sl: Regresa a la actividad N° 20
P NO: Pasa a la actividad N° 21
Lider de proyecto / - . . En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe ejecutivo
20 . . Corregir informe ejecutivo N . . . .
funcionario delegado laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 19. corregido
. Correo electronico
Lider de proyecto / L . . . - . P . . ” N .
21 funcionario delegado Remitir informe ejecutivo Mediante correo electronico envia al delegado/a de la Subdireccion General, el informe validado y documentacion base para control. (Informe ejecutivo +
9 anexos)
El delegado/a SUGEN controla que el informe haya sido previamente revisado, verificado y validado, seguidamente revisa de manera general Informe eiecutivo
22 SUGEN [delegado] Controlar el informe ejecutivo la informacion a nivel fisico y presupuestario y comunica a través de correo electronico si existen observaciones, a fin de que el area técnica controj\ado
las atienda o contintie con el proceso respectivo.
;Existen observaciones?
SUGEN [delegado] Decisién SI: Pasa a la actividad N° 23
NO: Pasa a la actividad N° 24
Lider de proyecto / - . . En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe ejecutivo
23 . 5 Corregir informe ejecutivo " . . L N
funcionario delegado laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 22. corregido
Lider de proyecto / . . - El Lider de proyecto o el funcionario delegado, custodia el informe ejecutivo que fue revisado, verificado, validado y controlado en su Informe ejecutivo
24 Custodiar el informe ejecutivo

funcionario delegado

momento por las &reas correspondientes, hasta la obtencién de las certificaciones internas y pronunciamiento del MEF.

verificado y validado

FIN DEL PROCESO_ ELABORACION INFORME EJECUTIVO [EJECUTOR DIRECTO]
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lINeC

DOCUMENTO

AREA RESPONSABLE ACCION DESCRIPCION DE LA ACCION GENERADO NOTAS ACLARATORIAS
*Esta actividad se ejecuta simultaneamente con la actividad N° 5 de la Fase 1; asi como, con la actividad N° 11 de la FASE 2.
L. Certificacién legal *En el cuerpo del requerimiento, se sefiala el nombre completo y CUP del proyecto de inversién, alcance (local o
*En un plazo de (3) dias laborables de recibir las directrices de DIPLA, la Coordinacion General Responsable - CGR, solicita a la Direccion de . p~ q ) - P Y . proy L . B .
a o o . - nacional), afios de ejecucion e informa el cumplimiento y finalizacion de hitos y actividades fisicas; asi como, la erogacién
Asesoria Juridica (DUU) certificar que el proyecto no se encuentra inmerso en un proceso legal alguno y anexa los siguientes documentos: ¥
. - " de recursos asignados.
1 Coordinacion General Solicitar certificacion legal Memorando de
Responsable [interna] 1. Oficio de notificacion emitido por el ente rector de planificacién, sobre proyectos de inversién que deberén efectuar el proceso de cierre o solicitud + Anexos . a . . il
baia En el caso de proyectos de inversién que no se encuentren registrados en los sistemas de planificacion, seguimiento y
va. e . . control gubernamental; sin embargo, formaron parte del PAI del INEC y cuenten con un dictamen de prioridad o
2. Ficha técnica del proyecto del sistema de seguimiento y control gubernamental S P o iy ey .
% . actualizacion, se elaboraréa un "/nforme general de gestion" a cargo de la Direccion/area ejecutora y aprobado por la CGR,
3. Reporte de avance fisico anual registrado en SIPEIP - 4 . % 7 . o A
en el cual se sefiale que el proyecto finalizé con sus actividades fisicas; asi como la ejecucién de los recursos asignados; de
tal forma, suplir los documentos 2y 3 de la actividad N° 01 de esta fase
Revisar y verificar que el
> Direccion de Asesoria proyecto no se encuentre En un plazo de (3) dias laborables, DU revisa y verifica informacion referente a litigios tanto de orden judicial como constitucional, a fin de N/A
Juridica inmerso en proceso legal verificar que el proyecto no se encuentre vinculado con algin proceso legal en curso y es apto para emitir la certificacion correspondiente.
alguno.
o . El pra ncuentra inmerso en algdn pr legal?
Direccién de Asesorfa » ¢El proyecto se encue lua inmerso en alglin proceso legal
Juridica Decision Sl: Pasa a la actividad N° 3
NO: Pasa a la actividad N°5
P . Informar que el proyecto cuenta | En el caso de que el pronunciamiento no sea favorable, DIJU en un plazo de (3) dias laborables, de manera formal informa al area requirente
Direccion de Asesoria . . B . . Memorando de
3 Juridica con un proceso legal en curso las razones, circunstancias, temas pendientes de gestion entre otros, por las cuales no es posible emitir la certificacion legal. Ademas, se respuesta
/0 activo incluye en copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecuto a nivel nacional) P
La Direccién/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado, seguin el caso coordinaré una reunion
4 Coordinacion General Socializar el pronunciamiento no | La CGR solicita a las areas correspondientes gestionar y efectuar los tramites respectivos a fin de articular y solventar aquellos temas Memorando de con las areas involucradas a fin de determinar las acciones a sequir y realizara un seguimiento periodico a los
Responsable favorable pendientes de gestion y se pueda obtener la certificacion legal socializacion compromisos asumidos; y una vez que se subsanen los temas pendientes de gestion, retomara la actividad N° 01y la CGR
solicitard nuevamente la emision de la certificacion legal.
5 *En un plazo d dias laborables, la DI rtifica el proyecto no se encuentre vinculado con algun proceso legal en curso y es apto
. ) Certificar que el proyecto no se un plaz e@)» i .s/ S, ! JU certifica que el proyect encuentre vincul c lgun proc legal en curso y p
Direccion de Asesoria . para emitir la certificacion correspondiente. Memorando con
5 ) encuentre inmerso en proceso | . . . . o
Juridica leqal alguno La certificacion se realiza en el cuerpo del memorando conforme la plantilla y formato establecido por el ente rector de planificacién. Certificacion legal
gal alguno. *La certificacion se emite al drea requirente con copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecutd a nivel nacional)
o . e . " . " o s " - . milla inserta en
6 Coordinacién General Remitir la certificacion legal En un plazo de (2) dias laborales, mediante sumilla inserta, remite la certificacion a la Direccion/ area ejecutora, y dispone verificar y validar S!?Ae:no;a;do dee
Responsable [interna] que la certificacion cumpla con los pardmetros y formato establecido por el ente rector de planificacion. certificacion
R . o o . - . . . . § . § Sumilla inserta en
7 Direccién/area Disponer la revision y validacion | Mediante sumilla inserta dispone al lider de proyecto o funcionario delegado revisar y validar que la certificacion cumpla con la plantilla y Memorando de
ejecutora de la certificacion legal formato establecido y que se haya referenciado de manera correcta la informacion del proyecto de inversion certificacion
p . . e El lider de proyecto o funcionario delegado, revisa que la certificacion cumpla con la plantilla y formato establecido por el ente rector de e
Lider de proyecto / Revisar y validar la certificacion " cle proyecto . gacio, revisa que P "2 p yform; P . Certificacion legal
8 N N s planificacion; asi mismo, valida que la certificacion sefiale de manera correcta la siguiente informacion: i.) Nombre completo del proyecto, ii.) N
funcionario delegado legal emitida U L, . verificada
Cddigo Unico de proyecto - CUP y iii.) Direccién/area ejecutora
¢ ;La certificacion legal cumple con los parametros y formato establecido por el ente rector de planificacién?
Lider de proyecto / gt ¢ b o 3 i Y P P
funcionario delegado Decision Sl: Pasa a la actividad N° 10
9 NO: Pasa a la actividad N° 9
9 Direccién/area Solicitar actualizacion de la Solicita a la Coordinacién General Responsable gestione ante DU la actualizacion de la certificacion legal con los ajustes respectivos. Memorando de
ejecutora certificacion Regresa a la actividad N° 01. solicitud
10 Lider de proyecto / Custodiar la certificacion legal El lider del proyecto o funcionario delegado custodia la certificacion legal hasta obtener la certificacion administrativa financiera y el Certificacion legal
funcionario delegado obtenida pronunciamiento por parte del ente rector de finanzas publicas validada
C.2 Certificacién administrativa financiera
En un plazo de (3) dias laborables de recibir las directrices de DIPLA, la CGR solicita a la Coordinacion General Administrativa Financiera lo
siguiente:
*Esta actividad se ejecuta simultaneamente con la actividad N° 5 de la FASE 1; asi como con la actividad N° 1 de la FASE 2.
1.) Efectuar el cierre interno administrativo financiero del proyecto que incluye:
i.) Finiquitar/liquidar aspectos financieros (presupuestario, contable, tesoreria), *En el cuerpo del requerimiento, se sefiala el nombre completo y CUP del proyecto, estructura programatica, alcance
Solicitar certificacion administrativos y de talento humano. Memorando de (local o nacional), afios de ejecucion, e informa el cumplimiento y finalizacion de hitos y actividades fisicas; asi como, la
N administrativa financiera ii) Realizar el traspaso de bienes de gasto de inversién a gasto corriente. o erogacion de recursos asignados.
Coordinacion General X B o U o P " " 5 . PP - solicitud
n Responsable [interna] y pronunciamiento del | 2.) Emitir la certificacion interna administrativa financiera (una vez realizado el cierre interno administrativo financiero) .
P ente rector de finanzas pulblicas | 3.) Gestionar el pronunciamiento del MEF referente a que el proyecto no cuenta con saldos presupuestarios, contables y del tesoro (una vez Anexos *En el caso de proyectos de inversion que no se encuentren registrados en los sistemas de planificacion, seguimiento y
- [externo] que se emita la certificacion interna). control gubernamental; sin embargo, formaron parte del PAI del INEC y cuenten con un dictamen de prioridad o
actualizacion, se elaborara un /nforme general de gestion' a cargo de la Direccion/area ejecutora y aprobado por la CGR,
Ademas, anexa los siguientes documentos: en el cual se sefiale que el proyecto finalizd con sus actividades fisicas; asi como la ejecucion de los recursos asignados; de
1. Oficio de notificacion emitido por el ente rector de planificacion, sobre proyectos de inversion que deberan ejecutar el proceso de cierre o tal forma, suplir los documentos 2 y 3 de la actividad N° 11 de esta fase.
baja.
2. Ficha técnica del proyecto obtenida del sistema de seguimiento y control gubernamental
3. Reporte de avance fisico anual registrado en SIPEIP
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Coordinacion General

Solicitar el cierre interno

En un plazo de (3) dias laborables de recibir el requerimiento, conforme el alcance y afios de ejecucion del proyecto, la CGAF analiza el
alcance y envergadura del proyecto y sefiala la fecha de entrega de informacion (no mayor a 30 dias laborables segtin el caso), y dispone a
las direcciones a su cargo [Direccion Administrativa, Financiera, Talento Humano]; y Zonales (si el alcance es nacional), ejecutar las siguientes

Memorando de

12 Administrativa actividades:
administrativo financiero solicitud
Financiera 1.) Efectuar el cierre interno administrativo financiero
2.) Verificar y comunicar la inexistencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago tales como: de personal, bienes o
contratos suscritos que se encuentran debidamente finiquitados y que no existen obligaciones pendientes de pago.
Conforme el plazo determinado por CGAF en la actividad N° 12, las Direcciones de apoyo [DIFI, DIAD, DARH] y ZONALES (si el alcance es
nacional), realizan las siguientes actividades:
1) Efectuar el cierre interno administrativo financiero.- En el émbito de su competencia las direcciones de apoyo - PCENTRAL y administrativa
financieras ZONALES segun el caso, realizan los tramites internos respectivos de cierre a nivel administrativo, financiero y de personal - . A . . s
Ny - - P N Si el proyecto tiene un alcance local, cada una de las direcciones de apoyo solicitaran a sus gestiones internas la revision
N conforme las atribuciones y actividades misionales establecidas en el estatuto organico por procesos vigente, manual de procesos y y ) - . N o
Direcciones de apoyo - ; . | y verificacion, las cuales se pronunciaran conforme el procedimiento interno establecido en cada direccién y responden
. Efectuar el cierre interno procedimientos; lo sefialado en el marco regulatorio y lineamientos emitidos por el ente rector de finanzas publicas, del trabajo y de A
PCENTRAL / areas PR ) . Memorando de formalmente a CGAF en el &mbito de competencia.
13 administrativas administrativo financiero y emitir | contratacion publica; Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado; y, demas base normativa y legal respuesta
iy pronunciamiento (interna/externa) relacionada a esta tematica. P i . . . . . . - N
financieras ZONALES Si el proyecto tiene un alcance nacional, las Zonales a través de sus areas administrativas financieras revisaran, verificaran
e informaran formalmente a CGAF en el ambito de competencia.
2.) Verificar y comunicar la inexistencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago.- Una vez finalizado el cierre interno P
en el ambito de su competencia las direcciones de apoyo - PCENTRAL y administrativa financieras ZONALES segun el caso, verifican y
comunican de manera formal la no existencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago, tales como: de personal,
bienes o contratos suscritos finiquitados; asi mismo, en el caso de identificarse temas pendientes, informan sobre los hallazgos encontrados
por los cuales no es posible efectuar el cierre interno.
Coordinacién General Revisar y analizar En un plazo de (3) dias laborables, la CGAF recopila y analiza las respuestas emitidas por las direcciones de apoyo PCENTRAL y areas Memorandos de
14 Administrativa pronunciamientos de cierre administrativas financieras ZONALES (si el alcance es nacional), a fin de determinar si el proyecto cuenta o no, con procesos administrativos u respuesta recopilados
Financiera interno administrativo financiero | obligaciones pendientes. P P
Coordinacion General ¢El proyecto presenta algun proceso administrativo financiero pendiente?
Administrativa Decision Sl: Pasa a la actividad N° 15
Financiera NO: Pasa a la actividad N° 17
Coordinacién General Informar que el proyecto cuenta | En el caso de que el pronunciamiento no sea favorable, CGAF en un plazo de (3) dias laborables, de manera formal, informa detalladamente Memorando de
15 Administrativa con procesos administrativos u | al area requirente las razones, circunstancias, temas pendientes de gestion entre otros, por las cuales no es posible emitir la certificacion pronunciamiento no
Financiera obligaciones pendientes administrativa financiera. Ademas, se incluye en copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecuto a nivel nacional) favorable
La Direccion/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado, segtin el caso coordinara una reunion
16 Coordinacién General Socializar el pronunciamiento no | Segun el pronunciamiento emitido, la CGR solicita a las areas correspondientes gestionar y efectuar los trdmites respectivos a fin de articular y Memorando de con las areas involucradas a fin de determinar las acciones a sequir y realizard un seguimiento periédico a los
Responsable favorable solventar aquellos temas pendientes de gestion y obtener la certificacion administrativa financiera. socializacion compromisos asumidos; y una vez que se subsanen los temas pendientes de gestion se retomara la actividad N° 11y la
CGR solicitara nuevamente la emision de la certificacién administrativa financiera.
*En un plazo de (3) dias laborables, la CGAF certifica sobre la no existencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago,
Coordinacién General Certificar que el proyecto no tales como de personal, bienes o contratos Memorando con
17 Administrativa cuenta con procesos *La certificacion se realiza en el cuerpo del memorando, conforme la plantilla y formato establecido por el ente rector de planificacion y se Certificacion
Financiera administrativos u obligaciones referencia los memorandos de pronunciamiento de las direcciones de apoyo PCENTRAL /areas administrativas financieras ZONALES, segn el administrativa
pendientes caso. financiera
*La certificacion se emite al area requirente con copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecuté a nivel nacional).
N Remitir la certificacion . . - . e . P . . . Sumilla inserta en
Coordinacién General - . 3 En un plazo de (3) dias laborales, mediante sumilla inserta, remite la certificacion a la Direccién/ area ejecutora, y dispone verificar y validar
18 administrativa financiera o ) N . . Memorando de
Responsable . que la certificacion cumpla con los parametros y formato establecido por el ente rector de planificacion. PR
[interna] certificacion
PN Disponer la revision y validacion . - . . N By . e ; Sumilla inserta en
Direccion/area P 3 revision y vaidack Mediante sumilla inserta dispone al lider de proyecto o funcionario delegado validar que la certificacién cumpla con la plantilla y formato
19 . de la certificacion administrativa N . . - . - Memorando de
ejecutora . establecido y que se haya referenciado de manera correcta la informacion del proyecto de inversion P
financiera certificacion
P . . e El lider de proyecto o funcionario delegado, revisa que la certificacién cumpla con la plantilla y formato establecido por el ente rector de Certificacion
Lider de proyecto / Revisar y validar la certificacion PR o . e P . . ” . e
20 N X o N " planificacion; asi mismo, valida que la certificacion sefiale de manera correcta la siguiente informacion: i.) Nombre completo del proyecto, ii.) administrativa
funcionario delegado administrativa financiera emitida P L, . N . y
Cddigo Unico de proyecto - CUP y iii.) Direccién/area ejecutora financiera verificada
p ;La certificacion administrativa financiera cumple con los parametros y formato establecido por el ente rector de planificacion?
Lider de proyecto / L o 5
funcionario delegado Decision Sl: Pasa a la actividad N° 22
9 NO: Pasa a la actividad N° 21
21 Direccién/area Solicitar actualizacion de Solicita a la Coordinacion General Responsable gestione la actualizacion de la certificacion administrativa financiera con los ajustes Memorando de
ejecutora certificacion respectivos. Regresa a la actividad N° 11. solicitud
P Custodiar la certificacién . N . . e o y A Certificacion
Lider de proyecto / P N El lider del proyecto o funcionario delegado custodia la certificacion administrativa financiera hasta obtener el pronunciamiento por parte del I
22 N - administrativa financiera P administrativa
funcionario delegado ente rector de finanzas publicas . . .
obtenida financiera validada
Coordinacion General Elaborar el oficio para obtener €.3 Pronunciamiento del rector de finanzas piblicas
-~ ) L P *Sélo y una vez se obtenga la certificacion administrativa financiera, la CGAF a través de DIFI [Gestion Contable] elabora el oficio de solicitud - -
23 Administrativa pronunciamiento del ente rector o - . 3 PRSP Oficio de solicitud
) N de pronunciamiento de que el proyecto no mantiene saldos presupuestarios, contables y del tesoro, y reasigna a la Direccion Ejecutiva para
Financiera de finanzas [externo] .
su envio.
Solicitar pronunciamiento al ente . N L B . . .
U, o Solicita al ente rector de finanzas publicas su pronunciamiento respecto a que el proyecto de inversién no mantiene saldos presupuestarios, -
24 Direccion Ejecutiva rector de finanzas publicas Oficio de solicitud
contables y del tesoro.
[externo]
Verificar e informar que el
25 Ente rector de finanzas proyecto no cuenta con saldos | El ente rector de finanzas publicas conforme su base normativa coordina con las Subsecretarias de Contabilidad gubernamental, Presupuesto N/A

publicas

presupuestarios, contable y del
tesoro

y del Tesoro nacional a fin de revisar, verificar e informar si el proyecto no cuenta con saldos presupuestarios, contable y del tesoro.
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4El pronunciamiento del ente rector de finanzas es favorable?
Ente rector de finanzas

dblicas Decision Sl: Pasa a la actividad N° 28
P NO: Pasa a la actividad N° 26
A través de sumilla inserta socializa a la CGAF el pronunciamiento emitido y dispone efectuar los tramites respectivos en un plazo de (15) dias Sumilla inserta en
, Socializar el pronunciamiento no .
26 Direccion Ejecutiva calendario, conforme los lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de finanzas pubicas, a fin de articular aquellos temas Oficio de

favorable

pendientes de gestion con las areas involucradas. pronunciamiento

*La DIFl y ZONALES segun corresponda efectuaran los tramites respectivos en el ambito de sus competencias y

Se traslada el pronunciamiento del ente rector de finanzas puiblicas y dispone a la Direccion Financiera coordinar con Zonales segin el caso, f . . .
aseguraran la atencion de observaciones, y se comunicara formalmente a la Subsecretaria requirente.

efectuar los tréamites respectivos a fin de atender las observaciones y retomar el proceso en un plazo de (15) dias calendario conforme los

Coordinacion General
27 Administrativa

Trasladar pronunciamiento y

. Memorando de
solicitar atencion de

Financiera observaciones lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de finanzas plbicas traslado *De no habe?rse dado atencion a lo sol\cwtado.en el plazo establecido, se debe iniciar nuevamente con el requerimiento del
pronunciamiento del MEF y regresa a la actividad N°23
Emitir pronunciamiento de que
Ente rector de finanzas | el proyecto no mantiene saldos | Emite el pronunciamiento de que el proyecto de inversion no mantiene saldos presupuestarios, contables y de tesoreria y comunica Oficio de

28

publicas presupuestarios, contables y del | formalmente al INEC. pronunciamiento MEF
tesoro
Direccionar el pronunciamiento . . Sumilla inserta en
. P A través de sumilla inserta se direccionada a la CGAF el pronunciamiento emitido por el ente rector de finanzas publicas y dispone socializar a
29 Direccion Ejecutiva del ente rector de finanzas Oficio de

. las areas involucradas.
publicas [externo]

Socializar el pronunciamiento
del ente rector de finanzas

pronunciamiento MEF

Coordinacion General

30 Administrativa Memorando de

socializacion

En un plazo méximo de (3) dias laborables de recibido el documento habilitante, la CGAF socializa formalmente a la CGR el pronunciamiento
de que el proyecto de inversién no mantiene saldos, presupuestarios contables y de tesoro, con copia a DIPLA y DIFI.

Financiera publicas
N Remitir el pronunciamiento del . . - . . P . .
Coordinacién General P P En un plazo de (3) dias laborables, la CGR mediante sumilla inserta remite el pronunciamiento a la Direccién/ area ejecutora, a fin de que Sumilla inserta en
31 ente rector de finanzas publicas . N N N
Responsable fexterno] considere e incluya en el expediente de cierre o baja. Memo de socializacion

Certificaciones internas
y pronunciamiento
MEF recopiladas

Recopilar y custodiar
certificaciones internas/
pronunciamiento MEF

FIN DEL PROCESO_ OBTENCION DE CERTIFICACIONES INTERNAS Y PRONUNCIAMIENTO MEF - [EJECUTOR DIRECTO]

El lider de proyecto o funcionario delegado, recopila las certificaciones legal y administrativa financiera y el pronunciamiento del ente rector
de finanzas, como parte del expediente de cierre o baja del proyecto de inversion.

Lider de proyecto /

32 funcionario delegado

FASE N° 003 - VERIFICACION OLIDACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTE [EJEC DIRE

N° AREA RESPONSABLE ‘ ACCION ‘ DESCRIPCION DE LA ACCION DOCUMENTO GENERADO NOTAS ACLARATORIAS
. . . P . . . . y N . rtificaciones intern
1 Lider de proyecto / Revisar vigencia de certificaciones El lider de proyecto o funcionario delegado, revisa la vigencia (temporalidad establecida de 3 meses desde su emision) de las certificaciones Cero‘nltcjnch\’er::n‘toeM:é/
funcionario delegado | internas y pronunciamiento MEF internas y del pronunciamiento del MEF las cuales formaran parte del expediente de cierre o baja p revisadas
2 ;Las certificaciones internas y pronunciamiento del MEF se encuentran vigentes?
Lider de proyecto / Py ) L o
e e Decision SI: Pasa a la actividad N° 3
NO: Pasa a la actividad N° 2
S . . L Si la vigencia de las certificaciones internas y pronunciamiento del MEF se encuentran caducadas, se apoyara con la Coordinacion General -
Direccion/ area Solicitar actualizacion de certificaciones - . . R - " = Memorando de solicitud
2 N A Responsable - CGR, y solicita a las areas correspondientes la actualizacion de los documentos habilitantes en cuestion, sefialando las razones o
ejecutora internas y pronunciamiento MEF . AR o ) N o . . de actualizacion
o circunstancias que justifiquen su requerimiento. Se retomaran las actividades: N° 1, 11y 23 de la FASE N° 2 de este procedimiento.
El lider de proyecto o funcionario delegado, considera el Gltimo informe sefialado en la actividad N° 24 de la FASE 1 de este procedimiento y
gestiona la suscripcion de las areas que participaron en el proceso de revision, verificacion y validacion del documento en el siguiente orden:
. - . — . 1.- Lider de proyecto o funcionario delegado .
Lider de proyecto / Suscribir el informe ejecutivo de cierre o . proyecto 9 Informe ejecutivo final
3 funcionario delegado | baja del proyecto 2- Director/a Financiero suscrito
9 y proys 3.- Director/a de Planificacion y Gestion Estratégica
4.- Director/a de érea ejecutora
5.- Coordinador/a General responsable
El lider de proyecto o funcionario delegado consolida los documentos habilitantes y genera el expediente inicial con la siguiente informacion:
1. Informe ejecutivo de cierre o baja seguin corresponda
4 Lider de proyecto / Generar expediente inicial cierre o baja 2. Certificacion legal de no encontrarse inmerso en ningtin proceso legal alguno a nivel nacional Expediente de cierre
funcionario delegado | del proyecto 3. Certificacion sobre inexistencia de procesos administrativos y financieros pendientes. inicial
4. Pronunciamiento de no mantener saldos presupuestarios, contables y de tesoreria emitidos por el ente rector de finanzas publicas.
5. Cédulas presupuestarias por afio de ejecucion
5 Direccion/ area Solicitar gestion de aprobacion para el La Direccion/ area ejecutora, solicita a la CGR gestionar ante la méaxima autoridad la aprobacion del cierre o baja, para lo cual anexa el Memorando de solicitud
ejecutora cierre o baja del proyecto expediente sefialado en la actividad N° 4. + expediente inicial
*El aval técnico se constituye en un documento que asegura la verificacion y validacion sobre el cumplimiento de la
P Elaborar aval técnico y solicitar . . . . - Memorando de solicitud lanificacion, técnica, operativa y presupuestaria de un proyecto de inversion publica, con base al cual, la maxima
Coordinacion General . oy . En un plazo de (3) dias laborables, la CGR elabora el aval técnico, para lo cual considera los documentos habilitantes del expediente y solicita P planif L P vay presup proys P
6 aprobacion para cierre o baja del . P L, N . . (aval técnico) + autoridad emitira su pronunciamiento.
Responsable ala Direccion Ejecutiva la aprobacion para el cierre o baja del proyecto segtn corresponda . . N P L . " . .
proyecto expediente inicial El aval técnico se emitira en el cuerpo del memorando de solicitud de aprobacién para el cierre o baja del
proyecto de inversion y anexara el expediente correspondiente.
R . . La méaxima autoridad con base al aval técnico emite su pronunciamiento sobre la aprobacion para el cierre o baja del proyecto de inversion. Memorando de
7 Direccion Ejecutiva Aprobar el cierre o baja del proyecto PURT L . RSN L.
La respuesta sera dirigida a la Coordinacion General Responsable con copia a la Direccion/area ejecutora, CGAF y DIPLA. aprobacion
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Coordinacién General

Generar y enviar expediente final de

D.) Presentacién del expediente de cierre o baja

En un plazo de (3) dias laborables de obtenida la aprobacién de la maxima autoridad, la CGR enviara formalmente a DIPLA con copia a la
Direccion/area ejecutora, el expediente final de cierre o baja del proyecto, con los siguientes documentos:

1. Informe ejecutivo de cierre o baja segtin corresponda

Memorando entrega +

La documentacion original del expediente de cierre o baja debera mantenerse en el acervo documental de la

8 R X 2. Certificacion legal de no encontrarse inmerso en ningun proceso legal alguno a nivel nacional. b . Direccion/area ejecutora; de tal forma, se conserven para posteriores evaluaciones y/o auditorias por parte de los
Responsable cierre o baja del proyecto P L . A . K N expediente final §
3. Certificacion sobre inexistencia de procesos administrativos y financieros pendientes. organismos competentes de control.
4. Certificacion de no mantener saldos presupuestarios, contables y de tesoreria, emitidos por el ente rector de finanzas publicas.
5. Cédulas presupuestarias por afios de ejecucion
6. Memorando de aprobacion de cierre o baja de la méaxima autoridad.
Direccion de - P .- . . . . . . . Oficio de entrega de
. . Elaborar el oficio de entrega DIPLA genera y envia el oficio al ente rector de planificacién, solicitando el registro de cierre o baja del proyecto de inversién segin el caso, 9
9 | Planificacion y Gestion P expediente final
. expediente final de cierre o baja anexando el expediente respectivo, con copia a la CGR y Direccién/ area ejecutora
Estratégica cierre/baja.
Ente rector de . y . Con base al expediente remitido, el ente rector de planificacién analiza y emite su pronunciamiento en lo que respecta el cumplimiento de Oficio de
10 o Analizar el expediente de cierre o baja . . .
Planificacion condiciones y documentos habilitantes para el registro del proyecto como cierre o baja segun corresponda. pronunciamiento
¢El pronunciamiento del ente rector de planificacion es favorable para cierre o baja?
Ente rector de e ; o
Planificacién Decision NO: Pasa a la actividad N° 11
SI: Pasa a la actividad N° 13
Direccion de . DIPLA traslada el pronunciamiento no favorable y observaciones a la Direccion/ area ejecutora y solicita a la Direccion/ area técnica respectiva
) ) " Trasladar pronunciamiento no favorable ) . . . .
n Planificacion y Gestion L . . la atencion de observaciones en un plazo de (15) dias laborables, observando el proceso interno establecido por el efecto; asi como lo Memorando de traslado
) y solicitar atencion de observaciones X : . - X .
Estratégica dispuesto en la base normativa de cierre y baja de proyectos emitida por el ente rector de planificacion.
*La Direccién/ area ejecutora, mediante sumilla inserta direcciona el requerimiento al lider de proyecto o funcionario delegado, para la
2 Direccion/ area Socializar pronunciamiento no favorable | revision y atencion de observaciones emitidas por el ente rector de planificacion a fin de coordinar con las areas correspondientes para su Sumilla inserta en el
ejecutora y atender observaciones gestion y atencién, a fin de generar nuevamente el expediente de cierre o baja. memorando de traslado
*Segun el caso retoma la actividad N° 8 de la FASE 1 y las actividades N° 1, 11 0 23 de la FASE 2 de este procedimiento.
Con base al pronunciamiento emitido por el ente rector de planificacion, DIPLA en un plazo de (5) dias laborables, registra el expediente de
cierre o baja en el sistema de planificacion e inversion publica y notifica a la Direccion/ area ejecutora la finalizacion del proceso solicitando la
I, ejecucion de las siguientes acciones:
Direccion de . . . . . e . y Memorando de
L ” Notificar el pronunciamiento favorable 1.- Custodiar en su acervo documental, los archivos originales y finales del proyecto desde su fase de planificacion, ejecucion y cierre; de tal e .
13 | Planificacion y Gestion N X o . notificacion + expediente
. de cierre o baja del proyecto forma, en el caso de efectuarse auditorias por parte del ente rector de control se consideren como documentos de respaldo y descargo - .
Estratégica . P final de cierre o baja
Responsable: Area/gestion ejecutora
2.- Registrar informacion sobre acciones efectuadas para el cierre o baja del proyecto y anexar el expediente respectivo en el sistema de
seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente - Responsable: lider de proyecto o funcionario delegado.
S Disponer el registro de acciones finales P . . . . . N . - . Sumilla inserta en el
Direccion/ area P gistr La direccién/ area ejecutora mediante sumilla inserta dispone al lider del proyecto o funcionario delegado, registrar las tltimas acciones y
14 . para el cierre o baja del proyecto y . ! X B . memorando de
ejecutora expediente final de cierre o baja en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente P
carga del expediente notificacion
5 Lider de proyecto / Ejecutar actividades finales de registro y | El lider de proyecto o funcionario delegado, reporta en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente las Ultimas N/A

funcionario delegado

carga de expediente

acciones emprendidas en el marco del proceso de cierre o baja y anexa el expediente final correspondiente.

FIN DEL PROCESO_ VERIFICACION, CONSOLIDACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTE [EJECUTOR DIRECTO]
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11.2. CASO Nro. 002: EJECUTOR DIRECTO CON OTRAS ENTIDADES

FASE N° 001 - ELABORACION INFORME EJECUTIVO [EJECUTOR DIRECTO CON OTRAS ENTIDADES

N°

AREA RESPONSABLE

ACCION

DESCRIPCION DE LA ACCION

DOCUMENTO

NOTAS ACLARATORIAS

*El requerimiento efectuado por el ente rector de planificacion corresponde tinicamente a los proyectos registrados en el PAI
Direccionar el requerimiento de Mediante sumilla inserta, la maxima autoridad remite a DIPLA el requerimiento efectuado por el ente rector de planificacion sobre el inicio Sumilla inserta de del INEC, que cuenten con un dictamen de prioridad o actualizacion de dictamen y que hayan reportado avances a través de
1 Direccion Ejecutiva inicio del proceso de cierre o baja del proceso de cierre o baja de proyectos de inversidn, a fin de emitir directrices y articular su ejecucion por parte de la Direccion/area disposicion en los sistemas de seguimiento y control gubernamental establecidos para el efecto.
del proyecto ejecutora. oficio *En el caso que el ente rector de planificacion efectte el requerimiento directo a DIPLA, se iniciara el proceso con la actividad
N° 2 de esta FASE.
El Director/a solicita a las Gestiones/areas de DIPLA [Planificacion e Inversién (UPI), Seguimiento y evaluacion de planes, programas y
proyectos (USEP), y al area de Cooperacién nacional e internacional - CNIJ en un plazo de (5) dias laborables, en el ambito de su
competencia, recopilar y registrar la siguiente informacion en la carpeta compartida creada para el efecto:
RESPONSABLE UPI:
1. Oficio de dictamen de prioridad y documentos de planificacion aprobados [incluye: perfil del proyecto, marco légico, cronograma . X -
va\or‘a‘do] ' prioridady docu planificact P fincluye: perfi proyecto, gico. 9 *Cada gestion/area de DIPLA confirma el registro de la informacion en la carpeta compartida por correo electrénico al
- N N L N N Director/a &rea. Ademas, y seguin el caso, informa novedades sobre la recopilacién y disponibilidad de informacion del
2. Ultimo oficio de actualizacion de dictamen de prioridad y documentos de planificacion aprobados [incluye: perfil del proyecto, marco Correo de o edé yse9 P ¥ AP
Direccion de Planificacion y Recopilar informacién base de légico, cronograma valorado] confirmacién de ? 4 . . " . . P .
2 . L. " . " - En el caso de proyectos de inversién que no se encuentren registrados en los sistemas de planificacion, seguimiento y
Gestion Estratégica planificacion del proyecto 3. Dictdmenes favorables de transferencia de recursos documentos IR . PR L " P .
RESPONSABLE CNI: registrados control institucional. DIPLA tinicamente entregara la informacion que cuente disponible en el ambito de su competencia; de
i . P . - tal forma, el &rea ejecutora considere como linea de base y complemente con la informacion técnica de su acervo
4. Oficio/memorando de notificacion cierre de instrumento de cooperacion por transferencia de recursos documental
5. Acta de finiquito del instrumento de cooperacion por transferencia de recursos
RESPONSABLE USEP:
6. Informe de cierre PDP por afios de ejecucion del proyecto
7. Ficha técnica del proyecto obtenida del sistema de seguimiento y control gubernamental
8.- Reporte de avance fisico anual registrado en SIPEIP
En un plazo de (3) dias laborables se solicita a la Coordinacion General Responsable (CGR), disponer a la Direccion/ area ejecutora a través
del lider de proyecto o funcionario delegado realizar las siguientes actividades:
A.) Obtencién de informacion presupuestaria - Responsable: Direccion/ area ejecutora
. . P Emitir directrices para la B)) Elaboracién del informe de cierre o baja - Responsable: lider de proyecto o funcionario delegado Para la elaboracién del memorando de directrices se apoyaréa con la USEP y se anexaran o referenciaran (link de acceso) los
Direccién de Planificacion y ! . . Memorando de i} ! = . o .
3 Gestion Estratégica presentacion del expediente de C.) Obtencién de certificaciones - Responsable CGR: solicitud documentos de planificacion, seguimiento y control del proyecto sefialados en la actividad N° 2; asi como, los formatos de
9 cierre o baja C.1 Certificacion co-ejecutor - Responsable Direccion / area ejecutora informes y certificaciones establecidos por el ente rector de planificacion.
C.2. Certificacion legal - Responsable DU
C.3 Certificacion administrativa financiera - Responsable CGAF
C.4 Pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas - Responsable MEF
D.) Presentacion del expediente de cierre o baja - Responsable CGR
4 Coordinacién General Solicitar la ejecucién de actividades En un plazo de (3) dias laborables de recibir el requerimiento de DIPLA, la CGR solicita a la Direccion/ area ejecutora, impulsar las Memorando de *La CGR anexa en el requerimiento la documentacion facilitada por DIPLA a fin de que el area técnica lo considere para la
Responsable operativas para el cierre o baja actividades operativas sefialadas en la actividad 3.) literales Ay B solicitud elaboracion del informe
A) Obtencién de informacion presupuestaria
Solicita a la Direccion Financiera informacion presupuestaria del proyecto sefialando: Nombre completo, CUP, estructura programatica y
afios de ejecucion conforme el siguiente nivel de detalle:
NS . I oA . 1. Cuadro resumen de asignacion de presupuesto total del proyecto por fuentes de financiamiento, con notas aclaratorias segun el caso. Memorando de L . - A . -
5 Direccion/ érea ejecutora Solicitar informacion financiera N g P p - ,p yv, N P - s - ! 9 . s . *Esta actividad se ejecuta simultaneamente con la actividad N° 1 de la Fase 2 de este procedimiento
2. Cuadro resumen ejecucion presupuestaria por afio de ejecucion: Codificado inicial, Codificado vigente, -Devengado y % de ejecucion. solicitud
3. Cuadro resumen modificaciones presupuestarias por afio de ejecucién, en el cual se indique de manera general los movimientos
[incremento/ reduccion], devoluciones realizadas o transferencias de recursos a otras entidades, con notas aclaratorias segun el caso
4. ANEXOS:
-Cédulas presupuestarias por grupo de gasto y afio de ejecucion [incluye todos grupos de gasto y fuentes de financiamiento en PDF]
Memorando de
6 Direccién Financiera Recopilar y remitir informacion Una vez recibido el requerimiento, el Director/a dispone a la gestién/area competente de DIFI en un plazo de (3) dias laborables, respuesta +
presupuestaria recopilar, procesar y remitir la informacion presupuestaria a detalle segtn lo solicitado. informacion
presupuestaria
7 Direccion/ érea ejecutora Disponer la elaboracion del informe El Director/a dispone al lider de proyecto o al funcionario delegado, elaborar el informe ejecutivo, observando las condiciones y Memorando de
) ejecutivo pardmetros generales emitidos para el proceso de cierre o baja y formatos establecidos por el ente rector de planificacion. disposicion
*Esta actividad se ejecuta simultaneamente con la actividad N° 1 de la Fase 2 de este procedimiento.
” . y . *Una vez elaborado el informe ejecutivo, remite a las areas correspondientes por correo electrénico, anexando la
B)) Elaboracion del informe de cierre o baja o 2 2 - .
prry - N " . . y . p documentacion base que utilizé para su desarrollo, segun el siguiente orden y niveles:
p El lider de proyecto o funcionario delegado en un plazo de (20) dias calendario, elabora el informe de cierre o baja seguin corresponda, y I PP -
Lider de proyecto / a 3 8 ot 4 & oo 8 Y a . Informe ejecutivo 1. Direccion Financiera
8 . i Elaborar el informe de cierre o baja para definir el tipo de proceso a seguir [cierre o baja] observa las condiciones y parametros establecidos por el ente rector de I S on A
funcionario delegado P 2 § g " L - o . i i L elaborado 2. Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica
planificacion. Ademas, considera la informacioén de DIPLA facilitada en la actividad N°3 y la informacién obtenida de DIFI de la actividad PRI .
o . e . ) P 3. Direccion/ érea ejecutora
N°6, e informacion técnica obtenida en la ejecucion del proyecto. Iy
4. Coordinacién General Responsable
5. Subdireccién General
p Correo electronico
Lider de proyecto / I _— . - . . . . . . M
9 N 3 Remitir informe ejecutivo Mediante correo electrénico envia a DIFI el informe ajustado y documentacion base para revision en el ambito financiero (Informe ejecutivo | -
funcionario delegado + anexos)
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DIFI a través de la gestion/area competente revisa la informacion presupuestaria detallada en el informe (codificado, devengado, fuentes
de financiamiento, transferencia de recursos, devoluciones, ejecucion presupuestaria por afios de ejecucion entre otros) y comunica a

Informe ejecutivo

10 | Direccién Financiera Revisar informe ejecutivo . PRV N . . . . P
través de correo electronico si existen observaciones, a fin de que el area técnica las atienda o contindie con el proceso de revision con los revisado
siguientes niveles
;Existen observaciones?
Direccién Financiera Decision Sl: Pasa a la actividad N° 11
NO: Pasa a la actividad N° 12
Lider de proyecto / En el caso de existir observaciones en el proceso de revision, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones Informe ejecutivo
n Corregir informe ejecutivo .
funcionario delegado emitidas en un plazo de (3) dias laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 10. corregido
. . - p . . . - B . . Correo electrénico
Lider de proyecto / - . Mediante correo electronico envia a DIPLA el informe ajustado y documentacion base para revision en el ambito de planificacion N
12 Remitir informe ejecutivo (Informe ejecutivo
funcionario delegado institucional.
+ anexos)
" N DIPLA a través de la gestion/area competente, revisa el documento y contrasta con la informacion de planificacion y seguimiento del .
Direccion de Planificacion y . . . PN N . . PO . Informe ejecutivo
13 . . Revisar informe ejecutivo proyecto y comunica a través de correo electronico si existen observaciones a fin de que el area técnica las atienda o contindie con el
Gestion Estratégica . . n revisado
proceso de revision con los siguientes niveles.
P L ;Existen observaciones?
Direccién de Planificacion y o - o
Gestién Estratégica Decision Sl: Pasa a la actividad N° 14
9 NO: Pasa a la actividad N° 15
Lider de proyecto / . En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atendera las observaciones emitidas en un plazo de (3) Informe ejecutivo
14 . Corregir informe ejecutivo . L . - . N
funcionario delegado dias laborables y remitird nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 13. corregido
. Correo electronico
Lider de proyecto / . N " . P . . . . . . . .
15 funcionario delegado Remitir informe ejecutivo Mediante correo electronico envia al Director/a del area ejecutora el informe ajustado y documentacion base para su verificacion. (Informe ejecutivo
9 + anexos)
El Director/a de érea verifica el cumplimiento de actividades y productos que sean concordantes con su planificacion y ejecucion técnica;
L . N . - asi como, la erogacion de los recursos asignados; y, comunica a través de correo electrénico si existen observaciones a fin de que el lider Informe ejecutivo
16 | Direccién/ area ejecutora Verificar el informe ejecutivo . L o )
de proyecto o su delegado las atienda; o en su defecto, su conformidad a fin de que contintie con el proceso de revisién con los verificado
siguientes niveles
;Existen observaciones?
Direccion/ area ejecutora Decision SI: Pasa a la actividad N° 17
NO: Pasa a la actividad N° 18
Lider de proyecto / . En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe ejecutivo
17 . Corregir informe ejecutivo . . . .
funcionario delegado laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 16. corregido
. . - p . . - - Correo electrénico
Lider de proyecto / . . . Mediante correo electronico envia al Coordinador/a General correspondiente, el informe verificado y documentacion base para su )
18 N Remitir informe ejecutivo . (Informe ejecutivo
funcionario delegado validacion.
+ anexos)
s El Coordinador General Responsable valida la informacion de acuerdo al cumplimiento de productos técnicos y gestion presupuestaria del .
Coordinacién General — . . P P PRSI By Informe ejecutivo
19 Responsable Validar el Informe ejecutivo proyecto y comunica a través de correo electronico si existen observaciones a fin de que el area técnica ejecutora las atienda; o en su validado
P defecto, su conformidad a fin de que contintie con el proceso de revision con los siguientes niveles.
Coordinacién General ;Existen observaciones?
Responsable Decision Sl: Pasa a la actividad N° 20
P NO: Pasa a la actividad N° 21
Lider de proyecto / . — En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe ejecutivo
20 . . Corregir informe ejecutivo N . . . .
funcionario delegado laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 19. corregido
. Correo electronico
Lider de proyecto / _— N . - . A . . " )
21 funcionario delegado Remitir informe ejecutivo Mediante correo electronico envia al delegado/a de la Subdireccion General, el informe validado y documentacion base para control (Informe ejecutivo
9 + anexos)
El delegado/a SUGEN controla que el informe haya sido previamente revisado, verificado y validado, seguidamente revisa de manera Informe eiecutivo
22 | SUGEN [delegado] Controlar el informe ejecutivo general la informacion a nivel fisico y presupuestario y comunica a través de correo electrénico si existen observaciones, a fin de que el contr()JIado
area técnica las atienda o contintie con el proceso respectivo.
;Existen observaciones?
SUGEN [delegado] Decisién SI: Pasa a la actividad N° 23
NO: Pasa a la actividad N° 24
Lider de proyecto / . _— En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe ejecutivo
23 . . Corregir informe ejecutivo " . . L N
funcionario delegado laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 22. corregido
P . . N o — N . Informe ejecutivo
Lider de proyecto / . . - El Lider de proyecto o el funcionario delegado, custodia el informe ejecutivo que fue revisado, verificado, validado y controlado en su .
24 N 3 Custodiar el informe ejecutivo . ) L. . L verificado y
funcionario delegado momento por las areas correspondientes, hasta la obtencion de las certificaciones internas y pronunciamiento del MEF. validado

FIN DEL PROCESO_ ELABORACION INFORME EJECUTIVO [EJECUTOR DIRECTO CON OTRAS ENTIDADES]
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ACCION

Elaborar el oficio para
obtener documentos
habilitantes del co ejecutor
para cierre o baja del
proyecto

DESCRIPCION DE LA ACCION

C1. Certificacion entidades co-ejecutoras

En un plazo de (3) dias laborables de recibir las directrices de DIPLA, la Coordinacién General Responsable - CGR elabora el oficio de solicitud de
informacién dirigido a entidades a los cuales se transfirieron recursos del proyecto de inversion en funcién de la suscripcion de un instrumento de
cooperacion. Para el efecto, solicita la siguiente documentacion:

RESPONSABLE: ENTIDAD/ES CO-EJECUTOR/AS

1. Informe ejecutivo técnico financiero en la que se exponga el uso y fin de recursos, y logros alcanzados.

2. Certificacion legal que avale que el proyecto no se encuentra inmerso en proceso legal alguno.

3. Certificacion administrativa financiera mediante la cual certifique que todos los aspectos administrativos tales como: de personal, bienes o contratos
suscritos, se encuentran debidamente finiquitados; y, que no existen obligaciones pendientes de pago.

4.- Otros, demas documentos de soporte relevantes en la ejecucion del proyecto co ejecutado.

Ademas, en el requerimiento se solicita definir una contraparte de la entidad co-ejecutora, a fin de efectuar una reunién de trabajo y exponer los
documentos habilitantes requeridos y plazos de entrega. Finalmente, el oficio se reasigna por sumilla inserta a la méxima autoridad para su despacho.

lINEC | misve

OCUMENTO
GENERADO

Oficio de solicitud
elaborado

NOTAS ACLARATORIAS

*Esta actividad se ejecuta simultaneamente con las actividades N° 5 de la FASE 1; asi como, con las actividades 11y 21 de
esta FASE 2.

*Esta actividad se ejecutara tnicamente en el caso cuando se haya realizado transferencia de recursos en funcién de la
suscripcion de un instrumento de cooperacién a otras entidades/instituciones a través del sistema integrado de finanzas
publicas vigente y se evidencie una modificacion en el presupuesto del proyecto.

*Para la elaboracion del oficio la CGR se apoyara con su equipo de trabajo o asistente de la Coordinacion General
correspondiente.

*En lo que respecta al “/nforme ejecutivo técnico financiero" puede considerarse el documento desarrollado y presentado
por la entidad co-ejecutora en el marco del proceso de cierre del instrumento de cooperacion. .

*La Direccion/area ejecutora del INEC sera la responsable de coordinar y llevar a cabo una reunion interinstitucional a fin de
establecer una hoja de ruta para la entrega de informacion. Para el efecto, se apoyara con el lider de proyecto o funcionario
delegado.

Solicitar documentos
habilitantes al co-ejecutor

Solicita a la/s entidad/es co-ejecutor/as documentos habilitantes sefialados en la actividad N° 1 que contengan informacion sobre el uso de recursos

*La direccion/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado, dara seguimiento periddico al estado
del requerimiento con las entidades co-ejecutoras.
*Si en el plazo de (30) dias calendario, no existe un pronunciamiento de la entidad co-ejecutora, se realizara una insistencia

2 Direccion ejecutiva ara el cierre o baja del transferidos, logros alcanzados y certificaciones, a fin de determinar la inexistencia de obligaciones pendientes en aspectos legales, de personal, bienes, o Oficio de solicitud | formal desde la maxima autoridad. El oficio de insistencia lo elabora la CGR.
pro ecto g contratos suscritos, que no existan pagos pendientes, e impedimento alguno que viabilice el cierre o baja del proyecto de inversion que ejecuta el INEC *Ademas y de ser el caso se podra escalar la problematica sobre la falta de predisposicion para la entrega de informacion
proy por parte del co ejecutor, para lo cual, la CGR gestionaré ante la méaxima autoridad a fin de determinar una estratégica
idonea a un alto nivel para obtener la documentacion requerida.
. nerar y entregar . . . " . . ficio de respuesta
Entidad co- Generary 9 Internamente la entidad/es co ejecutor/as coordina con sus areas competentes a fin de revisar, recopilar y generar los documentos habilitantes Oficio de respues
3 documentos habilitantes co N . N + documentos
ejecutora requeridos en la actividad N° 1y remite al INEC conforme el plazo y fechas acordadas.
ejecutor habilitantes
U D\re.c.clonar docu.mentos A través de sumilla inserta socializa el pronunciamiento y documentos habilitantes obtenidos del co ejecutor y dispone a la CGR verificar que la Sumilla inserta en
4 Direccion Ejecutiva | habilitantes co ejecutor " o N B -
N informacion permita viabilizar el cierre o baja del proyecto. Oficio de respuesta
obtenidos
Coordinacion - . . . . . . -
5 General Remitir y documentos En un plazo de (2) dias laborales, a través de sumilla inserta remite el pronunciamiento y documentos habilitantes obtenidos y dispone a la direccién/ Sumilla inserta en
Responsable habilitantes co-ejecutor area ejecutora verificar y validar que la informacion permita viabilizar el cierre o baja del proyecto Oficio de respuesta
. e Disponer la validacion d P . . o P
Direccion/area Isponer a validack N Mediante sumilla inserta dispone al lider de proyecto o funcionario delegado validar que los documentos habilitantes obtenidos sean los requeridos en Sumilla inserta en
6 documentos habilitantes co- . o N .
ejecutora ejecutor la actividad N° 1 de esta FASE y permitan efectuar el cierre o baja del proyecto de inversion. Oficio de respuesta
Lider de proyecto Revisar y validar los . . " . s . Documentos
. p 4 / M ) Revisa y valida que los documentos habilitantes sean los requeridos conforme la actividad N° 1 de esta FASE; ademas se haya referenciado de manera ™
7 funcionario documentos habilitantes del . PR . P . habilitantes
§ correcta la informacion basica del proyecto tales como: Nombre completo, Cédigo tnico de proyecto - CUP, entre los principales. "
delegado o ejecutor validados
Lider de proyecto / iLos documento habilitantes del co ejecutor para cierre o baja del proyecto cumplen con todos los parametros definidos?
funcionario Decision Sl: Pasa a la actividad N° 9
delegado NO: Pasa a la actividad N°8
P Solicitar ajuste y/o - . . . R . " . - .
Direccion/area A Solicita a la Coordinacién General Responsable gestione el ajuste y/o actualizacién de documentos habilitantes, sefialando las observaciones y hallazgos Oficio de solicitud
8 B actualizacion de documentos - o
ejecutora ™ . encontrados. Regresa a la actividad N° 01. elaborado
habilitantes co ejecutor
Lider de proyecto / . . . . . N s i Documentos
9 funcionario Custodiar documentos Custodia los documentos habilitantes del co-ejecutor, mismos que se constituyen en informacion base para la posterior emision de la "Certificacion habilitantes
habilitantes co-ejecutor entidades co ejecutoras” por parte de la direccion/area ejecutora del INEC .
delegado custodiados
Certficar que el proyecto no *Sélo y una vez que se obtenga las certificaciones internas: legal y administrativa y el pronunciamiento del MEF, la direccién/area ejecutora emite la
. cuenta con procesos e Ny . . o - Memorando N e - - . y
10 Direccion/area administrativos u certificacion dirigida a la CGR sobre que en las entidad/es co-ejecutor/as no existen procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago, tales Certificacion co- La certificacion se realizara con base a las respuestas y documentos habilitantes emitidos por las entidad/es co-
ejecutora obligaciones pendientes de como de personal, bienes o contratos suscritos finiquitados; ademas se incluird en copia a DIPLA y al lider de proyecto o funcionario delegado. Avanza eiecutor ejecutora/s; para el efecto considera el formato establecido por el ente rector de planificacion.
gac pendl con la actividad 42. Recopilar y custodiar certificaciones internas/ pronunciamiento MEF J
las entidades co-ejecutoras
*Esta actividad se ejecuta simultaneamente con la actividad N° 5 _de la FASE 1 de este procedimiento; asi como, con las
Sy actividades 1y 21 de esta FASE 2.
£.2 Centificacion o a! . " . N - T 9 *En el cuerpo del requerimiento, se sefiala el nombre completo y CUP del proyecto de inversion, alcance (local o nacional),
*En un plazo de (3) dias laborables de recibir las directrices de DIPLA, la Coordinacién General Responsable - CGR, solicita a la Direccion de Asesoria afios de ejecucion e informa el cumplimiento v finalizacion de hitos v actividades fisicas: asf como, a erogacién de recursos
Coordinacién o oy Juridica (DIJV) certificar que el proyecto no se encuentra inmerso en un proceso legal alguno y anexa los siguientes documentos: . J P y y ! ! 9
1 General Solicitar certificacion legal Memorando de asignados.
[interna] ~n S " N . aa a . . solicitud + Anexos | *En el caso de proyectos de inversion que no se encuentren registrados en los sistemas de planificacion, seguimiento y
Responsable 1. Oficio de notificacion emitido por el ente rector de planificacion, sobre proyectos de inversion que deberéan efectuar el proceso de cierre o baja. . . L
2 Ficha técnica del proyecto del sistema de sequimiento y control qubernamental control gubernamental; sin embargo, formaron parte del PAI del INEC y cuenten con un dictamen de prioridad o
3' Reporte de avancz ﬁzico anval registrado engS\PE\P y 9 actualizacion, se elaboraréa un “Informe general de gestion" a cargo de la Direccién/area ejecutora y aprobado por la CGR,
- Rep: 9 en el cual se sefiale que el proyecto ejecutd y finalizd sus actividades fisicas; asi como la ejecucion de los recursos
asignados; de tal forma, suplir los documentos 2y 3 de la actividad N° 11 de esta fase.
Revisar y verificar que el
2 Direccion de proyecto no se encuentre En un plazo de (3) dias laborables, DIJU revisa y verifica informacion referente a litigios tanto de orden judicial como constitucional, a fin de verificar que N/A

Asesoria Juridica

inmerso en proceso legal
alguno.

el proyecto no se encuentre vinculado con algun proceso legal en curso y es apto para emitir la certificacion correspondiente.
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IINEC -

Direccién de
Asesoria Juridica

Decision

¢El proyecto se encuentra inmerso en algdn proceso legal?
SI: Pasa a la actividad N° 13
NO: Pasa a la actividad N°15

Direccién de Informar que el proyecto En el caso de que el pronunciamiento no sea favorable, DIJU en un plazo de (3) dias laborables, de manera formal informa al &rea requirente las razones, Memorando de
13 . ) cuenta con un proceso legal circunstancias, temas pendientes de gestion entre otros, por las cuales no es posible emitir la certificacion legal. Ademas, se incluye en copia a: DIPLA,
Asesoria Juridica . N P ) respuesta
en curso y/o activo DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecuté a nivel nacional)
Coordinacién La Direccién/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado, segtin el caso coordinara una reunion
4 General Socializar el pronunciamiento | La CGR solicita a las &reas correspondientes gestionar y efectuar los tramites respectivos a fin de articular y solventar aquellos temas pendientes de Memorando de con las areas involucradas a fin de determinar las acciones a seguir y realizara un seguimiento periodico a los compromisos
Responsable no favorable gestion y se pueda obtener la certificacion legal socializacién asumidos; y una vez que se subsanen los temas pendientes de gestion, retomara la actividad N° 11y la CGR solicitara
P nuevamente la emision de la certificacion legal.
*En un plazo de (3) dias laborables, la DIJU certifica que el proyecto no se encuentre vinculado con algdn proceso legal en curso y es apto para emitir la Memorando con . . .
Direccién de Certificar que el proyecto no cemﬁca‘;én corr(es) ondiente a proy 9un P! 9 Y ptop Centificacién legal En el caso de que la certificacion no cumpla con los parametros y formato establecido por el ente rector de planificacion, o
15 . ) se encuentre inmerso en . . P : . 9 su vigencia haya caducado, se debera emitir nuevamente la certificacion legal (actualizacion) y se ejecutara la actividad N°
Asesoria Juridica roceso legal alauno La certificacion se realiza en el cuerpo del memorando conforme la plantilla y formato establecido por el ente rector de planificacion. 10, conforme el requerimiento del 4rea ejecutora
P gal alguno. *La certificacion se emite al &rea requirente con copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecutd a nivel nacional) : q ) |
Coordinacion . . . Sumilla inserta en
16 General Remitir la certificacion legal En un plazo de (3) dias laborables, la CGR mediante sumilla inserta remite el documento habilitante a la direccién/ area ejecutora, y dispone custodiar y Memorando de
[interna] considerar el expediente de cierre o baja. N i
Responsable certificacién
R Disponer la revision . . . y . . . N y Sumilla inserta en
Direccién/area . p/ ony Mediante sumilla inserta dispone al lider de proyecto o funcionario delegado revisar y validar que la certificacién cumpla con la plantilla y formato
17 . validacion de la certificacion X . h . Memorando de
ejecutora establecido y que se haya referenciado de manera correcta la informacion del proyecto de inversion N
legal certificacion
Lider de proyecto / . " El lider de proyecto o funcionario delegado, revisa que la certificacion cumpla con la plantilla y formato establecido por el ente rector de planificacion; asi N
y X Revisar y validar la X ; PR, ~ . . L L Certificacion legal
18 funcionario o . mismo, valida que la certificacion sefale de manera correcta la siguiente informacion: i.) Nombre completo del proyecto, ii.) Cédigo Unico de proyecto - y
certificacion legal emitida L . verificada

delegado CUP yiii) Direccion/area ejecutora.

Lider de proyecto / ;La certificacion legal cumple con los pardmetros y formato establecido por el ente rector de planificacion?
funcionario Decision Sl: Pasa a la actividad N° 19
delegado NO: Pasa a la actividad N° 20

19 Direccién/area Solicitar actualizacion de la Solicita a la Coordinacion General Responsable gestione ante DIJU la actualizacion de la certificacion legal con los ajustes respectivos. Regresa a la Memorando de
ejecutora certificacion actividad N° 11. solicitud
20 Direccion/area Custodiar la certificacion El lider del proyecto o funcionario delegado custodia la certificacion legal hasta obtener la certificacion administrativa financiera y el pronunciamiento por | Certificacion legal
ejecutora legal obtenida parte del ente rector de finanzas publicas validada
C.3 Certificacion administrativa financiera "
7 e . " no A PR y L Esta actividad se ejecuta simultaneamente con las actividades N° 5 de la FASE 1; asi como con las actividades 1y 11 de las
En un plazo de (3) dias laborables de recibir las directrices de DIPLA, la CGR solicita a la Coordinacion General Administrativa Financiera lo siguiente: FASE N° 2 J y
1) Efectuar el cierre interno administrativo financiero del proyecto que incluye: ” . A 5 5 5 S
) ) Tl ekr eaasies fimareiss (presupuesptar?lo conqtable tesyoren'a) *Para la elaboracion del oficio la CGR se apoyara con su equipo de trabajo o asistente de la Coordinacion General
- P : P ! ' ! correspondiente.
Solicitar certificacion administrativos y de talento humano. P
S B - . o . ) y Memorando de
Coordinacion administrativa financiera ii) Realizar el traspaso de bienes de gasto de inversion a gasto corriente. L " - " -
S P . A . - . y . P . solicitud En el cuerpo del requerimiento, se sefiala el nombre completo y CUP del proyecto, estructura programatica, alcance (local
21 General [interna] y pronunciamiento 2.) Emitir la certificacion interna administrativa financiera (una vez realizado el cierre interno administrativo financiero) N " B ) N o o " L . . L
. A X . + o nacional), afios de ejecucion, e informa el cumplimiento y finalizacion de hitos y actividades fisicas; asi como, la erogacion
Responsable del ente rector de finanzas 3.) Gestionar el pronunciamiento del MEF referente a que el proyecto no cuenta con saldos presupuestarios, contables y del tesoro (una vez que se emita "
oo PPN Anexos de recursos asignados.
publicas - [externo] la certificacion interna).
Pt v o Sigiimics deameiss *En el caso de proyectos de inversion que se hayan ejecutado antes del 2013 y que no se encuentren registrados en los
- 2 ™ . " s . L L . . sistemas de planificacion, seguimiento y control gubernamental, la CGR anexara un "/nforme general de gestion"que sefiale
1. Oficio de notificacion emitido por el ente rector de planificacion, sobre proyectos de inversion que deberan ejecutar el proceso de cierre o baja. planiicac ) 9 oy L 9 h . ha i 9 que s
2. Ficha técnica del proyecto obtenida del sistema de seguimiento y control gubernamental que el proyecto finaliz6 con sus actividades fisicas; asi como la ejecucion de los recursos asignados; de tal forma, suplir los
) N . documentos 2 y 3 de la actividad N° 21 de esta fase.
3. Reporte de avance fisico anual registrado en SIPEIP Y
En un plazo de (3) dias laborables de recibir el requerimiento, conforme el alcance y afios de ejecucion del proyecto, la CGAF analiza el alcance y
Coordinacion envergadura del proyecto y sefiala la fecha de entrega de informacion (no mayor a 30 dias laborables seguin el caso), y dispone a las direcciones a su
» General Solicitar el cierre interno cargo [Direccion Administrativa, Financiera, Talento Humano]; y Zonales (si el alcance es nacional), ejecutar las siguientes actividades: Memorando de
Administrativa administrativo financiero 1.) Efectuar el cierre interno administrativo financiero solicitud
Financiera 2.) Verificar y comunicar la inexistencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago tales como: de personal, bienes o contratos
suscritos que se encuentran debidamente finiquitados y que no existen obligaciones pendientes de pago.
Conforme el plazo determinado por CGAF en la actividad N° 22, las Direcciones de apoyo [DIFI, DIAD, DARH] y ZONALES (si el alcance es nacional),
realizan las siguientes actividades:
- 1.) Efectuar el cierre interno administrativo financiero.- En el dmbito de su competencia las direcciones de apoyo - PCENTRAL y administrativa financieras e . A . . . I
Direcciones de . - R . y R N L Si el proyecto tiene un alcance local, cada una de las direcciones de apoyo solicitaran a sus gestiones internas la revision y
ZONALES segun el caso, realizan los trémites internos respectivos de cierre a nivel administrativo, financiero y de personal conforme las atribuciones y e A B X . A,
apoyo PCENTRAL y . L - . L . N . = verificacion, las cuales se pronunciaran conforme el procedimiento interno establecido en cada direccién y responden
. Efectuar el cierre interno actividades misionales establecidas en el estatuto organico por procesos vigente, manual de procesos y procedimientos; lo sefialado en el marco P .
Jareas N A ) ) " N . N P AP . Memorando de formalmente a CGAF en el ambito de competencia.
23 administrativas administrativo financiero y regulatorio y lineamientos emitidos por el ente rector de finanzas publicas, del trabajo y de contratacion publica; Normas de Control Interno emitidas por .
. . emitir pronunciamiento la Contraloria General del Estado; y, demas base normativa y legal (interna/externa) relacionada a esta tematica. P - . . . - . . . - S
financieras Si el proyecto tiene un alcance nacional, las Zonales a través de sus areas administrativas financieras revisaran, verificaran e
ZONALES . . L . —— . - . P informaran formalmente a CGAF en el &mbito de competencia.
2.) Verificar y comunicar la inexistencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago.- Una vez finalizado el cierre interno en el ambito P
de su competencia las direcciones de apoyo - PCENTRAL y administrativa financieras ZONALES seguin el caso, verifican y comunican de manera formal
la no existencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago, tales como: de personal, bienes o contratos suscritos finiquitados; asi
mismo, en el caso de identificarse temas pendientes, informan sobre los hallazgos encontrados por los cuales no es posible efectuar el cierre interno.

Coordinacion Revisar y analizar Memorandos de

o General pronunciamientos de cierre En un plazo de (3) dias laborables, la CGAF recopila y analiza las respuestas emitidas por las direcciones de apoyo PCENTRAL y areas administrativas respuesta
Administrativa interno administrativo financieras ZONALES (si el alcance es nacional), a fin de determinar si el proyecto cuenta o no, con procesos administrativos u obligaciones pendientes. recoi)i\ados
Financiera financiero
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HINEC -

Coordinacién

JEl proyecto presenta algdin proceso administrativo financiero pendiente?

General oo .
Administrativa Decision Sl: Pasa a la actividad N° 25
NO: Pasa a la actividad N° 27
Financiera
Coordinacion Informar que el proyecto . .
General cuenta cocr]v rocgsoz En el caso de que el pronunciamiento no sea favorable, CGAF en un plazo de (3) dias laborables, de manera formal, informa detalladamente al area Memorando de
25 - - P requirente las razones, circunstancias, temas pendientes de gestion entre otros, por las cuales no es posible emitir la certificacion administrativa pronunciamiento
Administrativa administrativos u . .
financiera. Ademas, se incluye en copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecuto a nivel nacional) no favorable
Financiera obligaciones pendientes
Coordinacién La Direccién/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado, segun el caso coordinaréa una reunion
%6 General Socializar el pronunciamiento | Segun el pronunciamiento emitido, la CGR solicita a las areas correspondientes gestionar y efectuar los tramites respectivos a fin de articular y solventar Memorando de con las areas involucradas a fin de determinar las acciones a seguir y realizara un seguimiento periédico a los compromisos
Responsable no favorable aquellos temas pendientes de gestion y obtener la certificacion administrativa financiera. socializacion asumidos; y una vez que se subsanen los temas pendientes de gestion se retomara la actividad N° 21y la CGR solicitara
P nuevamente la emisién de la certificacion administrativa financiera.
. . *En un plazo de (3) dias laborables, la CGAF certifica sobre la no existencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago, tales como
Coordinacion Certificar que el proyecto no Memorando con N . . . . .
de personal, bienes o contratos N En el caso de que la certificacion no cumple con los parametros y formatos establecidos por el ente rector de planificacion,
General cuenta con procesos N " . Certificacion . .
27 La certificacion se realiza en el cuerpo del memorando, conforme la plantilla y formato establecido por el ente rector de planificacion y se referencia los 0 su vigencia haya caducado, emite nuevamente la certificacion administrativa financiera (actualizacion) y se ejecuta la
Administrativa administrativos u . . administrativa o .
memorandos de pronunciamiento de las direcciones de apoyo PCENTRAL /areas administrativas financieras ZONALES, segun el caso. actividad N° 17, conforme el requerimiento del area ejecutora.
Financiera obligaciones pendientes . § . . . . o . . PR financiera
La certificacion se emite al area requirente con copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecutd a nivel nacional).
Coordinacion Remitir la certificacion . . - y . . P . o " Sumilla inserta en
. En un plazo de (3) dias laborales, mediante sumilla inserta, remite la certificacion a la Direccion/ area ejecutora, y dispone verificar y validar que la
28 General administrativa financiera . ) . N ¥ . Memorando de
certificacién cumpla con los parémetros y formato establecido por el ente rector de planificacién. N
Responsable [internal certificacion
N Disponer la revision . . . y . . . . y . Sumilla inserta en
Direccién/area p - y” Mediante sumilla inserta dispone al lider de proyecto o funcionario delegado validar que la certificacion cumpla con la plantilla y formato establecido y
29 . validacion de la certificacion . - . Memorando de
ejecutora - . que se haya referenciado de manera correcta la informacion del proyecto de inversion L
administrativa financiera certificacion
P . . El lider de proyecto o funcionario delegado, revisa que la certificacion cumpla con la plantilla y formato establecido por el ente rector de planificacién; asi Certificacion
Lider de proyecto / Revisar y validar la X ; PR ~ . . P e .
N X R - mismo, valida que la certificacion sefiale de manera correcta la siguiente informacion: i.) Nombre completo del proyecto, ii.) Cédigo tnico de proyecto - administrativa
30 funcionario certificacion administrativa ) . .
L CUP yiii) Direccion/area ejecutora. financiera
delegado financiera emitida N
verificada
Lider de proyecto / ;La certificacion administrativa financiera cumple con los parémetros y formato establecido por el ente rector de planificacion?
funcionario Decision Sl: Pasa a la actividad N° 32
delegado NO: Pasa a la actividad N° 31
3 Direccién/area Solicitar actualizacion de Solicita a la Coordinacion General Responsable gestione la actualizacion de la certificacion administrativa financiera con los ajustes respectivos. Regresa a Memorando de
ejecutora certificacion la actividad N° 21. solicitud
Lider de proyecto Custodiar la certificacion . L . e - . . Certificacion
. p 4 / o ) El lider del proyecto o funcionario delegado custodia la certificacion administrativa financiera hasta obtener el pronunciamiento por parte del ente rector . N
32 funcionario administrativa financiera de finanzas pblicas administrativa
delegado obtenida P financiera validada
Coordinacién Elaborar el oficio para o . an(m
pare C.4 Pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas -MEF
General obtener pronunciamiento del | =~ PO Al 5 2 oa . oo 5 oo
33 Administrativa ente rector de finanzas Sélo y una vez se obtenga la certificacion administrativa financiera, la CGAF a través de DIFI [Gestion Contable] elabora el oficio de solicitud de Oficio de solicitud
X . certificacion de que el proyecto no mantiene saldos presupuestarios, contables y del tesoro, y reasignara a la Direccion Ejecutiva para su envio.
Financiera [externo]
Solicitar pronunciamiento al Solicita al ente rector de finanzas publicas su pronunciamiento respecto a que el proyecto de inversion no mantiene saldos presupuestarios, contables
34 Direccion Ejecutiva | ente rector de finanzas del tesoro P P P a proy! presup ! Y Oficio de solicitud
publicas [externo] )
Verificar e informar que el X PRSI . . . . X
a El ente rector de finanzas publicas internamente coordina con las Subsecretarias de Contabilidad gubernamental, Presupuesto y del Tesoro nacional a fin
Ente rector de proyecto no cuenta con . N . X N N . N -
35 o . de revisar, verificar e informar si el proyecto no cuenta con saldos presupuestarios, contable y del tesoro conforme las directrices y lineamientos emitidos N/A
finanzas publicas saldos presupuestarios, N PN
por el ente rector de finanzas publicas.
contable y del tesoro
El pronunciamiento del ente rector de finanzas es favorable?
Ente rector de fs X L o
e EiliEs Decision Sl: Pasa a la actividad N° 38
NO: Pasa a la actividad N° 36
. . A través de sumilla inserta socializa a la CGAF el pronunciamiento emitido y dispone efectuar los tramites respectivos en un plazo de (15) dias calendario, Sumilla inserta en
TP Socializar el pronunciamiento . . . . . ; . N N . . -
36 Direccion Ejecutiva no favorable conforme los lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de finanzas pubicas, a fin de articular aquellos temas pendientes de gestion con Oficio de
las areas involucradas. pronunciamiento
Coordinacion . - X . . . . P *La DIFI y ZONALES segUn corresponda efectuaran los tramites respectivos en el dambito de sus competencias y aseguraran
Trasladar pronunciamientoy | Se traslada el pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas y dispone a DIFI coordinar con Zonales segun el caso, efectuar los tramites y 9 P s P . . P v aseq
General - . . . R - - . Memorando de la atencion de observaciones, y se comunicaréa formalmente a la Subsecretaria requirente.
37 . . solicitar atencion de respectivos a fin de atender las observaciones y retomar el proceso en un plazo de (15) dias calendario conforme los lineamientos y directrices . . L . Lo .
Administrativa N . e traslado De no haberse dado atencién a lo solicitado en el plazo establecido, se debe iniciar nuevamente con el requerimiento del
. 3 observaciones establecidos por el ente rector de finanzas pubicas o L o
Financiera pronunciamiento del MEF y regresa a la actividad N°33.
Emitir pronunciamiento que Oficio de
38 Ente rector de el proyecto no mantiene Emite el pronunciamiento de que el proyecto de inversién no mantiene saldos presupuestarios, contables y de tesoreria y comunica formalmente al onunciamiento
finanzas publicas saldos presupuestarios, INEC. P MEF
contables y del tesoro
Direccionar el Sumilla inserta en
39 Direccién Eiecutiva pronunciamiento del ente A través de sumilla inserta se direccionada a la CGAF el pronunciamiento emitido por el ente rector de finanzas publicas y dispone socializar a las areas Oficio de
) rector de finanzas publicas involucradas. pronunciamiento
[externo] MEF
Coordinacién Socializar el pronunciamiento
40 General del ente re?tor de finanzas En un plazo méximo de (3) dias laborables de recibido el documento habilitante, la CGAF socializa formalmente a la CGR el pronunciamiento de que el Memorando de
Administrativa pblicas proyecto de inversion no mantiene saldos, presupuestarios contables y de tesoro, con copia a DIPLA y DIFI. socializacion
Financiera
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Coordinacion

Remitir la certificacion

En un plazo de (3) dias laborables, la CGR mediante sumilla inserta remite el pronunciamiento a la Direccién/ area ejecutora, a fin de que considere e

Sumilla inserta en

M General X X X X Memo de
financiera del MEF [externa] | incluya en el expediente de cierre o baja. A
Responsable socializacion
. Certificaciones
Lider de proyecto / Recopilar y custodiar .

El lider de proyecto o funcionario delegado, recopila e incorpora las certificaciones: legal, administrativa financiera, entidad co-ejecutoras y el internas y

42 funcionario certificaciones internas/ . " . N

_ pronunciamiento del ente rector de finanzas, como parte del expediente de cierre o baja del proyecto de inversion. pronunciamiento
delegado pronunciamiento MEF

MEF recopiladas

FIN DEL PROCESO_ OBTENCION DE CERTIFICACIONES INTERNAS Y PRONUNCIAMIENTO MEF - [EJECUTOR DIRECTO CON OTRAS ENTIDADES]

o DOCUMENTO

RESPONSABLE

ACCION

DESCRIPCION DE LA ACCION

GENERADO NOTAS ACLARATORIAS

Lider de proyecto Revisar vigencia de . . . . . . - . -
e proy N gencia El lider de proyecto o funcionario delegado, revisa la vigencia (temporalidad establecida de 3 meses desde su emision) de las certificaciones internas y Certificaciones
1 / funcionario certificaciones internas y . B
del pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas, las cuales formaréan parte del expediente de cierre o baja internas revisadas
delegado externa
Lider de proyecto ;Las certificaciones se encuentran vigentes?
/ funcionario Decisién Sl: Pasa a la actividad N° 3
delegado NO: Pasa a la actividad N° 2
. . Si el lider de proyecto o funcionario delegado, identifica que la vigencia de las certificaciones internas o pronunciamiento del MEF se encuentran
L Solicitar actualizacion de . o . ' ; Memorando de
Direccion/area - . caducadas, se apoyara con la Coordinacién General Responsable - CGR, y solicita a las areas correspondientes la actualizacion de los documentos N
2 . certificaciones internas y o I = . . ol . . L o solicitud de
ejecutora . habilitantes en cuestion, sefialando las razones o circunstancias que justifiquen su requerimiento, por lo cual se retomaran las actividades: N° 15, 27 y 30 R
pronunciamiento MEF . actualizacion
de la FASE 2 de este procedimiento.
El lider de proyecto o funcionario delegado, considera el Gltimo informe sefialado en la actividad N° 24 de la FASE 1 de este procedimiento y gestiona la
suscripcion de las areas que participaron en el proceso de revision, verificacion y validacion del documento en el siguiente orden
Lider de proyecto Coordinar y gestionar la 1.- Lider de proyecto o funcionario delegado .
N . . . Informe ejecutivo
3 / funcionario suscripcién del informe 2.- Director/a Financiero final suscrito
delegado ejecutivo final 3.- Director/a de Planificacion y Gestion Estratégica
4.- Director/a de érea ejecutora
5.- Coordinador/a General responsable
El lider de proyecto o funcionario delegado consolida los documentos habilitantes y genera el expediente inicial con la siguiente informacion:
Lider de proyecto . - 1. Informe ejecutivo de cierre o baja segtin corresponda .
P oY/ Generar expediente inicial I y g‘ P — . Expediente de
4 / funcionario 8 2. Certificacion legal de no encontrarse inmerso en ninglin proceso legal alguno a nivel nacional. ;
cierre o baja del proyecto . o . P ! cierre inicial
delegado 3. Certificacion sobre inexistencia de procesos administrativos y financieros pendientes.
4. Pronunciamiento de no mantener saldos presupuestarios, contables y de tesoreria a nivel nacional, emitido por el ente rector de finanzas publicas
5. Cédulas presupuestarias por afio de ejecucion
. Solicitar gestion de A . . . - . i . " Memorando de
Direccion/area 9 y La Direccion/ érea ejecutora, solicita a la CGR gestionar ante la maxima autoridad la aprobacién del cierre o baja, para lo cual anexa el expediente -
5 . aprobacion para el cierre - L o solicitud +
ejecutora sefialado en la actividad N° 4. ) -
0 baja del proyecto expediente inicial
Memorando de *El aval técnico se constituye en un documento que asegura la verificacion y validacion sobre el cumplimiento de la planificacion,
Coordinacion Elaborar aval técnico y . P . . . . - técnica, operativa y presupuestaria de un proyecto de inversion publica, con base al cual, la méaxima autoridad emitird su
- L, En un plazo de (3) dias laborables, la CGR elabora el aval técnico, para lo cual considera los documentos habilitantes del expediente y solicita a la solicitud (aval o
6 General solicitar aprobacion para on N " . . . Py pronunciamiento.
. Direccion Ejecutiva la aprobacion para el cierre o baja del proyecto segin corresponda. técnico) + M ) . . . . . . "
Responsable cierre o baja del proyecto expediente inicial El aval técnico se emitira en el cuerpo del memorando de solicitud de aprobacion para el cierre o baja del proyecto de inversion
P y anexara el expediente correspondiente.
U Aprobar el cierre o baja La méxima autoridad con base al aval técnico emite su pronunciamiento sobre la aprobacién para el cierre o baja del proyecto de inversién. La Memorando de
7 Direccion Ejecutiva PRSI ) e i
del proyecto respuesta sera dirigida a la Coordinacién General Responsable con copia a la Direccién/area ejecutora, CGAF y DIPLA. aprobacion
D.) Presentacion del expediente de cierre o baja
En un plazo de (3) dias laborables de obtenida la aprobacién de la méxima autoridad, la CGR enviara formalmente a DIPLA con copia a la
Direccién/area ejecutora, el expediente final de cierre o baja del proyecto, con los siguientes documentos:
Coordinacion Generar y enviar 1. Informe ejecutivo de cierre o baja segtin corresponda Memorando PP B . . , A AR
" - . " - ) A . . La documentacién original del expediente de cierre o baja debera mantenerse en el acervo documental de la Direccion/area
8 General expediente final de cierre 2. Certificacion legal de no encontrarse inmerso en ninglin proceso legal alguno a nivel nacional. entrega + N . . ) b B
. R P . PP . A B g . ejecutora; de tal forma, se conserven para posteriores evaluaciones y/o auditorfas por parte de los organismos competentes.
Responsable 0 baja del proyecto 3. Certificacion sobre inexistencia de procesos administrativos y financieros pendientes. expediente final
4. Certificacion de no mantener saldos presupuestarios, contables y de tesoreria a nivel nacional, emitido por el ente rector de finanzas publicas
5. Cédulas presupuestarias por afios de ejecucion
6. Memorando de aprobacién de cierre o baja de la maxima autoridad.
Direccion de Elaborar el oficio de . . I . . . . Oficio de entrega
L . . DIPLA genera y envia el oficio al ente rector de planificacion, solicitando el registro de cierre o baja del proyecto de inversién segun el caso, anexando . "
9 Planificacion y entrega expediente final N . n I . de expediente final
L. L. N N el expediente respectivo, con copia a la CGR y Direccion/ area ejecutora N B
Gestion Estratégica | de cierre o baja cierre o baja.
10 Ente rector de Analizar el expediente de Con base al expediente remitido, el ente rector de planificacién analiza y emite su pronunciamiento en lo que respecta el cumplimiento de condiciones | Oficio de
planificacion cierre o baja documentos habilitantes para el registro del proyecto como cierre o baja segtin corresponda pronunciamiento

Ente rector de
planificacion

Decision

+El pronunciamiento del ente rector de planificacion es favorable para cierre o baja?
NO: Pasa a la actividad N° 11
Sl: Pasa a la actividad N° 13
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Direccion de

Trasladar
pronunciamiento no

DIPLA traslada el pronunciamiento no favorable y observaciones a la Direccion/ area ejecutora y solicita a la Direccion/ area técnica respectiva la

Memorando de

n Planificacion y favorable y solicitar atencion de observaciones en un plazo de (15) dias laborables, observando el proceso interno establecido por el efecto; asi como lo dispuesto en la traslado
Gestion Estratégica | atencion de base normativa de cierre y baja de proyectos emitida por el ente rector de planificacion.
observaciones
Socializar *La Direccion/ area ejecutora, mediante sumilla inserta direcciona el requerimiento al lider de proyecto o funcionario delegado, para la revision y Sumilla inserta en
» Direccion/area pronunciamiento no atencion de observaciones emitidas por el ente rector de planificacion a fin de coordinar con las areas correspondientes para su gestion y atencién, a el memorando de
ejecutora favorable y atender fin de generar nuevamente el expediente de cierre o baja. traslado
observaciones *Segun el caso retoma la actividad N° 8 de la FASE 1 y las actividades N°1, 11 0 23 de la FASE 2 de este procedimiento.
Con base al pronunciamiento emitido por el ente rector de planificacion, DIPLA en un plazo de (5) dias laborables, registra el expediente de cierre o
baja en el sistema de planificacion e inversion publica y notifica a la Direccion/ area ejecutora la finalizacion del proceso solicitando la ejecucion de las
siguientes acciones:
. . Notificar el 9 Memorando de
Direccién de ronunciamiento notificacion de +
13 Planificacion y p X . 1.-Custodiar en su acervo documental, los archivos originales y finales del proyecto desde su fase de planificacion, ejecucion y cierre; de tal forma, en el
. . favorable de cierre o baja . expediente final de
Gestion Estratégica caso de efectuarse auditorias por parte del ente rector de control se consideren como documentos de respaldo y descargo - Responsable:
del proyecto 4 . cierre o baja
Responsable: Area/gestion ejecutora
2. Registrar informacion sobre acciones efectuadas para el cierre o baja del proyecto y anexar el expediente respectivo en el sistema de seguimiento y
control de proyectos gubernamental vigente - Responsable: lider de proyecto o funcionario delegado.
Disponer el registro de
o P . . . . . . e . Sumilla inserta en
14 Direccion/area acciones finales para el La direccién/ area ejecutora mediante sumilla inserta dispone al lider del proyecto o funcionario delegado, registrar las ltimas acciones y expediente el memorando de
ejecutora cierre o baja del proyecto | final de cierre o baja en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente notificacion
y carga del expediente
Lider de proyecto Ejecutar actividades . y . . . . .
ae proys ) N El lider de proyecto o funcionario delegado, reporta en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente las Gltimas acciones
15 / funcionario finales de registro y carga N/A

delegado

de expediente

emprendidas en el marco del proceso de cierre o baja y anexa el expediente final correspondiente.

FIN DEL PROCESO: VERIFICACION, CONSOLIDACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTE [EJECUTOR DIRECTO CON OTRAS ENTIDADES]

Péagina 36 de 42




PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO PARA EL
CIERRE Y BAJA DE ESTUDIOS, PROGRAMAS Y

lINeC

PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

11.3. CASO Nro. 003: EJECUTOR CO EJECUTOR

ASE N° 001 - ELABORACION INFORME EJECUTIVO [CIERRE CO-EJEC

N°

AREA

ACCION

DESCRIPCION DE LA ACCION

DOCUMENTO

NOTAS ACLARATORIAS

RESPONSABLE GENERADO
P . . . Ficha técnica del
Lider de proyecto / . En el marco y temporalidad del proceso de seguimiento institucional, reporta y registra en el sistema de seguimiento y control de By
. Reportar la finalizacion de actividades y . i . . ) . . proyecto del sistema
1 funcionario . proyectos gubernamental vigente, el cumplimiento y finalizacion de las actividades fisicas; asi como, la erogacion de recursos asignados
erogacion de recursos transferidos . . de seguimiento y
delegado por la suscripcion del /los instrumento/s de cooperacion interinstitucional [transferencia de recursos]
control gubernamental
El Director/a solicita a las Gestiones/areas de DIPLA [Seguimiento y evaluacion de planes, programas y proyectos (USEP), Planificacion e *Cada gestion/area de DIPLA confirma el registro de la informacion en la carpeta compartida por correo electrénico al
Inversion (UPI) y al area de Cooperacién nacional e internacional - CNIJ en un plazo de (5) dias laborables, en el ambito de su Director/a area. Ademas, y segtin el caso, informa novedades sobre la recopilacion y disponibilidad de informacion del
competencia, recopilar y registrar la siguiente informacion en la carpeta compartida creada para el efecto: proyecto.
Direccién de RESPONSABLE UPI: Correo de *En el caso de proyectos de inversion en los cuales el INEC actud como co ejecutor y que no se encuentren registrados en los
P Planificacion Recopilar informacion base de 1. Dictamenes favorables de transferencia de recepcion de recursos. confirmacion de sistemas de planificacion, seguimiento y control institucional. DIPLA Unicamente entregara la informacion que cuente
Gestion Estragé ca planificacion del proyecto co ejecutor | RESPONSABLE USEP: documentos disponible en el &mbito de su competencia; de tal forma, el érea ejecutora considere como linea de base y complemente con
9 2. Informe de cierre PDP por afios de ejecucion del proyecto registrados la informacion técnica de su acervo documental.
3. Ficha técnica del proyecto del sistema de seguimiento y control gubernamental
RESPONSABLE CNI *Los documentos 4-5 a cargo de CNI se facilitara siempre y cuando haya finalizado el proceso de cierre del instrumento de
4. Oficio/memorando de notificacion cierre de instrumento de cooperacion por transferencia de recursos cooperacion; sin que eso afecte la ejecucion de actividades para la elaboracion del informe de cierre co ejecutor y/o emision
5. Acta de finiquito del instrumento de cooperacion por transferencia de recursos de certificaciones internas.
Una vez recopilada la informacion, en un plazo de (3) dias laborables, se emite directrices y solicita a la Coordinacion General Responsable
(CGR), disponer a la Direccion/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado realizar las siguientes actividades:
Direccion de . . A.) Obtencién de informacion presupuestaria - Responsable: Direccion/ area ejecutora Para la elaboracion del memorando de directrices se apoyara con la USEP y se anexaran o referenciaran (link de acceso) los
. Emitir directrices para la presentacion o . . . By Memorando de N . . o .
3 Planificacion y . B.) Elaboracion del informe de cierre co-ejecutor - Responsable: lider de proyecto o funcionario delegado . N documentos de planificacion, seguimiento y control del proyecto sefialados en la actividad N° 2; asi como, los formatos de
. - del expediente co-ejecutor . . directrices X . P )
Gestion Estratégica C.) Obtencién de certificaciones - Responsable CGR: informe de cierre co-ejecutor y certificaciones internas establecidos por el ente rector de planificacion.
C.1 Certificacion legal - Responsable DU
C.2 Certificacion administrativa financiera - Responsable CGAF
D.) Presentacion del expediente de cierre co-ejecutor - Responsable CGR
Coordinacion - " s . - . . SN . . . - . P .
4 General Solicitar la ejecucién de actividades En un plazo de (3) dias laborables de recibir el requerimiento, la CGR solicita a la Direccién/ rea ejecutora, impulsar las actividades Memorando de La CGR anexa en el requerimiento la documentacion facilitada por DIPLA a fin de que el area técnica lo considere para la
Responsable operativas para cierre co ejecutor operativas sefialadas en la actividad 3.), literales Ay B. solicitud elaboracion del informe.
A.) Obtencién de informacion presupuestaria
Solicita a la Direccion Financiera informacion presupuestaria del proyecto, para lo cual se debe sefalar en el requerimiento: Nombre
completo, CUP, estructura programatica y afios de ejecucion, conforme el siguiente nivel de detalle:
Direccion/ érea P " . 1. Cuadro resumen de asignacion de presupuesto total del proyecto por fuentes de financiamiento, con notas aclaratorias segun el caso. Memorando de - . . . - o .
5 . / Solicitar informacion financiera N g presup! ~ P! y}/ por S o ! o gun ” - *Esta actividad se ejecuta simulténeamente con la actividad N° 1 de la Fase 2 de este procedimiento.
ejecutora 2. Cuadro resumen ejecucion presupuestaria por afio de ejecucion: Codificado inicial, Codificado vigente, -Devengado y % de ejecucion solicitud
3. Cuadro resumen modificaciones presupuestarias por afio de ejecucion, en el cual se indique de manera general los movimientos
[incremento/ reduccién], devoluciones realizadas o transferencias de recursos a otras entidades, con notas aclaratorias segun el caso
4. ANEXOS: Cédulas presupuestarias por grupo de gasto y afio de ejecucion [incluye todos grupos de gasto y fuentes de financiamiento
en PDF]
Memorando de
6 Direccion Recopilar y remitir informacion Una vez recibido el requerimiento, el Director/a dispone a la gestién/area competente de DIFI en un plazo de (3) dias laborables, recopilar, respuesta +
Financiera presupuestaria procesar y remitir la informacion presupuestaria a detalle segun lo solicitado. informacion
presupuestaria
7 Direccion/ area Disponer la elaboracion del informe El Director/a dispone al lider de proyecto o al funcionario delegado, elaborar el informe de cierre co-ejecutor, observando las condiciones Memorando de
ejecutora cierre co-ejecutor parémetros generales emitidos para el proceso de cierre o baja y el formato interno correspondiente. disposicion
Una vez elaborado el informe co ejecutor, remite a las areas correspondientes por correo electronico, anexando la
documentacion base que utilizé para su desarrollo, segun el siguiente orden y niveles:
e —. B.) Elaboracién del informe de cierre co-ejecutor
8 funcionago e Elaborar el informe de cierre co- *El lider de proyecto o funcionario delegado en un plazo de (20) dias calendario, elabora el informe de cierre co-ejecutor. Ademas, Informe co-ejecutor 1. Direccion Financiera
delegado ejecutor considera la informacion de DIPLA facilitada en la actividad N°3 y la informacién obtenida de DIFI de la actividad N°6, e informacion elaborado 2. Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica
g técnica obtenida en la ejecucion del proyecto. 3. Direcci6n/ area ejecutora
4. Coordinacién General Responsable
5. Subdireccion General
Lider de proyecto . y . . - . . i Correo electronico
r de proyt / i . . El lider de proyecto y/o funcionario delegado, mediante correo electrénico envia a DIFI el informe de gestién anexando los documentos X .
9 funcionario Remitir informe de cierre co-ejecutor - (informe cierre co-
de soporte base que consideré para el desarrollo del documento .
delegado ejecutor + anexos)
DIFI a través de la gestion/area competente revisa la informacion presupuestaria detallada en el informe (codificado, devengado, fuentes
Direccion - . . de financiamiento, transferencia de recursos, devoluciones, ejecucion presupuestaria por afos de ejecucion, entre otros) y comunica a Informe de cierre co-
10 . . Revisar informe cierre co-ejecutor . PO - - . . - L i .
Financiera través de correo electrénico si existen observaciones, a fin de que el area técnica las atienda o contintie con el proceso de revision con los ejecutor revisado
siguientes niveles
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Direccién
Financiera

Decision

iExisten observaciones?
Sl: Pasa a la actividad N° 11
NO: Pasa a la actividad N° 12

Lider de proyecto /

En el caso de existir observaciones en el proceso de revision, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones

Informe cierre co-

ul funcionario Corregir informe de cierre co-ejecutor .
delegado 9 ) emitidas en un plazo de (3) dias laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 10. ejecutor corregido
Lider de proyecto . - . . . " L a . . Correo electronico
proy / Mediante correo electronico envia a DIPLA el informe ajustado y documentacion base para revision en el ambito de planificacion
12 funcionario Remitir informe de cierre co-ejecutor (informe cierre co- -
institucional.
delegado ejecutor + anexos)
Direccion de DIPLA a través de la gestion/area competente, revisa el documento y contrasta con la informacion de planificacion y seguimiento del Informe cierre co
13 Planificacion y Revisar informe cierre co-ejecutor proyecto y comunica a través de correo electrénico si existen observaciones a fin de que el area técnica las atienda o contindie con el eiecutor revisado
Gestion Estratégica proceso de revision con los siguientes niveles. ;
Direccion de ;Existen observaciones?
Planificacion y Decision SI: Pasa a la actividad N° 14
Gestion Estratégica NO: Pasa a la actividad N° 15
Lider de proyecto . 5
proy / En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atendera las observaciones emitidas en un plazo de (3) Informe cierre co-
14 funcionario Corregir informe de cierre co-ejecutor " P f . .
delegado dias laborables y remitira nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 13. ejecutor corregido
Lider de proyecto / Correo electronico
15 funcionario Remitir informe de cierre co-ejecutor | Mediante correo electrénico envia al Director/a del area ejecutora el informe ajustado y documentacién base para su verificacion (informe cierre co- -
delegado ejecutor + anexos)
El Director/a de érea verifica el cumplimiento de actividades y productos que sean concordantes con su planificacion y ejecucion técnica;
Direccion/ area . . y . asi como, la erogacion de los recursos asignados en el marco del/los instrumentos de cooperacién interinstitucional; y, comunica a través Informe de cierre co-
16 . Verificar el informe cierre co-ejecutor > AR . . . N
ejecutora de correo electrénico si existen observaciones a fin de que el lider de proyecto o su delegado las atienda; o en su defecto, su conformidad ejecutor verificado
a fin de que contintie con el proceso de revision con los siguientes niveles
Pt dem ;Existen observaciones?
ejecutora Decision Sl: Pasa a la actividad N° 17
J NO: Pasa a la actividad N° 18
Lider de proyecto . y . . . . .
. p 4 / . . En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe cierre co-
17 funcionario Corregir informe de cierre co-ejecutor . . .
delegado laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 16. ejecutor corregido
Lider de proyecto / . y . . . P . Correo electronico
. 3 - . . El lider de proyecto y/o funcionario delegado, mediante correo electronico envia al Coordinador/a General correspondiente, el informe N 3
18 funcionario Remitir informe de cierre co-ejecutor L (informe cierre co- -
ajustado y los documentos de soporte base que considerd para su desarrollo.
delegado ejecutor + anexos)
. El Coordinador General Responsable valida la informacion de acuerdo al cumplimiento de productos técnicos y gestion presupuestaria del A, . . .
Coordinacion . . L ! . . ; Para la validacion del informe ejecutivo el Coordinador General Responsable podré apoyarse con un miembro de su equipo
. proyecto seguin recursos asignados en el marco de cooperacion interinstitucional, y comunica a través de correo electronico si existen Informe de cierre co- N . N - . ;. L o
19 General Validar el Informe de cierre co-ejecutor . . PR . . X S de trabajo. Asi pues, el funcionario delegado mantendra informado al CGR y pondré en manifiesto la revision y validacion
Responsable observaciones a fin de que el 4rea técnica ejecutora las atienda; o en su defecto, su conformidad a fin de que contintie con el proceso de ejecutor validado efectuada
P revision con los siguientes niveles.
Coordinacion ;Existen observaciones?
General Decision Sl: Pasa a la actividad N° 20
Responsable NO: Pasa a la actividad N° 21
Lider de proyecto . y . y . . . " . N
" de proy / . . . En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe cierre co-
20 funcionario Corregir informe de cierre co-ejecutor . . . N . .
delegado laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 19. ejecutor corregido
Lider de proyecto / Correo electrénico
21 funcionario Remitir informe de cierre co-ejecutor Mediante correo electrénico envia al delegado/a de la Subdireccién General, el informe validado y documentacion base para control. (informe cierre co- -
delegado ejecutor + anexos)
Controlar que el informe cierre co- El delegado/a SUGEN controla que el informe haya sido previamente revisado, verificado y validado, seguidamente revisa de manera Informe de cierre co-
22 SUGEN [delegado] ejecutor se encuentre verificado y general la informacion a nivel fisico y presupuestario y comunica a través de correo electronico si existen observaciones, a fin de que el ejecutor controlado
validado area técnica las atienda o contintie con el proceso respectivo. )
;Existen observaciones?
SUGEN [delegado] Decision SI: Pasa a la actividad N° 23
NO: Pasa a la actividad N° 24
Lider de proyecto / . y . y y N . - . N
N X . . . En el caso de existir observaciones, el lider de proyecto o funcionario delegado, atiende las observaciones emitidas en un plazo de (3) dias Informe cierre co-
23 funcionario Corregir informe de cierre co-ejecutor ¥ . . R . .
delegado laborables y remite nuevamente el informe ajustado. Regresa a la actividad 22. ejecutor corregido
Lider de proyecto . . . . y A - . Informe de cierre co-
r de proy / Custodiar el informe de cierre co- El Lider de proyecto o el funcionario delegado, custodia el informe de cierre co-ejecutor que fue revisado, verificado, validado y . By
24 funcionario . s I . ejecutor verificado y
ejecutor controlado en su momento por las areas correspondientes, hasta la obtencion de las certificaciones internas. N
delegado validado

FIN DEL PROCESO: ELABORACION INFORME EJECUTIVO [CIERRE CO-EJECUTOR]
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N°

AREA RESPONSABLE ‘

PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO PARA EL
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PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

002 - OBTENCION DE CERTIFICACIONES INTERNAS [CIERRE C

ACCION

JECUTOR

DESCRIPCION DE LA ACCION

lINeC

DOCUMENTO
GENERADO

TAS ACLARATORIAS

C.1 Certificacion legal
*En un plazo de (3) dias laborables de recibir las directrices de DIPLA, la CGR solicita a la Direccion de Asesoria Juridica (DIJU) certificar que *Esta actividad se ejecuta simultaneamente con la actividad N° 5 de la FASE N° 1; asi como, con la actividad N° 11 de la FASE 2.
el proyecto no se encuentra inmerso en un proceso legal alguno. *En el caso de proyectos de inversion en el cual el INEC fue co-ejecutor y que no se encuentren registrados en los sistemas de
Coordinacion General *Para lo cual, en el cuerpo del requerimiento, sefiala el nombre completo y CUP del proyecto de inversion, alcance (local o nacional), afios Memorando de planificacion, seguimiento y control gubernamental, se elaboraré un “Informe general de gestion" a cargo de la Direccion/area
1 Fiecutora Solicitar certificacion legal [interna] de ejecucién e informa el cumplimiento de hitos y actividades fisicas; asi como, la erogacion de recursos asignados por la suscripcion del solicitud ejecutora y aprobado por la CGR, en el cual se sefiale que el proyecto finalizo con sus actividades fisicas; asi como la ejecucién
J /los instrumento/s de cooperacion interinstitucional [transferencia de recursos], anexando los siguientes documentos: de los recursos asignados; de tal forma, suplir el documento N° 1 de esta fase.
1. Ficha técnica del proyecto del sistema de seguimiento y control gubernamental *Los documentos N° 2-3 se anexaran siempre y cuando haya finalizado el proceso de cierre del instrumento de cooperacion; sin
2. Oficio/memorando de notificacion cierre de instrumento de cooperacion por transferencia de recursos que eso afecte la ejecucion de actividades para la emision de certificaciones internas.
3. Acta de finiquito del instrumento de cooperacion por transferencia de recursos
Direccion de Asesorfa Revisar y verificar que el proyecto no se | En un plazo de (3) dias laborables, la DIJU revisa y verifica informacion referente a litigios tanto de orden judicial como constitucional, a fin
2 Juridica encuentre inmerso en proceso legal de verificar que el proyecto no se encuentre vinculado con algin proceso legal en curso y es apto para emitir la certificacion N/A
alguno. correspondiente.
R . ;El proyecto se encuentra inmerso en algun proceso legal?
Direccion de Asesoria A L' proy v o gun p 9
Juridica Decision Sl: Pasa a la actividad N° 3
NO: Pasa a la actividad N°5
L . En el caso de que el pronunciamiento no sea favorable, DIJU en un plazo de (3) dias laborables, de manera formal informa al area
Direccion de Asesoria | Informar que el proyecto cuenta con . . . . . ¥ e Memorando de
3 Juridica un proceso legal en curso /o activo requirente las razones, circunstancias, temas pendientes de gestion entre otros, por las cuales no es posible emitir la certificacion legal. respuesta
P 9 Y Ademas, se incluye en copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecuto a nivel nacional) P
La Direccién/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado, seguin el caso coordinaré una reunién con las
4 Coordinacion General | Socializar el pronunciamiento no La CGR solicita a las areas correspondientes gestionar y efectuar los tramites respectivos a fin de articular y solventar aquellos temas Memorando de éreas involucradas a fin de determinar las acciones a seguir y realizara un seguimiento periédico a los compromisos asumidos; y
Ejecutora favorable pendientes de gestion y se pueda obtener la certificacion legal socializacion una vez que se subsanen los temas pendientes de gestion, retomara la actividad N° 01y la CGR solicitara nuevamente la emision
de la certificacion legal
*En un plazo de (3) dias laborables, la DIJU certifica que el proyecto no se encuentre vinculado con algun proceso legal en curso y es apto
I, . Certificar que el proyecto no se pa (.) ] q proy 9un p! 9 y P
Direccion de Asesoria y para emitir la certificacion correspondiente. Memorando con
5 . encuentre inmerso en proceso legal M . . . . . .
Juridica La certificacion se realiza en el cuerpo del memorando conforme la plantilla y formato establecido por el ente rector de planificacion. Certificacion legal
alguno. . o . P . . . P
La certificacion se emite al area requirente con copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecuto a nivel nacional)
P . . . o s . Sumilla inserta en
Coordinacién General . . N En un plazo de (2) dias laborales, mediante sumilla inserta, remite la certificacién a la Direccién/ area ejecutora, y dispone verificar y validar
6 Remitir la certificacion legal [interna] . . . L Memorando de
Ejecutora que la certificacion cumpla con los parametros y formato establecido por el ente rector de planificacion. certificacion
SN s s " S . . . - . Sumilla inserta en
7 Direccion/area Disponer la revision y validacion de la Mediante sumilla inserta dispone al lider de proyecto o funcionario delegado revisar y validar que la certificacion cumpla con la plantilla y Memorando de
ejecutora certificacion legal formato establecido y que se haya referenciado de manera correcta la informacién del proyecto de inversion certificacion
. . . o El lider de proyecto o funcionario delegado, revisa que la certificacién cumpla con la plantilla y formato establecido por el ente rector de e
Lider de proyecto / Revisar y validar la certificacion legal y ”p 4 . . gaco " 9 . P h'ap y ” P Certificacion legal
8 . 5 . planificacion; asi mismo, valida que la certificacion sefiale de manera correcta la siguiente informacion: i.) Nombre completo del proyecto, y
funcionario delegado emitida T b P ) verificada
ii.) Codigo tnico de proyecto - CUP yiii.) Direccién/area ejecutora.
. ;La certificacion legal cumple con los paréametros y formato establecido por el ente rector de planificacion?
Lider de proyecto / fes oy €9 o P p y P p
R e e Decision Sl: Pasa a la actividad N° 10
NO: Pasa a la actividad N° 9
Direccion/area - N e Solicita a la Coordinacion General Responsable gestione ante DIJU la actualizacién de la certificacion legal con los ajustes respectivos Memorando de
9 5 Solicitar actualizacion de la certificacion L o .
ejecutora Regresa a la actividad N° 01. solicitud
Lider de proyecto . P . El lider del proyecto o funcionario delegado custodia la certificacion legal hasta obtener la certificacién administrativa financiera y el Certificacion legal
10 rde proy / Custodiar la certificacion legal obtenida '€ proys g L 9 4 " 9
funcionario delegado pronunciamiento por parte del ente rector de finanzas publicas validada
C.2 Certificacion administrativa financiera
En un plazo de (3) dias laborables de recibir las directrices de DIPLA, la CGR solicita a la Coordinacion General Administrativa Financiera lo *Esta actividad se ejecuta simultaneamente con la actividad N° 5 de la FASE 1; asi como, con la actividad N° 1 de la FASE 2.
siguiente: *En el cuerpo del requerimiento, se sefiala el nombre completo y CUP del proyecto, estructura programatica, alcance (local o
1.) Efectuar el cierre interno administrativo financiero del proyecto que incluye: Memorando de nacional), afios de ejecucion, e informa el cumplimiento de hitos y actividades fisicas; asi como, la erogacion de recursos
i) Finiquitar/liquidar aspectos financieros (presupuestario, contable, tesorera), solicitud asignados por la suscripcion del /los instrumento/s de cooperacion interinstitucional [transferencia de recursos].
1 Coordinacion General | Solicitar certificacion administrativa administrativos y de talento humano. . *En el caso de proyectos de inversion en el cual el INEC fue co-ejecutor y que no se encuentren registrados en los sistemas de
Ejecutora financiera [interna] ii) Realizar el traspaso de bienes de gasto de inversion a gasto corriente. Documentos de planificacion, seguimiento y control gubernamental, se elaborara un " /nforme general de gestion"a cargo de la Direccion/area
2.) Emitir la certificacion interna administrativa financiera (una vez realizado el cierre interno administrativo financiero) . ejecutora y aprobado por la CGR, en el cual se sefiale que el proyecto finalizé con sus actividades fisicas; asi como la ejecucion
Ademas, anexa los siguientes documentos: P de los recursos asignados; de tal forma, suplir el documento N° 1.
1. Ficha técnica del proyecto del sistema de seguimiento y control gubernamental *Los documentos N° 2-3 se anexaran siempre y cuando haya finalizado el proceso de cierre del instrumento de cooperacion; sin
2. Oficio/memorando de notificacion cierre de instrumento de cooperacion por transferencia de recursos que eso afecte la ejecucion de actividades para la emision de certificaciones internas.
3. Acta de finiquito del instrumento de cooperacion por transferencia de recursos.
En un plazo de (3) dias laborables de recibir el requerimiento, conforme el alcance y afios de ejecucion del proyecto, la CGAF analiza el
alcance y envergadura del proyecto y sefiala la fecha de entrega de informacién (no mayor a 30 dias laborables segln el caso), y dispone
Coordinacion General - . I a las direcciones a su cargo [Direccién Administrativa, Financiera, Talento Humano]; y Zonales (si el alcance es nacional), ejecutar las
o Solicitar el cierre interno administrativo . Memorando de
12 Administrativa Ny siguientes actividades: .
X N financiero . X PR . solicitud
Financiera 1.) Efectuar el cierre interno administrativo financiero
2.) Verificar y comunicar la inexistencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago tales como: de personal, bienes o
contratos suscritos que se encuentran debidamente finiquitados y que no existen obligaciones pendientes de pago.
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Conforme el plazo determinado por CGAF en la actividad N° 12, las Direcciones de apoyo [DIFI, DIAD, DARH] y ZONALES (si el alcance es
nacional), realizan las siguientes actividades:
1) Efectuar el cierre interno administrativo financiero.- En el émbito de su competencia las direcciones de apoyo - PCENTRAL y
administrativa financieras ZONALES segun el caso, realizan los tramites internos respectivos de cierre a nivel administrativo, financiero y de i . s N . s
¥ . o . . Si el proyecto tiene un alcance local, cada una de las direcciones de apoyo solicitaran a sus gestiones internas la revision y
. personal conforme las atribuciones y actividades misionales establecidas en el estatuto organico por procesos vigente, manual de L h . . . . .
Direcciones de apoyo h A . . verificacion, las cuales se pronunciaran conforme el procedimiento interno establecido en cada direccién y responden
. procesos y procedimientos; lo sefialado en el marco regulatorio y lineamientos emitidos por el ente rector de finanzas publicas, del trabajo .
PCENTRAL /areas Efectuar el cierre interno administrativo P ) . Memorando de formalmente a CGAF en el ambito de competencia.
13 y de contratacion publica; Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado; y, demas base normativa y legal
administrativas financiero y emitir pronunciamiento . . i respuesta
. (interna/externa) relacionada a esta tematica. e . . . . . . . ) .
financieras ZONALES Si el proyecto tiene un alcance nacional, las Zonales a través de sus areas administrativas financieras revisaran, verificaran e
informaréan formalmente a CGAF en el &mbito de competencia.
2.) Verificar y comunicar la inexistencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago.- Una vez finalizado el cierre P
interno en el &mbito de su competencia las direcciones de apoyo - PCENTRAL y administrativa financieras ZONALES segun el caso,
verifican y comunican de manera formal la no existencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago, tales como: de
personal, bienes o contratos suscritos finiquitados; asi mismo, en el caso de identificarse temas pendientes, informan sobre los hallazgos
encontrados por los cuales no es posible efectuar el cierre interno.
Coordinacion General . . En un plazo de (3) dias laborables, la CGAF recopila y analiza las respuestas emitidas por las direcciones de apoyo PCENTRAL y areas Memorandos de
X Revisar y analizar pronunciamientos de - N X .
14 Administrativa . - . administrativas financieras ZONALES (si el alcance es nacional), a fin de determinar si el proyecto cuenta o no, con procesos respuesta
cierre administrativo financiero
Financiera administrativos u obligaciones pendientes. recopilados
Coordinacién General ¢El proyecto presenta alguin proceso administrativo financiero pendiente?
Administrativa Decision Sl: Pasa a la actividad N° 15
Financiera NO: Pasa a la actividad N° 17
L, En el caso de que el pronunciamiento no sea favorable, CGAF en un plazo de (3) dias laborables, de manera formal, informa
Coordinacion General | Informar que el proyecto cuenta con A . . ] , - Memorando de
L N detalladamente al area requirente las razones, circunstancias, temas pendientes de gestion entre otros, por las cuales no es posible emitir -
15 Administrativa procesos administrativos u N p . . . P . . n N . pronunciamiento
) . . . la certificacion administrativa financiera. Ademas, se incluye en copia a: DIPLA, DIFl, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecut6 a
Financiera obligaciones pendientes . no favorable
nivel nacional)
Coordinacion General La Direccion/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado, segtin el caso coordinara una reunién con las
6 Administrativa Socializar el pronunciamiento no Segun el pronunciamiento emitido, la CGR solicita a las areas correspondientes gestionar y efectuar los tramites respectivos a fin de Memorando de éreas involucradas a fin de determinar las acciones a seguir y realizara un seguimiento periédico a los compromisos asumidos; y
Financiera favorable articular y solventar aquellos temas pendientes de gestion; y obtener la certificacion administrativa financiera. socializacion una vez que se subsanen los temas pendientes de gestion se retomaré la actividad N° 11y la CGR solicitara nuevamente la
emision de la certificacién administrativa financiera.
*En un plazo de (3) dias laborables, la CGAF certifica sobre la no existencia de procesos administrativos u obligaciones pendientes de
. N pago, tales como de personal, bienes o contratos Memorando con
Coordinacion General | Certificar que el proyecto no cuenta . - - . " . P
L . 0 . La certificacion se realiza en el cuerpo del memorando, conforme la plantilla y formato establecido por el ente rector de planificacion y se Certificacion
17 Administrativa con procesos administrativos u o A . . : . .
X N . referencia los memorandos de pronunciamiento de las direcciones de apoyo PCENTRAL /areas administrativas financieras ZONALES, administrativa
Financiera obligaciones pendientes . N .
segun el caso. financiera
*La certificacion se emite al area requirente con copia a: DIPLA, DIFI, DARH, DIAD y ZONALES (si el proyecto se ejecuté a nivel nacional).
A e A . . P . o PR . - Sumilla inserta en
18 Coordinacién General | Remitir la certificacion administrativa En un plazo de (3) dias laborales, mediante sumilla inserta, remite la certificacién a la Direccién/ area ejecutora, y dispone verificar y validar Memorando de
Ejecutora financiera [interna] que la certificacion cumpla con los pardmetros y formato establecido por el ente rector de planificacion. certificacion
P . s o . - . . N . . Sumilla inserta en
19 Direccion/area Disponer la revision y validacion de la Mediante sumilla inserta dispone al lider de proyecto o funcionario delegado validar que la certificacion cumpla con la plantilla y formato Memorando de
ejecutora certificacion administrativa financiera establecido y que se haya referenciado de manera correcta la informacion del proyecto de inversion certificacion
El lider de proyecto o funcionario delegado, revisa que la certificacién cumpla con la plantilla y formato establecido por el ente rector de Certificacion
20 Lider de proyecto / Revisar y validar la certificacion planificacion; asi mismo, valida que la certificacion sefiale de manera correcta la siguiente informacion: i.) Nombre completo del proyecto, administrativa
funcionario delegado administrativa financiera emitida ii.) Cédigo Unico de proyecto - CUP y iii.) Direccién/area ejecutora. financiera
verificada
, ;La certificacion administrativa financiera cumple con los parametros y formato establecido por el ente rector de planificacion?
Lider de proyecto / P h L o
i e W Decision Sl: Pasa a la actividad N° 22
NO: Pasa a la actividad N° 21
Direccion/area - N e Solicita a la Coordinacion General Responsable gestione la actualizacion de la certificacién administrativa financiera con los ajustes Memorando de
21 B Solicitar actualizacion de la certificacion . . i L
ejecutora respectivos. Regresa a la actividad N° 11. solicitud
. . . P . L . e I . Certificaciones
» Lider de proyecto / Recopilar y custodiar certificaciones El lider del proyecto o funcionario delegado recopila e incorpora las certificaciones legal y administrativa financiera como para del internas
funcionario delegado internas obtenidas expediente del proyecto co-ejecutor .
recopiladas
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FASE N° 003 - VERIFICACION, CONSOLIDACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTE [CIERRE co-ejecutor’

N°

AREA RESPONSABLE

Lider de proyecto /
funcionario delegado

ACCION

Revisar vigencia de certificaciones
internas

DESCRIPCION DE LA ACCION

El lider de proyecto o funcionario delegado, revisa la vigencia (temporalidad establecida de 3 meses desde su emision) de las
certificaciones internas las cuales formaran parte del expediente de cierre co ejecutor

DOCUMENTO
GENERADO
Certificaciones
internas revisadas

NOTAS ACLARATORIAS

Lider de proyecto /
funcionario delegado

Decision

;Las certificaciones internas se encuentran vigentes?
Sl: Pasa a la actividad N° 3
NO: Pasa a la actividad N° 2

Direccion/ area

Solicitar actualizacion de certificaciones

Si la vigencia de las certificaciones internas se encuentran caducadas, se apoyara con la CGR, y solicita a las areas correspondientes la

Memorando de

funcionario delegado

y carga de expediente

Ultimas acciones emprendidas en el marco del proceso de cierre co-ejecutor y anexa el expediente final correspondiente.

2 actualizacion de las certificaciones, sefialando las razones o circunstancias que justifiquen su requerimiento, por lo cual se retomaran las solicitud de
ejecutora internas . L No o - )
actividades: N° 1y 11_de la FASE N° 2 de este procedimiento. actualizacion
El lider de proyecto o funcionario delegado, considera el Gltimo informe verificado y validado, sefialado en la actividad N° 24 de la FASE
N° 1y gestiona la suscripcion del documento por las éreas involucradas, segun el siguiente orden:
. . 1.- Lider de proyecto o funcionario delegado
Lider de proyecto / Coordinar y gestionar la suscripcion de proy 9 Informe de cierre
3 . . . . 2.- Director/a Financiero )
funcionario delegado informe ejecutivo de cierre co-ejecutor . " ; co-ejecutor suscrito
3.- Director/a de Planificacion y Gestion Estratégica
4.- Director/a de érea ejecutora
5.- Coordinador/a General responsable
El lider de proyecto o funcionario delegado consolida los documentos habilitantes y genera el expediente inicial co-ejecutor con la
siguiente informacion: Expediente de
Lider de proyecto / 1. Informe de cierre co-ejecutor (formato propio INEC) P .
4 . Generar expediente inicial co-ejecutor N . ; - . cierre co-ejecutor -
funcionario delegado 2. Certificacion legal de no encontrarse inmerso en ningtin proceso legal alguno a nivel nacional. inicial
3. Certificacion sobre inexistencia de procesos administrativos y financieros pendientes.
4. Cédulas presupuestarias por afios de ejecucion
. P . . s . P . - - . y . Memorando de
5 Direccion/ area Solicitar gestion de aprobacion para el La Direccién/ érea ejecutora, solicita a la CGR gestionar ante la maxima autoridad la aprobacion del cierre o baja, para lo cual anexa el solicitud +
ejecutora cierre proyecto co-ejecutor expediente sefialado en la actividad N° 4. N
expediente inicial
Memorando de El aval técnico se constituye en un documento que asegura la verificacion y validacion sobre el cumplimiento de la planificacién,
s Elaborar el aval técnico y solicitar . . . . - técnica, operativa y presupuestaria de un proyecto de inversion publica, con base al cual, la méaxima autoridad emitira su
Coordinacion General ) Y En un plazo de (3) dias laborables, la CGR elabora el aval técnico, para lo cual considera los documentos habilitantes del expediente de solicitud (aval oper yP P proy P
6 aprobacion para cierre proyecto co- N L ) . m 3 N . P pronunciamiento.
Responsable N cierre co-ejecutor y solicita a la Direccion Ejecutiva la aprobacion para el cierre interno del proyecto co-ejecutor. técnico) + . . . L. s . . .
ejecutor expediente inicial El aval técnico se emitira en el cuerpo del memorando de solicitud de aprobacion para el cierre co-ejecutor y anexaré el
P expediente correspondiente.
DR, Aprobar el cierre del proyecto co- La méxima autoridad con base al aval técnico y emite su pronunciamiento para la aprobacion del cierre del proyecto co-ejecutor. La Memorando de
7 Direccion Ejecutiva N PRSN ) . e i
ejecutor respuesta sera dirigida a la Coordinacién General Responsable con copia a la Direccién/area ejecutora, CGAF y DIPLA. aprobacion
C) Presentacion del expediente de cierre co-ejecutor
En un plazo de (3) dias laborables de obtenida la aprobacion de la maxima autoridad, la CGR enviara formalmente a DIPLA con copia a la
Direccion/area ejecutora, el expediente final de cierre co-ejecutor, el cual esta compuesto por los siguientes documentos: Memorando
8 Coordinacién General Generar y enviar expediente final co- 1. Informe de cierre co-ejecutor (formato propio INEC) ortracals La documentacion original del expediente debe mantenerse en el acervo documental de la Direccion/area ejecutora; de tal
Responsable ejecutor 2. Certificacion legal de no encontrarse inmerso en ninguin proceso legal alguno a nivel nacional. ox ed\'er?te final forma, se conserven para posteriores evaluaciones y/o auditorfas por parte de los organismos competentes.
3. Certificacion sobre inexistencia de procesos administrativos y financieros pendientes. P
4.- Cédulas presupuestarias por afios de ejecucion
5.- Memorando de aprobacién de cierre co-ejecutor de la maxima autoridad.
Direccién de Oficio de entrega
9 Planificacion y Gestion Elaborar el oficio de entrega DIPLA genera el oficio y anexa el expediente de cierre de co-ejecutor y reasigna a la maxima autoridad para su envio a la entidad preliminar +
L Y informacion de cierre co-ejecutor responsable del cierre o baja del proyecto de inversion. expediente co-
Estratégica -
ejecutor
Entregar informacién de cierre co- La méxima autoridad considerando el accionar y competencias del INEC como co-ejecutor, entrega informacion base a la entidad Oficio de entrega +
10 | Direccion Ejecutiva ejecutor a entidad responsable de responsable de ejecucion del proyecto, a fin de que esta instancia de continuidad al proceso de cierre o baja ante el ente rector de expediente co-
ejecucion planificacién. En el oficio de entrega de informacion se incluiré en copia a DIPLA, CGR y Direccion/area ejecutora. ejecutor
Con base al oficio de entrega de informacion de cierre co-ejecutor, DIPLA en un plazo de (5) dias laborables, solicita a la Direccion/area
ejecutora realizar las siguientes actividades:
L ) 9 Memorando de
Direccion de - N . P
e . Notificar la finalizacién de cierre co . . . . notificacién +
11 | Planificacion y Gestion . 1.- Custodiar en su acervo documental, los archivos originales y finales del proyecto co-ejecutor en caso de efectuarse auditorias por parte N
- ejecutor f . expediente final
Estratégica del ente rector de control - Responsable: Area/gestion ejecutora. N .
y e By . . N cierre co-ejecutor
2.- Registrar informacion final sobre gestiones efectuadas para el cierre del proyecto co-ejecutor y anexar el expediente final en el sistema
de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente - Responsable: lider de proyecto o funcionario delegado.
S Disponer el registro de acciones finales SN . . - . . . . o . Sumilla inserta en
Direccion/ area poner gistr La Direccién/ area ejecutora mediante sumilla inserta dispone al lider del proyecto o funcionario delegado, registrar las Gltimas acciones y
12 . para el cierre co-ejecutor y carga del - " Ny . N . y el memorando de
ejecutora . expediente final de cierre co-ejecutor en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente P
expediente notificacion
3 Lider de proyecto / Ejecutar actividades finales de registro El lider de proyecto o funcionario delegado, reporta en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente las N/A

FIN DEL PROCESO_ VERIFICACION, CONSOLIDACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTE [CIERRE co-ejecutor]
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p] Fopublica Secretaria Nacional de Planificacion

Formato de certificacion de no existencia de impedimentos que viabilicen el cierre del estudio,
programa o proyecto de inversién de las entidades co-ejecutoras

DE: [Titular de la Direccién/area ejecutora a cargo de la ejecucion del estudio, programa o
proyecto de la entidad responsable del cierre o baja]

PARA: [Titular de la Coordinacién General donde se ejecuté el proyecto de inversién]

ASUNTO: Certificacion de no existencia de impedimentos que viabilicen el cierre del estudio,

programa o proyecto de inversién “(nombre)”.

Las normas para los procesos de cierre y baja de estudios programas y proyectos de inversion publica,
establecen como requisito para el/la cierre/baja de estudios, programas o proyectos de inversion que: “Para
aquellos estudios, programas o proyectos en los cuales participaron entidades co-ejecutoras, se debe contar
con la Certificacion emitida por el titular de la unidad a cargo de la ejecucion de la entidad responsable del
clerre, que certifigue que por parte de las entidades co-ejecutoras no existe impedimento alguno que
viabilice el / la cierre / baja del estudio / programa / proyecto de inversion".

Al respecto, por medio del presente informo que se han coordinado las acciones pertinentes con (detallar la
o las entidades Co-ejecutoras), como entidad(es) co-ejecutora(s) del ....... (nombre del estudio, programa o
proyecto) con CUP XXXXXXXXXXX, a fin de solventar aspectos legales, de personal, bienes o contratos
suscritos y obligaciones pendientes de pago; por tanto, certifico que no existe impedimento alguno que
viabilice el/la cierre/baja del ....... (estudio, programa, proyecto) en mencion.

Atentamente,

Titular de la unidad a cargo de la ejecucién del estudio, programa o proyecto de la entidad responsable del
cierre o baja
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Formato de certificacion legal sobre la inexistencia de procesos legales pendientes

DE: [Titular de la Coordinacién/Direccién Juridica de la entidad responsable del cierre o baja
(o quien haga sus veces)]

PARA: [Titular de la Coordinacién General donde se ejecutd el proyecto de inversién]

ASUNTO: Certificacion legal sobre la inexistencia de procesos legales pendientes, relacionados con

el estudio, programa o proyecto de inversion “(nombre y CUP)".

Me refiero al Memorando Nro. .., de fecha (dia/mes/afio), mediante el cual solicita a esta
Coordinacién/Direccion Juridica, se emita una certificacién sobre la existencia de alguna accion legal
pendiente, relacionada con el estudio, programa o proyecto de inversién ... (nombre y CUP), a cargo de la
Subsecretaria / Coordinacion / Direccion .... de esta entidad.

Al respecto, cumplo con certificar que, revisados los expedientes que reposan en esta Coordinacion, en lo
referente a litigios tanto de orden judicial como constitucional, no se ha encontrado ningln proceso iniciado
0 que se encuentre pendiente de tramitacion, por parte de esta Cartera de Estado, en el marco del proyecto
antes citado.

Atentamente,

Titular de la Coordinacion/Direccién Juridica
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Formato de certificacion sobre inexistencia de procesos administrativos y financieros

DE: [Titular de la Coordinacién Administrativa Financiera de la entidad responsable del cierre
o baja (o quien haga sus veces)]

PARA: [Titular de la Coordinacién General donde se ejecutd el proyecto de inversién]

ASUNTO: Certificacion sobre la inexistencia de procesos administrativos pendientes, relacionados

con el estudio, programa o proyecto de inversion “[nombre y CUP]".

Me refiero al Memorando Nro. ..., de fecha (dia/mes/afio), mediante el cual solicita a esta Coordinacion
Administrativa Financiera, se emita una certificacién sobre la existencia de algun proceso administrativo u
obligaciones pendientes de pago, relacionados con el estudio, programa o proyecto de inversién... (nombre
y CUP), a cargo de la Subsecretaria / Coordinacién / Direccion .... de esta entidad.

Al respecto, cumplo con certificar que, revisados los expedientes que reposan en esta Coordinacién, en lo
referente a todos los aspectos administrativos relacionados con el aludido estudio, programa, proyecto de
inversion, tales como de personal, bienes o contratos suscritos, se encuentran debidamente finiquitados; y
que no existen obligaciones pendientes de pago por parte de esta Cartera de Estado, en el marco del
proyecto antes citado.

Atentamente,

Titular de la Coordinaciéon Administrativa Financiera



CODIGO: INF-CIERRE-COEJE-PPP- DECON Ne 001
FECHA ELABORACION [REGISTRAR]
VERSION USEP 3.0

INFORME EJECUTIVO DE CIERRE CO-EJECUTOR

CNEC

1.- INFORMACION GENERAL

INOMBRE DEL PROYECTO DE INVERSION [Registrar el nombre completo del estudio, programa o proyecto de inversion] CODIGO UNICO PROYECTO [resgistrar] TIPO PROYECTO Proyecto de inversion
PROYECTO/ACTIVIDAD [CO-EJECUCION - INEC] [Registrar el nombre del componente /actividade que ejecuto el INEC en el marco del proyecto co-ejecutor] DOCUMENTO PRIORIZACION [resgistrar] TIPO FINANC INVERSION
INSTITUCION EJECUTORA DIRECTA [Registrar el nombre de la entidad ejecutora directa que transfiri6 recursos a INEC] TIPO DE EJECUCION DIRECTA LOCALIDAD LOCAL
DIRECCION/AREA EJECUTORA [Registrar el nombre de la Direccion/area ejecutora del INEC que ejecuté el proyecto] FECHA INICIO 13/3/2023 FECHA FIN 31/12/2023

2.- ANTECEDENTES PARA LA FORMULACION
[Registrar informacion relativa a los antecedente de formulacion del proyecto, necesidad de ejecucion, entre otros]

3. OBJETIVOS DEL PROYECTO
3.1 OBJETIVO GENERAL 3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

[Informacién del acta de constitucién en el caso de PMI / Informacién del ML en el caso de proyectos de inversién] [Informacién del acta de constitucion en el caso de PMI / Informacién del ML en el caso de proyectos de inversién]

4. GESTION FISICA DE ACTIVIDADES

ANO FASE MPE FASE GENERICA PLANF (%) EJEC (%) % EJEC LOGROS Y/O PRODUCTOS ALCANZADOS OBSERVACIONES
N HITO X~ HITO X -

HITO X - HITO X

2023 FASE GENERICA
2024 FASE GENERICA
2025 FASE MPE FASE GENERICA

(OBSERVACIONES COMPLEMENTARIAS [SEGUN EL CASO]
0

5.- GESTION PRESUPUESTARIA

st coma e

0 022 003]
FUENTE FINANCIAMIENTO MONTO OBSERVACIONES GENERALES
RECURSOS FISCALES (001] H 45.452.452,00
CREDITO EXTERNO 1202] H 32,00
[ASISTENCIA TECNICA NO REEMBOLSABLE__[701] 3 42,00
OTROS

45.452.526,00
CODIFICADO % EJE OBSERVACIONES GENERALES
34.254,00
2023 $ 466,00

526400
4625400

=
6.-PROBLEMAS ENCONTRADOS
=
7
3
7
7.- RAZONES DE NO EJECUCION DEL PROYECTO [SOLO EN EL CASO DE CANCELACION]
.
- |
B
8.- CONCLUSIONES
-
7
B
=
9.- RECOMENDACIONES
=
2
3
7

0.- FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

BORADO POR REVISADO POR RIFICADO POR APROBADO POR

CARGO Lider de proyecto/funcionario JCARGO Director/a Financiero/a__|CARGO Director/a de Planificacion y Gestion Estratégica | CARGO. Directo/a técnico érea CARGO oordinador General
INOMBRES Y APELLIDOS INOMBRES Y APELLIDOS NOMBRES Y APELLIDOS NOMBRES Y APELLIDOS NOMBRES Y APELLIDOS

FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA
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Informe ejecutivo de baja del estudio, programa o proyecto de inversién

1. Antecedentes del estudio, programa o proyecto de inversion
1.1. Justificacion de elaboracién de informe

2. Datos generales del estudio, programa o proyecto de inversion

2.1. Institucién Ejecutora

2.2. Institucién Co-ejecutora (si aplica)

2.3. Nombre del estudio, programa o proyecto de inversion

2.4. Cédigo Unico del Proyecto (CUP)

2.5. Unidad administrativa responsable de la ejecucion

2.6. Ndmero de oficio y fecha del dictamen de prioridad del estudio, programa o proyecto de inversién
2.7. Numero de oficio y fecha de la Ultima actualizacién del dictamen de prioridad (si aplica)

3. Periodo de ejecucion del estudio, programa o proyecto de inversion

3.1. Fecha de inicio planificada

3.2. Fecha real de inicio

3.3. Fecha de finalizacion planificada

3.4. Fecha hasta la cual se ejecutd el estudio, programa o proyecto de inversién

4. Causas por las que se decide proceder con la baja del estudio, programa o proyecto de inversion
Detallar las razones por las que se procede con la baja del estudio, programa o proyecto de inversion.

5. Alineacion con el Plan Nacional de Desarrollo’
5.1. Objetivo del PND

5.2. Meta del PND

5.3. Politica del PND

5.4. Objetivo Estratégico Institucional

6. Costos del estudio, programa o proyecto de inversion y ejecucion presupuestaria

6.1. Costo total del estudio, programa o proyecto de inversién por fuentes de financiamiento

Fuente de financiamiento Monto (USD)

Recursos Fiscales

Crédito externo

Asistencia Técnica no Reembolsable

Fuente n

Costo Total

6.2. Ejecucion presupuestaria del estudio, programa o proyecto de inversién

Ejecucion presupuestaria anual (USD) Ejecucion Total
Presupuesto (USD)
2019 2020 Aflo n
Codificado
Devengado
% Ejecucion

7. Objetivos e indicadores del estudio, programa o proyecto de inversion

Descripcion

1 Detallar la informacién con referencia al ultimo documento de proyecto emitida la prioridad.
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del Ecuador

Fin
Proposito
Indicadores
Programados Logrados
De fin
De proposito
De ser el caso, describa la principal causa
de Jos resultados de estos indicadores
8. Metas fisicas por componente
. Meta Total Observaciones y/o
Componente Indicador/Producto? eta fota ; Metas logradas* o v/
programada justificaciones

C1:

C2:

Cn:

Total avance fisico del proyecto (%):

9. Beneficiarios del estudio, programa o proyecto de inversion

Total beneficiarios previstos en la formulacién | Hombres:
del estudio, programa o proyecto de inversion | Mujeres:
Otros: (familias, comunidades, etc.) (Especifique):

Total beneficiarios al cierre del estudio, | Hombres:
programa o proyecto de inversion Mujeres:
Otros: (familias, comunidades, etc.) (Especifique):

10.  Archivo
Detallar donde se encuentra archivada la documentacion e informacion que respalda la ejecucion del estudio, programa o
proyecto de inversién. Se refiere a la Unidad administrativa.

1. Destino de los productos, bienes y/o servicios
Breve descripcion del destino de los productos bienes y/o servicios generados por la ejecucién del estudio, programa o
proyecto de inversién

12.  Principales problemas o limitaciones en la fase de ejecucién del estudio, programa o proyecto de inversién
Sefiale con una (x) los principales problemas encontrados durante la ejecucion:

En el disefio del estudio, programa o proyecto

Problemas en la administracién del estudio, programa o proyecto de inversion
Problemas en la fase contractual (marco legal)

Desfases por cambios de autoridades

Problemas en la asignacion de presupuesto

Falta de personal capacitado

Problemas de riegos naturales, geogréficos

Problemas de coordinacién interinstitucional

Otros: (describa)

—_— e — — — — — —

2 Registrar la informacion del indicador con referencia al Ultimo documento de proyecto emitida la prioridad.

3 Registrar la meta programada con referencia al Gltimo documento de proyecto emitida la prioridad.

4 Registrar el valor reportado en el médulo de seguimiento del SIPelP, en caso de existir variaciones se deben incluir las
justificaciones respectivas

5 Registrar el avance acumulado reportado en el médulo de seguimiento del SIPelP, en caso de existir variaciones se deben
incluir las justificaciones respectivas
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del Ecuador

13.  Lecciones aprendidas:
Sefiale brevemente de manera objetiva y critica las lecciones aprendidas del proceso seguido en la ejecucion del estudio,
programa o proyecto de inversion.

14.  Sostenibilidad: Fase de Operacion

Esta opcion aplica si uno o varios de los componentes o productos del proyecto ha entrado en fase de operacion, para lo cual se
debera reportar la informacion requerida en el siguiente cuadro:

Fecha de inicio de la operacion del estudio, programa o
proyecto de inversion

Entidad encargada de la operacion del estudio, programa
0 proyecto de inversion

Transferencia de la operacién del estudio, programa o proyecto de inversion

Nombre de la institucion a la que se transfiere
Documento que respalda la transferencia

Se cuenta con Modelo de Gestion Si () No ()
Breve descripcion modelo de gestion para la operacién
del estudio, programa o proyecto de inversion:

Describa los principales factores que pueden poner en
riesgo la sostenibilidad del estudio, programa o proyecto
de inversion:

15.  Conclusiones
16.  Recomendaciones

17. Firmas de responsabilidad

[Nombre del titular de la Unidad responsable de
la ejecucién o lider de proyecto/funcionario
delegado]

CC

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electronico:

Fecha de elaboracion:

ELABORADO POR:

[Nombre del titular de la Direccién Financiera
Ejecutora responsable de ejecucion]

CC

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electrénico:

Fecha de elaboracion:

REVISADO POR:

[Nombre del titular de la Direccion de Planificacion
y Gestidn Estratégical

CcC

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electrénico:

Fecha de elaboracion:

[Nombre del titular de la Direccién Ejecutora
responsable de ejecucion]

CC:

VERIFICADO POR: Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electronico:

Fecha de elaboracion:
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Secretaria Nacional de Planificacion

[Nombre del titular de la Coordinacion General
responsable de la ejecucién]

CcC

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electronico:

Fecha de aprobacion:

VALIDADO Y APROBADO

POR:
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Informe ejecutivo de finalizacion del estudio, programa o proyecto de Inversién

1. Antecedentes del estudio, programa o proyecto de inversion
Justificacién de elaboracion de informe

—_
—

2. Datos generales del estudio, programa o proyecto de inversion
2.1.  Institucién Ejecutora

2.2. Institucion Co-ejecutora (si aplica)

2.3. Nombre del estudio, programa o proyecto de inversion

2.4.  Cédigo Unico del Proyecto (CUP)

2.5.  Unidad administrativa responsable de la ejecucién

2.6. Numero de oficio y fecha del dictamen de prioridad del estudio, programa o proyecto de inversion

2.7. Numero de oficio y fecha de la Ultima actualizacion del dictamen de prioridad (si aplica)

3. Periodo de ejecucion del estudio, programa o proyecto de inversion

3.1.  Fecha de inicio planificada

3.2. Fecha real de inicio

3.3.  Fecha de finalizacién planificada

3.4. Fecha hasta la cual se ejecuto el estudio, programa o proyecto de inversion

4. Alineacién con el Plan Nacional de Desarrollo!
4.1.  Objetivo del PND

4.2.  Meta del PND

4.3.  Politica del PND

4.4.  Objetivo Estratégico Institucional

5. Costos del estudio, programa o proyecto de inversion y ejecucién presupuestaria

5.1.  Costo total del estudio, programa o proyecto de inversion por fuentes de Financiamiento

Fuente de financiamiento Monto (USD)

Recursos Fiscales

Crédito externo

Asistencia Técnica no Reembolsable

Fuente n

Costo Total

5.2.  Ejecucién presupuestaria del estudio, programa o proyecto de inversion

Ejecucion presupuestaria anual (USD)

Ejecucion Total

Presupuesto
2019 2020 Afio n (USD)
Codificado
Devengado
% Ejecucion
6. Objetivos e indicadores del estudio, programa o proyecto de inversion
Descripcion
Fin
Propdsito
Indicadores
Programados Logrados
De fin
De proposito

1 Detallar la informacion con referencia al Gltimo documento de proyecto emitida la prioridad.
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De ser el caso, describa la principal causa de
los resultados de estos indicadores

7. Metas fisicas por componente

Componente Indicador/Producto? Meta Total programada® Metas logradas* O?ji{;izggiz/o
Ct:
Cc2:
Cn:
Total avance fisico del proyecto (%):

8.  Beneficiarios del estudio, programa o proyecto de inversién

Total beneficiarios previstos en la formulacién | Hombres:
del estudio, programa o proyecto de inversion | Mujeres:
Otros: (familias, comunidades, etc.) (Especifique):

Total beneficiarios al cierre del estudio, | Hombres:
programa o proyecto de inversién Mujeres:
Otros: (familias, comunidades, etc.) (Especifique):

9. Archivo
Detallar donde se encuentra archivada la documentacion e informacién que respalda la ejecucion del estudio, programa o
proyecto de inversion. Se refiere a la Unidad administrativa.

10. Destino de los productos, bienes y/o servicios
Breve descripcion del destino de los productos bienes y/o servicios generados por la ejecucion del estudio, programa o proyecto
de inversion

1. Principales problemas o limitaciones en la fase de ejecucién del estudio, programa o proyecto de inversion
Sefiale con una (x) los principales problemas encontrados durante la ejecucion:

En el disefio del estudio, programa o proyecto

Problemas en la administracion del estudio, programa o proyecto de inversion
Problemas en la fase contractual (marco legal)

Desfases por cambios de autoridades

Problemas en la asignacion de presupuesto

Falta de personal capacitado

Problemas de riegos naturales, geogréaficos

Problemas de coordinacion interinstitucional

Otros: (describa)

A~~~ o~~~ o~~~

12.  Lecciones aprendidas:
Sefiale brevemente de manera objetiva y critica las lecciones aprendidas del proceso seguido en la ejecucion del estudio,
programa o proyecto de inversion.

13.  Sostenibilidad: Fase de Operacion

Fecha de inicio de la operacion del estudio, programa o
proyecto de inversién

Entidad encargada de la operacion del estudio, programa
0 proyecto de inversion

Transferencia de la operacién del estudio, programa o proyecto de inversion

2 Registrar la informacion del indicador con referencia al Ultimo documento de proyecto emitida la prioridad.

3 Registrar la meta programada con referencia al dltimo documento de proyecto emitida la prioridad.

4 Registrar el valor reportado en el médulo de seguimiento del SIPelP, en caso de existir variaciones se deben incluir las
justificaciones respectivas.

5 Registrar el avance acumulado reportado en el médulo de seguimiento del SIPelP, en caso de existir variaciones se deben
incluir las justificaciones respectivas
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Nombre de la institucion a la que se transfiere
Documento que respalda la transferencia

Se cuenta con Modelo de Gestién Si () No ()
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