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REPUBLICA DEL ECUADOR
RESOLUCION Nro. 015-DIREJ-DIJU-NI-2025
EL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 85 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, indica: “La
formulacion, ejecucion, evaluacion y control de las politicas publicas y servicios publicos
que garanticen los derechos reconocidos por la Constitucion, se regularan de acuerdo
con las siguientes disposiciones: (...) 3. El Estado garantizara la distribucion equitativa
v solidaria del presupuesto para la ejecucion de las politicas publicas y la prestacion de
bienes y servicios publicos”.

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, prescribe: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran
el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce
y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”.

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone: “La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios  de  eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,  desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion”.

Que, el articulo 280 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina: “El Plan
Nacional de Desarrollo es el instrumento al que se sujetaran las politicas, programas y
proyectos publicos; la programacion y ejecucion del presupuesto del Estado; y la
inversion y la asignacion de los recursos publicos (...)".

Que, el articulo 297 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “Todo programa
financiado con recursos publicos tendra objetivos, metas y un plazo predeterminado para
ser evaluado, en el marco de lo establecido en el Plan Nacional de Desarrollo. Las
instituciones y entidades que reciban o transfieran bienes o recursos publicos se
someteran a las normas que las regulan y a los principios y procedimientos de
transparencia, rendicion de cuentas y control publico”.

Que, el numeral 1 del articulo 5 del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas,
sefala: “(...) 1. Sujecion a la planificacion.- La programacion, formulacion, aprobacion,
asignacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del Presupuesto General del Estado, los
demas presupuestos de las entidades publicas y todos los recursos publicos, se sujetaran
a los lineamientos de la planificacion del desarrollo de todos los niveles de gobierno, en
observancia a lo dispuesto en los articulos 280y 293 de la Constitucion de la Republica”;

Que, el numeral 4 del articulo 6 del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas,
establece: “Responsabilidades conjuntas.- Las entidades a cargo de la planificacion
nacional del desarrollo y de las finanzas publicas de la funcion ejecutiva, no obstante el
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ejercicio de sus competencias, deberan realizar conjuntamente los siguientes procesos:
(...) 4. Seguimiento y evaluacion de la planificacion y las finanzas publicas.- El
seguimiento y evaluacion de la planificacion y las finanzas publicas consiste en compilar,
sistematizar y analizar la informacion sobre lo actuado en dichas materias para
proporcionar elementos objetivos que permitan adoptar medidas preventivas y
correctivas 'y emprender nuevas acciones publicas. Para este proposito, se debe
monitorear y evaluar la ejecucion presupuestaria y el desemperio de las entidades,
organismos y empresas del sector publico en funcion del cumplimiento de las metas de
la programacion fiscal y del Plan Nacional de Desarrollo.

Para el cumplimiento de estas responsabilidades, las entidades rectoras de la
planificacion nacional del desarrollo y las finanzas publicas podran solicitar la
asistencia y participacion de otras entidades publicas, de conformidad con sus
necesidades. Dichas entidades estaran obligadas a solventar los costos de tales
requerimientos”.

Que, el articulo 56 del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, prescribe:
“Viabilidad de programas y proyectos de inversion publica.- Los ejecutores de los
programas y proyectos de inversion publica deberan disponer de la evaluacion de
viabilidad y los estudios que los sustenten”.

Que, el articulo 11 de la Ley de Estadistica, dispone que el Director General, actualmente
Director Ejecutivo, es el representante legal del Instituto Nacional de Estadistica y Censos
y el responsable de su gestion técnica, econémica y administrativa.

Que, el articulo 4 del Acuerdo Nro. SNP-SNP-2024-0059-A, publicado en el Registro Oficial
Suplemento Nro. 687 de 20 de noviembre de 2024, la Secretaria Nacional de Planificacion
expidid las Normas que contienen los lineamientos para procesos de cierre y baja de
estudios programas y proyectos de inversion publica, establece: “Condiciones generales
para el proceso de cierre o baja.- Para iniciar el proceso de cierre o baja de estudios,
programas y proyectos de inversion publica, los mismos deben cumplir con una de las
siguientes condiciones:

a. Que no obtuvieron dictamen de prioridad, aprobacion o actualizacion, incluidos en el
Plan Anual de Inversiones del Presupuesto General del Estado, con ejecucion
presupuestaria.

b. Que hayan obtenido dictamen de prioridad, aprobacion o actualizacion, e incluidos en
el Plan Anual de Inversiones del Presupuesto General del Estado con presupuesto.

¢. Que se hayan ejecutado de conformidad con lo previsto en el articulo 48 o 48.1 del

i

Reglamento General del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas”.

Que, el articulo 5 del Acuerdo Nro. SNP-SNP-2024-0059-A, sefiala: “Condiciones especificas
para el cierre.- Para que proceda el cierre de un estudio, programa o proyecto de
inversion publica, deberan cumplir con lo siguiente:

a. Que el estudio o proyecto de inversion haya finalizado su ejecucion, cumpliendo el
100% de las metas fisicas planteadas y logrado el propdsito para el cual fue formulado.
En el caso de un programa de inversion, que todos los proyectos que formen parte del
mismo, hayan finalizado su ejecucion, cumpliendo el 100% de las metas fisicas y logrado
el proposito establecido.
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b. Que el estudio, programa o proyecto de inversion no se encuentre inmerso en procesos
legales ni administrativos, asi como también, no tenga obligaciones pendientes de pago.
Para el caso de estudios, programas o proyectos co-ejecutados, esta condicion debe ser
cumplida por la entidad ejecutora, asi como, por la(s) entidad(es) co-ejecutoraf(s).

¢. Que el estudio, programa o proyecto de inversion no presente saldos presupuestarios,
contables o de tesoreria pendientes de liquidacion en el Ministerio de Economia y
Finanzas”.

Que, elarticulo 9 del Acuerdo Nro. SNP-SNP-2024-0059-A, da las: “Condiciones especificas
para la baja de estudios, programas y proyectos de inversion.- Para que proceda la baja
de un estudio, programa o proyecto de inversion publica, deberan cumplir con lo
siguiente:

a. Que el estudio o proyecto de inversion no haya finalizado su ejecucion, no haya
cumplido el 100% de las metas fisicas planteadas y/o no haya logrado el propdsito para
el cual fue formulado. En el caso de un programa de inversion, que algun proyecto que
lo conforme no haya finalizado su ejecucion, no se haya cumplido el 100% de las metas
fisicas, ni logrado el propdsito establecido en el programa.

b. Que el estudio, programa o proyecto de inversion no se encuentre inmerso en procesos
legales ni administrativos, asi como también, no tenga obligaciones pendientes de pago.
Para el caso de estudio programas y proyectos co-ejecutados, esta condicion debe ser
cumplida por la entidad ejecutora, asi como, por la(s) entidad(es) co-ejecutora(s).

¢. Que el estudio, programa o proyecto de inversion no presente saldos presupuestarios,
contables o de tesoreria pendientes de liquidacion en el Ministerio de Economia y
Finanzas”.

Que, la Norma de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico y
Personas Juridicas de Derecho Privado que dispongan de recursos publicos Nro. 200-02
emitida a través del Acuerdo Nro. 004-CG-2023, publicado en el Suplemento Nro. 257
del Registro Oficial de 27 de febrero de 2023, dice: “(...) Las entidades del sector publico
v las personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos,
implantaran, pondran en funcionamiento y actualizaran el sistema de planificacion, ast
como el establecimiento de indicadores de gestion que permitan evaluar el cumplimiento
de las metas, objetivos y la eficiencia de la gestion institucional (...)".

Que, mediante Resolucion Nro. 011-DIREJ-DIJU-NI-2015 de 20 de febrero de 2015,
publicada en la Edicion Especial del Registro Oficial 325 de 11 de junio de 2015, se
expidi6 el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del Instituto
Nacional de Estadistica y Censos - INEC; el cual, en el numeral 7 del item 10.3.4, sefiala
que es atribucion de la Gestion de Planificacion y Gestion Estratégica: “7. Dirigir la
formulacion e implementacion de lineamientos, directrices e instructivos metodologicos
para la elaboracion de planes, programas, proyectos y actividades institucionales, asi
como para el seguimiento correspondiente a nivel institucional”.

Que, através de Resolucion Nro. 036-DIREJ-DIJU-NI-2023 de 16 de septiembre de 2023, se
expidid el “Procedimiento interno simplificado para el cierre y baja de estudios,
programas y proyectos de inversion en el Instituto Nacional de Estadistica y Censos”.

Que, con memorando Nro. INEC-DIPLA-2025-0301-M de 08 de abril de 2025, el Director de
Planificacion y Gestion Estratégica recomend6 al Director Ejecutivo: “(...) reformar la
Resolucion Nro. 036-DIREJ-DIJU-NI-2023 de fecha 19 de septiembre 2023, con la
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finalidad de actualizar el "Procedimiento Interno Simplificado para el Cierre y Baja de
Estudios, Programas y Proyectos de Inversion en el INEC", conforme a los nuevos
lineamientos establecidos por la Secretaria Nacional de Planificacion en el Acuerdo Nro.
SNP-SNP-2024-0059-A""; para el efecto adjuntd el Informe motivacional para
actualizacion del procedimiento interno y derogacion de la Resolucion Nro. 036-DIREJ-
DIJU-NI-2023 y, el Procedimiento interno simplificado para el cierre y baja de proyectos
de inversion en el Instituto Nacional de Estadisticas y Censos con sus respectivos anexos
de formatos de informes ejecutivos y certificaciones internas.

Que, enelinforme citado en el acapite precedente, se recomienda: “(...) a la maxima autoridad
disponer a quien corresponda reformar la Resolucion Nro. 036-DIREJ-DIJU-NI-2023
de fecha 19 de septiembre 2023, para actualizar el "Procedimiento Interno Simplificado
para el Cierre y Baja de Estudios, Programas y Proyectos de Inversion en el INEC”,
conforme a los nuevos lineamientos establecidos en el Acuerdo N° SNP-SNP-2024-0059-
A"

Que, a través de memorando Nro. INEC-INEC-2025-0310-M de 10 de abril de 2025, la
Directora Ejecutiva autorizé la reforma de la Resolucion Nro. 036-DIREJ-DIJU-NI-2023;
y, dispuso a la Directora de Asesoria Juridica: “(...) coordinar las actividades necesarias

I

con la Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica”.

En ejercicio de las facultades constitucionales, legales y reglamentarias antes singularizadas y
con sustento en las consideraciones expuestas:

RESUELVE:

Expedir la siguiente reforma a la Resolucion Nro. 036-DIREJ-DIJU-NI-2023 de 19 de septiembre
2023 mediante la cual se expidio “PROCEDIMIENTO INTERNO SIMPLIFICADO PARA
EL CIERRE Y BAJA DE ESTUDIOS, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION
EN EL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS”, conforme al siguiente
articulado:

Articulo 1.- Sustitiyase en el articulo 3 de la Resolucién Nro. 036-DIREJ-DIJU-NI-2023 de 19
de septiembre 2023 el “Procedimiento interno simplificado para el cierre y baja de estudios,
programas y proyectos de inversion en el Instituto Nacional de Estadistica y Censos”, por el
adjunto a la presente.

Articulo 2.- En todo lo demas, se estara a lo dispuesto en la Resolucion Nro. 036-DIREJ-DIJU-
NI-2023 de 19 de septiembre 2023.

DISPOSICION GENERAL

Unica.- De la correcta aplicacion de la presente resolucion, encarguese a la Direccion de
Planificacion y Gestion Estratégica, Coordinacion General Administrativa Financiera, Direccion
Financiera, Direccion Administrativa, Direccion de Administracion de Recursos Humanos,
Direccion de Asesoria Juridica, Coordinaciones Generales Técnicas, Coordinaciones Zonales y
los responsables de los proyectos de inversion del INEC.
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DISPOSICION FINAL
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La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.-

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano.

La fecha de emision de la presente resolucion es la de su suscripcion.

Dra. Eva Maria Mera Intriago
DIRECTORA EJECUTIVA

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

Elaborado por: | Gabriela Echeverria 22-04-2025

Revisado

aprobado por:

Y | Joan Correa 22-04-2025
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REVISION Y APROBACION

Nombre Cargo Firma

T,

Miembro de Equipo de Seguimiento y ZIANDREA BELEN LOVATO

Tnlga. Belén Lovato -
9 Evaluacion de Planes, Programas y Proyectos

Elaborado por:

Miembro de Equipo de Servicios, Procesos y

Ing. Marfa Jose Quinde Calidad

Responsable de la Gestion de Servicios,
Procesos y Calidad

Ing. Viviana Sanchez
SANCHEZ NAVARRETE

Revisado por:

Responsable de Seguimiento y evaluacién de
planes, programas y proyectos

irnado electrénicamente por:
RIKA NATALIA

Ing. Erika Buitron 'E
BUITRON GARCIA

Aprobado por: Ing. Luis Lara B. Director de Planificacion y Gestion Estratégica

2. CONTROL E HISTORIAL DE CAMBIOS

Version Descripcién del cambio Fecha de Actualizacién
Version Original 18/10/2016
Actualizacion de diagramas de flujo 20/07/2017
Actualizacion procedimiento 11/01/2018
Actualizacion procedimiento 15/09/2023
Actualizacion de diagramas de flujo y 26/03/2025
procedimiento

3. DEFINICIONES

Aval técnico: Documento generado a través del cual se realiza la verificacion y validacion del cumplimiento de la
planificacién, técnica, operativa y presupuestaria de un estudio, programa o proyecto de inversién publica, con
base al cual, la méxima autoridad emite su pronunciamiento de aprobacién para el cierre o baja.

Certificacion administrativa financiera: Documento habilitante mediante el cual el titular de la Coordinacion
General Administrativa Financiera, certifica que todos los aspectos administrativos financieros relacionados con
el proyecto de inversion, tales como: de personal, bienes o contratos suscritos, se encuentran debidamente
finiquitados; y, que no existen obligaciones pendientes de pago.

Certificacion legal: Documento habilitante mediante el cual el titular de la Direccion de Asesoria Juridica, certifica
que el proyecto de inversidn no se encuentra inmerso en proceso legal alguno iniciado, o que se encuentre
pendiente de tramitacion.

Certificacion de co ejecucion: Documento habilitante mediante el cual el titular de la Direccién/area a cargo de la
ejecucion de un estudio, programa o proyecto de inversion publica, certifica que por parte de las entidades co-
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ejecutoras no existe impedimento alguno que viabilice el cierre o baja, en aspectos tales como: legales, de
personal, bienes o contratos suscritos; y, que no existen pagos pendientes.

e  Coordinaciéon General Responsable: Nivel tactico/gerencial dentro de la institucion. Responsable de supervisar la
presentacion del expediente por parte de la Direccion/area ejecutora, generar el aval técnico; y, solicitar a la
maéaxima autoridad la aprobacién de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion publica.

e Direccidn/area ejecutora: Nivel operativo dentro de la institucion, en la cual se planificd y coordiné la ejecucion
un estudio, programa o proyecto de inversion publica, conforme un dictamen de prioridad y asignacién de
recursos; asi mismo, en el caso de transferencia de recursos por la suscripcién de un instrumento de cooperacion.
Responsable de coordinar, impulsar y monitorear la ejecucion del proceso el cierre o baja.

e Documentos habilitantes: Documentos generados por actores internos y externos, que forman parte del
expediente de un estudio, programa o proyecto de inversion, y que habilitan ejecutar el proceso de cierre o baja
ante el ente rector de planificacién; asi como, la entrega de informacién de cierre co-ejecutor.

e  Ejecucion presupuestaria: Comprende el conjunto de acciones destinadas a la utilizacién de los recursos humanos,
materiales y financieros asignados en el presupuesto con el propdsito de proveer los bienes y servicios en la
cantidad, calidad y oportunidad previstos en el mismo.

e Entidad co-ejecutora: Institucidon que por competencia institucional o rol misional participé en la ejecucion y/o
apoyo de un componente y/o actividades de un estudio, programa o proyecto de inversion, a la cual se transfirid
recursos en funcion de la suscripcion de un instrumento de cooperacion.

e Entidad ejecutora: Institucién registrada como responsable de un estudio, programa o proyectos de inversion en
el sistema de planificacion e inversion publica, y a la cual, se emitid un dictamen de prioridad. Responsable de
impulsar el proceso de cierre o baja ante el ente rector de planificacion.

e Entidad Operativa Desconcentrada: Unidad operativa desconcentrada con atribuciones y competencias para
realizar funciones administrativas y financieras. Los presupuestos se asignan al nivel de la entidad operativa
desconcentrada; por tanto, son la instancia responsable, en lo operativo, de las distintas fases del ciclo
presupuestario; para tal efecto se regira a las disposiciones y normas del ente rector canalizadas por la UDAF.

e  Estudio de inversion publica: Se trata de un estudio detallado que consiste en lograr una aproximacion del
resultado que se aspira alcanzar de una posible inversion, con la finalidad de establecer si es conveniente o no
llevar a cabo dicho proyecto, considerando criterios como la viabilidad o la rentabilidad esperada.

e  Fases del proceso de cierre o baja: Conjunto de actividades ordenadas y sistematicas que permiten impulsar y
ejecutar el proceso de cierre o baja de un estudio, programa o proyecto de inversion publica en los casos de
ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, el cierre de co-ejecutor y considera las siguientes
fases genéricas:

o  Fase 01: Elaboracion del informe ejecutivo
o Fase 02: Obtencién de certificaciones y pronunciamiento del ente rector de planificacion
o  Fase 03: Verificacion, consolidacion y entrega del expediente

e  Gastos de inversion: Son los gastos destinados al incremento patrimonial del Estado, mediante actividades
operacionales de inversién, comprendido en programas sociales o proyectos institucionales de ejecucién de obra
publica. Estan conformados por gastos en personal, bienes y servicios destinados a la inversion, obras publicas y
transferencias de inversion. Incluyen los Gastos de Bienes y Servicios para Inversion, Obras Publicas, Otros Gastos
de Inversién y Transferencias y Donaciones para Inversion.

e Instrumento de cooperacion para transferencia de recursos: Acuerdo o mecanismo formal establecido entre dos
0 mas partes, que pueden ser gobiernos, organizaciones, instituciones u otras entidades, con el propésito de
facilitar la asignacion, entrega y utilizacion de recursos financieros o materiales con el fin de alcanzar objetivos
especificos en conjunto.

e Lider de proyecto: Funcionario/a designado/a por el Director/a de area para la planificacion, desarrollo, ejecucion,
seguimiento y control de un estudio, programa o proyecto de inversién publica. Responsable de que el proyecto
termine a tiempo, dentro del costo presupuestado y con la calidad establecida.

e Maxima autoridad: Funcionario titular al méas alto nivel de la institucién. Responsable de la aprobacion del cierre
o baja de un estudio, programa o proyecto de inversion publica; asi como, la aprobacion del cierre de proyectos
en el cual el INEC actud como co- ejecutor, cuyo pronunciamiento se basa en aval técnico emitido por la
Coordinacién General Responsable.

e Meta: Se define como la expresion concreta y cuantificable de lo que se busca alcanzar en un periodo definido,
sean impactos, resultado o gestion.

e Plan Anual de inversiones: Instrumento mediante el cual se concretan las inversiones del Plan Nacional de
Desarrollo, de acuerdo con las formas de financiacién contenidas en el Plan Financiero. En este plan se realiza la
anualizacién para una vigencia fiscal de las inversiones del mediano y corto plazo; es la base sobre la cual las
entidades de la administracion publica elabora los planes de accién, el mismo facilita el seguimiento y la
evaluacion de los programas y proyectos de inversion.
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e  Presupuesto codificado: Es el presupuesto inicial mas las reformas realizadas a una fecha de corte durante la
ejecucion

e  Presupuesto devengado: Es el monto de las obras, bienes o servicios tramitados por la entidad, cuyo valor es una
"obligacién de pago”, por la prestacién efectiva realizada, independientemente de si este pago se realizé o no.

e  Pronunciamiento de no mantener saldos presupuestarios, contables y del tesoro: Documento habilitante mediante
el cual el ente rector de finanzas publicas, informa que el estudio, programa o proyecto de inversion no mantiene
saldos presupuestarios, contables o de tesoreria pendientes de liquidar; y, se lo gestiona Unicamente en el caso
de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.

e  Programa de inversién publica: Se define a la prevision de medios que se van a utilizar para la generacién de
productos publicos destinados a satisfacer de forma directa e indirecta las demandas de la ciudadania, permiten
el logro de objetivos estratégicos institucionales (OEl) y contribuyen a objetivos del Plan Nacional de Desarrollo.

e  Proyecto Plurianual: Aquellos que superan dos periodos fiscales. Cuando los proyectos superan el plazo de cuatro
afios, el ente rector establece limites maximos, previo a la inclusion del proyecto en el Programa de Inversiones.

e  Proyecto de inversiéon publica: Se entiende al conjunto de antecedentes, estudios y evaluaciones financieras y
socioecondémicas que permiten tomar la decision de realizar o no una inversion para la producciéon de obras,
bienes o servicios destinados a satisfacer una determinada necesidad colectiva.

e  Seguimiento: Proceso que consiste en efectuar observaciones y registros permanentes y sistematicos a la marcha
de las politicas, estrategias, programas y proyectos que forman parte de los planes de desarrollo, con el propésito
de controlar que estos procesos de gestién avancen en el ritmo y segun la orientacion planificada, evitando
oportunamente desviaciones o retrasos.

e Tipo de ejecucion de recursos: Los estudios, programas o proyectos de inversion publica se ejecutan en funcion
de un dictamen de prioridad /actualizacién de dictamen y la asignacion de recursos a la entidad ejecutora o por
la suscripcién de un instrumento de cooperacion con otras entidades para la transferencia de recursos:

o  Ejecutor directo: Cuando los recursos de inversion publica asignados al estudio, programa o proyecto
de inversion se ejecutan directamente y en su totalidad por el INEC, conforme el dictamen de prioridad
o0 actualizacién obtenido para la ejecucién de sus componentes y actividades detallados en el perfil y
marco légico del proyecto aprobado por el ente rector de planificacion.

o  Ejecutor directo con otras entidades: Cuando una parte de los recursos de inversién publica asignados
al INEC se transfieren a otra/s entidad/es para el apoyo y/o ejecucion de un componente y/o actividad
del estudio, programa o proyecto de inversién a cargo del instituto, para lo cual se suscribe un
instrumento de cooperacién para la transferencia de recursos.

o  Co-ejecutor: Cuando el INEC recibe recursos de inversion publica por parte de una entidad ejecutora
en funcion de la suscripcion de un instrumento de cooperacion para la transferencia de recursos a fin
de ejecutar actividades relacionadas al estudio, programa o proyecto de inversiéon de la entidad
responsable de ejecucion.

e Unidad de administracion financiera: Es la maxima instancia institucional en materia financiera y presupuestaria;
cumple y vela por la aplicacion de leyes, normas y procedimientos que rigen la actividad financiera y
presupuestaria de observancia general en la Institucion. La UDAF no tiene competencias de caracter operativo:
aglutina las solicitudes de sus Entidades Operativas Desconcentradas (EOD) para su tratamiento al nivel del ente
rector; y, autoriza y aprueba las operaciones presupuestarias delegadas para su tratamiento.

4. ABREVIACIONES

e  CGAF: Coordinacién General Administrativa Financiera
e  CGR: Coordinacién General Responsable

e  CUP: Cddigo unico de proyecto

e DARH: Direccién Administrativa de Recursos Humanos
e  DIAD: Direccion Administrativa

e  DIFI: Direccion Financiera

e  DIJU: Direccion de Asesoria Juridica

e  DIPLA: Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica
e  DIREJ: Direccion Ejecutiva

e EOD: Entidad Operativa Desconcentrada

e INEC: Instituto Nacional de Estadistica y Censos

e  MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

e  PAI: Plan anual de inversiones

e  PCENTRAL: Planta Central

e  PDP: Plan de Direccién de Proyecto

e  SIPEIP: Sistema integrado de Planificacion e Inversion Publica
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e  SNP: Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo

e  SUGEN: Subdireccion General

e  UDAF: Unidad de Administracion Financiera

e UPI: Gestion de Planificacion e Inversion

e  USEP: Gestién de seguimiento y evaluacion Planes Programas y Proyectos
e CNI: Area de Cooperacién, nacional e internacional

5. MARCO LEGAL
Constitucion Republica del Ecuador

e  Articulo 280: El Plan Nacional de Desarrollo es el instrumento al que se sujetaran las politicas, programas y
proyectos publicos; la programacion y ejecucion del presupuesto del Estado; y la inversion y la asignacion de
los recursos publicos; y coordinar las competencias exclusivas entre el Estado central y los gobiernos auténomos
descentralizados. Su observancia sera de caracter obligatorio para el sector publico e indicativo para los demas
sectores”

e Articulo 297: Todo programa financiado con recursos publicos tendréd objetivos, metas y un plazo
predeterminado para ser evaluado, en el marco de lo establecido en el Plan Nacional de Desarrollo. Las
instituciones y entidades que reciban o transfieran bienes o recursos publicos se someteran a las normas que
las regulan y a los principios y procedimientos de transparencia, rendicion de cuentas y control publico.

Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

e Articulo 6 — numeral 4: El seguimiento y evaluacion de la planificacion y las finanzas publicas consiste en
compilar, sistematizar y analizar la informacion sobre lo actuado en dichas materias para proporcionar
elementos objetivos que permitan adoptar medidas correctivas y emprender nuevas acciones publicas. Para
este propdsito, se debe monitorear y evaluar la ejecucién presupuestaria [...] en funcion del cumplimiento de
las metas de la programacion fiscal y del Plan Nacional de Desarrollo.

Reglamento General del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

e Articulo 4: Los actores responsables de la formulacion e implementacion de lo politica publica, deberan cumplir
con el ciclo de la politica, publica en lo referente a lo formulacion, coordinacion, implementacion, seguimiento”
y evaluacion de politicas. La Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo establecerd la norma técnica
necesaria para el cumplimiento del ciclo de la politica publica.

e Articulo 16: [..] Las unidades o coordinaciones de planificacion seran las responsables de los procesos de
planificacién, inversidn, seguimiento y evaluacion que se vinculan y responden al ciclo presupuestario, asi como
otras acciones que defina la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo, conforme los planes establecidos
en das directrices pertinentes.

Norma Técnica del Sistema Nacional de Planificacién Participativa

e Articulo 113: Entidad responsable del cierre o de la baja. - El cierre o baja de un estudio, programa o proyecto
de inversién, debera ser realizado por la entidad registrada como responsable del mismo, en el banco de
proyectos del Sistema integrado de Planificacién e Inversién Publica. De ser el caso serd responsable de
coordinar con las instituciones co-ejecutoras las acciones pertinentes a fin de que se constante la culminacién
de la ejecucion de los estudios, programas y proyectos de inversion.

e Articulo 114: Las entidades deberén regirse a las directrices y lineamientos emitidos por el ente rector de la
planificacién nacional, para el proceso de cierre y /o baja de estudios, programas y proyectos de inversion
publica.

Acuerdo Nro. SNP-SNP-2024-0059-A — Expedir las Normas que contienen los lineamientos para procesos de cierre y baja
de estudios programas y proyectos de inversion publica.

e  Articulo 4: Condiciones generales para el proceso de cierre o baja. - Para iniciar el proceso de cierre o baja de
estudios, programas y proyectos de inversion publica, los mismos deben cumplir con una de las siguientes
condiciones:
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a. Que no obtuvieron dictamen de prioridad, aprobacion o actualizacion, incluidos en el Plan Anual de
Inversiones del Presupuesto General del Estado, con ejecucion presupuestaria.

b. Que hayan obtenido dictamen de prioridad, aprobacién o actualizacién, e incluidos en el Plan Anual de
Inversiones del Presupuesto General del Estado con presupuesto.

¢. Que se hayan ejecutado de conformidad con lo previsto en el articulo 48 o 48.1 del Reglamento General del
Cdédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas.

e Articulo 5: Condiciones especificas para el cierre. - Para que proceda el cierre de un estudio, programa o
proyecto de inversion publica, deberdn cumplir con lo siguiente:

a. Que el estudio o proyecto de inversion haya finalizado su ejecucion, cumpliendo el 100% de las metas fisicas
planteadas y logrado el propdsito para el cual fue formulado. En el caso de un programa de inversion, que
todos los proyectos que formen parte del mismo, hayan finalizado su ejecucion, cumpliendo el 100% de las
metas fisicas y logrado el propdsito establecido.

b. Que el estudio, programa o proyecto de inversibn no se encuentre inmerso en procesos legales ni
administrativos, asi como también, no tenga obligaciones pendientes de pago. Para el caso de estudios,
programas o proyectos co-ejecutados, esta condicién debe ser cumplida por la entidad ejecutora, asi como,
por la(s) entidad(es) co-ejecutora(s).

c. Que el estudio, programa o proyecto de inversién no presente saldos presupuestarios, contables o de
tesoreria pendientes de liquidacion en el Ministerio de Economia y Finanzas.

e Articulo 9: Condiciones especificas para la baja de estudios, programas y proyectos de inversion.
Para que proceda la baja de un estudio, programa o proyecto de inversién publica, deberan cumplir con:

a. Que el estudio o proyecto de inversion no haya finalizado su ejecucion, no haya cumplido el 100% de las
metas fisicas planteadas y/o no haya logrado el propésito para el cual fue formulado. En el caso de un programa
de inversion, que algun proyecto que lo conforme no haya finalizado su ejecucion, no se haya cumplido el 100%
de las metas fisicas, ni logrado el propdsito establecido en el programa.

b. Que el estudio, programa o proyecto de inversién no se encuentre inmerso en procesos legales ni
administrativos; asi como también, no tenga obligaciones pendientes de pago. Para el caso de estudio
programas y proyectos co-ejecutados, esta condicion debe ser cumplida por la entidad ejecutora, asi como,
por la(s) entidad(es) co-ejecutora(s).

¢. Que el estudio, programa o proyecto de inversion no presente saldos presupuestarios, contables o de
tesorerfa pendientes de liquidacién en el Ministerio de Economia y Finanzas.

Acuerdo Nro. 004-CG-2023 - Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector publico y de las
personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos.

e 200-02 Administracion estratégica.- Las entidades del sector publico y las personas juridicas de derecho privado
que dispongan de recursos publicos, implantaran, pondran en funcionamiento y actualizaran el sistema de
planificacién, asi como el establecimiento de indicadores de gestién que permitan evaluar el cumplimiento de
las metas, objetivos y la eficiencia de la gestion institucional.

e 401-05.- Documentacién de respaldo y su archivo.- La maxima autoridad o su delegado establecera los
procedimientos que aseguren la existencia, custodia, entrega recepcion y conservacion de un archivo fisico y/o
digital [...]. Toda operacion institucional deberé estar respaldada con evidencia documental y/o digital suficiente
y pertinente, que sustente la propiedad, legalidad y veracidad, lo que permitira su seguimiento, verificacion,
comprobacion y analisis correspondiente.

e 402-04.- Control de la evaluacion en la ejecucion del presupuesto por resultados.- La evaluacion presupuestaria
comprende la determinacion del comportamiento de los ingresos y gastos, asi como la identificacion del grado
de cumplimiento de las metas programadas, en funcion del presupuesto aprobado, de los planes operativos y
estratégicos institucionales y el Plan Nacional de Desarrollo.

e 406-10.- Constatacion fisica de existencias y bienes de larga duracién.- Se efectuarén constataciones fisicas de
las existencias y bienes de larga duracion por lo menos una vez al afio. Con el objeto de verificar su existencia
fisica y estado de conservacion, el personal que interviene en la toma fisica sera independiente de aquel que
tiene a su cargo el registro y manejo de los conceptos sefialados, salvo para efectos de identificacion.

e  600-02.- Evaluaciones periddicas.- Las evaluaciones periddicas responden a la necesidad de identificar las
fortalezas y debilidades de la entidad respecto al sistema de control interno, propiciar una mayor eficacia de
sus componentes, asignar la responsabilidad sobre el mismo a todas las dependencias de la organizacion,
establecer el grado de cumplimiento de los objetivos institucionales y evalla la manera de administrar los
recursos necesarios para alcanzarlos.
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6. OBJETIVO GENERAL

Establecer un procedimiento integral que permita dar un ordenamiento fluido y guia en el proceso de cierre y baja de
estudios, programas y proyectos de inversion publica que se han ejecutado en el Instituto Nacional de Estadistica y
Censos, bajo la modalidad de ejecutor directo, ejecutor directo con otras entidades y co-ejecutor, considerando las
directrices y lineamientos establecidos por el ente rector de planificacion y finanzas publicas.

7. AMBITO DE APLICACION Y ALCANCE

El procedimiento establecido en el presente documento es de aplicacién para todos los funcionarios del Instituto
Nacional de Estadistica y Censos, designados como Lider de proyecto o funcionario/a delegado para ejecutar el proceso
de cierre o baja en los casos de ejecutor directo, ejecutor con otras entidades y co-ejecutor; asi como, para las areas
técnicas y administrativas del Instituto, que intervienen o forman parte del proceso; precisando que la Direccién/area
operativa a la cual se haya designado la planificacién, coordinacion, ejecucién y cierre del estudio, programa o proyecto
de inversion, es la responsable de impulsar, gestionar, monitorear y asegurar la finalizacion cabal del proceso.

8. ACTORES Y RESPONSABILIDADES:

8.1. Lider de proyecto o funcionario/a delegado/a

a) Revisar y analizar la informacion de planificacion, técnica, administrativa y financiera generada y recopilada
durante la ejecucién del estudio, programa o proyecto de inversién, a fin de determinar su alcance (nacional o
local), tipo de ejecuciéon de recursos (ejecutor directo, ejecutor directo con otras entidades o co-ejecutor).
Ademas, observar las condiciones establecidas por el ente rector de planificacion y definir el proceso a seguir
(cierre o baja).

b) Elaborar el informe ejecutivo con base a la documentacién recopilada considerando su alcance, tipo de
ejecucion de recursos y tipo de proceso a seguir para su desarrollo, y remitir a las &reas correspondientes para
revision, verificacion, validacion y control; y, en el caso de existir observaciones, atender y solventar conforme
el procedimiento interno.

¢) Informar al titular de la Direccion/area ejecutora sobre dificultades, inconvenientes o factores técnicos
administrativos identificados en el proceso de elaboracién del informe ejecutivo, obtencion de certificaciones
internas o del pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas, que limiten continuar con la generacion
del expediente de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion; asi como en el caso de cierre
co-ejecutor.

d) Asistir alas reuniones convocadas por la méaxima autoridad, Subdireccién General o la Direccion de Planificacion
y Gestidn Estratégica, a fin de presentar avances o revisar temas pendientes de gestion en el marco del proceso
de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor.

e) \Verificar y validar que la informacion contenida en los documentos habilitantes (informe ejecutivo,
certificaciones, pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas, entre otros) sean concordantes con la
informacién general del estudio, programa o proyecto (nombre completo, CUP, fecha de inicio, fin, entre otros)
y cumplan con los pardmetros, requisitos y formatos establecidos por el ente rector de planificacion; y segun
el caso impulsar su actualizacion conforme el procedimiento interno.

f)  Revisar y verificar las certificaciones y pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas que se encuentre
conforme lo establecido por el ente rector de planificacion; y segun el caso impulsar su actualizacion conforme
el procedimiento interno.

g) Coordinar y gestionar la suscripcién del informe ejecutivo final por parte de las areas que participaron en el
proceso de revision, verificacion y validacién del documento.

h) Recopilar y custodiar los documentos habilitantes finales obtenidos, a fin de generar el expediente de cierre o
baja del proyecto en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso
de co-ejecutor y remitir formalmente a la Direccion/area ejecutora.

i) Atender y solventar observaciones emitidas por el ente rector de planificacién en el marco del proceso de
revision y verificacién del expediente de cierre o baja presentado (en los casos de ejecutor directo y ejecutor
directo con otras entidades); y segun el caso, coordinar con las &reas correspondientes para su gestion y nueva
presentacion.

j)  Reportar en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente, las Ultimas acciones
realizadas en el marco del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion, y anexar el
expediente final, una vez que se obtenga el pronunciamiento favorable por parte del ente rector de
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planificacién en los casos de ejecutor directo y ejecutor con otras entidades; asi como, en los casos de co-
ejecutor, cuando se haya efectuado la entrega formal de informacion a la entidad responsable de ejecucion.

8.2. Director/a de Planificacién y Gestién Estratégica

a) Coordinar y emitir directrices generales a la Direccién/area ejecutora para la presentacion elaboracion del
informe ejecutivo, obtencion de certificaciones y presentacion del expediente de cierre o baja de un estudio,
programa o proyecto de inversion publica, considerando el tipo de ejecucién de recursos (ejecutor directo,
ejecutor con otras entidades y co-ejecutor), lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de
planificacion.

b) Recopilary remitir a la Direccidn/area ejecutora, informacion disponible relativa a documentos de planificacion,
convenios, seguimiento y control del estudio, programa o proyecto de inversién, a fin de que se considere para
la elaboracion del informe ejecutivo correspondiente.

c) Dar asesoria y soporte al lider de proyecto o funcionario/a delegado/a; asi como, a las areas técnicas y
administrativas del instituto que intervienen en el proceso de cierre o baja de un estudio, programa o proyecto
de inversion publica en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidad; y, en el caso de cierre
co-ejecutor, conforme los lineamientos y directrices establecidas por el ente rector de planificacion y el
procedimiento interno.

d) Revisar el informe ejecutivo, sobre la concordancia con los documentos de planificacién (Ultimo dictamen de
prioridad, marco légico y perfil de proyecto aprobados por el ente rector de planificacion) y el cumplimiento
de condiciones de cierre o baja, en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; y de
manera general en el caso de cierre co-ejecutor; asi mismo, contrastar con los avances y resultados reportados
en los sistemas gubernamentales de seguimiento y control, y emitir observaciones si fuese el caso.

e) Solicitar al ente rector de planificacion el registro de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion,
en los casos en los que el INEC actué como ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.

f)  Gestionar ante la maxima autoridad la entrega de informacién de cierre co-ejecutor a la entidad responsable
de ejecucion del estudio, programa o proyecto de inversion, en el caso cuando el INEC actudé como co-ejeuctor,
conforme las directrices emitidas por el ente rector de planificacion y el procedimiento interno establecido.

g) Informar a la maxima autoridad sobre dificultades e inconvenientes identificados en el proceso de cierre o baja,
y que hayan ocasionado retrasos en la presentacion del expediente y finalizacion del proceso ante el ente rector
de planificacion en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso de
la entrega de informacion a entidades ejecutoras cuando el INEC actio como co-ejecutor.

h) Trasladar a la Direccidn/area ejecutora el pronunciamiento emitido por el ente rector de planificacién sobre
observaciones emitidas en el proceso de registro de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién
presentado, y solicitar la atencidon de las mismas conforme el procedimiento interno.

i) Registrar el expediente final de cierre o baja en el sistema de planificacion e inversion publica en los casos de
ejecutor directo y ejecutor con otras entidades, en funcién del pronunciamiento emitido por el ente rector de
planificacion.

j)  Notificar al titular de la Direccién/area ejecutora sobre el pronunciamiento favorable del ente rector de
planificacién relativo a la finalizacion del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion,
en los casos cuando el INEC es ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; y, solicitar el reporte de
acciones finales y registro del expediente final en el sistema de seguimiento y control de proyectos
gubernamental vigente.

k)  Notificar al titular de la Direccidon/area ejecutora sobre la entrega de informacion de cierre co-ejecutor a la
entidad responsable de ejecucion del estudio, programa o proyecto de inversion; y, solicitar el reporte de
acciones finales y registro del expediente final en el sistema de seguimiento y control de proyectos
gubernamental vigente.

83. Director/a érea ejecutora

a) Disponer al lider del proyecto o funcionario/a delegado/a, la elaboracion del informe ejecutivo considerando
la informacién generada y recopilada durante la ejecucion del estudio, programa o proyecto de inversién, su
alcance, el tipo de ejecucion de recursos y observar las condiciones establecidas por el ente rector de
planificacién y el procedimiento interno.

b) Solicitar a la Direccién Financiera, informacion presupuestaria del estudio, programa o proyecto de inversion,
seflalando el nombre completo del proyecto, CUP, estructura programatica y afios de ejecucion, conforme el
nivel de detalle sefialado en el procedimiento interno.
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c) Controlar periédicamente el avance en la elaboracién del informe ejecutivo y generacién del expediente de
cierre o baja en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso de
cierre co-ejecutor, conforme el cronograma de trabajo establecido.

d) Verificar el informe ejecutivo, en lo referente al cumplimiento de actividades y productos sean concordantes
con su planificacién y ejecucién técnica (conforme el modelo de produccién estadistica en el caso que aplique);
asi como, la erogacion de recursos asignados; y comunicar su conformidad u observaciones si fuese el caso.

e) Informar a la Coordinacidon General Responsable, sobre dificultades en la elaboracion del informe ejecutivo,
obtencion de certificaciones internas, documentos habilitantes de entidades co-ejecutoras o del
pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas, que limiten continuar con la generacién y presentacion
del expediente; y, que no se hayan solucionado a nivel operativo, a fin coordinar y establecer con las éreas
involucradas (internas o externas) planes de accién que permita resolver los nudos criticos y encaminar su
desarrollo y ejecucion.

f)  Certificar que por parte de las la/s entidad/es co-ejecutor/as no existen procesos administrativos u obligaciones
pendientes en aspectos legales, de personal, bienes o contratos suscritos y obligaciones pendientes de pago o
impedimento alguno que viabilice el cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion por parte del
INEC como entidad ejecutora directa.

g) Presentar formalmente el expediente de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion en los
casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, de cierre co-ejecutor, a la
Coordinacién General Responsable y solicitar la gestién ante la maxima autoridad para su aprobacion.

h) Disponer al lider de proyecto o funcionario/a delgado/a, la revisién y atencion de observaciones, emitidas por
el ente rector de planificacion durante el proceso revision y verificacion del expediente de cierre o baja
presentado, en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.

i) Disponer al lider de proyecto o funcionario/a delegado/a, el registro de acciones finales y carga del expediente
en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente, una vez que se notifique la
finalizacion del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion, emitido por el ente
rector de planificacién en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.

j)  Disponer al lider de proyecto o funcionario/a delegado/a, el registro de acciones finales y carga del expediente
en el sistema de seguimiento y control de proyectos gubernamental vigente, una vez que se notifique la entrega
de informacion de cierre co-ejecutor a la entidad responsable de ejecucién del proyecto de inversion.

k) Mantenery custodiar en el acervo documental de la gestion/area ejecutora correspondiente la documentacion
original del expediente final de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién; asi como, en el
caso de cierre co-ejecutor, informacién que debera presentarse a los organismos competentes de control en
el caso de ser objeto de una evaluacion y/o auditoria.

8.4. Coordinador/a General Responsable

a) Monitorear el avance en la elaboracién del informe ejecutivo y presentacion del expediente de cierre o baja en
los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor;
y, segun la necesidad solicitara a la Direccion/area ejecutora informacion sobre el avance del mismo.

b) Validar el informe ejecutivo, en lo referente al cumplimiento de productos técnicos alcanzados; asi como, el
nivel de ejecucion presupuestaria reportado; y, comunicar su conformidad u observaciones si fuese el caso.

c) Informar a la maxima autoridad sobre factores internos o externos que no se han resuelto a nivel tactico y
ponen en riesgo y/o limitan ejecutar el proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion;
asi como, en el caso de cierre co-ejecutor, a fin de establecer planes de accién a un alto nivel, que permita
retomar y continuar con su normal desarrollo y ejecucion.

d) Solicitar al titular de la Direccion de Asesoria Juridica, la emision de la certificacion legal, con la cual certifique
que el estudio, programa o proyecto de inversidn no se encuentra con litigios de orden judicial o constitucional,
ademés, no se ha encontrado ningln proceso legal alguno iniciado o que se encuentre pendiente de
tramitacion.

e) Solicitar al titular de la Coordinacion Administrativa Financiera, la emisién de la certificacion administrativa
financiera, con la cual certifique que todos los aspectos administrativos relacionados con el estudio, programa
o proyecto de inversion, tales como: de personal, bienes o contratos suscritos, se encuentran debidamente
finiquitados; y no existen obligaciones pendientes de pago.

f)  Solicitar al titular de la Coordinacién General Administrativa Financiera, en los casos cuando el INEC actué como
ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades, la gestion ante el ente rector de finanzas publicas, a fin
de obtener el pronunciamiento de que el estudio, programa o proyecto de inversién no cuenta con saldos
presupuestarios, contables y del tesoro.

g) Gestionar a través de la maxima autoridad, en los casos cuando el INEC actué como ejecutor directo con otras
entidades, la obtencion de documentos habilitantes de la/s entidad/es co-ejecutoras a las cuales el instituto
transfirié recursos en funcién de la suscripcién de un instrumento de cooperacion, y por lo cual, se evidencia
una modificacién en el presupuesto asignado; a fin de determinar la no existencia de obligaciones pendientes

Pagina 10 de 42



PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO PARA EL [
CIERRE Y BAJA DE ESTUDIOS, PROGRAMAS Y ll = mejores vidas

PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

en aspectos legales, de personal, bienes, o contratos suscritos o impedimento alguno que viabilice el cierre o
baja del estudio, programa o proyecto de inversion.

h) Elaborar el aval técnico y solicitar a la maxima autoridad la aprobaciéon para el cierre o baja del estudio,
programa o proyecto de inversion en el caso de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asf
como, en el caso de cierre co-ejecutor, para lo cual consideraré el expediente presentado por la Direccién/area
ejecutora.

i) Generar y enviar al titular de la Direccién de Planificacion y Gestion Estratégica el expediente final de cierre o
baja del estudio, programa o proyecto de inversién en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras
entidades; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor, a fin de continuar con los tramites respectivos, conforme
el procedimiento interno.

8.5. Direccién de Asesorfa Juridica

a) Asesorar al lider de proyecto o funcionario/a delegado/a; asi como, a las areas técnicas y administrativas del
instituto, sobre temas relacionados al orden juridico y legal que atraviese un estudio, programa o proyecto de
inversion durante el proceso de cierre o baja, en funcién de la verificacién de no existencia o contraposicion de
cuerpo legal o normativo (interno o externo) que afecte a los intereses institucionales durante la ejecucion del
proceso en los casos de ejecutor directo, ejecutor directo con otras entidades y co-ejecutor.

b) Revisar y verificar a nivel nacional informacion referente a litigios tanto de orden judicial como constitucional,
que puedan afectar y/o vincular al estudio, programa o proyecto de inversién e informar a la Coordinacién
General Responsable y areas involucradas sobre los hallazgos encontrados, por los cuales no es posible emitir
la certificacion legal.

c) Certificar a nivel nacional que el estudio, programa o proyecto de inversion no se encuentre inmerso o vinculado
con algun proceso legal en curso, o que se encuentre pendiente de tramitacion.

8.6. Director/a Financiero

a) Recopilary remitir a la Direccién/area ejecutora informacion presupuestaria por afios de ejecucion, que incluya
todas las fuentes de financiamiento y grupos de gasto, conforme el detalle requerido en el procedimiento
interno; a fin de que se considere para la elaboracion del informe ejecutivo correspondiente.

b) Revisar el informe ejecutivo, en lo que respecta a montos codificados, devengos, fuentes de financiamiento,
modificaciones presupuestarias, transferencia de recursos a otras entidades, devoluciones y ejecucion
presupuestaria por afios de ejecucién del estudio, programa o proyecto de inversion; asi mismo, contrastar con
la informacion del sistema integrado de gestion financiera vigente; y, emitir observaciones si fuese el caso.

c) Realizar los tramites internos respectivos para el cierre a nivel financiero del estudio, programa o proyecto de
inversion (a nivel contable, presupuestario y de tesoreria), conforme las atribuciones y actividades misionales
establecidas en el estatuto organico por procesos vigente, manual de procesos y procedimientos; observando
el marco regulatorio de cierre de proyectos de inversion establecido por el ente rector de finanzas publicas,
Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado, y demés base normativa legal
(interna/externa) relacionada a esta tematica.

d) Revisar, verificar y comunicar al titular de la Coordinacién General Administrativa Financiera la no existencia de
procesos financieros, obligaciones pendientes de pago, o tramites por regularizar, relacionados al estudio,
programa o proyectos de inversion y contrastar con la informacion del sistema integrado de gestion financiera;
y, en el caso de identificarse temas pendientes, informar sobre los hallazgos encontrados por los cuales no es
posible efectuar el cierre interno.

e) Coordinar con las areas correspondientes la atencién de observaciones emitidas por el ente rector de finanzas
publicas, en el caso de un pronunciamiento no favorable sobre que el estudio, programa o proyecto de
inversién, mantiene saldos contables, presupuestarios o del tesoro, a fin de ejecutar los tramites respectivos y
gestionar una nueva solicitud en un plazo de (15) dias calendario conforme los lineamientos y directrices
establecidos por el ente rector.

8.7. Director/a Administrativo

a) Realizar los tramites internos respectivos para el cierre a nivel administrativo del estudio, programa o proyecto
de inversion, conforme las atribuciones y actividades misionales establecidas en el estatuto organico por
procesos vigente, manual de procesos y procedimientos; observando el marco regulatorio de cierre de
proyectos de inversiéon establecido por el ente rector de finanzas publicas; lo sefialado en el marco legal de
contrataciéon publica y su reglamento; asi mismo, lo establecido en la base normativa de administracion y
control de bienes e inventarios del sector publico, Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria
General del Estado; y, demas base normativa legal (interna/externa) relacionada a esta tematica.
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b) Revisar, verificar y comunicar al titular de la Coordinacién General Administrativa Financiera, la no existencia de
procesos administrativos o de contratacion publica pendientes de finalizar en el portal de compras publicas o
tramites por regularizar, relacionados al estudio, programa o proyectos de inversién; y, contrastar con la
informacién del sistema nacional de contratacién publica y sistema integrado de gestién financiera; y, en el
caso de identificarse temas pendientes, informar sobre los hallazgos encontrados por los cuales no es posible
efectuar el cierre interno.

8.8. Director/a de Administracién de Recursos Humanos

a) Realizar los tramites internos respectivos para el cierre a nivel de personal del estudio, programa o proyecto de
inversién, conforme las atribuciones y actividades misionales establecidas en el estatuto organico por procesos
vigente, manual de procesos y procedimientos; lo sefialado en el marco regulatorio y lineamientos emitidos
por el ente rector del trabajo; observando lo establecido en la Ley orgénica de servicio publico y su reglamento,
Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado, y demas base normativa legal
(interna/externa) relacionada a esta tematica.

b) Revisar, verificar y comunicar al titular de la Coordinacién General Administrativa Financiera la no existencia de
liquidaciones de haberes pendientes de personal que presté sus servicios en el estudio, programa o proyecto
de inversién y contrastar con la informacion del sistema integrado de gestion financiera vigente; y en el caso
de identificarse temas pendientes, informar sobre los hallazgos encontrados por los cuales no es posible
efectuar el cierre interno.

89. Coordinador/a Zonal

En el marco del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversién, en los casos de asignacién de
recursos a las Coordinaciones Zonales en funcion de lo establecido en la planificacidn técnica y presupuestaria se
realizarén las siguientes actividades:

a) Realizar los tramites internos respectivos de cierre interno a nivel administrativo, financiero y de personal del
estudio, programa o proyecto de inversion en la Zonal, conforme las atribuciones y actividades misionales
establecidas en el estatuto organico por procesos vigente, manual de procesos y procedimientos; lo sefialado
en el marco regulatorio y lineamientos emitidos por el ente rector de finanzas publicas, del trabajo y de
contratacion publica; Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado; y, demas base
normativa y legal (interna/externa) relacionada a esta temaética.

b) Revisar, verificar y comunicar al titular de la Coordinacién General Administrativa Financiera la no existencia de
procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago en la Zonal, tales como: de personal, bienes o
contratos suscritos finiquitados; asi mismo, contrastar con la informacién de los sistemas integrados de gestion
financiera, contratacién publica, y demés sistema gubernamentales vigentes; y, en el caso de identificarse temas
pendientes, informar sobre los hallazgos encontrados por los cuales no es posible efectuar el cierre interno.

8.10. Coordinador/a General Administrativa Financiera

a) Coordinar y solicitar a las direcciones a su cargo (Direccién Administrativa, Financiera, Talento Humano); y
Zonales (si el alcance es nacional) la revision y verificacion de no existencia de procesos administrativos
financieros tales como: personal, bienes o contratos suscritos, que se encuentran debidamente finiquitados; y,
gue no existen obligaciones pendientes de pago.

b) Revisar y analizar los pronunciamientos internos de cierre administrativo financiero del estudio, programa o
proyecto de inversion emitidos por las direcciones de apoyo de Planta Central y Zonales (si el alcance es
nacional); y en el caso de existir procesos y obligaciones pendientes de pago, informar a la Coordinacion
General Responsable y areas involucradas sobre los hallazgos encontrados, por los cuales no es posible emitir
la certificacion administrativa financiera.

c) Certificar a nivel nacional que el estudio, programa o proyecto de inversion no cuenta con procesos
administrativos u obligaciones pendientes de pago, tales como de personal, bienes o contratos suscritos
finiquitados; y comunicar de manera

d) Disponer al titular de la Direccion Financiera, coordinar con las areas correspondientes, atender y solventar las
observaciones emitidas en el pronunciamiento efectuado por el ente rector de finanzas publicas, en los casos
cuando el INEC actué como ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades.

e) Gestionar a través de la méxima autoridad, en los casos cuando el INEC actué como ejecutor directo y ejecutor
directo con otras entidades, la obtencion del pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas, sobre que
el estudio, programa o proyecto de inversion no mantiene saldos presupuestarios, contables y del tesoro.
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8.11. Subdirector/a General

a) Controlar que el informe ejecutivo presentado, previamente haya sido revisado, verificado y validado por las
areas técnicas y administrativas correspondientes del instituto conforme el procedimiento interno, y revisar de
manera general la informacién a nivel fisico y presupuestario del estudio, programa o proyectos de inversion,
con base a la documentacién presentada; y emitir observaciones si fuese el caso.

b) Supervisar la elaboracion y presentacion del expediente de cierre o baja en los casos de ejecutor directo y
ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor; y, segun la necesidad solicitar
a la Coordinacion General Responsable y areas involucradas el estado y avances; asi como, revisar temas
pendientes de gestion.

8.12. Director/a Ejecutivo:

a) Direccionar al titular de la Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica el requerimiento del ente rector de
planificacién sobre el inicio del proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion; y,
disponer la coordinacion y emisién de directrices a la Direccidon/area ejecutora correspondiente, a fin de
articular la ejecucion del proceso, conforme los lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de
planificacién y el procedimiento interno establecido para el efecto.

b) Solicitar al ente rector de finanzas publicas, en los casos cuando el INEC actud como ejecutor directo y ejecutor
directo con otras entidades, el pronunciamiento sobre que el estudio, programa o proyecto de inversiéon no
mantiene saldos presupuestarios, contables y del tesoro.

c) Solicitar a la/s entidad/es co-ejecutor/as con la/s cual/es el INEC actué como ejecutor directo y transfirid
recursos del estudio, programa o proyecto de inversion, documentos habilitantes que permitan determinar la
inexistencia de obligaciones pendientes en aspectos legales, de personal, bienes, o contratos suscritos, que no
existan pagos pendientes, e impedimento alguno que viabilice el cierre o baja del proyecto de inversién que
ejecuta el INEC.

d) Aprobar el cierre o baja del estudio, programa o proyecto de inversion con base al aval técnico emitido por la
Coordinacién General Responsable y al expediente presentado, en los casos de ejecutor directo y ejecutor
directo con otras entidades; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor.

e) Efectuar la entrega de informacion de cierre co-ejecutor a la/s entidad/es responsable/s de ejecucion del
estudio, programa o proyecto de inversién, en el caso cuando el INEC actudé como co-ejecutor en funcion de
recursos recibidos en el marco de la suscripcién de un instrumento de cooperacién y en cumplimiento de los
de los lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de planificacion.

9. CONSIDERACIONES GENERALES:

a) El proceso de cierre o baja de estudios, programas o proyectos de inversion se activard en funcion del
requerimiento efectuado por el ente rector de planificacion y se consideraran aquellos registrados en el Plan
Anual de Inversiones del INEC con o sin asignacion presupuestaria, que hayan obtenido un dictamen de
prioridad o actualizacion de prioridad, y que registren avances en los sistemas de seguimiento y control
gubernamental establecidos para el efecto.

b) Los estudios, programas o proyectos de inversién publica sin ejecucidon de metas fisicas, con asignacion
presupuestaria en el Plan Anual de Inversion del INEC, pero que no tuvieron codificado, ni devengado en ningdn
periodo, deberan proceder automaticamente con la baja, en cumplimiento a los lineamientos establecidos por
el ente rector de planificacion.

c) Enelcaso de que se hayan ejecutado estudios, programas o proyectos de inversion sin contar con el dictamen
de prioridad o su actualizacion, emitido por el ente rector de la planificacién, deberdn justificar
documentadamente la ejecucién de los mismos, para proceder al cierre o baja, segun corresponda, en
cumplimiento a los lineamientos establecidos por el ente rector de planificacion.

d) Enel caso de estudios, programas o proyectos de inversion cuya ejecucion fuese mayor a 7 afios sera necesario
efectuar un analisis integral sobre la documentacién e informacion técnica y administrativa disponible,
considerando el tiempo de conservacion de informacién y archivo, temporalidad de aplicacion de auditorias
por parte de los entes competentes de control, a fin de determinar la pertinencia de iniciar el proceso de cierre
o baja correspondiente.

e) En el caso de estudios, programas y proyectos de inversién que no se encuentren registrados en los sistemas
de planificacién, seguimiento y control gubernamental vigente; sin embargo, cuentan con asignacion
presupuestaria en el Plan Anual de Inversiones del INEC y hayan obtenido un dictamen de prioridad o
actualizacion de prioridad, se realizara un "/nforme general de gestion”por parte de la Direccidn/area ejecutora
y aprobado por la Coordinacién General Responsable correspondiente, a fin de evidenciar el cumplimiento de
actividades fisicas/productos; asi como, la ejecucion de los recursos asignados.
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En el caso de un estudio, programa o proyecto de inversion publica que, por su alta envergadura, alcance,
asignacion y uso de recursos, o por requisitos particulares dados por negociaciones con organismos
multilaterales, entre otros; y, que para su ejecucion sea necesario la creacidn de una estructura organizacional
interna bajo la figura de una Gerencia o Coordinacién. En un plazo de (3) meses previos a la finalizacion de su
operacion fisica y presupuestaria, iniciarad con el proceso de transferencia de informacién y documentacion
técnica administrativa; para lo cual, la maxima autoridad determinara la Direccién/area operativa que conforme
sus competencias, atribuciones y responsabilidades dadas en el estatuto organico de gestion organizacional
por procesos vigente se alinee a la tematica principal del estudio, programa o proyecto de inversion.

Una vez extinta la estructura organizacional interna creada en los casos de un estudio, programa o proyecto
de inversion publica de alta envergadura, alcance, asignacion y uso de recursos, o por requisitos particulares
dados por negociaciones con organismos multilaterales, entre otros; la Direccién/area operativa designada por
la méxima autoridad, sera la responsable de ejecutar el proceso de cierre, baja o cierre co-ejecutor segun
corresponda, conforme las directrices emitidas por el ente rector de planificacion y lo establecido en el
procedimiento interno; asi mismo, si existen procesos administrativos u obligaciones pendientes de pago, sera
la responsable de coordinar, impulsar y efectuar los trémites respectivos con las areas correspondientes.
Cuando una Coordinacién Zonal ejecute directamente un estudio, programa o proyecto de inversién efectuara
el proceso de cierre, baja o cierre-co-ejecutor segun corresponda, observando los lineamientos y pardmetros
establecidos por el ente rector de planificacién y aplicara las fases y actividades sefialadas en el procedimiento
interno establecido para el efecto.

Para el requerimiento de las certificaciones: legal y administrativa financiera, el area requirente sefialara en el
cuerpo de la solicitud el nombre completo y CUP del estudio, programa o proyecto de inversién, su alcance
(local o nacional), afios de ejecucion; ademas, en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras
entidades informara el cumplimiento y finalizacién de los principales hitos y actividades fisicas y la erogacién
de recursos asignados; asi mismo, en los casos de cierre co-ejecutor, informara la finalizacion y cumplimiento
de actividades y productos; y, la erogacion de recursos transferidos por la suscripcion de instrumento de
cooperacion.

La emision de las certificaciones: legal, administrativa financiera y co-ejecutor se realizaran en el cuerpo del
memorando de respuesta, de manera independiente por cada estudio, programa o proyecto de inversion,
conforme el formato y plantilla establecida por el ente rector de planificacion.

Para la emisién de la certificacién administrativa financiera, la Coordinacién General Administrativa Financiera
se apoyara con el pronunciamiento de las direcciones de apoyo a su cargo y de las &reas administrativas
financieras de las Zonales (si el alcance de ejecucién del proyecto fue nacional).

Para la emision de la certificacién co-ejecutor, la Direccidn/area ejecutora se apoyara con los documentos
habilitantes emitidos por la/s entidad/es co-ejecutor/as, y se realizard, solo una vez que se obtenga las
certificaciones internas: legal y administrativa y el pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas.

Para la obtencion de documentos habilitantes de las entidades co-ejecutoras, la Direccién/area ejecutora
previamente coordinard y efectuard una reunion interinstitucional a fin de exponer a su contraparte de la
entidad co-ejecutora la documentacion requerida por el INEC y establecer una hoja de ruta de entrega.

La solicitud de documentos habilitantes a entidades co-ejecutoras para el cierre o baja del estudio, programa
o proyectos de inversion a cargo del INEC se realizard Unicamente en el caso cuando se hayan transferido
recursos en el marco de la suscripcién de un instrumento de cooperacién y como resultados se haya efectuado
una modificacién presupuestaria al presupuesto asignado con base a un dictamen favorable emitido por el
ente rector de planificacién.

En el caso de existir retrasos en la entrega de documentos habilitantes o falta de pronunciamiento por parte
de las entidades co-ejecutoras, la Coordinacion General Responsable realizara una insistencia formal; ademas,
de ser el caso, escalara la problematica y gestionara ante la méxima autoridad, a fin de determinar una
estratégica idonea a un alto nivel para obtener la documentacion y dar continuidad al proceso de cierre o baja.
Cuando se emitan pronunciamientos no favorables en el marco de la emision de certificaciones internas (legal
y administrativa financiera), la Direccion/ area ejecutora a través del lider de proyecto o funcionario delegado,
coordinara una reunién con las areas involucradas a fin de determinar las acciones a seguir (hoja de ruta) y
realizard un seguimiento periédico a los compromisos asumidos; y, una vez que se subsanen los temas
pendientes de gestidn, solicitara nuevamente la emision de las certificaciones segun corresponda.

Las certificaciones internas (legal, administrativa financiera y co-ejecutor), pronunciamiento del ente rector de
finanzas publicas; asi como, la aprobacion de la maxima autoridad, tendran una vigencia y se efectuaran segun
lo establecido por el ente rector de planificacion.

En el caso de requerir la actualizacion del pronunciamiento del ente rector de finanzas publicas sobre que el
estudio, programa o proyecto de inversién no mantiene saldos presupuestarios, contables y del tesoro, se
efectuaran los tramites respectivos conforme los lineamientos y directrices establecidos por el ente rector de
finanzas pubicas y lo sefialado en el procedimiento interno.

El aval técnico emitido por la Coordinacion General Responsable para el cierre o baja del estudio, programa o
proyecto de inversion en los casos de ejecutor directo y ejecutor directo con otras entidades; asi como, en el
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caso de cierre co-gjecutor, se realizara en el cuerpo del memorando de solicitud de aprobacion dirigido a la
maxima autoridad.

t)  Cada area técnica y administrativa del instituto en funcién de su accionar misional, conforme las actividades y
productos establecidos en el estatuto organico de gestién organizacional por procesos vigente haya generado
informacién relacionada o enmarcada en el proceso de cierre o baja del estudio, programa o proyecto de
inversién; asi como, en el caso de cierre co-ejecutor, debera mantener y custodiar en su acervo documental la
documentacion original que sustente dichas actividades, conforme la base normativa legal (interna/externa) de
organizacién y mantenimiento de archivos publicos; informacion que debera presentarse en el &mbito de su
competencia, en el caso de que el estudio, programa o proyecto de inversion sea objeto de evaluacion y/o
auditoria por parte de los organismos competentes de control.
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. DELECUADOR de Planificacion
ANEXO 1.

Informe ejecutivo de finalizacion del estudio, programa o proyecto de Inversion

1. Antecedentes del estudio, programa o proyecto de inversion
[Detallar los antecedentes de la generacién del estudio, programa o proyecto de inversién vy la
justificacion de la elaboracién del informe]

1.1 Razén de no contar con el documento del proyecto
[Aplica para proyectos que no cuentan con el documento correspondiente del estudio, programa o
proyecto de inversion hasta el periodo 2013, mismos que deberan justificar la razén]

2. Datos generales del estudio, programa o proyecto de inversion

2.1. Institucion Ejecutora

2.2. Institucidon Co-ejecutora (si aplica)

2.3. Nombre del estudio, programa o proyecto de inversién

2.4. Codigo Unico del Proyecto (CUP)

2.5. Unidad administrativa responsable de la ejecucion

2.6. Numero de oficio y fecha del dictamen de prioridad del estudio, programa o proyecto de inversién
2.7. Numero de oficio y fecha de la tltima actualizacion del dictamen de prioridad (si aplica)

3. Periodo de ejecucién del estudio, programa o proyecto de inversion

3.1. Fecha de inicio planificada

3.2. Fecha real de inicio

3.3. Fecha de finalizacion planificada

3.4. Fecha hasta la cual se ejecutd el estudio, programa o proyecto de inversion

4. Alineacion con el Plan Nacional de Desarrollo
[Detallar la informacién con referencia al Gltimo documento de proyecto emitida la prioridad].
4.1. Objetivo del PND
4.2. Meta del PND
4.3. Politica del PND
4.4. Obijetivo Estratégico Institucional

5. Costos del estudio, programa o proyecto de inversidn y ejecucion presupuestaria

5.1. Costo total del estudio, programa o proyecto de inversién por fuentes de Financiamiento

Fuente de financiamiento Monto (USD)
Recursos Fiscales
Crédito externo
Asistencia Técnica no Reembolsable
Fuente n
Costo Total

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Dctubre
Codige postak 172525 / Juita-Ecusdo
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5.2. Ejecucion presupuestaria del estudio, programa o proyecto de inversion

Ejecucion presupuestaria anual (USD) Ejecucidn Total
Presupuesto -
2019 2020 Afion (UsD)
Codificado
Devengado
% Ejecucion

5.3. Analisis de ejecucion presupuestaria en relacion al monto priorizado del estudio, programa o
proyecto de inversion

Monto Ejecucion presupuestaria (USD) Observaciones de Analisis
Priorizado/Actualizado

Ejecutado

% Ejecucion

6. Objetivo General y Objetivos Especificos
[Aplica para proyectos que no cuentan con el documento correspondiente del estudio, programa o
proyecto de inversion hasta el periodo 2013]

7. Objetivos e indicadores del estudio, programa o proyecto de inversion

Descripcién

Fin
Propésito

Indicadores

Programados Logrados

De fin

De propésito

De ser el caso, describa la principal
causa de los resultados de estos
indicadores

8. Metas fisicas por componente

Meta Total Metas Observaciones

i 1 . . ge .
Componente Indicador/Producto programada? logradas® y/o justificaciones

C1:

1 Registrar la informacion del indicador con referencia al Gltimo documento de proyecto emitida la prioridad.

2 Registrar la meta programada con referencia al Ultimo documento de proyecto emitida la prioridad.

3 Registrar el valor reportado en el médulo de seguimiento del SIPelP, en caso de existir variaciones se deben incluir las
justificaciones respectivas

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Dctubre
Codige postak 172525 / Juita-Ecusdo
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Total avance fisico del proyecto (%):*

9. Beneficiarios del estudio, programa o proyecto de inversion

Total beneficiarios previstos en la
formulacion del estudio, programa
o proyecto de inversidn

Hombres:
Mujeres:
Otros: (familias, comunidades, etc.) (Especifique):

Total beneficiarios al cierre del
estudio, programa o proyecto de
inversion

Hombres:
Mujeres:
Otros: (familias, comunidades, etc.) (Especifique):

10. Archivo

Detallar donde se encuentra archivada la documentacién e informacién que respalda la ejecucién del
estudio, programa o proyecto de inversion. Se refiere a la Unidad administrativa.

11. Destino de los productos, bienes y/o servicios
Breve descripcion del destino de los productos bienes y/o servicios generados por la ejecucion del
estudio, programa o proyecto de inversién

12. Principales problemas o limitaciones en la fase de ejecucion del estudio, programa o proyecto de

inversion

Sefiale con una (x) los principales problemas encontrados durante la ejecucién:

En el diseio del estudio, programa o proyecto

Problemas en la administracion del estudio, programa o proyecto de inversién
Problemas en la fase contractual (marco legal)

Desfases por cambios de autoridades

Problemas en la asignacién de presupuesto

Falta de personal capacitado

Problemas de riegos naturales, geograficos
Problemas de coordinacidn interinstitucional

Otros: (describa)

—~ e~~~ o~~~ — —
—_— — — — — — — ~— ~—

13. Lecciones aprendidas:

Sefiale brevemente de manera objetiva y critica las lecciones aprendidas del proceso seguido en la
ejecucién del estudio, programa o proyecto de inversion.

14. Sostenibilidad: Fase de Operacion

4 Registrar el avance acumulado reportado en el médulo de seguimiento del SIPelP, en caso de existir variaciones se deben incluir las
justificaciones respectivas y anexar la matriz auxiliar

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Dctubre
Codige postak 172525 / Juita-Ecusdo
Teléfono: <593-2397 8400
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Fecha de inicio de la operacion del estudio,
programa o proyecto de inversidn

Entidad encargada de la operacidon del estudio,
programa o proyecto de inversion

Transferencia de la operacion del estudio, programa o proyecto de inversion

Nombre de la institucién a la que se transfiere

Documento que respalda la transferencia

Se cuenta con Modelo de Gestidn Si () No ()
Breve descripcion modelo de gestién para la
operacion del estudio, programa o proyecto de
inversion:
Describa los principales factores que pueden
poner en riesgo la sostenibilidad del estudio,
programa o proyecto de inversion:
15. Certificaciones habilitantes
Requisito Nro. Documento Nom?re v Car.go de Fecha de emision
quien suscribe
Pronunciamiento del
Ministerio de Economia vy

Finanzas

Certificacién emitida por el
titular de la Coordinacion
General Juridica, o quien
haga sus veces

Certificaciéon emitida por la
Coordinacién General
Administrativa Financiera o
quien haga sus veces

16. Conclusiones
17. Recomendaciones

18. Firmas de responsabilidad

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Octubre
Codige postak 172525 / Juita-Ecusdo
Telefono: -533-2 387 84
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ELABORADO POR:

[Nombre del titular de la Unidad
responsable de la ejecucién o lider de
proyecto/funcionario delegado]

CC:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electronico:

Fecha de elaboracién:

REVISADO POR:

[Nombre del titular de la Direccion
Financiera Ejecutora responsable de
ejecucion]

CC:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electronico:

Fecha de elaboracién:

[Nombre del titular de la Direccién de
Ejecutora responsable de ejecucion]
CC:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electrénico:

Fecha de elaboracion:

VERIFICADO POR:

[Nombre del titular de la Coordinacién
responsable de la ejecucién]

CC.:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electrénico:

Fecha de elaboracién:

APROBADO
POR:

[Nombre del titular de la Coordinacion
General de Planificacidn /Direccidon de
Planificacidn y Gestidn Estratégical
CC:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electronico:

Fecha de aprobacidn:

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Octubre

Codigo postalk: 1/]
Telefong: <534-2397 63
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ANEXO 2.

Formato de certificacion legal sobre la inexistencia de procesos legales pendientes

Fecha de emision:

DE: Titular de la Coordinacion Juridica de la entidad responsable del cierre o baja (o quien haga
sus veces)
PARA: Titular de la Coordinacién de Planificacién Estratégica de la entidad responsable del cierre o

baja (o quien haga sus veces) y/o Titular de la Unidad Ejecutora del Proyecto

ASUNTO: Certificacion legal sobre la inexistencia de procesos legales pendientes, relacionados con el
estudio, programa o proyecto de inversion “(nombre)”.

Me refiero al Memorando Nro. ..., de fecha (dia/mes/afio), mediante el cual solicita a esta Coordinacion
Juridica, se emita una certificacidon sobre la existencia de alguna accion legal pendiente, relacionada con el
estudio, programa o proyecto de inversién ... (nombre y CUP), a cargo de la Subsecretaria / Coordinacion /
Direccion .... de esta entidad.

Al respecto, cumplo con certificar que, revisados los expedientes que reposan en esta Coordinacion, en lo
referente a litigios tanto de orden judicial como constitucional, no se ha encontrado ningln proceso iniciado
0 que se encuentre pendiente de tramitacion, por parte de esta Cartera de Estado, en el marco del proyecto
antes citado.

Atentamente,

Titular de la Coordinacién Juridica / Direccién de Asesoria Juridica

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Octubre
Codiga postak 1/1525 ta-Ecuadpr
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ANEXO 3.

Formato de certificacion sobre inexistencia de procesos administrativos y financieros

Fecha de emision:

DE: Titular de la Coordinacidn Administrativa Financiera de la entidad responsable del cierre o
baja (o quien haga sus veces)
PARA: Titular de la Coordinacion de Planificacion Estratégica de la entidad responsable del cierre o

baja (o quien haga sus veces) y/o Titular de la Unidad Ejecutora del Proyecto

ASUNTO: Certificacion sobre la inexistencia de procesos administrativos pendientes, relacionados con
el estudio, programa o proyecto de inversion “(nombre)”.

Me refiero al Memorando Nro. ..., de fecha (dia/mes/afio), mediante el cual solicita a esta Coordinacion
Administrativa Financiera, se emita una certificacion sobre la existencia de algln proceso administrativo u
obligaciones pendientes de pago, relacionados con el estudio, programa o proyecto de inversidn... (nombre y
CUP), a cargo de la Subsecretaria / Coordinacidn / Direccidn .... de esta entidad.

Al respecto, cumplo con certificar que, revisados los expedientes que reposan en esta Coordinacién, en lo
referente a todos los aspectos administrativos relacionados con el aludido estudio, programa, proyecto de
inversién, tales como de personal, bienes o contratos suscritos, se encuentran debidamente finiquitados; y
gue no existen obligaciones pendientes de pago por parte de esta Cartera de Estado, en el marco del
proyecto antes citado.

Atentamente,

Titular de la Coordinacidon Administrativa Financiera

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Octubre
Codiga postak 1/1525 ta-Ecuadpr
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ANEXO 4.

Formato de certificacion de no existencia de impedimentos que viabilicen el cierre/baja del estudio,
programa o proyecto de inversion de las entidades co-ejecutoras

Fecha de emision:

DE: Titular de la unidad a cargo de la ejecucion del estudio, programa o proyecto de la entidad
responsable del cierre o baja
PARA: Titular de la Coordinacidn de Planificacion Estratégica de la entidad responsable del cierre o

baja (o quien haga sus veces)

ASUNTO: Certificacién de no existencia de impedimentos que viabilicen el cierre / baja del estudio,
programa o proyecto de inversion “(nombre)”.

Las normas para los procesos de cierre y baja de estudios programas y proyectos de inversion publica,
establecen como requisito para el/la cierre/baja de estudios, programas o proyectos de inversién que: “Para
aquellos estudios, programas o proyectos en los cuales participaron entidades co-ejecutoras, se debe contar
con la Certificacion emitida por el titular de la unidad a cargo de la ejecucion de la entidad responsable del
cierre, que certifique que por parte de las entidades co-ejecutoras no existe impedimento alguno que viabilice
el / la cierre / baja del estudio / programa / proyecto de inversion”.

Al respecto, por medio del presente informo que se han coordinado las acciones pertinentes con (detallar la
o las entidades Co-ejecutoras), como entidad(es) co-ejecutora(s) del ....... (nombre del estudio, programa o
proyecto) con CUP XXXXX.XXX.XXX, a fin de solventar aspectos legales, de personal, bienes o contratos
suscritos y obligaciones pendientes de pago; por tanto, certifico que no existe impedimento alguno que
viabilice el/la cierre/baja del ....... (estudio, programa, proyecto) en mencién.

Atentamente,

Titular de la unidad a cargo de la ejecucién del estudio, programa o proyecto de la entidad responsable del
cierre o baja

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Octubre
Codiga postak 1/1525 ta-Ecuadpr
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ANEXO 5.

Formato de Aprobacion por la Maxima Autoridad del cierre/baja del estudio, programa o proyecto de

inversion
Fecha de emision:
DE: Titular como Maxima Autoridad de la Entidad de la ejecucién del estudio, programa o
proyecto de la entidad responsable del cierre o baja
PARA: Titular de la Coordinacién de Planificacién de la entidad responsable del cierre o baja (o
quien haga sus veces)
ASUNTO: Aprobacién de la Maxima Autoridad del proceso de cierre o baja del estudio, programa o

proyecto de inversidon “(nombre)”.

Las normas para los procesos de cierre y baja de estudios programas y proyectos de inversidn publica,
establecen como requisito para el/la cierre/baja de estudios, programas o proyectos de inversidén que: “La
mdxima autoridad, con base en los documentos habilitantes presentados por el titular de la Coordinacion de
Planificacién, o quien hiciere sus veces, emitird la aprobacion para proceder con la baja del estudio,
programa o proyecto de inversion. La aprobacion de la mdxima autoridad serd emitida mediante documento
oficial institucional”.

Con Memorando Nro. ..., (dia/mes/afio), la Coordinacién General de Planificacion y Gestion
Estratégica/ o quien haga sus veces, informa a este despacho que se cuenta con toda la documentacion
habilitante para el proceso de cierre o baja del Proyecto “(nombre)" con CUP Nro. .......... segln la normativa
establecida en el Acuerdo No. ......cc.cu..... de la Secretaria Nacional de Planificacidn, entre la que menciona:
Informe ejecutivo de cierre o baja del proyecto de inversidon de xx de xxxx de xxxx, Certificacion emitida por
la Coordinacién General Juridica emitida con documento xxxx de xx de xxxx de xxxx, Certificacion emitida por
la Coordinaciéon General Administrativa Financiera emitida con documento xxxx de xx de xxxx de xxxx; vy,
Pronunciamiento del Ministerio de Economia y Finanzas de xx de xxxx de xxxx.

Con los antecedentes expuestos, se aprueba el proceso de baja del Proyecto “(nombre)", para lo cual se
deberd proseguir con las acciones correspondientes ante la Secretaria Nacional de Planificacién, en
consideracion a las atribuciones estatutarias establecidas a la Coordinacion General de Planificacidn vy
Gestion Estratégica.

Finalmente, el lider del proyecto, ejecutores y coejecutores del proyecto de inversién en conjunto con la
Coordinacion General de Planificacién y Gestion Estratégica deberan cumplir con la normativa legal vigente,
ademas de procurar el resguardo de documentacién del proceso en mencién, a fin de contar con
informacién confiable y oportuna ante los organismos de control.

Atentamente,

Titular como Maxima Autoridad de la Entidad

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Octubre
Codiga postak 1/1525 ta-Ecuadpr
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ANEXO 6.

Informe ejecutivo de baja del estudio, programa o proyecto de inversion

1. Antecedentes del estudio, programa o proyecto de inversion

[Detallar los antecedentes de la generacidn del estudio, programa o proyecto de inversién vy la justificacion
de la elaboraciéon del informe]

1.1.Razdén de no contar con el documento del proyecto
[Aplica para proyectos que no cuentan con el documento correspondiente del estudio, programa o

proyecto de inversidn hasta el periodo 2013, mismos que deberan justificar la razén]

2. Datos generales del estudio, programa o proyecto de inversion

2.1. Institucion Ejecutora

2.2. Institucidon Co-ejecutora (si aplica)

2.3. Nombre del estudio, programa o proyecto de inversion

2.4.  Cédigo Unico del Proyecto (CUP)

2.5. Unidad administrativa responsable de la ejecucién

2.6. Numero de oficio y fecha del dictamen de prioridad del estudio, programa o proyecto de inversion
2.7. Numero de oficio y fecha de la ultima actualizacién del dictamen de prioridad (si aplica)

3. Periodo de ejecucién del estudio, programa o proyecto de inversion

3.1. Fecha de inicio planificada

3.2. Fecha real de inicio

3.3. Fecha de finalizacién planificada

3.4, Fecha hasta la cual se ejecuto el estudio, programa o proyecto de inversion

4. Causas por las que se decide proceder con la baja del estudio, programa o proyecto de inversion
[Detallar las razones por las que se procede con la baja del estudio, programa o proyecto de inversion]

5. Alineacién con el Plan Nacional de Desarrollo
[Detallar la informacién con referencia al Gltimo documento de proyecto emitida la prioridad].

5.1. Objetivo del PND

5.2. Meta del PND

5.3. Politica del PND

5.4, Objetivo Estratégico Institucional

6. Costos del estudio, programa o proyecto de inversion y ejecucion presupuestaria

6.1. Costo total del estudio, programa o proyecto de inversion por fuentes de financiamiento

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Dctubre
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S
Fuente de financiamiento Monto (USD)

Recursos Fiscales
Crédito externo
Asistencia Técnica no Reembolsable

Fuente n
Costo Total
6.2. Ejecucion presupuestaria del estudio, programa o proyecto de inversion
Ejecucidn presupuestaria anual (USD) Ejecucion Total
Presupuesto =
2019 2020 Afio n (UsD)

Codificado
Devengado

% Ejecucion

6.3 Analisis de ejecucidn presupuestaria en relacién al monto priorizado del estudio, programa o proyecto
de inversion

Monto Ejecucion presupuestaria (USD) Observaciones de Analisis
Priorizado/Actualizado

Ejecutado

% Ejecucion

7. Objetivo General y Objetivos Especificos
[Aplica para proyectos que no cuentan con el documento correspondiente del estudio, programa o
proyecto de inversidn hasta el periodo 2013]

8. Objetivos e indicadores del estudio, programa o proyecto de inversion

Descripcidn

Fin
Propdsito

Indicadores

Programados Logrados

De fin

De propésito

De ser el caso, describa la principal
causa de los resultados de estos
indicadores

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Dctubre
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9. Metas fisicas por componente

Secretaria Nacional
de Planificacion

. s Meta Total Metas Observaciones
Componente Indicador/Producto 6 7 S L
programada logradas y/o justificaciones
C1:
C2:
Cn:
Total avance fisico del proyecto (%):®

10. Beneficiarios del estudio, programa o proyecto de inversion

Total beneficiarios previstos en la
formulacion del estudio, programa
o proyecto de inversidn

Hombres:
Mujeres:

Otros: (familias, comunidades, etc.) (Especifique):

Total beneficiarios a la baja del
estudio, programa o proyecto de
inversion

Hombres:
Mujeres:

Otros: (familias, comunidades, etc.) (Especifique):

11. Archivo

Detallar donde se encuentra archivada la documentacién e informacion que respalda la ejecucion del
estudio, programa o proyecto de inversién. Se refiere a la Unidad administrativa.

12. Destino de los productos, bienes y/o servicios
Breve descripcion del destino de los productos bienes y/o servicios generados por la ejecucion del
estudio, programa o proyecto de inversiéon

13

inversion

Sefiale con una (x) los principales problemas encontrados durante la ejecucion:

En el disefo del estudio, programa o proyecto
Problemas en la administracién del estudio, programa o proyecto de inversién
Problemas en la fase contractual (marco legal)
Desfases por cambios de autoridades
Problemas en la asignacion de presupuesto

Falta de personal capacitado

Problemas de riegos naturales, geograficos

5 Registrar la informacién del indicador con referencia al ultimo documento de proyecto emitida la prioridad.

6 Registrar la meta programada con referencia al Ultimo documento de proyecto emitida la prioridad.
7 Registrar el valor reportado en el médulo de seguimiento del SIPelP, en caso de existir variaciones se deben incluir las

justificaciones respectivas

—~ o~ o~~~ — —

—_— — — — — ~— ~—

Principales problemas o limitaciones en la fase de ejecucién del estudio, programa o proyecto de

8 Registrar el avance acumulado reportado en el médulo de seguimiento del SIPelP, en caso de existir variaciones se deben incluir las
justificaciones respectivas y anexar matriz auxiliar

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Dctubre
Codigo postal 1725325/ Quito-Ecuadpr
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Problemas de coordinacion interinstitucional ()

Otros: (describa)

14. Lecciones aprendidas:
Sefiale brevemente de manera objetiva y critica las lecciones aprendidas del proceso seguido en la
ejecucion del estudio, programa o proyecto de inversion.

15. Sostenibilidad: Fase de Operacion

Esta opcidn aplica si uno o varios de los componentes o productos del proyecto ha entrado en fase de
operacion, para lo cual se deberd reportar la informacién requerida en el siguiente cuadro:

Fecha de inicio de la operacién del estudio,
programa o proyecto de inversion
Entidad encargada de la operacién del estudio,
programa o proyecto de inversion

Transferencia de la operacion del estudio, programa o proyecto de inversion

Nombre de la institucion a la que se transfiere
Documento que respalda la transferencia

Se cuenta con Modelo de Gestidn Si () No ()
Breve descripcion modelo de gestién para la
operacion del estudio, programa o proyecto de
inversion:

Describa los principales factores que pueden
poner en riesgo la sostenibilidad del estudio,
programa o proyecto de inversion:

16. Certificaciones habilitantes

.. Nombre y Cargo de s
Requisito Nro. Documento . y g Fecha de emisidn
quien suscribe
Pronunciamiento del
Ministerio de Economia vy

Finanzas

Certificacién emitida por el
titular de la Coordinacidn
General Juridica, o quien
haga sus veces

Certificaciéon emitida por la
Coordinacion General
Administrativa Financiera o
quien haga sus veces

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Dctubre
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17. Conclusiones

18. Recomendaciones

19. Firmas de responsabilidad

Secretaria Nacional
de Planificacion

ELABORADO POR:

[Nombre del titular de la Unidad
responsable de la ejecucion o lider de
proyecto/funcionario

delegado]

CC:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electronico:

Fecha de elaboracidn:

REVISADO POR:

[Nombre del titular de la Direccién
Financiera Ejecutora responsable de
ejecucion]

CC:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electronico:

Fecha de elaboracién:

[Nombre del titular de la Direccion de
Ejecutora responsable de ejecucion]
CC:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electronico:

Fecha de elaboracién:

VERIFICADO POR:

[Nombre del titular de la Coordinacion
responsable de la ejecucién]

CC.:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electrénico:

Fecha de elaboracién:

APROBADO
POR:

[Nombre del titular de la Coordinacion
General de Planificacion /Direccidon de
Planificacion y Gestion Estratégica]
CC:

Cargo:

Unidad Administrativa:

Correo electrénico:

Fecha de aprobacidn:

Direccion: Av. Patria y Av. 12 de Octubre
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