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TABLA DE CONTENIDO

En esta sección se debe ubicar el contenido del documento hasta el tercer nivel de desagregación, es decir capítulo, sección y subsección, especificando en cada caso la página de referencia, en forma ordenada y acertada.

[bookmark: _Toc515547581]SIGLAS

En esta sección se debe identificar las siglas que se utilizarán en el documento, con la finalidad de recordar el significado de las mismas. Estas deben encontrarse enlistadas en orden alfabético, en mayúsculas,  y separar con un espacio su significado. 

[bookmark: _Toc515547576]DATOS GENERALES DE LA OPERACIÓN ESTADÍSTICA

Esta sección corresponde a la información de identificación de la operación estadística, que se menciona a continuación: 

	a) Nombre de la operación estadística
	Es el nombre con el que se identifica a la operación estadística producida. Dicho nombre debe ser redactado, tal como consta en el Inventario de Operaciones Estadísticas, contenido en el Programa Nacional de Estadística. 
Ejemplo: Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo (ENEMDU)

	b) Objetivo general 
	Es la naturaleza o finalidad por la que se ejecuta la operación estadística. El objetivo general se transcribe tal cual consta en la respectiva metodología y en la ficha metodológica de la operación estadística[footnoteRef:1]. [1:  La ficha de las operaciones estadísticas oficiales está contenida en el Programa Nacional de Estadística 2017-2021, disponible en: http://www.ecuadorencifras.gob.ec/programa-nacional-de-estadistica-2017-2021/] 


	c) Entidad responsable
	Es el nombre de la entidad responsable de la producción de la operación estadística. 
Ejemplo: Instituto Nacional de Estadística y Censos (INEC)

	d) Dirección/departamento ejecutor
	Es el nombre de la dirección o departamento encargado de ejecución de la operación estadística. 
Ejemplo: Dirección de Estadísticas Sociodemográficas (DIES).



HISTORIADE LA <<NOMBRE DE LA OPERACIÓN ESTADÍSTICA>> 

Detallar los cambios por los que ha transcurrido la operación estadística, como la existencia de cambios metodológicos, técnicos, ruptura de series, agregación de variables, coordinación institucional, o cambios que afecten su desarrollo y ejecución. Para lo cual es necesario que la redacción se estructure de la siguiente manera:

Periodo o año de referencia

1. Temática 1 del cambio (Ejemplo: Cobertura y desagregación)

En esta sección de deben detallar los cambios de la operación estadística respecto a la temática 1, considerando las pautes especificadas previamente.

2. Temática 2 del cambio. (Ejemplo: Diseño muestral)

En esta sección de deben detallar los cambios de la operación estadística respecto a la temática 2, considerando las pautas especificadas previamente.

	Instrucciones para redactar la sección “Historia de la <<NOMBRE DE LA OPERACIÓN ESTADÍSTICA>>”

· Los cambios deben ser citados en orden cronológico, e identificarlos claramente  con su año o periodo de referencia, con la finalidad de orientar al usuario en el tiempo.
· Los cambios deben estar alineados a una temática, con la finalidad de guiar al usuario sobre el tipo de cambio realizado. En algunos años se pueden presentar varios cambios alineados a varias temáticas, mientras que en otros años se puede presentar una temática. 
· La descripción y explicación debe ser precisa, destacando los aspectos que permitieron ejecutar o impulsar el cambio, como actores, recomendaciones internacionales, mecanismos de trabajo para definir el cambio, entre otros.
· Los cambios, además de ser descritos, pueden ser explicados mediante gráficos, tablas, mapas, planos, entre otras ilustraciones que se consideren necesarias.
· En caso de ser una operación estadística por muestreo, es necesario describir los cambios realizados en el diseño muestral a lo largo del tiempo y los respectivos ajustes implementados mantener la comparabilidad.
· En caso que los cambios se describan en otro tipo de documento, es necesario colocar hipervínculos respectivos como nota al pie de página.



RESUMEN DE CAMBIOS 

Esta sección corresponde al resumen de las características principales de la evolución de la operación estadística mediante el uso de líneas de tiempo, de acuerdo a la siguiente tabla:

Tabla 1. Cronología de la <<nombre de la operación estadística>>
	Año
	Principales hitos

	
Año de ocurrencia de los  cambios

(Corresponde al año en el que se produjo el cambio)
	· Se deben sintetizar los principales hitos, hallazgos y modificaciones relevantes de la operación estadística,  separados por viñetas; los mismos que deben estar alineados a los cambios citados en la sección “Historia de la operación estadística”

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 


Fuente: Instituto Nacional de Estadística y Censos 


[bookmark: _GoBack]GLOSARIO DE TÉRMINOS

En esta sección se especifican los términos, definiciones y fuentes que permitirán al usuario entender la historia de la operación estadística. Se listarán alfabéticamente los términos utilizados en este documento, las mismas que deben ser claras y precisas para el usuario.
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